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Al Conlestar Cite Este No: 201REO008158 Fol:1 Anex:1 FA2
ORIGEN  7120-OFICINA DE CONTROL INTERNO / GERMAN MORENG GONZALEZ NuEvo PA[S
DESTINO 7400-SECRETARIA GENERAL / ANYI TATIANA BLANCO RVERCS PAZ EQUIDAD EDUCACION

MENOR
085  INFORME ARQUEODE CAJAMENOR JUL 72015

20151E0008166 I R RN Y OV

MEMORANDO

Bogota D.C. Julio 7 de 2015.

PARA: ARMANDO GOMEZ RAYO
Secretario General

DE: OFICINA DE CONTROL INTERNO

ASUNTO: ARQUEO DE CAJA MENOR 315

Dando cumplimiento a lo establecido en La Ley 87 de 1993, Articulo 12
Literales d, e y f; atentamente me permito remitir para su conocimiento
y fines pertinentes, informe de arqueo a la caja menor de Viaticos y
Gastos de Viaje funcionamiento gastos generales Vigencia 2015, del
Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio, actividad realizada por el
equipo auditor de la Oficina de Control Interno el dia 7 de Julio de 2015.

Cordialmente

0(_/\./\2 Lf-.
RTHA LUCIA GARAY CASTRO
Jefe de Control Interno (E)

Anexos: Informe de Auditoria Interna CI-F-06 (2 Follos)
Extracto Cuenta Corriente 0560009869997917 Junio (1 Folio)
Extracto Cuenta Corriente 0560009869997917 Julio (1 Folio)
Ejecucién de una Caja Menor SIIF (1 Folio)
Deducciones Caja Menor SIIF (1 Folio)
Arqueo de Caja Menor GF-F-16 (1 Folio)
Memorando 2015IE0008124 (1 Folio)

Copia: Dr. Jose Vicente Casanova Roa - Subdirector de Servicios Administrativos
Angel Humberto Rojas Sanabria = Grupo de Recursos Fisicos.

Elaboré: jjaramillo

Revis6: mgaray

Fecha: 07/07/2015

Calle 18 No. 7 - 59 Bogot4, Colombia

Conmutador (571) 332 34 34  Ext: 3941 @ (o)x (om\
www.minvivienda.gov.co
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Version: 3.0

MINVIVIENDA INFORME DE AUDITORIA INTERNA GRChE R yab

Cédigo: CI-F-06

\.DE EMISION DEL INFORME 07/07/2015

Proceso/ NO APLICA

subproceso: NO APLICA

ARQUEO DE CAJA MENOR FUNCIONAMIENTO 315
Responsable del proceso:

Angel Humberto Rojas Sanabria ( Resolucién 0058 de Enero 27 de 2015)

Objetivo de la Auditoria:

Verificar y evaluar el adecuado manejo y custodia que se le da a la caja menor constituida
mediante la Resolucion 0058 del 27 de Enero de 2015 para el pago de viaticos y gastos de
viaje con recursos de la Nacién Gastos Generales, en el Ministerio de Vivienda, Ciudad y
Territorio.

Alcance de la Auditoria:

Establecer la existencia y efectividad de procedimientos de control y de verificacion a las
actividades propias del manejo de las Cajas Menores del Ministerio de Vivienda, Ciudad y
Territorio.

Criterios de la Auditoria:
No Aplica

Auditor asignado OCI y/o Equipo auditor:

John Alejandro Jaramillo Santa - Profesional Especializado

s

Ejecucion de la Auditoria _ Reunién dé_Cié
NO APLICA Desde |07/07/2015 Hasta 07/07/2015 NO APLICA
Jefe oficina de Control Auditor Designado de la Auditor Principal
Interno OCI
Martha Lucia Garay Castro ( £) | John Alejandro Jaramillo S No Aplica

Pagina 1 t'.iaf"/"‘1



Version: 2.0

& MINVIVIENDA INFORME DE AUDITORIA INTERNA Feghia: 2%/07/2014

Cédigo: CI-F-06

RESUMEN EJECUTIVO

El encargado del manejo de la caja menor de vidticos y gastos de viaje funcionamiento
gastos generales, es un Profesional Especializado Grado 13 de la Subdireccion de
Servicios Administrativos, quien es el responsable de cumplir a cabalidad con la
administracién de dicha caja de acuerdo con la Resolucion 0058 de Enero 27 de 2015.

Se realizé evaluacion a los documentos fuente, soportes y conteo de dinero en efectivo,
encontrando lo siguiente:

El funcionario encargado de la caja menor de vidticos y gastos de viaje funcionamiento
gastos generales se encuentra debidamente amparado por la pdliza global de manejo
930-64-99-40000000-16 con vigencia hasta el 24 de agosto de 2015 expedida por la

Aseguradora Solidaria de Colombia.

RECOMENDACIONES

Realizada la evaluacion de la totalidad de los documentos soporte, y teniendo en cuenta
el reporte SIIF, denominado Ejecucion de una caja menor extraido el 7 de Julio de 2015 a
las 9:23 a.m., en el cual se presenta la informacidon relacionada con la caja menor
Numero 315, se encontré una diferencia de $64.500 (Sesenta y cuatro mil quinientos
pesos m/cte ), debido a la realizacion de dos pagos efectuados en los meses de Junio y
Julio de corriente afio, para un mismo concepto del gasto, ver imagenes 1 y 2.

Imagen 1 Extracto Mes de Julio.
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Version: 2.0

MINVIVIENDA INFORME DE AUDITORIA INTERNA Fecha: 24/07/2014

Caodigo: CI-F-06

DMANVIN/IE NN

Saldo Cuenta Corriente - 0560009869997917

3] satdo Producte

Duiponible Etectiva * 19.220.822,.00
Saldo Conje L 0,00
Saido Canye Plaza - 0.6
Sakdo Total L 1922082200
Disponible Sobreqgin % 0,00

Interds Sobregiro Causado < 0.00
Diss en Scbregiro
Sakin Congelado por Embargo

o

+ 0,00

Cupo 3 0oh

Cupo Utllizada Remasas Negodadas + 0,00

(BlMovimilentos L

Fecha Valor Dacuimwento Clasa de Movimeento Oficina

0G/OTF2015 % 30.000,00 950341 Hotas Débito PORTAL-EMPRESARIAL
0&O7/2015 $ B51.298,00 24R109 Hotas Débita PORTAL-FMPRESARIAL
0&/07/2015 % 1.394.520,00 948104 Holas Débilo FPORTAL-EMPRESARIAL
N6/07/7015 3 432.879,00 TA6103 Motas Débate PORTAL-LMPRESARIAL INTEHD
03O 2015 % 1.000.00 552597 ¢ Notas Débito PORTAL-EMPRESARIAL
03072015 $ 61.500,00 552596 7 Hotas Détito PORTAL-EMPRESARIAL INTERD
o}oTIINS 4 1.950.330,00 RIRA3Y Hoiae Débito PORTAL-CMPRESARIAL INTERD
034072015 3 624.204,00 531028 Hotas Débito PORTAL-EMPRESARIAL INTERD
0X07,2015 3 B6Y 402,00 533720 Hotas Debito PORTAL-CMPRESARIAL INTERD

Imagen 2. Extracto mes de Junio (Parte Final)

- 4 T N——— - . BN LN S AN LS CNICT
-"5 L}u
DAVIVIENDAN
Consuita detalie de Cuenta C - ?
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1008 LR K] [w v 00 By 7

Como se puede evidenciar, en las imagenes anteriores, el saldo en Banco sufrid doble
afectacion, situacion que fue admitida por el custodio de la Caja Menor.

De igual manera se encontraron recibos provisionales por un valor de $ 182.500 (Ciento

ochenta y dos mil quinientos pesos m/cte), y dinero en efectivo por valor de $ 368.400.
Trescientos sesenta y ocho mil cuatrocientos pesos m/cte)

Los soportes documentales del proceso de arqueo de caja, se encuentran en la Oficina de

Control Interno y podran ser consultados en el evento de ser requeridos por autoridad
competente.

Pagina 3 de?,l/l



Versién: 2.0

%) MINVIVIENDA INFORME DE AUDITORIA INTERNA Feelian.24/07/2014

Caédigo: CI-F-06

CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

Es importante determinar medidas de autocontrol que minimicen el riesgo de realizar
pagos dobles como el que se evidencié en este arqueo de caja.

Se deben implementar las medidas que permitan recobrar los dineros girados en dos

oportunidades y el posterior envio de los soportes del reintegro de los recursos a la
Oficina de Control Interno.

Para constancia se firma en Bogota D.C., a los 7 dias del mes de Julio del afio
2015

APROBACION DEL INFORME DE AUDITORIA

b!ombre Completo Responsabilidad

. Jefe de Oficina de Control Interno
Martha Lucia Garay (auditorias de evaluacion

Castro ( E) independiente)

Auditor Designado OCI (auditorias de

John Alejandro evaluacion independiente)

Jaramillo Santa

NO APLICA Auditor Lider (auditorias del SIG) NO APLICA

NO APLICA Auditor Principal (auditorias del SIG) NO APLICA

Pagina 4 de 4
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Ejecucién de una Caja Menor

Usuario Solicitante:

Unidad & Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHahrojas

40-01-01

ANGEL HUMBERTO ROJAS
MINISTERIC DE VIVIENDA,

CIUDAD Y TERRITORIO - GESTION

GENERAL

201507-07-9:23a. m.

VIEgratos

(S 10.244.952.00

[Nro Caja Menor: 315[Nra cOP: _[J—Rnpnm._
‘Ordenader Gasto: MINISTRO-LUIS HENAO Valor Total:
Valor Saldo en Bancos: § 19.285.322.00| Valor Saldo en Caja:
Fecha Movimientos |oesde: 2015-07-01 00:00:00 Hasta:
R i e B
Nadén 10
$ 28.414.893,00
2515 + $ 28.414.893,00|
114215 - $227.679.00] |
114315 - $ 450.161,00
114415 = $393.037.00]
114515 - $ 182.011,00
114615 2 $ 624.204,001"
114715 : $ 118,646,000
114815 - $624.204,008
114915 . $ 624.204,00
lEgreso 115015 - $ 125.354.00]
IEnrm 115115 - $ 130,038,00
[Egreso 115216 - 5 1.040.340.,00]
[Egreso 115315 - $ 208.068.00|
[Egrese 115415 - $ 208,068.00|
Egreso 115515 - $ 624.204,00|
Egreso 115615 = $ 208.068,00)
Egreso 115715 - $ 416.135,00
Egreso 115815 z $ 160.137,00
|Egreso 115915 - $ 160.137.00
[Esreso 116015| = $ 527.545,00
[Egrese 116115 - $ 106.758,00
|Egreso 116215 . $ 106.758.00
Egreso 116315 < $ 75.364.00
Egreso 116415 - $ 117.052,00)
Anulacion Egreso 118415} + $117.052.00
Egreso 115515' - $ 117.052,00
|Egreso 120615 - $ 118.646.00
|Earm 120715' - $ 118.546,00
[Egreso 120815 ; $ 118.646.00
[Egreso 120915 . 5 118.646.00
[Egreso 121015 - $ 168.646.00]
[Egreso 121115 :  208.068.00)
[Egreso. 121215 - $ 30.000.00]
[Egreso 121315} - $ 355.938.00|
Egreso 121415 - $ 208.068.00|
Eaross 121515 s $ 480943.00]
Egreso 121615 - $ 355.938.00
[Eooso e . $ 255.938.00
= e - $ 118.646.00

Pégina
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MINISTERIO DE VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO 07-07-2015 06:43 ® MINVIVIENDA PORUN
Al Contestar Gt e No: Z01SEX008124 Fokd Anecd FA o e e NUEVO PAIS
m;gomgmmm:mmm I PAZ EQUIDAD EDUCACION

ASUNTO ARQUEQ CAJAMENOR DE VIATICOS Y GASTOS DE VIAE
0BS  ARQUEOCAA MENORVWTICOS Y GASTOS DE VIATICOS

20151E0008124 00 O A

MEMORANDO

Bogota D.C. Julio 7 de 2015.

PARA: ANGEL HUMBERTO ROJAS SANABRIA
. Encargado Caja Menor de Viaticos y Gastos de Viaje
Funcionamiento Gastos Generales Vigencia 2015.

DE: OFICINA DE CONTROL INTERNO

ASUNTO: ARQUEO DE CAJA MENOR

De manera atenta me permito informarle que esta Oficina de Control
Interno ha designado al Profesional Especializado John Alejandro
Jaramillo Santa identificado con la cedula de ciudadania Numero
1.087.984.754 para que realice Arqueo a la Caja Menor de Viaticos y
Gastos de Viaje Funcionamiento Gastos Generales Vigencia 2015,
durante el dia de hoy martes 7 de julio de 2015.

Agradezco la colaboracion prestada.

Cordialmente

MARTHA LUCIA GARAY CASTRO
Jefie de Control Intefno (E)

Anexos: (Opcional)
Copla: (Opcional)
Elabord: jjaramillo
Revisd: mgaray
Fecha: 06/07/2015

Calle 18 No. 7 - 59 Bogot4, Colombia

Conmutador (571) 332 34 34 « Ext: 3941 @ (om\ tqﬂl

www.minvivienda.gov.co
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