INSTITUTO NACIONAL DE VIVIVIENDA DE INTERES SOCIAL Y REFORMA URBANA INURBE

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL
ONCEAVO PERIODO

DECRETO 554 DE 2003
FECHA: MARZO DE 2003 - DICIEMBRE DE 2011
CcODIGO CcODIGO CODIGO
OFICINA UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA SERIE SERIE SUB SERIE SUB SERIE
10000 [JUNTA DIRECTIV, JUNTA DIRECTIVA }
01 CREDITOS DE VIVIENDA
10100 [JUNTA DIRECTIVA GERENCIA GENERAL
02 SUBSIDIO DE VIVIENDA
01  |ACCION DE CUMPLIMIENTO
01 ACCIONES CONSTITUCIONAL Y LEGALES
02  |TUTELAS
02 CONSULTAS 01 CONSULTA JURIDICA
01 CONTRATO ADMINISTRATIVO
02  |CONTRATO DE ARRENDAMIENTO
03 CONTRATO DE AUDITORIA
04  |CONTRATO DE COMODATO
10110 |GERENCIA GENERAL OFICINA JURIDICA
05 CONTRATO DE COMPRAVENTA
06  |CONTRATO DE CONSULTORA
07  |CONTRATO DE FIDUCIA
08  |CONTRATO DE INTERVENTORIA
09  |CONTRATO DE MANTENIMIENTO
03 CONTRATOS
10  |CONTRATO DE OBRA
11 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
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ONCEAVO PERIODO
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FECHA: MARZO DE 2003 - DICIEMBRE DE 2011
ggl?:llfl(A) UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA CSEDRI‘ﬁEO SERIE SSE)ZIEGI;TE SUB SERIE
12 |CONTRATO DE SEGUROS
13 |CONTRATO DE SERVICIOS
14 |CONTRATO DE SUMINISTRO
15  |CONTRATO INTERADMINISTRATIVO
16 |CONVENIOS
17 |LICITACIONES
18 |ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS
10110 |GERENCIA GENERAL OFICINA JURIDICA 01  |CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
04  |CORRESPONDENCIA
02 |CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
05 DERECHOS DE PETICION
06 ESCRITURACION
07  |ESCRITURAS PUBLICAS 01  |ESCRITURAS USUARIOS DE CREDITO
08 JURISDICCION COACTIVA
09  |PROCESOS JUDICIALES 01  |PROCESOS CIVILES

10 QUEJAS Y RECLAMOS
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CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL
ONCEAVO PERIODO

DECRETO 554 DE 2003
FECHA: MARZO DE 2003 - DICIEMBRE DE 2011
CODIGO CODIGO CODIGO
OFICINA UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA SERIE SERIE SUB SERIE SUB SERIE
01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
01 CORRESPONDENCIA
02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
10120 |GERENCIA GENERAL OFICINA DE CONTROL INTERNO
02 INFORMES 01 INFORMES VISITAS DE INSPECCION
03 PLANES 01 PLAN ESTRATEGICO CONTROL INTERNO
01 ACTAS COMITE DE CONCILIACION
02 ACTAS COMITE DE CONTROL INTERNO
03 ACTAS COMITE DE DEFENSA JUDICIAL Y CONCILIACION
04 ACTAS COMITE DE GERENCIA
01 ACTAS
05 ACTAS COMITE DE RECLAMACIONES
06 ACTAS COMITE DE VIVIENDA
10200 |GERENCIA GENERAL SECRETARIA GENERAL
07 ACTAS DE COMPROMISO
08 ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA
01 ACUERDOS DE JUNTA DIRECTIVA
02 CIRCULARES REGLAMENTARIAS
02 ACTOS ADMINISTRATIVOS
03 DECRETOS
04 RESOLUCIONES
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FECHA: MARZO DE 2003 - DICIEMBRE DE 2011
CODIGO CODIGO CODIGO
OFICINA UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA SERIE SERIE SUB SERIE SUB SERIE
03 CERTIFICACCIONES 01 CERTIFICACIONES DE JUNTA DIRECTIVA
01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
04 CORRESPONDENCIA
02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
10200 |(GERENCIA GENERAL SECRETARIA GENERAL
01 INFORMES DE GESTION
05 INFORMES
02 INFORMES FINANCIEROS
06 LEYES Y DECRETOS 01 NORMAS ORGANICAS INURBE
01 ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA
01 ACTAS
02 ACTAS DE POSESION
10300 |(GERENCIA GENERAL SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 02 ASISTENCIA FINANCIERA A REGIONALES
FINANCIERA
01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
03 CORRESPONDENCIA
02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

Péagina 4 de 12




INSTITUTO NACIONAL DE VIVIVIENDA DE INTERES SOCIAL Y REFORMA URBANA INURBE
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FECHA: MARZO DE 2003 - DICIEMBRE DE 2011

CODIGO CODIGO CODIGO
OFICINA UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA SERIE SERIE SUB SERIE SUB SERIE
04 CUENTAS MENSUALES 01 BOLETIN DE TESORERIA
01 INFORMES A ENTES DEL ESTADO
SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y
10300 |GERENCIA GENERAL FINANCIERA 05 INFORMES
02 INFORMES DE ACTIVIDADES
06 INVERSIONES 01 PORTAFOLIO DE INVERSIONES
01 ACTAS DE COMITE PARITARIO
01 ACTAS
02 ACTAS DE POSESION
02 COMISION DE PERSONAL 01 ELECCION DE REPRESENTANTES
01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
03 CORRESPONDENCIA
| 02 CORRESPONDENCIA INTENRA ENVIADA Y RECIBIDA
10310 |SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y DIVISION DE DESARROLLO
FINANCIERA HUMANO
04 HISTORIAS LABORALES
01 INFORMES DE CAPACITACION
05 INFORMES
02 INFORMES ENTES DE CONTROL
06 NOMINA
07 SERVICIO MEDICO FAMILIAR
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CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL
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DECRETO 554 DE 2003
FECHA: MARZO DE 2003 - DICIEMBRE DE 2011

CODIGO CODIGO CODIGO
OFICINA UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA SERIE SERIE SUB SERIE SUB SERIE
01 ACTAS 01 ACTAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
02 CORRESPONDENCIA
02 CORRESPONDENCIA INTENRA ENVIADA Y RECIBIDA
03 CUENTA MENSUAL DE ALMACEN 01 BOLETIN DIARIO DE ALMACEN
04 EXPEDIENTES DE VEHICULOS
01 INFORMES DE ACTIVIDADES
SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 0 INFORMES
10320 FINANCIERA DIVISION DE RECURSOS FISICOS 02 INFORMES DE GESTION
06 INVENTARIOS 01 INVENTARIO GENERAL DE BIENES
07 MOVIMIENTOS DE ALMACEN 01 BOLETIN DIARIO DE ALMACEN
08 ORDENES DE SALIDA
09 ORDENES DE TRABAJO
10 PLANES Y PROGRAMAS
11 VEHICULOS 01 INVENTARIOS DE VEHICULOS
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CODIGO CODIGO CODIGO
OFICINA UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA SERIE SERIE SUB SERIE SUB SERIE
01 BALANCES CONTABLES 01 BALANCE GENERAL
01 COMPROBANTES DE CAJA MENOR
02 COMPROBANTES DE DIARIO
02 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD
03 COMPROBANTES DE EGRESOS
SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA 'Y DIVISION DE PRESUPUESTO Y
10330 FINANCIERA CONTABILIDAD 04 COMPROBANTES DE INGRESOS
01 ADICIONES PRESUPUESTALES
03 PRESUPUESTO 02 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO
03 MODIFICACIONES PRESUPUESTALES
04 PROGRAMA ANUAL DE CAJA (PAC)
01 BOLETINES DE TESORERTA
02 CAJA MENOR
03 CONCILIACIONES BANCARIAS
10340 04 CONCILIACIONES DE INGRESOS
SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA 'Y 2
FINANCIERA DIVISION DE TESORERIA
01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
05 CORRESPONDENCIA
02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
06 CUENTAS BANCARIAS 01 CUENTAS CORRIENTES Y DE AHORROS

Pagina 7 de 12




INSTITUTO NACIONAL DE VIVIVIENDA DE INTERES SOCIAL Y REFORMA URBANA INURBE
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FECHA: MARZO DE 2003 - DICIEMBRE DE 2011
CODIGO CODIGO CODIGO
OFICINA UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA SERIE SERIE SUB SERIE SUB SERIE
07 DECLARACIONES DE RENTAS
SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA 'Y -
10340 FINANCIERA DIVISION DE TESORERIA 08 INVERSIONES FORZOSAS
09 ORDENES DE PAGO
01 ASISTENCIA TECNICA A REGIONALES
02 CONCEPTOS 01 CONCEPTOS TECNICOS
SUBGERENCIA DE GESTION
10400 |(GERENCIA GENERAL URBANA Y ASISTENCIA TECNICA 01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
03 CORRESPONDENCIA
02 CORRESPONDENCIA INTENRA ENVIADA Y RECIBIDA
04 INFORMES 01 INFORMES DE GESTION
01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
01 CORRESPONDENCIA
02 CORRESPONDENCIA INTENRA ENVIADA Y RECIBIDA
10410 SUBGERENCIA DE GESTION URBANA Y DIVISION DE VIVIENDA Y
ASISTENCIA TECNICA ENTORNO
02 MACROPROYECTOS DE VIVIENDA
03 PROYECTOS 01 PROYECTOS DE VIVIENDA
; 01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
SUBGERENCIA DE GESTION URBANA Y 2
10420 ASISTENCIA TECNICA DIVISION REFORMA URBANA 01 CORRESPONDENCIA
02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

Pagina 8 de 12




INSTITUTO NACIONAL DE VIVIVIENDA DE INTERES SOCIAL Y REFORMA URBANA INURBE
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

ONCEAVO PERIODO
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FECHA: MARZO DE 2003 - DICIEMBRE DE 2011
CcODIGO cODIGO CcODIGO
OFICINA UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA SERIE SERIE SUB SERIE SUB SERIE

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
01 CORRESPONDENCIA

SUBGERENCIA DE GESTION URBANA Y DIVISION DE FINANZAS PARA EL

10430 ASISTENCIA TECNICA DESARROLLO URBANO

02 CORRESPONDENCIA INTENRA ENVIADA Y RECIBIDA

02 INFORMES 01 INFORMES DE ACTIVIDADES

01 MANUAL DE CONCURSOS

02 MANUAL DE FUNCIONES

01 MANUALES 03 MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

SUBGERENCIA DE PLANEACION Y

SISTEMA DE INFORMACION 04 MANUAL DE REGLAMENTACION

10500 |(GERENCIA GENERAL

05 MANUAL DEL USUARIO

02 PLANES 01 PLANES DE MEJORAMIENTO

03 PLANES Y PROGRAMAS

01 ESTUDIOS 01 ESTUDIOS SOCIOECONOMICOS

10600 |JUNTA DIRECTIVA ORGANOS DE COORDINACION Y

ASESORIA
02 PLANES Y PROGRAMAS
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FECHA: MARZO DE 2003 - DICIEMBRE DE 2011
CcODIGO CcODIGO CODIGO
OFICINA UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA SERIE SERIE SUB SERIE SUB SERIE
10610 |ORGANOS DE COORDINACION Y ASESORIA |COMISION DE PERSONAL
01 ACTAS 01 ACTAS DE COMITE INTERINSTITUCIONAL
01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
02 CORRESPONDENCIA
. . 02  |CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
. . |COMITE DE COORDINACION DE
10620 (ORGANOS DE COORDINACION Y ASESORIA |1 e ' i NG
03 CONTRATOS
04 DERECHOS DE PETICION
05 INFORMES 01 INFORME DE EVALUACION
01 ACTAS 01 ACTAS DE COMITE
02  |AUDITORIAS
01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
DIRECCION REGIONAL (REGIONAL 03 |CORRESPONDENCIA
DE ANTIOQUIA, VALLE DEL CAUCA, 02  |CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
ATLANTICO, BOLIVAR, BOYACA,
10700 |JUNTA DIRECTIVA CAUCA, HUILA, NARINO, NORTE DE
SANTANDER, SANTANDER Y 01 INFORME DE AUDITORIA
TOLIMA)
04 INFORMES 02 INFORME DE AVANCE
03 INFORME FINANCIERO

05 QUEJAS Y RECLAMOS
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DECRETO 554 DE 2003
FECHA: MARZO DE 2003 - DICIEMBRE DE 2011
CcODIGO CcODIGO CODIGO
OFICINA UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA SERIE SERIE SUB SERIE SUB SERIE
o1 ANTEPROYECTO REGIONAL DE
INVERSIONES
02 EVALUACION 01 EVALUACION DE DESEMPERO
DIRECCION REGIONAL (REGIONAL DE
ANTIOQUIA, VALLE DEL CAUCA, ) 03 MANTENIMIENTO DE EQUIPOS
10710 |ATLANTICO, BOLIVAR, BOYACA, CAUCA,  |DIVISION ADMINISTRATIVA
HUILA, NARINO, NORTE DE SANTANDER,
SANTANDER Y TOLIMA) 04 PROGRAMAS 01 PROGRAMAS DE COMPRAS
05 PROYECTOS
06 SALUD OCUPACIONAL
01 CONCEPTOS
DIRECCION REGIONAL (REGIONAL DE ;
ANTIOQUIA, VALLE DEL CAUCA, DIVISION DE REFORMA URBANA Y 02 ORDENES 01 ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS
10720 |ATLANTICO, BOLIVAR, BOYACA, CAUCA, |-\ 20 )
HUILA, NARINO, NORTE DE SANTANDER,
SANTANDER Y TOLTMA) 03 PLANES Y PROGRAMAS
04 PROYECTOS
01 ACTAS 01 ACTAS DE COMITE
02  |AUDITORIAS
DIRECCION REGIONAL (REGIONAL 01 INFORME DE AUDITORIA
DE CALDAS, CESAR, CORDOBA,
10800 [JUNTA DIRECTIVA MAGDALENA, META, SUCRE,
CHOCO) 03 INFORMES 02 INFORME DE AVANCE
03 INFORME FINANCIERO

04 QUEJAS Y RECLAMOS
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CcODIGO CcODIGO CODIGO
OFICINA UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA SERIE SERIE SUB SERIE SUB SERIE
01 ACTAS DE ENTREGA
01 ACTAS
02  |ACTAS DE VISITA
02 DERECHOS DE PETICION
. 03 ESTUDIOS 01 ESTUDIOS SOCIOECONOMICOS
ORGANOS DE ASESORIA Y
10900 |JUNTA DIRECTIVA COORDINACION REGIONAL
01 INFORMES DE ACTIVIDADES
04 INFORMES 02 INFORMES DE AVANCES
03 INFORMES DE GESTION

05 PLAN DE ACCION

. - |SUBCOMITE DE COORDINACION
10910 2?3{3‘.&?5 ASESORIA Y COORDINACION | ) o16TEMA DE CONTROL
INTERNO
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