
CÓDIGO 
OFICINA

UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA
CÓDIGO 
SERIE

SERIE
CÓDIGO 

SUB 
SERIE

SUB SERIE

100000 GERENCIA GENERAL 01 ACTOS ADMINISTRATIVOS 01 CIRCULARES NORMATIVAS

01 ACTAS COMITÉ DE COMPRAS

02 ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA

03 ACTAS DEL COMITÉ DE PLANES ESPECIALES

01 ACUERDOS JUNTA DIRECTIVA

02 CIRCULARES NORMATIVAS

03 RESOLUCIONES

01 CERTIFICACIONES CATASTRALES

02 CERTIFICACIONES NOTARIADO Y REGISTRO

03 CERTIFICADOS DE LIBERTAD

04 INFORMES 01 INFORMES DE GESTIÓN

101100 SECRETARÍA GENERAL RELACIONES PÚBLICAS 01 INFORMES 01 INFORMES DE PRENSA

03

ACTOS ADMINISTRATIVOS

INSTITUTO CRÉDITO TERRITORIAL - ICT
CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

Q U I N T O  P E R Í O D O

FECHA: DICIEMBRE DE 1961 - DICIEMBRE DE 1968

SECRETARÍA GENERAL101000 GERENCIA GENERAL

ACTAS01

CERTIFICACIONES

RESOLUCIÓN ORGÁNICA 1 DE 1961

02

01 CONSTRUCCIÓN DE VIVIENDAS

02 COSTOS DE CONSTRUCCIÓN

03 ESTADÍSTICAS LABORALES

04 ESTADÍSTICAS MONETARIAS

05 ÍNDICES DE ARRENDAMIENTOS POR CLASES SOCIALES

06 TENDENCIAS DEMOGRÁFICAS

01 COSTOS DE OPERACIÓN

02 ESTADÍSTICAS DE PERSONAL

03 ESTADO MENSUAL DE CARTERA

04 PRODUCCIÓN DE VIVIENDA

01 ESTUDIOS FINANCIEROS

02 ESTUDIOS SOCIOECONÓMICOS

ESTADÍSTICAS INTERNAS

03 ESTUDIOS TÉCNICOS

01 ESTADÍSTICAS EXTERNAS

02

102000 GERENCIA GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y 
ESTADÍSTICAS

Página 1 de 16



CÓDIGO 
OFICINA
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Q U I N T O  P E R Í O D O

FECHA: DICIEMBRE DE 1961 - DICIEMBRE DE 1968

RESOLUCIÓN ORGÁNICA 1 DE 1961

04 EVALUACIÓN 01 EVALUACIÓN DE PROGRAMAS

05 INFORMES 01 INFORMES ESPECIALES

01 MANUAL DE ADJUDICACIONES

02 MANUAL DE ESTADOS FINANCIEROS

03 MANUAL Y REGLAMENTOS DE AHORROS

07 PROGRAMAS 01 PROGRAMA INTEGRAL DE VIVIENDA

01 MANUAL DE COMPRAS

02 MANUAL DE FUNCIONAMIENTO

03 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

02 ORGANIGRAMAS

01 ADMINISTRACIÓN DE TERRENOS

02 COMPRA Y VENTA DE TERRENOS

COORDINACIÓN, ORGANIZACIÓN Y 
MÉTODO

GERENCIA GENERAL
MANUALES01

GERENCIA GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y 
ESTADÍSTICAS

102000

103000

06 MANUALES

03 CONTROL DE TERRENOS

04 ESTUDIOS TÉCNICOS 01 ESTUDIOS DE TERRENOS

05 INVENTARIOS 01 INVENTARIO DE TERRENOS

06 MEDICIÓN DE TERRENOS

104100 DEPARTAMENTO DE TIERRAS (DIRECCIÓN)
DEPARTAMENTO DE TIERRAS 
(SUBDIRECCIÓN)

01 INSPECCIONES 01 INSPECCIÓN TERRENOS

DEPARTAMENTO DE TIERRAS 
(DIRECCIÓN)

104000 GERENCIA GENERAL
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CÓDIGO 
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Q U I N T O  P E R Í O D O

FECHA: DICIEMBRE DE 1961 - DICIEMBRE DE 1968

RESOLUCIÓN ORGÁNICA 1 DE 1961

01 ESTUDIOS TÉCNICOS 01 LEVANTAMIENTOS TOPOGRÁFICOS

02 KARDEX DE TERRENOS

03 OFERTAS DE TERRENOS

04 PLANOS

01 AVALÚOS 01 AVALÚOS DE VIVIENDAS

02 CONTRATOS 01 CONTRATO DE ARRENDAMIENTOS

03 ESTUDIOS TÉCNICOS 01 LEVANTAMIENTOS TOPOGRÁFICOS

04 VENTA DE TERRENOS

01 ACTAS 01 ACTAS FONDO ROTATORIO DE EMPLEADOS PÚBLICOS

02 BIENESTAR DE PERSONAL

03 CERTIFICACIONES

04 CONTRATOS 01 CONTRATO DE TRABAJO

104110

104120 SECCIÓN DE VENTAS
DEPARTAMENTO DE TIERRAS 
(SUBDIRECCIÓN)

SECCIÓN DE COMPRAS
DEPARTAMENTO DE TIERRAS 
(SUBDIRECCIÓN)

05 CONVENCIÓN COLECTIVA

06 INFORMES 01 INFORME DE ACTIVIDADES

01 RESOLUCIONES NOVEDADES DE PERSONAL

02 RESOLUCIONES SANCIONES DISCIPLINARIAS

08 PRESTACIONES SOCIALES 01 PENSIONES

09 REGLAMENTO DE TRABAJO

DEPARTAMENTO DE PERSONAL 
(DIRECCIÓN)

GERENCIA GENERAL105000

NOVEDADES DE PERSONAL07
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CÓDIGO 
OFICINA
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CÓDIGO 
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Q U I N T O  P E R Í O D O

FECHA: DICIEMBRE DE 1961 - DICIEMBRE DE 1968

RESOLUCIÓN ORGÁNICA 1 DE 1961

01 ADIESTRAMIENTO Y CAPACITACIÓN

02 ASISTENCIA DE PERSONAL

03 CLASIFICACIÓN DE CARGOS Y SALARIOS

04 EXÁMENES DE INGRESO

05 FONDO DE SUBSIDIO FAMILIAR

06 INFORMES 01 INFORMES DE GESTIÓN

07 PERMISOS DE PERSONAL

01 PROGRAMAS DE CAPACITACIÓN

02 PROGRAMAS DE RECLUTAMIENTO

09 SALARIOS

01 CLASIFICACIÓN DE CARGOS Y SALARIOS

02 ESTUDIOS 01 ESTUDIOS ESPECIALES
SUBDIRECCIÓN DE RECLUTAMIENTO Y 
ADIESTRAMIENTO

DEPARTAMENTO DE PERSONAL 
(DIRECCIÓN)

SUBDIRECCIÓN DE RECLUTAMIENTO 
Y ADIESTRAMIENTO

SECCIÓN DE CLASIFICACIÓN Y 
REMUNERACIÓN

105100

105110

PROGRAMAS08

03 INFORMES 01 INFORMES DE ACTIVIDADES

01 CERTIFICADOS 01 CERTIFICADOS PAGOS PARAFISCALES

02 HISTORIAS LABORALES (HOJAS DE VIDA)

03 INFORMES 01 INFORME DE ACTIVIDADES

01 NOVEDADES DE NÓMINAS

02 PRIMA DE CLIMA

03 SUBSIDIO DE TRANSPORTE 

04 SUBSIDIO FAMILIAR

05 SERVICIOS MÉDICOS Y ODONTOLÓGICOS

SECCIÓN DE REGISTRO Y CONTROL105120

ADIESTRAMIENTO REMUNERACIÓN

SUBDIRECCIÓN DE RECLUTAMIENTO Y 
ADIESTRAMIENTO

NÓMINAS04
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Q U I N T O  P E R Í O D O

FECHA: DICIEMBRE DE 1961 - DICIEMBRE DE 1968

RESOLUCIÓN ORGÁNICA 1 DE 1961

01 AUTORIZACIONES DE ADQUISICIONES

02 AUTORIZACIONES DE OBRAS

03 AUTORIZACIONES MODIFICACIÓN DE OBRAS

02 ENCUESTAS

03 PLANES DE CONSTRUCCIÓN

106100 SUBGERENCIA TÉCNICA ASISTENTES TÉCNICOS 01 PROGRAMAS 01 PROGRAMAS AUTOCONSTRUCCIÓN

01 ESTUDIO DE SUELOS

02 LEVANTAMIENTOS TOPOGRAFICOS

03 PROYECTOS DE CONSTRUCCIÓN DE ARQUITECTURA

04 PROYECTOS DE CONSTRUCCIÓN DE INGENIERÍA ELÉCTRICA

05 PROYECTOS DE CONSTRUCCIÓN DE SERVICIOS PÚBLICOS

06 PROYECTOS DE CONSTRUCCIÓN DE SUELOS Y PAVIMENTOS

106200
DEPARTAMENTO DE PROYECTOS 
(DIRECCIÓN)

SUBGERENCIA TÉCNICA

GERENCIA GENERAL SUBGERENCIA TÉCNICA106000

AUTORIZACIONES01

ESTUDIOS TÉCNICOS01

07 PROYECTOS DE CONSTRUCCIÓN DE URBANISMO

02 INFORMES 01 INFORMES VISITAS DE INSPECCIÓN

106210
DEPARTAMENTO DE PROYECTOS 
(DIRECCIÓN)

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS 
(SUBDIRECCIÓN)

01 ESTUDIO DE SUELOS

02 LEVANTAMIENTO TOPOGRÁFICO

02 INSTRUMENTOS DE CONTROL 01 CONTROL DE PLANOS

03 PLANOS 01 PLANOS DE URBANIZACIONES

04
PROYECTOS DE ARQUITECTURA Y 
URBANISMO

05 PROYECTOS DE CONSTRUCCIÓN

01 ESTUDIOS DE ACUEDUCTO

02 ESTUDIOS DE ALCANTARILLADO

03 ESTUDIOS DE DRENAJES

04 ESTUDIOS DE REDES ELÉCTRICAS

05 ESTUDIOS DE VÍAS

02 PROYECTOS 01 PROYECTOS DE SERVICIOS PÚBLICOS

ESTUDIOS TÉCNICOS

01

01
SECCIÓN DE SERVICIOS PÚBLICOS106212

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS 
(SUBDIRECCIÓN)

SECCIÓN DE ARQUITECTURA Y 
URBANISMO

106211
DEPARTAMENTO DE PROYECTOS 
(SUBDIRECCIÓN)

ESTUDIOS TÉCNICOS

Página 5 de 16



CÓDIGO 
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CÓDIGO 
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Q U I N T O  P E R Í O D O

FECHA: DICIEMBRE DE 1961 - DICIEMBRE DE 1968

RESOLUCIÓN ORGÁNICA 1 DE 1961

01 CONTRATOS 01 CONTRATOS DE CONSTRUCCIÓN

02 PRESUPUESTO 01 PRESUPUESTO DE OBRAS

01 INFORMES 01 INFORMES DE ACTIVIDADES

02 REPARACIÓN DE VIVIENDAS

106310
DEPARTAMENTO DE CONSTRUCCIONES 
(DIRECCIÓN)

DEPARTAMENTO DE 
CONSTRUCCIONES (SUBDIRECCIÓN)

01 MATERIALES DE CONSTRUCCIÓN 01 CALIDAD DE LOS MATERIALES

02 VISITAS DE INSPECCIÓN 01 INFORME DE VISITAS

01 AVALÚOS

02 ESTADÍSTICAS 01 AVANCES DE LAS OBRAS

106313
DEPARTAMENTO DE CONSTRUCCIONES 
(SUBDIRECCIÓN)

PRIMERA ZONA DE CONSTRUCCIÓN 01 INFORMES 01 INFORME DE PROGRAMAS DE ZONA

106314
DEPARTAMENTO DE CONSTRUCCIONES 
(SUBDIRECCIÓN)

SEGUNDA ZONA DE CONSTRUCCIÓN 01 INFORMES 01 INFORME DE PROGRAMAS DE ZONA

106315
DEPARTAMENTO DE CONSTRUCCIONES 
(SUBDIRECCIÓN)

TERCERA ZONA DE CONSTRUCCIÓN 01 INFORMES 01 INFORME DE PROGRAMAS DE ZONA

SECCIÓN DE PRESUPUESTO Y 
LICITACIONES

106312

DEPARTAMENTO DE 
CONSTRUCCIONES (DIRECCIÓN)

106213

106311
DEPARTAMENTO DE CONSTRUCCIONES 
(SUBDIRECCIÓN)

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS 
(SUBDIRECCIÓN)

DEPARTAMENTO DE CONSTRUCCIONES 
(SUBDIRECCIÓN)

SUBGERENCIA TÉCNICA106300

SECCIÓN REVISORÍA TÉCNICA

SECCIÓN DE CONTROL Y 
LIQUIDACIÓN

(SUBDIRECCIÓN)

01 CONCEPTOS 01 CONCEPTOS JURÍDICOS

02 INFORMES 01 INFORMES DE ACTIVIDADES

01 ACTAS 01 ACTAS APERTURA DE URNAS

02 CONCEPTOS 01 CONCEPTOS JURÍDICOS

01 CONTRATO DE ARRENDAMIENTO

02 CONTRATO DE ASESORÍA

03 CONTRATO DE COMPRAVENTA

04 CONTRATO DE GARANTÍA

05 CONTRATO DE OBRA

03

107000

107100

GERENCIA GENERAL

DEPARTAMENTO JURÍDICO 
(DIRECCIÓN)

SUBGERENCIA JURÍDICA SOCIAL

SUBGERENCIA JURÍDICA SOCIAL

CONTRATOS
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Q U I N T O  P E R Í O D O

FECHA: DICIEMBRE DE 1961 - DICIEMBRE DE 1968

RESOLUCIÓN ORGÁNICA 1 DE 1961

06 CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

07 CONTRATO DE PRÉSTAMO

08 CONTRATO DE SEGUROS

09 CONTRATO DE SUMINISTROS

10 CONTRATO DE TRABAJO

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

05 ESCRITURAS PÚBLICAS 01 ESCRITURAS USUARIOS DE CRÉDITOS

06 ESTUDIO DE TÍTULOS

07 HIPOTECAS 01 CANCELACIONES HIPOTECARIAS

08 INVESTIGACIONES 01 INVESTIGACIONES DISCIPLINARIAS

09 OBLIGACIONES HIPOTECARIAS

CONTRATOS

DEPARTAMENTO JURÍDICO 
(DIRECCIÓN)

04

107110 SUBGERENCIA JURÍDICA SOCIAL

03

CORRESPONDENCIA

10 PROCESOS JUDICIALES

11 SEGUROS Y GARANTÍAS

01 CONTRATOS 01 MINUTAS

02 LEYES Y DECRETOS 01 NORMAS ORGANICAS ICT

01 CANCELACIONES HIPOTECARIAS 01 VIVIENDA RURAL

01 PROCESOS CIVILES

02 PROCESOS CONTENCIOSOS

03 PROCESOS LABORALES

04 PROCESOS PENALES

03 PROYECTOS 01 RECLAMACIONES CONTRACTUALES

107130 SECCIÓN DE NEGOCIOS JUDICIALES 02

DEPARTAMENTO JURÍDICO (DIRECCIÓN)

DEPARTAMENTO JURÍDICO (DIRECCIÓN)

107120

PROCESOS JUDICIALES

SECCIÓN DE NEGOCIOS GENERALES
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CÓDIGO 
OFICINA

UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA
CÓDIGO 
SERIE

SERIE
CÓDIGO 

SUB 
SERIE
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Q U I N T O  P E R Í O D O

FECHA: DICIEMBRE DE 1961 - DICIEMBRE DE 1968

RESOLUCIÓN ORGÁNICA 1 DE 1961

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

01 PARTICIPACIÓN DE PARTICULARES

02 SUPERVISIÓN PLANES ESPECIALES

01 CONCEPTOS 01 CONCEPTOS TÉCNICOS

02 INFORMES 01 INFORME DE ACTIVIDADES

107220 DEPARTAMENTO DE PLANES ESPECIALES SECCIÓN DE CONTROL

01 ASENTAMIENTOS SUBNORMALES 01 INVENTARIOS ASENTAMIENTOS SUBNORMALES

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

03 ENTRENAMIENTO DE BECARIAS

04 INFORMES 01 INFORME DE ACTIVIDADES

107200

DEPARTAMENTO DE SERVICIO 
SOCIAL (DIRECCIÓN)

107210

PLANES ESPECIALES02

SUBGERENCIA JURÍDICA SOCIAL

SUBGERENCIA JURÍDICA SOCIAL

107300

CORRESPONDENCIA01

SECCIÓN DE ESTUDIO Y 
TRAMITACIÓN

DEPARTAMENTO DE PLANES 
ESPECIALES

DEPARTAMENTO DE PLANES ESPECIALES

CORRESPONDENCIA02

01 SERVICIO SOCIAL DE GRUPO

02
SERVICIO SOCIAL DE ORGANIZACIÓN Y DESARROLLO DE LA 
COMUNIDAD

03 SERVICIO SOCIAL FAMILIAR

01 EVALUACIÓN 01 EVALUACIÓN PROGRAMAS DE SERVICIO SOCIAL

02 INFORMES 01 INFORME DE ACTIVIDADES

03 VISITAS DE INSPECCIÓN 01 INFORME DE VISITAS

01 ESTADÍSTICAS 01 INFORME ESTADÍSTICOS

02 INFORMES 01 INFORME DE ACTIVIDADES

03 VISITAS DE INSPECCIÓN 01 INFORME DE VISITAS

107310

SECCIÓN DE SUPERVISIÓN Y 
CONTROL

SECCIÓN DE PROGRAMACIÓN Y 
EVALUACIÓN

DEPARTAMENTO DE SERVICIO SOCIAL 
(DIRECCIÓN)

05 PROGRAMAS

DEPARTAMENTO DE SERVICIO SOCIAL 
(DIRECCIÓN)

107320
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CÓDIGO 
OFICINA
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Q U I N T O  P E R Í O D O

FECHA: DICIEMBRE DE 1961 - DICIEMBRE DE 1968

RESOLUCIÓN ORGÁNICA 1 DE 1961

01 ADJUDICACIONES 01 BLOQUES MULTIFAMILIARES

02 CONSULTAS 01 CONSULTAS TÉCNICAS

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

04 INFORMES 01 INFORME DE ACTIVIDADES

01 ACTAS ENTREGA DE VIVIENDAS

02 ACTAS ENTREGA INMUEBLES HIPOTECADOS

01 APROBACIÓN FORMULARIOS DE SOLICITUD

02 COMUNICACIONES A LAS SECCIONALES

03 CUPOS ESPECIALES

04 DESCALIFICACIÓN FORMULARIOS DE CLASIFICACIÓN

107420
DEPARTAMENTO DE ADJUDICACIÓN Y 
ADMINISTRACIÓN DE VIVIENDA SECCIÓN DE CONTROL DE VIVIENDA

03

01

02

CORRESPONDENCIA

SECCIÓN DE ADJUDICACIONES

DEPARTAMENTO DE ADJUDICACIÓN 
Y ADMINISTRACIÓN DE VIVIENDA 
(DIRECCIÓN)

SUBGERENCIA JURÍDICA SOCIAL107400

107410

ADJUDICACIONES

ACTAS

DEPARTAMENTO DE ADJUDICACIÓN Y 
ADMINISTRACIÓN DE VIVIENDA 
(DIRECCIÓN)

107420 ADMINISTRACIÓN DE VIVIENDA 
(DIRECCIÓN)

SECCIÓN DE CONTROL DE VIVIENDA

01 CONCEPTOS 01 VENTAS DE ARRENDAMIENTOS MULTIFAMILIARES

02 PROYECTOS 01
PROYECTOS DE ORGANIZACIÓN VIVIENDAS 
MULTIFAMILIARES

03 REGLAMENTOS 01 REGLAMENTOS DE COPROPIEDAD MULTIFAMILIARES

01 PÓLIZA DE CUMPLIMIENTO

02 PÓLIZA DE MANEJO

107430

GERENCIA GENERAL
SUBGERENCIA  FINANCIERA Y 
ADMINISTRATIVA

SECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
MULTIFAMILIARES

DEPARTAMENTO DE ADJUDICACIÓN Y 
ADMINISTRACIÓN DE VIVIENDA 
(DIRECCIÓN)

108000 01 PÓLIZAS DE SEGUROS
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CÓDIGO 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA
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FECHA: DICIEMBRE DE 1961 - DICIEMBRE DE 1968

RESOLUCIÓN ORGÁNICA 1 DE 1961

108100
SUBGERENCIA  FINANCIERA Y 
ADMINISTRATIVA

ASISTENTE FINANCIERO 01 ESTADOS FINANCIEROS

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

02 INFORMES 01 INFORME FINANCIEROS

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

108211
DEPARTAMENTO DE CONTROL 
(SUBDIRECCIÓN)

SECCIÓN DE REVISORÍA INTERNA 01 INFORMES 01 INFORME DE GESTIÓN

01 ACTAS 01 ACTAS DE ARQUEO DE CAJA

02 AMORTIZACIÓN DE CRÉDITO

03 BOLETINES DE CAJA Y BANCOS 01 MOVIMIENTOS DE INGRESOS Y EGRESOS

04 CONCILIACIONES BANCARIAS

05 CONSIGNACIONES 01 CONSIGNACIONES BANCARIAS

108200

108210

CORRESPONDENCIA
DEPARTAMENTO DE CONTROL 
(DIRECCIÓN)

SUBGERENCIA  FINANCIERA Y 
ADMINISTRATIVA

01

01 CORRESPONDENCIADEPARTAMENTO DE CONTROL (DIRECCIÓN)
DEPARTAMENTO DE CONTROL 
(SUBDIRECCIÓN)

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

01 CUENTAS DE COBRO

02 CUENTAS POR PAGAR

08 EGRESOS 01 PAGOS EFECTUADOS

09 EMISIÓN DE BONOS 01 BONOS DE VIVIENDA

10 EXTRACTOS BANCARIOS

11 IMPUESTOS 01 RECIBOS DE IMPUESTOS

01 INFORMES CONTABLES

02 INFORMES DE GESTIÓN

13 MOVIMIENTOS BANCARIOS 01 DEPÓSITOS BANCARIOS

01 SERVICIO A LA DEUDA

02 RECIBOS DE CAJA

15 SERVICIO DE LA DEUDA

16 TÍTULOS VALORES 01 PAGARES

01 GASTOS GENERALES

108212

108212

RECAUDOS14

06 CORRESPONDENCIA

TESORERÍA GENERAL

DEPARTAMENTO DE CONTROL 
(SUBDIRECCIÓN)

TESORERÍA GENERAL

DEPARTAMENTO DE CONTROL 
(SUBDIRECCIÓN)

CUENTAS

INFORMES

07

12
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Q U I N T O  P E R Í O D O

FECHA: DICIEMBRE DE 1961 - DICIEMBRE DE 1968

RESOLUCIÓN ORGÁNICA 1 DE 1961

01 EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

02 PRESUPUESTO DE EGRESO

03 PRESUPUESTO DE INGRESO

04 PROYECTO DE PRESUPUESTO

01 ANÁLISIS CONTABLE 01 ANÁLISIS DE SALDOS

01 BALANCE CONSOLIDADO

02 BALANCE DE CARTERA

03 BALANCE DE PRUEBA

04 BALANCE GENERAL

108213 SECCIÓN EJECUCIÓN PRESUPUESTO

BALANCES CONTABLES

PRESUPUESTO

02

DEPARTAMENTO DE CONTROL 
(SUBDIRECCIÓN)

108214
DEPARTAMENTO DE CONTROL 
(SUBDIRECCIÓN)

SECCIÓN DE CONTABILIDAD

02
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FECHA: DICIEMBRE DE 1961 - DICIEMBRE DE 1968

RESOLUCIÓN ORGÁNICA 1 DE 1961

01 COMPROBANTES DE DIARIO

02 COMPROBANTES DE EGRESO

03 COMPROBANTES DE GASTOS

04 COMPROBANTES DE PAGO

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

05 DOCUMENTOS CONTABLES 01 LIBROS AUXILIARES

01 INFORME DE ACTIVIDADES

02 INFORME FINANCIEROS

01 LIBROS AUXILIARES

02 LIBRO DE DIARIO

03 LIBRO DE DIARIO DE CAJA

04

06

108214

CORRESPONDENCIA

07

COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

DEPARTAMENTO DE CONTROL 
(SUBDIRECCIÓN)

SECCIÓN DE CONTABILIDAD

INFORMES

LIBROS DE CONTABILIDAD

03

04 LIBRO MAYOR Y BALANCES

Página 12 de 16



CÓDIGO 
OFICINA

UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA
CÓDIGO 
SERIE

SERIE
CÓDIGO 

SUB 
SERIE

SUB SERIE

INSTITUTO CRÉDITO TERRITORIAL - ICT
CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

Q U I N T O  P E R Í O D O

FECHA: DICIEMBRE DE 1961 - DICIEMBRE DE 1968

RESOLUCIÓN ORGÁNICA 1 DE 1961

08 MOVIMIENTOS BANCARIOS

09 MOVIMIENTOS CONTABLES

10 NOTAS DE CONTABILIDAD 01 NOTAS DEBITO

11 RECIBOS DE CAJA

12 RECIBOS DE IMPUESTOS

13 REGISTROS CONTABLES

01 COBRANZAS

01 INFORME COBRO JUDICIAL

02 INFORME DE ACTIVIDADES

01 COTIZACIONES

02 PEDIDOS 01 PEDIDOS DE ELEMENTOS

01 ESTUDIOS DE NECESIDADES

SECCIÓN DE CONTABILIDAD

108300

108214
DEPARTAMENTO DE CONTROL 
(SUBDIRECCIÓN)

01

SUBGERENCIA  FINANCIERA Y 
ADMINISTRATIVA

108215
DEPARTAMENTO DE CONTROL 
(SUBDIRECCIÓN)

SECCIÓN DE CARTERA

ESTUDIOS

02 INFORMES

DEPARTAMENTO COMERCIAL 
(DIRECCIÓN)

02 MERCADO DE MATERIAL DE CONSTRUCCIÓN

01 INFORME DE ACTIVIDADES

02 INFORME DE MERCADO DE MATERIALES

01 CAJA MENOR

02 COMPRAS 01 COMPRAS DE MATERIALES Y EQUIPO

03 REGISTRO DE PROVEEDORES

04 TRANSPORTE TRANSPORTE DE MATERIALES

DEPARTAMENTO COMERCIAL 
(SUBDIRECCIÓN)

DEPARTAMENTO COMERCIAL 
(SUBDIRECCIÓN)

SECCIÓN DE COMPRAS

DEPARTAMENTO COMERCIAL (DIRECCIÓN)

108311

108310

01

02

ESTUDIOS

INFORMES
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CÓDIGO 
OFICINA

UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA
CÓDIGO 
SERIE

SERIE
CÓDIGO 

SUB 
SERIE

SUB SERIE

INSTITUTO CRÉDITO TERRITORIAL - ICT
CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

Q U I N T O  P E R Í O D O

FECHA: DICIEMBRE DE 1961 - DICIEMBRE DE 1968

RESOLUCIÓN ORGÁNICA 1 DE 1961

01 BAJAS DE ELEMENTOS

02 ENTRADAS DE ELEMENTOS

03 SALIDAS DE ELEMENTOS

01 ESTADÍSTICAS 01 ESTADÍSTICAS DE CONSUMO

02 INVENTARIOS 01 INVENTARIO DE ELEMENTOS

01 INFORME DE ACTIVIDADES

02 INFORME DE EXISTENCIAS

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

01 ACTAS DE INCINERACIÓN

02 ACTAS DE MICROFILMACIÓN

02 CAJA MENOR 01 RECIBOS DE CAJA MENOR

SECCIÓN DE ALMACENES
DEPARTAMENTO COMERCIAL 
(SUBDIRECCIÓN)

03

01

01

108312

108312

108400

ACTAS

CORRESPONDENCIA

01

SECCIÓN DE ALMACENES KARDEX

INFORMES

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES 
(DIRECCIÓN)

108410
SECCIÓN DE CORRESPONDENCIA, 
ARCHIVO Y MICROFILMACIÓN

MOVIMIENTOS DE ALMACÉN

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS 
GENERALES (DIRECCIÓN)

SUBGERENCIA  FINANCIERA Y 
ADMINISTRATIVA

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
03 CORRESPONDENCIA

(DIRECCIÓN) ARCHIVO Y MICROFILMACIÓN

Página 14 de 16



CÓDIGO 
OFICINA

UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA
CÓDIGO 
SERIE

SERIE
CÓDIGO 

SUB 
SERIE

SUB SERIE

INSTITUTO CRÉDITO TERRITORIAL - ICT
CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

Q U I N T O  P E R Í O D O

FECHA: DICIEMBRE DE 1961 - DICIEMBRE DE 1968

RESOLUCIÓN ORGÁNICA 1 DE 1961

04 REGISTRO DE CORRESPONDENCIA

05 TRASFERENCIAS PRIMARIAS

01 CERTIFICACIONES 01 CERTIFICACIONES PAZ Y SALVO

01 INVENTARIO DE EQUIPOS 

02 INVENTARIO DE MUEBLES

01 INVENTARIO DE EQUIPOS 

02 INVENTARIO DE MUEBLES

04 MANTENIMIENTO DE EQUIPOS

108430
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES 
(DIRECCIÓN)

SECCIÓN PUBLICACIONES 02 TRABAJOS EDITORIALES

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

02 CRÉDITOS DE VIVIENDA

01

02

03

GERENCIA GENERAL DEPENDENCIAS SECCIONALES109000

108420

CORRESPONDENCIA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES 
(DIRECCIÓN)

SECCIÓN MANTENIMIENTO DE 
EQUIPO Y OFICINAS

INVENTARIOS INDIVIDUALES

108410
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES 
(DIRECCIÓN)

SECCIÓN DE CORRESPONDENCIA, 
ARCHIVO Y MICROFILMACIÓN

INVENTARIOS

03 INFORMES 01 INFORMES DE GESTIÓN SECCIONALES

04 OBLIGACIONES HIPOTECARIAS

05 PROGRAMAS 01 PROGRAMAS EJECUCIÓN DE VIVIENDAS 

GERENCIA GENERAL DEPENDENCIAS SECCIONALES109000
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CÓDIGO 
OFICINA

UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA
CÓDIGO 
SERIE

SERIE
CÓDIGO 

SUB 
SERIE

SUB SERIE

INSTITUTO CRÉDITO TERRITORIAL - ICT
CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

Q U I N T O  P E R Í O D O

FECHA: DICIEMBRE DE 1961 - DICIEMBRE DE 1968

RESOLUCIÓN ORGÁNICA 1 DE 1961

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

01 CONTRATOS 01 CONTRATO PC

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA

109000

DEPENDENCIAS SECCIONALES

SECCIONALES DE BARRANQUILLA, 
BOGOTÁ, BUCARAMANGA Y 
BUENAVENTURA

DEPENDENCIAS SECCIONALES

01SECCIONALES DE ARMENIA

DEPENDENCIAS SECCIONALES CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA

109000

109000

109000

109000

109000

DEPENDENCIAS SECCIONALES

DEPENDENCIAS SECCIONALES

DEPENDENCIAS SECCIONALES

01

01

01

02

01

SECCIONALES DE CALI, CARTAGENA 
Y CÚCUTA

SECCIONALES DE IBAGUÉ

SECCIONALES DE MANIZALES, 
MEDELLÍN Y MONTERÍA

SECCIONALES DE NEIVA
02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

Dependencias que aperecen en la estructura, de las cuales no se encontraron funciones ni documentos en los inventarios.

CORRESPONDENCIA

109000

SECCIONALES DE VILLAVICENCIO

01

01

109000

109000 SECCIONALES DE TUNJA

109000

DEPENDENCIAS SECCIONALES

DEPENDENCIAS SECCIONALES

DEPENDENCIAS SECCIONALES

109000

CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA

DEPENDENCIAS SECCIONALES

DEPENDENCIAS SECCIONALES

SECCIONALES DE PASTO, PEREIRA Y 
POPAYÁN

SECCIONALES DE SANTA MARTA

01

01

01

SECCIONALES DE NEIVA
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