INSTITUTO DE CREDITO TERRITORIAL
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

SEXTO PERIODO
. - Acuerdo 003 de 1968
FECHA: DICIEMBRE DE 1968 - JULIO DE 1983

CODIGO
CERIE UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA CEBED SERIE SuB SUB SERIE
OFICINA SERIE e

01 ADJUDICACIONES DE VIVIENDA

01 [ADJUDICACIONES
02 PROMESA DE ADJUDICACION

10000 |GERENCIA GENERAL GERENCIA GENERAL 01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

02 CORRESPONDENCIA
02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

03 SORTEOS DE VIVIENDA

01  |ACTAS COMITE DE COMPRAS

02 ACTAS DE COMITE ADMINISTRATIVO

03 |ACTAS DE COMITE ASESOR

04 ACTAS DE COMITE DE ARCHIVO

05  |ACTAS DE COMITE DE CREDITO

06 ACTAS DE COMITE LABORAL

01 ACTAS 07 ACTAS DE COMITE REGIONALES

08 ACTAS DE COMITE SERVICIO MEDICO

09  |ACTAS DE COMITE TECNICO

10 [ACTAS DE CONSEJO ASESOR

10100 (GERENCIA GENERAL SECRETARIA GENERAL
11 ACTAS DE CONSEJO ASESOR REGIONAL

12 ACTAS DE ENTREGA

13 ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA

01 ACUERDOS DE JUNTA DIRECTIVA

02 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 CIRCULARES NORMATIVAS

03 RESOLUCIONES

01 ADJUDICACIONES DE VIVIENDA
03 [ADJUDICACIONES

02 PROCESOS DE ADJUDICACION

04 CERTIFICACIONES 01 CERTIFICADOS DE RESERVA PRESUPUESTAL

05 CIRCULARES 01 CIRCULARES INFORMATIVAS
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CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

.= INSTITUTO DE CREDITO TERRITORIAL
T SEXTO PERIODO
Acuerdo 003 de 1968
. - FECHA: DICIEMBRE DE 1968 - JULIO DE 1983

A CODIGO
CODIGO CODIGO
OFICINA UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA SERIE SERIE SSUB SUB SERIE

06 CONVENCION COLECTIVA

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

07 CORRESPONDENCIA
02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

10100 1A SECRETARIA GENERAL 01 BONOS 16% ANUAL

08 EMISION DE BONOS
02 BONOS 18% ANUAL

09 INVERSIONES 01 INVERSIONES FORZOSAS

10 RESERVAS PRESUPUESTALES 01 CERTIFICADOS DE RESERVA PRESUPUESTAL

01 COMUNICACIONES

02 PUBLICACIONES

SECCION DE DIVULGACION Y

10110 |SECRETARIA GENERAL PUBLICACIONES 01 |CUNAS RADIALES
03  |PUBLICIDAD 02  |DIVULGACION INSTITUCIONAL
03  |ORDENES DE PUBLICIDAD
01  |ACCIONES LEGALES 01 |ACCION DE NULIDAD
02 |HIPOTECARIAS 01  |CANCELACIONES HIPOTECARIAS
01  [CONCEPTOS JURIDICOS
03 |CONCEPTOS
10200 |GERENCIA GENERAL OFICINA JURIDICA 02  |CONCEPTOS TECNICOS

01 CONFINANCIADOS

04 CONTRATOS 02 CONCURSO DE MERITO

03 CONTRATO ADMINISTRATIVO
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INSTITUTO DE CREDITO TERRITORIAL
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

SEXTO PERIODO
m Acuerdo 003 de 1968
FECHA: DICIEMBRE DE 1968 - JULIO DE 1983

gg[(’:'f;ﬁ UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA CSE"FLZO SERIE COSI\)JE ° SUB SERIE
SERIE
04  |CONTRATO DE ARRENDAMIENTO
05  |CONTRATO DE CESION
06  |CONTRATO DE COMODATO
07  |CONTRATO DE COMPRAVENTA
08  |CONTRATO DE CONSTRUCCION
09  |CONTRATO DE FIDUCIA
10 |CONTRATO DE INTERVENTORA
11 |[CONTRATO DE MANDATO
12 |CONTRATO DE MANTENIMIENTO
13 |CONTRATO DE MUTUO
14 |[CONTRATO DE OBRA
04  |CONTRATOS 15 |CONTRATO DE OBRA PUBLICA
. 16  |CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
10200 |GERENCIA GENERAL OFICINA JURIDICA

17 CONTRATO DE PRESTAMO

18 CONTRATO DE SEGURO

19 CONTRATO DE SUMINISTROS

20 CONTRATO DE TRABAJO

21 CONTRATO INTERADMINISTRATIVO

22 CONVENIOS

23 LICITACIONES

24 ORDEN DE TRABAJO

25 ORDEN DE PAGO

26 PROMESA DE COMPRAVENTA

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

05 CORRESPONDENCIA
02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

06 ESCRITURAS PUBLICAS 01 ESCRITURAS USUARIOS DE CREDITO
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INSTITUTO DE CREDITO TERRITORIAL
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

SEXTO PERIODO
m Acuerdo 003 de 1968
FECHA: DICIEMBRE DE 1968 - JULIO DE 1983
A CODIGO
CODIGO CODIGO
OFICINA UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA SERIE SERIE SsuB SUB SERIE
SERIE
07 INFORMES 01 INFORME DE ACTIVIDADES
08 OBLIGACIONES HIPOTECARIAS 01 CANCELACIONES HIPOTECARIAS
09 PROCESOS CONTENCIOSOS 01 ACCION NULIDAD Y RESTABLECIMIENTO DEL DERECHO
01 INDEMNIZACION
02 PROCESOS ARBITRALES
10200 IA OFICINA JURIDICA 03 PROCESOS CIVILES
10 PROCESOS JUDICIALES
04 PROCESOS COMERCIALES
05 PROCESOS LABORALES
06 PROCESOS PENALES
11 QUERELLAS
12 TITULOS VALORES 01 PAGARES
01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
01 CORRESPONDENCIA
10300 |GERENCIA GENERAL OFICINA DE PLANEACION 02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
02 INVESTIGACIONES 01 INVESTIGACION SOCIOECONOMICA
01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
01 CORRESPONDENCIA
02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
- SECCION DE INVESTIGACIONES Y : -
10310 |OFICINA DE PLANEACION ESTADISTICA 02 ESTADISTICAS 01 [ TABULACION
03 INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVA
04 INVESTIGACIONES DISCIPLINARIAS

Pagina 4 de 15




I

INSTITUTO DE CREDITO TERRITORIAL
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL
SEXTO PERIODO

Acuerdo 003 de 1968

FECHA: DICIEMBRE DE 1968 - JULIO DE 1983

- CODIGO
CODIGO CODIGO
ey UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA e SERIE suB SUB SERIE
SERIE
01  |CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
01  |CORRESPONDENCIA
02 |CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
02 |PLANES 01  |PLANES GENERALES
01 |EVALUACION DE PROGRAMAS
02 |FINANCIACION PROGRAMAS DE VIVIENDA
03  |PROGRAMAS COFINANCIADOS
10320 |OFICINA DE PLANEACION Zif:é"&':_ DE PROGRAMACION 04  |PROGRAMAS DE ASISTENCIA TECNICA
05  |PROGRAMAS DE COMPRAS
03  |PROGRAMAS
06  |PROGRAMAS DE INVERSION
07  |PROGRAMAS DE VISITAS DE INSPECCION
08  |PROGRAMAS DE VIVIENDA
09  |PROGRAMAS GENERAL DE COMPRAS
10 [PROGRAMAS SOCIAL
10330 |OFICINA DE PLANEACION SECCION DE ESTUDIOS ESPECIALES 01  |ESTUDIOS 01  |ESTUDIOS DE COSTO
01  |CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA
01  |CORRESPONDENCIA
02  |CORRESPONDENCIA INTERNA
01  |MANUALES DE CARTERA
10400 |GERENCIA GENERAL aFéITcoIggsDE ORGANIZACION Y 02 |MANUALES DE ADIUDICACION DE CREDITOS
MANUALES DE FUNCIONAMIENTO ORGANIZACION Y
02 |MANUALES 03 |uETopos
04  |MANUALES DE OBLIGACIONES HIPOTECARIAS
05  |MANUALES Y REGLAMENTO DE AHORRO
. . SECCION DE SISTEMAS Y
10410 |OFICINA DE ORGANIZACION Y METODOS RO ST SE
10420 |OFICINA DE ORGANIZACION Y METODOS SECCION DE PROGRAMACION 1401
. . SECCION DE PROCEDIMIENTO
10430 |OFICINA DE ORGANIZACION Y METODOS e e e
10500 |GERENCIA GENERAL CONTROL INTERNO
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INSTITUTO DE CREDITO TERRITORIAL
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL
SEXTO PERIODO

Acuerdo 003 de 1968

FECHA: DICIEMBRE DE 1968 - JULIO DE 1983

- CODIGO
CODIGO CODIGO
CELIA UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA e SERIE suB SUB SERIE
SERIE
01  |ACTAS COMITE AUXILIO EDUCATIVO
02 |ACTAS COMITE DE ARCHIVO
01 |ACTAS
03  |ACTAS COMITE DE CREDITO
04  |ACTAS COMITE DE VIVIENDA
02 |ADMINISTRACION DE EDIFICIOS
11000 |GERENCIA GENERAL SUBGERENCIA TECNICA
03 |ANALISIS DE COSTO POR VIVIENDA
01  |CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA
04  |CORRESPONDENCIA
02  |CORRESPONDENCIA INTERNA
05  |[DACION DE PAGO
06  |ESTUDIOS DE COSTOS POR VIVIENDA
01  |INFORMES DE ACTIVIDADES
07  |INFORMES 02 |INFORMES DE TENENCIA DE VIVIENDA
03  |INFORMES MENSUALES
11000 |GERENCIA GENERAL SUBGERENCIA TECNICA
08  |PROGRAMAS 01  |PROGRAMAS DE ACTIVIDADES
09  |SEGUROS DE VIDA
10 |USUFRUCTO DE TERRENOS
01  |ACTAS ENTREGA DE LOTES
01 |ACTAS
02 |ACTAS ENTREGA DE OBRA
02 |ANALISIS DE COSTOS UNITARIOS
03 |ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS
i o |coRrESPONDENCIA 01  |CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
11100 |SUBGERENCIA TECNICA DEPARTAMENTO DE PROYECTOS 02 |CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
01  |EVALUACION DE CARTERA
05  |EVALUACIONES 02 |EVALUACION DE CONTRATO
03 |EVALUACION DE PROYECTO
01  |INFORME DE ACTIVIDADES
06  |INFORMES —
02  |INFORME DE COMISION
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INSTITUTO DE CREDITO TERRITORIAL
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL
SEXTO PERIODO

Acuerdo 003 de 1968

FECHA: DICIEMBRE DE 1968 - JULIO DE 1983

gg[(’:'f;ﬁ UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA CS;FLZO SERIE C%I\)Jlg ° SUB SERIE
SERIE
01  [MANUAL DE ADJUDICACION DE CREDITOS
07  |MANUALES 02 |MANUAL DE FUNCIONAMIENTO ORGANIZACION Y METODOS
03 |MNUAL DE OBLIGACIONES HIPOTECARIAS
. 08  |PROPUESTAS CONSTRUCTORES

11100 |SUBGERENCIA TECNICA DEPARTAMENTO DE PROYECTOS -
01  |PROYECTOS DE COFINANCIACION
02  |PROYECTOS DE DESARROLLO URBANO

09  [PROYECTOS

03  |PROYECTOS DE VIVIENDA
04 REMODELACION
01  |ACUEDUCTO
02  |ADECUACION DE TIERRAS
03 [ALCANTARILLADO
04  |CALCULOS ESTRUCTURALES
05  |CIMENTACION
06  |COLECTOR DE AGUAS LLUVIAS
07 DISENO ESTRUCTURAL

11110 |DEPARTAMENTO DE PROYECTOS SECCION DE INGENIERIA 01  |ESTUDIOS TECNICOS 08  |ESTUDIOS DE COSTOS DE VIVIENDA
09  |ESTUDIOS DE SUELOS
10 |ESTUDIOS GEOTECNICO
11 |LEVANTAMIENTO DE TERRENOS
12 |LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO
13 |MEMORIAS DE CALCULO
14 |REDES ELECTRICAS
15 |RESISTENCIA DE MATERIALES
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INSTITUTO DE CREDITO TERRITORIAL
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

SEXTO PERIODO
m Acuerdo 003 de 1968
FECHA: DICIEMBRE DE 1968 - JULIO DE 1983

A CODIGO
CODIGO CODIGO
OFICINA UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA SERIE SERIE SuB SUB SERIE
SERIE
01 ADQUISICION DE TERRENOS
02 CESIONES 01 CESION DE TERRENOS
03 COMPRA DE TERRENOS
04 COMPRA Y VENTA DE TERRENOS
11120 |DEPARTAMENTO DE PROYECTOS SECCION DE TIERRAS
05 CORRESPONDENCIA 01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
06 DONACION DE TERRENOS
07 VENTA DE MATERIALES DE
CONSTRUCCION
08 VENTA DE TERRENOS
01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
01 CORRESPONDENCIA
11130 |DEPARTAMENTO DE PROYECTOS SECCION DE ARQUITECTURA 02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

02 PLANOS 01 PLANOS ACUEDUCTOS

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
01 CORRESPONDENCIA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

02 COSTOS DE CONSTRUCCION 01 INDICE DE PRECIOS

03 GASTOS GENERALES

01 [ADICION PRESUPUESTAL

SECCION DE PRESUPUESTO Y .
11140 |DEPARTAMENTO DE PROYECTOS LICITACIONES 02 ANALISIS FINANCIEROS

03 ANTEPROYECTO PRESUPUESTAL

04 PRESUPUESTO 04 APROPIACIONES PRESUPUESTALES

05 BALANCE PRESUPUESTAL

06 CONTROL PRESUPUESTAL

07 EJECUCION PRESUPUESTAL
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INSTITUTO DE CREDITO TERRITORIAL
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

XTO PERIODO
Acuerdo 003 de 1968

IT N
. - FECHA: DICIEMBRE DE 1968 - JULIO DE 1983

- CODIGO
CODIGO CODIGO
ey UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA e SERIE suB SUB SERIE
SERIE
08  |EVALUACION PRESUPUESTAL
09 |INVERSIONES
10 [PRESUPUESTO DE INGRESOS Y GASTOS
SECCION DE PRESUPUESTO Y .
11140 |DEPARTAMENTO DE PROYECTOS LICITACIONES 04 |PRESUPUESTO 11 [PRESUPUESTO DE INVERSION
12 |PRESUPUESTO DE VIVIENDA
13 [PRESUPUESTO OBRAS
14 |SITUACION PRESUPUESTAL
11150 |DEPARTAMENTO DE PROYECTOS SECCION DE INVESTIGACIONES
01 |ACTAS 01  |ACTAS DE ENTREGA DE VIVIENDA
02 |AUTOCONSTRUCCION 01  |PLAN DE AUTOCONSTRUCCION
: DEPARTAMENTO DE PLANES X
11200 |SUBGERENCIA TECNICA ESPECIALES 03  |PLANES 01 |PLAN DE EVALUACION
04 |PLANES DE VIVIENDA
05  |PLANES Y PROGRAMAS
SECCION DE PLANES
11210 |DEPARTAMENTO DE PLANES ESPECIALES COFINANCIADOS 01  |PLANES COFINANCIADOS
11220 |DEPARTAMENTO DE PLANES ESPECIALES :ii‘;‘:&"s“ MEJORAMIENTO DE 01  |MEJORAMIENTO DE VIVIENDA 01 |PLAN DE MEJORAMIENTO
11300 |SUBGERENCIA TECNICA DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL
01  |CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
11310 |DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL SECCION DE SUPERVISION 01  |CORRESPONDENCIA
02  |CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
11320 |DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL SECCION DE DESARROLLO COMUNAL 01  |DESARROLLO COMUNAL
ACTAS COMITE DE VIVIENDA FONDO ROTATIVO EMPLEADOS
01 |acmas o lpoBLicos
01  |CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
12000 |GERENCIA GENERAL :;’:f;;i’g“ ADMINISTRATIVA Y 02  |CORRESPONDENCIA
02  |CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
03 |CREDITOS DE VIVIENDA
01  |CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
01  |CORRESPONDENCIA
02  |CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
01  |FLUIO DE FONDOS
12100 :;’:f;;i’g“ ADMINISTRATIVA Y DEPARTAMENTO DE FINANZAS
02  |INVERSIONES FORZOSAS
02 |PRESUPUESTO
03 |PRESUPUESTO DE APROPIACION
04  |PRESUPUESTO DE INGRESOS Y GASTOS
12110 |DEPARTAMENTO DE FINANZAS R Gl IS ]

FINANCIERAS
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INSTITUTO DE CREDITO TERRITORIAL
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL
SEXTO PERIODO

Acuerdo 003 de 1968

FECHA: DICIEMBRE DE 1968 - JULIO DE 1983

- CODIGO
CODIGO CODIGO
CELIA UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA e SERIE suB SUB SERIE
SERIE
12120 |DEPARTAMENTO DE FINANZAS SECCION DE CONTABILIDAD 01  |ANALISIS DE OPERACIONES 01  |ANALISIS FINANCIEROS
01  |BALANCES CONSOLIDADO
02 |BALANCES DE CARTERAS
03 |BALANCES DE COMPROBACION
02 |BALANCES CONTABLES
04 |BALANCES DE PRUEBA
05  |BALANCES DE SALDOS
06  |BALANCES GENERALES
03  |CAJA MENOR 01  |RECIBOS DE CAJA MENOR
04  |OBLIGACIONES HIPOTECARIAS
12120 |DEPARTAMENTO DE FINANZAS SECCION DE CONTABILIDAD
01  |COMPROBANTE DE DIARIO
05  |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 02  |COMPROBANTE DE EGRESO
03  |COMPROBANTE DE PAGO
01  |CONCILIACIONES BANCARIAS
06  |CONCILIACIONES
02  |CONCILIACIONES CUENTA ALMACEN
01  |CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
07  |CORRESPONDENCIA
02  |CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
08  |CUENTAS 01  [CUENTAS POR PAGAR
09  |ESTADOS FINANCIEROS
10 |GARANTIAS 01 DEPOSITOS
11 |PAGO DE IMPUESTOS
12 |INFORMES 01  |INFORME DE ACTIVIDADES
01  |LIBROS AUXILIARES
12120 |DEPARTAMENTO DE FINANZAS SECCION DE CONTABILIDAD 02 |LIBROS DE BANCOS
03 |LIBROS DE CAJA
13 |LIBROS DE CONTABILIDAD 04  |LIBROS DIARIO
05  [LIBROS DIARIO DE CAJA
06  [LIBROS MAYOR
07  |LIBROS MAYOR Y BALANCES

Péagina 10 de 15




I

INSTITUTO DE CREDITO TERRITORIAL
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL
SEXTO PERIODO

Acuerdo 003 de 1968

FECHA: DICIEMBRE DE 1968 - JULIO DE 1983

- CODIGO
CODIGO CODIGO
CELIA UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA e SERIE suB SUB SERIE
SERIE
01  |COMPROBANTES DE INGRESO
14 |MOVIMIENTOS DE CONTABILIDAD 02 [MOVIMIENTO DIARIO
03  [MOVIMIENTOS DE CAJA Y BANCOS
01 NOTAS CREDITO
12120 |DEPARTAMENTO DE FINANZAS SECCION DE CONTABILIDAD 15 |NOTAS DE CONTABILIDAD 02  |NOTAS DE COBRO
03 |NOTAS DEBITO
16 [RECIBOS DE CAJA
17 |RECIBOS DE PAGO 01  [SERVICIOS PUBLICOS
18 |VENTAS 01  |ANALISIS DE SALDOS
01  |AMORTIZACIONES DE CREDITOS
01  |BOLETIN DE CARTERA
02  |BOLETIN DIARIOS DE CAJA Y BANCOS
12130 |DEPARTAMENTO DE FINANZAS SECCION DE TESORERIA
02 |BOLETINES DE TESORERA 03  |BOLETIN DIARIOS DE TESORERIA
04 BOLETIN MENSUAL DE CREDITOS
05  |BOLETIN MOVIMIENTO DE CAJA
03  |CAJA MENOR 01  |ARQUEOS DE CAJA MENOR
01  |CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
04  |CORRESPONDENCIA
02  |CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
01  |CUENTAS DE COBRO
05  |CUENTAS
02 |CUENTAS POR COBRAR
06  |DECLARACIONES DE LA RENTA
07  |DEUDA EXTERNA
12130 |DEPARTAMENTO DE FINANZAS SECCION DE TESORERIA
08  |EGRESOS TESORERIA
09  |ESTADOS FINANCIEROS
10 |INGRESOS DE TESORERfA
11 |ORDENES DE PAGO
01  |ESTADO DE APROPIACION
12 |PRESUPUESTO
02  [PRESUPUESTOS DE GASTOS
13 |TITULOS VALORES 01  |PAGARES
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INSTITUTO DE CREDITO TERRITORIAL
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL
SEXTO PERIODO
Acuerdo 003 de 1968
FECHA: DICIEMBRE DE 1968 - JULIO DE 1983

I

- CODIGO
CODIGO CODIGO
CELIA UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA e SERIE suB SUB SERIE
SERIE
01 |ACTAS 01  |ACTAS DE POSESION
01  |CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
02 |CORRESPONDENCIA
02  |CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
12200 |SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y DEPARTAMENTO DE PERSONAL 03 |HISTORIAS LABORALES 01  [PRESTACIONES SOCIALES
FINANCIERA
01  |NOVEDADES DE PERSONAL
04 [NOMINAS 02 [NOMINAS ICT
03 |NOMINA NIVEL CENTRAL
SECCION DE SELECCION,
12210 |DEPARTAMENTO DE PERSONAL ADIESTRAMIENTO Y EVALUACION
SECCION DE PRESTACIONES Y
12220 |DEPARTAMENTO DE PERSONAL CoiRoL
SECCION DE SERVICIO MEDICO
12230 |DEPARTAMENTO DE PERSONAL R
01  |CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
01  |CORRESPONDENCIA
02  |CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
12300 |SYBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y DEPARTAMENTO DE SERVICIOS 01 |BAJAS DEINVENTARIO
FINANCIERA GENERALES 02  |ELEMENTOS DEVOLUTIVOS
02 [INVENTARIOS
03 |INVENTARIO DEVOLUTIVOS
04  |RECIBOS SUMINISTROS
01  |CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
01  |CORRESPONDENCIA
02  |CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
02 |CORTIZACIONES
12310 |DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES ~ |SECCION DE COMPRAS 03  |INFORMES 01  |INFORMES DE GESTION
04  |REGISTRO CONTRATISTAS
05  |RETENCION EN LA FUENTE 01  |REPORTES A IMPUESTOS NACIONALES
06  |SOLICITUD DE PEDIDO
01  |ACREEDORES 01  |CONSTITUCION DE SALDOS
01  |CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
12320 |DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES ~ |SECCION DE ALMACENES 02 |CORRESPONDENCIA
02 |CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
03  |REGISTRO DE PROVEEDORES 01 |INSCRIPCION DE PROVEEDORES
01  |CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
. . 01  |CORRESPONDENCIA
SECCION DE ADMINISTRACION Y
12330 |DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES | e o) oo b b 02 |CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
02 |MANTENIMIENTOS 01  |REVISION DE VEHfCULOS
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INSTITUTO DE CREDITO TERRITORIAL
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

SEXTO PERIODO
m Acuerdo 003 de 1968

FECHA: DICIEMBRE DE 1968 - JULIO DE 1983

5 CODIGO
CODIGO CODIGO
OFICINA UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA SERIE SERIE SSUB SUB SERIE

12340 |DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES |SECCION DE MULTILITH

- 01 ACTAS DE COMITE DE ARCHIVO
12350 |DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES SECCION DE CORRESPONDENCIA,

- 01 ACTAS
ARCHIVO Y MICROFILMACION 02 ACTAS DE MICROFILMACION

13000 IA SUBGERENCIA OPERATIVA
DEPARTAMENTO DE CONTROL DE
13100 |SUBGERENCIA OPERATIVA DESARROLLO DE PROGRAMAS
13110 DEPARTAMENTO DE CONTROL DE SECCIONALES o CORRESPONDENCIA 01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
DESARROLLO DE PROGRAMAS

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
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INSTITUTO DE CREDITO TERRITORIAL
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

SEXTO PERIODO
Acuerdo 003 de 1968

FECHA: DICIEMBRE DE 1968 - JULIO DE 1983

A CODIGO
CODIGO CODIGO
OFICINA UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA SERIE SERIE SuB SUB SERIE
SERIE

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
13110 |DEPENDENCIAS SECCIONALES SECCIONAL DE ARMENIA 01 CORRESPONDENCIA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
13110 |DEPENDENCIAS SECCIONALES SECCIONAL DE BOGOTA 01 CORRESPONDENCIA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
13110 |DEPENDENCIAS SECCIONALES SECCIONAL DE BARRANQUILLA 01 CORRESPONDENCIA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
13110 |DEPENDENCIAS SECCIONALES SECCIONAL DE BUCARAMANGA 01 CORRESPONDENCIA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
13110 |DEPENDENCIAS SECCIONALES SECCIONAL DE CALI 01 CORRESPONDENCIA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
13110 |DEPENDENCIAS SECCIONALES SECCIONAL DE CARTAGENA 01 CORRESPONDENCIA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
13110 |DEPENDENCIAS SECCIONALES SECCIONAL DE CUCUTA 01 CORRESPONDENCIA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
13110 |DEPENDENCIAS SECCIONALES SECCIONAL DE IBAGUE 01 CORRESPONDENCIA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
13110 |DEPENDENCIAS SECCIONALES SECCIONAL DE MANIZALES 01 CORRESPONDENCIA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
13110 |DEPENDENCIAS SECCIONALES SECCIONAL DE MEDELLIN 01 CORRESPONDENCIA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
13110 |DEPENDENCIAS SECCIONALES SECCIONAL DE MONTERTA 01 CORRESPONDENCIA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
13110 |DEPENDENCIAS SECCIONALES SECCIONAL DE NEIVA 01 CORRESPONDENCIA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
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INSTITUTO DE CREDITO TERRITORIAL
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

SEXTO PERIODO
Acuerdo 003 de 1968

FECHA: DICIEMBRE DE 1968 - JULIO DE 1983

A CODIGO
CODIGO CODIGO
OFICINA UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA SERIE SERIE SuB SUB SERIE
SERIE
01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
13110 |DEPENDENCIAS SECCIONALES SECCIONAL DE PASTO 01 CORRESPONDENCIA
02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
13110 |DEPENDENCIAS SECCIONALES SECCIONAL DE PEREIRA 01 CORRESPONDENCIA
02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
13110 |DEPENDENCIAS SECCIONALES SECCIONAL DE POPAYAN 01 CORRESPONDENCIA
02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
13110 |DEPENDENCIAS SECCIONALES SECCIONAL DE SANTA MARTA 01 CORRESPONDENCIA
02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
13110 |DEPENDENCIAS SECCIONALES SECCIONAL DE TUNJA 01 CORRESPONDENCIA
02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
13110 |DEPENDENCIAS SECCIONALES SECCIONAL DE VILLAVICENCIO 01 CORRESPONDENCIA
02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

Dependencias que aperecen en la estructura, de las cuales no se encontraron funciones ni documentos en los inventarios.
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