INSTITUTO DE CREDITO TERRITORIAL
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL
OCTAVO PERIODO

DECRETO 1499 DE 1990
FECHA: AGOSTO DE 1983 - JULIO DE 1990

I==

A A CODIGO
CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA CODIGO SERIE SUB SUB SERIE
OFICINA SERIE
SERIE |
10000 |JUNTA DIRECTIVA JUNTA DIRECTIVA

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

01 CORRESPONDENCIA
11000 |JUNTA DIRECTIVA GERENCIA GENERAL 02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

02 ORGANIGRAMAS

CONCEPTOS DE VIABILIDAD DE ASIGNACION DE RECURSOS

01  |CONCEPTOS 01| 5E INVERSION

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
02 CORRESPONDENCIA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

11100 |GERENCIA GENERAL OFICINA DE PLANEACION 01 INFORME PROGRAMACION Y EJECUCION PRESUPUESTAL
03 INFORMES

02 INFORMES DE GESTION

05 PLANES 01 PLAN ANUAL OPERATIVO DE INVERSION

06 PROGRAMAS 01 PROGRAMA ANUAL DE INVERSION

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
01 CORRESPONDENCIA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
11200 |GERENCIA GENERAL OFICINA DE AUDITORIA INTERNA Y

DE SISTEMA
02 INFORMES 01 INFORMES DE ACTIVIDADES
03 QUEJAS Y RECLAMOS
11210 OFICINA DE AUDITORIA INTERNA Y DE DIVISION DE CONTROL LEGAL Y 01 PROCESOS DISCIPLINARIOS 01 INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS
SISTEMA DISCIPLINARIO
02 QUEJAS Y RECLAMOS
OFICINA DE AUDITORIA INTERNA Y DE DIVISION DE ASISTENCIA OPERATIVA .
11220 SISTEMA Y DE SISTEMAS 01 VISITAS 01 VISITAS DE INSPECCION

OFICINA DE ORGANIZACION E

11300 |GERENCIA GENERAL INFORMATICA

01 ESTUDIOS 01 ESTUDIOS DE FACTIBILIDAD
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OCTAVO PERIODO

DECRETO 1499 DE 1990
FECHA: AGOSTO DE 1983 - JULIO DE 1990

I==

A A CODIGO
CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA CODIGO SERIE SUB SUB SERIE
OFICINA SERIE E

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

01 CORRESPONDENCIA
02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

01 MANUAL ADMINISTRACION DE PERSONAL

02 MANUAL DE CARTERA

03 MANUAL DE CONTROL FISCAL

04 MANUAL DE CORRESPONDENCIA Y ARCHIVO

- - 05 MANUAL DE CONTROL FISCAL
11310 |OFICINA DE ORGANIZACION E INFORMATICA DIVISION DE ORGANIZACION Y

METODOS
06 MANUAL DE FUNCIONES Y REQUISITOS

02 MANUALES

07 MANUAL DE INTERVENTORIA

08 MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

09 MANUAL DE OPERACIONES

10 MANUAL DE PRESTACIONES ECONOMICAS

11 MANUAL DE USUARIOS

12 MANUAL PROYECTOS ESPECIFICOS HABITACIONALES

ESTUDIOS DE FACTIBILIDAD DE ACTUALIZACION DE EQUIPOS

01  |ESTUDIOS 91 |pe cOMPUTACION

DIVISION DE DESARROLLO Y

11320 |OFICINA DE ORGANIZACION E INFORMATICA MANTENIMIENTO

01 PLAN DE SISTEMAS

02 PLANES
02 PLANES DE TRABAJO

11330 DIVISION DE PRODUCCION Y
OFICINA DE ORGANIZACION E INFORMATICA | b =0 20 o
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DECRETO 1499 DE 1990
FECHA: AGOSTO DE 1983 - JULIO DE 1990

I==

A A CODIGO
CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA CODIGO SERIE SUB SUB SERIE
OFICINA SERIE
SERIE
01 CONCEPTOS 01 CONCEPTOS JURIDICOS

01 CONTRATO DE ARRENDAMIENTO

02 CONTRATO DE COMODATO

03 CONTRATO DE COMPRAVENTA

04 CONTRATO DE CONSULTOR{A

05 CONTRATO DE FIDEICOMISO

06 CONTRATO DE MANTENIMIENTO

07 CONTRATO DE MUTUO

08 CONTRATO DE OBRA

02 CONTRATOS 09 CONTRATO DE OBRAS PUBLICAS

10 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

11 CONTRATO DE SEGUROS
11400 |GERENCIA GENERAL OFICINA JURIDICA

12 CONTRATO DE SERVICIOS ESPECIALES

13 CONTRATO DE SUMINISTRO

14 CONVENIOS

15 LICITACION PRIVADA

16 LICITACION PUBLICA

17 LICITACIONES

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
03 CORRESPONDENCIA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

04 ESCRITURAS PUBLICAS 01 ESCRITURAS USUARIOS DE CREDITOS

05 OBLIGACIONES HIPOTECARIAS
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INSTITUTO DE CREDITO TERRITORIAL
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

OCTAVO PERIODO

DECRETO 1499 DE 1990

FECHA: AGOSTO DE 1983 - JULIO DE 1990

A A CODIGO
CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA CODIGO SERIE SUB SUB SERIE
OFICINA SERIE
SERIE
01 PROCESOS CIVILES
06 PROCESOS JUDICIALES
02 PROCESOS PENALES
01 ACTAS CONSEJO ASESOR REGIONAL
01 ACTAS 02 ACTAS JUNTA DE LICITACIONES Y ADQUISICIONES
03 ACTAS JUNTA DIRECTIVA
01 ACUERDOS
12000 |GERENCIA GENERAL SECRETARIA GENERAL 02 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 CIRCULARES EXTERNAS
03 RESOLUCIONES
01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
03 CORRESPONDENCIA
02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
04 INFORMES 01 INFORMES DE ACTIVIDADES
01 ACTAS COMITE AUXILIO EDUCATIVO
01 ACTAS 02 ACTAS COMITE CENTRAL SERVICIO MEDICO FAMILIAR
03 ACTAS DE POSESION EMPLEADOS
01 CALIFICACION DE SERVICIOS
02 CARRERA ADMINISTRATIVA
02 INSCRIPCION CARRERA ADMINISTRATIVA
12100 |SECRETARIA GENERAL DIVISION DE RECURSOS HUMANOS
03 CONVENCION COLECTIVA DE TRABAJO
01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
04 CORRESPONDENCIA
02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
06 NOMINAS 01 NOVEDADES DE NOMINAS
07 PROGRAMAS 01 PROGRAMAS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL
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DECRETO 1499 DE 1990
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5 5 CODIGO
CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA CODIGO SERIE SUB SUB SERIE
OFICINA SERIE
SERIE
01  |CERTIFICACIONES 01 CERTIFICADOS DE PERSONAL
12110 (DIVISION DE RECURSOS HUMANOS SECCION DE REGISTRO Y CONTROL 02  |HISTORIAS LABORALES
03 INFORMES 01 INFORMES DE ACTIVIDADES
01  |AUXILIOS EDUCATIVOS
. SECCION DE CAPACITACION Y
12120 |DIVISION DE RECURSOS HUMANOS BIENESTAR SOCIAL 02  |CAJA MENOR
04  |PROGRAMAS 01 PROGRAMAS DE BIENESTAR Y CAPACITACION
01  |COMPRAS 01 PROGRAMA GENERAL DE COMPRAS

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
02 CORRESPONDENCIA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

DIVISION DE BIENES Y SERVICIOS 03 INFORMES 01 INFORMES DE GESTION

12200 |SECRETARIA GENERAL GENERALES -
01 DEVOLUCION INSERVIBLES

04 INVENTARIOS
02 INVENTARIOS ELEMENTOS DEVOLUTIVOS

05 PEDIDOS 01 ORDENES DE PEDIDO
06 VEHICULOS 01 REMATE DE VEHICULOS
01 ACTAS 01 ACTAS ENTREGA DE OFICINAS

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
02 CORRESPONDENCIA

02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIDA Y RECIBIDA

01 INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL

03 INFORMES
02 INFORMES VISITAS DE INSPECCION

01 INVENTARIO DE BIENES MUEBLES

12210 |DIVISION DE BIENES Y SERVICIOS GENERALES :ﬁaﬁm’;.r[foéLMACENEs Y 02 INVENTARIO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS
05 INVENTARIOS

03 INVENTARIOS DE ALMACEN

04 INVENTARIOS GENERALES
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A A CODIGO
CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA CODIGO SERIE SUB SUB SERIE
OFICINA SERIE E

01 BAJAS DE ELEMENTOS

02 COMPROBANTES DE ALMACEN

06 MOVIMIENTOS DE ALMACEN
03 ENTRADAS ELEMENTOS

04 SALIDAS DE ELEMENTOS

01 INFORMES 01 INFORMES PUBLICACIONES
12220 |DIVISION DE BIENES Y SERVICIOS GENERALES [SECCION DE PUBLICACIONES

03 PRESUPUESTOS 01 PRESUPUESTO COSTOS PUBLICACIONES

01 ACTAS COMITE DE ARCHIVO
01 ACTAS

02 ACTAS DE MICROFILMACION

12230 |DIVISION DE BIENES Y SERVICIOS GENERALES SECCION DE ARCHIVO Y 01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

CORRESPONDENCIA 02 CORRESPONDENCIA
02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIDA Y RECIBIDA
03 INFORMES 01 INFORMES DE COMISION
01 CIRCULARES 01 CIRCULARES INTERNAS
13000 |GERENCIA GENERAL SUBGERENCIA FINANCIERA 02 ESTADOS FINANCIEROS 01 ANALISIS ESTADOS FINANCIEROS
03 INFORMES 01 INFORMES FINANCIEROS
01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
01 CORRESPONDENCIA
02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
01 EJECUCION PRESUPUESTAL
02 MODIFICACION PRESUPUESTAL
13100 |SUBGERENCIA FINANCIERA DIVISION DE PRESUPUESTO 03 MOVIMIENTO PRESUPUESTAL

02 PRESUPUESTO 04 PRESUPUESTO DE INGRESOS Y GASTOS

05 PRESUPUESTO DE INVERSION

06 PROGRAMACION PRESUPUESTAL

07 RESERVAS DE APROPIACION
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- - CODIGO
CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA CODIGO SERIE SUB SUB SERIE
OFICINA SERIE
SERIE
01 ACTAS COMITE DE CREDITOS
01 |ACTAS

02 ACTAS COMITE DE VIVIENDA

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

02 CORRESPONDENCIA

- - 02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
13200 |SUBGERENCIA FINANCIERA DIVISION DE ADJUDICACION Y

CREDITOS ,
03  |CREDITOS DE VIVIENDA
04  |DEUDORES MOROSOS 01 REFINANCIACION DE CREDITOS DE VIVIENDA
01 INFORME MENSUAL DE LA DEUDA
05 INFORMES
02 INFORMES DE TENENCIA DE VIVIENDAS
01 BALANCES 01 BALANCE DE CARTERA
01 CONCILIACION CARTERA HIPOTECARIA
02  |CONCILIACIONES
02  |CONCILIACION CARTERA NO HIPOTECARIA
03  |CORRECCIONES DE CARTERA
13300 |SUBGERENCIA FINANCIERA DIVISION DE CARTERA 01 CUENTAS DE COBRO
04  |CUENTAS
02  |CUENTAS POR PAGAR
05 INFORMES 01 INFORME MENSUAL DE CARTERA

06 MOVIMIENTOS DE CARTERA

07 PROGRAMAS 01 PROGRAMAS RECUPERACION DE CARTERA

01 BALANCES DE COMPROBACION

02 BALANCES DE PRUEBA
01 BALANCES

03 BALANCES GENERAL

04 BALANCES SEMESTRAL CONSOLIDADO

02 CIERRE CONTABLE
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INSTITUTO DE CREDITO TERRITORIAL
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

OCTAVO PERIODO

DECRETO 1499 DE 1990

FECHA: AGOSTO DE 1983 - JULIO DE 1990

- - CODIGO
CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA CODIGO SERIE SUB SUB SERIE
OFICINA SERIE
SERIE
01  [COMPROBANTES DE DIARIO
03  |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 02  [COMPROBANTES DE EGRESOS
03  |COMPROBANTES DE INGRESOS
13400 (SUBGERENCIA FINANCIERA DIVISION DE CONTABILIDAD
04  |CONCILIACIONES BANCARIAS
01  |CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
05  |CORRESPONDENCIA
02  |[CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
01  [LIBRO AUXILIAR
07  |LIBROS DE CONTABILIDAD 02 [LIBRO DIARIO
03  [LIBRO MAYOR Y BALANCE
08  |MOVIMIENTOS CONTABLES 01  [MOVIMIENTOS DIARIOS DE CAJA Y BANCOS
09 NOMINA
01 |ACTAS 01  |ACTAS DE ENTREGA TESORERTA
01 BOLETIN DE TESORER{A
02  |BOLETINES
02  |BOLETIN DIARIO DE CAJA Y BANCOS
03  |CAJA MENOR
04  |CIRCULARES 01  |CIRCULARES INTERNAS
05  |COMPROBANTES 01  [COMPROBANTES DE VENTA
01  |CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
06  |CORRESPONDENCIA
02  |[CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
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OCTAVO PERIODO
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A A CODIGO
CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA CODIGO SERIE SUB SUB SERIE
OFICINA SERIE
SERIE
01 BONOS 12% ANUAL
02 BONOS 16% ANUAL
07 EMISION DE BONOS 03 BONOS 18% ANUAL
13500 |SUBGERENCIA FINANCIERA DIVISION DE TESORERIA 04 BONOS 20% ANUAL
05 BONOS DE CREDITO TERRITORIAL
08 INFORMES 01 INFORMES DE TESORERIA

10 INTERESES

01 CUENTAS BANCARIAS
11 MOVIMIENTOS BANCARIOS

02 GIROS PENDIENTES

01 MOVIMIENTOS DIARIOS

12 MOVIMIENTOS DE TESORERIA
02 OBLIGACIONES

01 COMPROBANTES DE PAGO
13 PAGOS

02 ORDENES DE PAGO

14 RECIBOS DE CAJA

15 |TITULOS VALORES 01 PAGARES

01  |INFORMES 01  |INFORMES DE GESTION
13510 |DIVISION DE TESORERIA SECCION SERVICIO DE LA DEUDA

02  |SERVICIO DE LA DEUDA

01  |CONCEPTOS 01  |CONCEPTOS TECNICOS

SUBGERENCIA DE PROYECTOS Y -

14000 |GERENCIA GENERAL CONSTRUCCIONES 02  |INFORMES 01  |INFORMES DE LIQUIDACION TECNICA

03  |INVESTIGACIONES 01  |INVESTIGACIONES DE DISENO Y TECNOLOGIA

01  |CORRESPONDENCIA 01  [CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
14100 |SUBGERENCIA DE PROYECTOS Y DIVISION TECNICA 02  |INFORMES 01  |INFORMES AVANCES DE OBRAS

CONSTRUCCIONES

03 REGISTRO DE PROPONENTES
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5 5 CODIGO
CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA CODIGO SERIE SUB SUB SERIE
OFICINA SERIE IE
14110 |DIVISION TECNICA SECCION DE ESTUDIOS SOCIO 01 INVESTIGACIONES 01 INVESTIGACION SOCIOECONOMICA
ECONOMICOS
01 ESTUDIOS DE SUELOS
- SECCION DE INVESTIGACION Y .
14120 |DIVISION TECNICA DESARROLLO TECNOLOGICO 01 ESTUDIOS 02 ESTUDIOS GEOTECNICOS
03 ESTUDIOS REDES ELECTRICAS
01 INVENTARIO DE TIERRAS
14130 |DIVISION TECNICA SECCION DE TIERRAS Y CATASTRO 01 INVENTARIOS
02 INVENTARIOS ZONAS SUBNORMALES
02  |PROGRAMAS A FINANCIAR
SUBGERENCIA DE PROYECTOS Y DIVISION DE EVALUACION Y
14200 | 0N CTRUCCIONES PREPARACION DE PROYECTOS 03 PROGRAMAS DE VIVIENDA 01 PROGRAMAS COFINANCIADOS
04  |PROYECTOS DE VIVIENDA
14210 |DIVISION DE EVALUACION Y PREPARACION DE |op c1oN DE EVALUACION 01 ESTUDIOS 01 ESTUDIOS DE OFERTA Y DEMANDA
PROYECTOS
01 DISENOS ARQUITECTONICOS
01 DISENOS 02 DISENOS ESTRUCTURALES
03 DISENOS URBANSTICOS
01 ESTUDIOS DE SUELOS
02 ESTUDIOS GEOTECNICOS
DIVISION DE EVALUACION Y PREPARACION DE . - . ESTUDIOS ACTUALIZACION DE INVENTARIOS ZONAS
14220 | 0 ovEcTOS SECCION DE DISENO 02  |ESTUDIOS TECNICOS 03 CUBNORMALES
04 ESTUDIOS RED DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO
05 ESTUDIOS REDES ELECTRICAS
03 INDICES DANE
04  |PLANOS 01 PLANOS DE URBANIZACIONES
05 PROYECTOS 01 PROYECTOS ARQUITECTONICOS
01  |CORRESPONDENCIA 01 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
SUBGERENCIA DE PROYECTOS Y .
14300 | 0N CTRUCCIONES DIVISION DE CONSTRUCCIONES - -
02  |INDICES DE COSTOS DE CONSTRUCCION 01 INFORME MENSUAL
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A A CODIGO
CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA CODIGO SERIE SUB SUB SERIE
OFICINA SERIE E

01 ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS

SECCION DE COSTOS Y PRESUPUESTO

14310 |DIVISION DE CONSTRUCCIONES DE OBRA 02 PRECIOS DE CONSTRUCCION
03 PRESUPUESTO 01 PRESUPUESTO DE OBRAS
01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
] ] ] 01 CORRESPONDENCIA
14320 |DIVISION DE CONSTRUCCIONES SECCION SUPERVISION DE OBRA 02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
02 INFORMES 01 INFORMES DE ACTIVIDADES
14330 |DIVISION DE CONSTRUCCIONES SECCION DE AUTOCONSTRUCCION 01 CORRESPONDENCIA 01 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA
01 INFORMES 01 INFORMES DE GESTION
DIRECCION REGIONAL (REGIONAL DE 02 PROGRAMAS 01 PROGRAMAS DE VIVIENDA

ANTIOQUIA, ATLANTICO, BOLIVAR,

16000 | GERENCIA GENERAL CUNDINAMARCA, SANTANDER Y

VALLE DEL CAUCA) 01 PROYECTOS CONSTRUCCION DE VIVIENDAS

03 PROYECTOS
02 PROYECTOS DE PRESUPUESTO

DIRECCION REGIONAL (REGIONAL DE
ANTIOQUIA, ATLANTICO, BOLIVAR,

16001 CUNDINAMARCA, SANTANDER Y VALLE DEL SECCION DE INFORMATICA 01 PLANES 01 PLAN DE SISTEMAS
CAUCA)
01 ACTAS 01 ACTAS CONSEJO REGIONAL
01 CONTRATO DE ARRENDAMIENTO
02 CONTRATO DE COMPRAVENTA
02 CONTRATOS
03 CONTRATO DE MANDATO
. 04 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
DIRECCION REGIONAL (REGIONAL DE
16010 ANTIOQUIA, ATLANTICO, BOLIVAR, OFICINA JURIDICA 03 ESCRITURAS PUBLICAS 01 ESCRITURAS USUARIOS DE CREDITOS

CUNDINAMARCA, SANTANDER Y VALLE DEL

CAUCA)
04 OBLIGACIONES HIPOTECARIAS

05 PROCESOS JUDICIALES 01 PROCESOS CIVILES
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5 5 CODIGO
CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA CODIGO SERIE SUB SUB SERIE
OFICINA SERIE

SERIE
06  |ESTUDIOS 01 ESTUDIOS DE TITULOS
07  |EXPEDIENTES 01 EXPEDIENTES DEUDORES MOROSOS
08  |PROCESOS 01 PROCESOS JURTDICOS
01  |INFORMES 01 INFORMES DE GESTION
DIRECCION REGIONAL (REGIONAL DE 01 PROGRAMAS DE CAPACITACION DE PERSONAL
16100 |ANTIOQUIA, ATLANTICO, BOLIVAR, DIVISION ADMINISTRATIVA 03 PROGRAMAS
CUNDINAMARCA, SANTANDER Y VALLE DEL )
02 PROGRAMAS DE EVALUACION DE PERSONAL
CAUCA)
04  |PROGRAMAS 01 PROGRAMAS DE SELECCION DE PERSONAL
01 BAJAS DE ELEMENTOS
02  |MOVIMIENTOS DE ALMACEN 02 ENTRADAS ELEMENTOS
16110 |DIVISION ADMINISTRATIVA SECCION DE SERVICIOS GENERALES
03 SALIDAS DE ELEMENTOS
03 PROGRAMA 01 PROGRAMA GENERAL DE COMPRAS
DIRECCION REGIONAL (REGIONAL DE
ANTIOQUIA, ATLANTICO, BOLIVAR, . .
16200 |\, \DINAMARCA, SANTANDER Y VALLE DEL DIVISION DE CREDITOS 01  |INFORMES 01 INFORMES DE CARTERA
CAUCA)
16210 |DIVISION DE CREDITOS 222%1325“ ADJUDICACIONES Y 01  |INFORMES 01 INFORMES DE TENENCIA DE VIVIENDAS
01  |CUENTAS 01 CUENTAS DE COBRO
16220 |DIVISION DE CREDITOS SECCION DE CARTERA
02  |EXPEDIENTES o1 DEUDORES MOROSOS
DIRECCION REGIONAL (REGIONAL DE
ANTIOQUIA, ATLANTICO, BOLIVAR, : FLUJOS MENSUALES DE GASTOS E
16300 | -\;NDINAMARCA, SANTANDER Y VALLE DEL DIVISION FINANCIERA 01 |INVERSION
CAUCA)
01  |ANTEPROYECTOS 01  |ANTEPROYECTO ANUAL DE PRESUPUESTO
16310 |DIVISION FINANCIERA SECCION DE PRESUPUESTO 02  |CERTIFICADOS 01 CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
03  |INFORMES 01 INFORMES DE GESTION

Péagina 12 de 17




I==

INSTITUTO DE CREDITO TERRITORIAL
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL
OCTAVO PERIODO
DECRETO 1499 DE 1990

FECHA: AGOSTO DE 1983 - JULIO DE 1990

- - CODIGO
CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA CODIGO SERIE SUB SUB SERIE
OFICINA SERIE
SERIE
01  |CONCILIACIONES 01  |CONCILIACIONES BANCARIAS
02  |INFORMES 01  |INFORMES CONTABLES
16320 |DIVISION FINANCIERA SECCION DE CONTABILIDAD 01  [LIBRO AUXILIAR
03  |LIBROS CONTABLES 02 [LIBRO DIARIO
03  [LIBRO MAYOR Y BALANCE
01  |BOLETINES 01  |BOLETIN DIARIO DE CAJA Y BANCOS
02  |INFORMES 01  [INFORMES DE TESORERTA
16330 |DIVISION FINANCIERA SECCION DE TESORERIA 03  |LIBROS 01  [LIBROS AUXILIARES DE TESORERTA
04  |MOVIMIENTOS 01  [MOVIMIENTOS BANCARIOS
05  |TITULOS VALORES 01 PAGARES
DIRECCION REGIONAL (REGIONAL DE A .
16400 | \NTIOQUIA, ATLANTICO, BOLIVAR, DIVISION TECNICA 01  |INFORMES 01  |INFORMES DE LIQUIDACION TECNICA DE PROYECTOS
01  |FICHAS SOCIOECONOMICAS 01
01  |[INVESTIGACIONES DEUDORES MOROSOS
16410 |DIVISION TECNICA :ggggo&gzg:d\ﬁirslmc:onss 02 |INVESTIGACIONES PROBLEMAS COMUNALES
02 |INVESTIGACIONES
03  |INVESTIGACIONES PROBLEMAS DE VIVIENDA
04  [INVESTIGACIONES TENENCIA DE VIVIENDAS
01  [ESTUDIOS DE SUELOS Y CIMENTACION
01  |ESTUDIOS
16420 |DIVISION TECNICA SECCION DE PROYECTOS 02  [PROYECTOS ARQUITECTONICOS
02 |PROYECTOS 01  |PROYECTOS DE OBRAS
01  [ACTAS DE INICIACION
01  |ACTAS 02  |ACTAS DE REAJUSTES
16430 |DIVISION TECNICA SECCION DE SUPERVISION DE OBRAS
03  |ACTAS OBRAS ADICIONALES
02  [RECIBOS 01  [RECIBOS DE OBRAS
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DECRETO 1499 DE 1990
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A A CODIGO
CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA CODIGO SERIE SUB SUB SERIE
OFICINA SERIE
SERIE
. 01 INFORMES 02 INFORMES DE GESTION
DIRECCION REGIONAL (REGIONAL DE
BOYACA, CALDAS, CAUCA, CESAR, 02 PROGRAMAS 03 PROGRAMAS DE VIVIENDA
17000 |GERENCIA GENERAL CORDOBA, HUILA, MAGDALENA, META,
NARINO, NORTE DE SANTANDER, .
QUINDIO, RISARALDA, SUCRE Y 01 PROYECTOS CONSTRUCCION DE VIVIENDAS
03 PROYECTOS
TOLIMA)
02 PROYECTOS DE PRESUPUESTO
01 ACTAS 01 ACTAS CONSEJO REGIONAL
02 CONTRATOS 01 CONVENIOS
03 ESCRITURAS PUBLICAS 01 ESCRITURAS USUARIOS DE CREDITOS
DIRECCION REGIONAL (REGIONAL DE BOYACA, ,
CALDAS, CAUCA, CESAR, CORDOBA, HUILA, ; 04 ESTUDIOS 01 ESTUDIOS DE TITULOS
17001 MAGDALENA, META, NARINO, NORTE DE OFICINA JURIDICA
SANTANDER, QUINDIO, RISARALDA, SUCRE Y 05 EXPEDIENTES 01 EXPEDIENTES DEUDORES MOROSOS
TOLIMA)
06 OBLIGACIONES HIPOTECARIAS
07 PROCESOS JUDICIALES 01 PROCESOS CIVILES
08 PROCESOS 01 PROCESOS JURIDICOS
01 ANTEPROYECTOS 01 ANTEPROYECTO REGIONAL DE INVERSIONES Y GASTOS
02 BOLETINES 01 BOLETIN DIARIO DE CAJA Y BANCOS
03 INFORMES 01 INFORMES DE TESORERIA
04 LIBROS 01 LIBROS AUXILIARES DE TESORERTA
DIRECCION REGIONAL (REGIONAL DE BOYACA,
CALDAS, CAUCA, CESAR, CORDOBA, HUILA, 2 05 MOVIMIENTOS 01 MOVIMIENTOS BANCARIOS
17100 |MAGDALENA, META, !‘lARIﬂO, NORTE DE ?:x;ﬁg’;::MINISTRATIVA Y
SANTANDER, QUINDIO, RISARALDA, SUCRE Y 06 NOVEDADES 01 NOVEDADES DE PERSONAL
TOLIMA)
01 PROGRAMA ANUAL DE CAJA
07 PROGRAMAS 02 PROGRAMA GENERAL DE COMPRAS
03 PROGRAMAS SEGURIDAD INDUSTRIAL
08 TITULOS VALORES
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INSTITUTO DE CREDITO TERRITORIAL
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL
OCTAVO PERIODO

DECRETO 1499 DE 1990

FECHA: AGOSTO DE 1983 - JULIO DE 1990

A A CODIGO
CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA CODIGO SERIE SuB SUB SERIE
OFICINA SERIE e
01 CARTERA HIPOTECARIA Y NO
HIPOTECARIA
- 02 CUENTAS 01 CUENTAS DE COBRO
17110 |DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 25\?‘?'.:;(:: DE ADJUDICACIONES Y
03 EXPEDIENTES 01 DEUDORES MOROSOS
04 INFORMES 01 INFORMES TENENCIA DE VIVIENDAS
01 ANTEPROYECTOS 01 ANTEPROYECTO PRESUPUESTO ANUAL
02 CERTIFICADOS 01 CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
03 CONCILIACIONES 01 CONCILIACIONES BANCARIAS
04 ESTADOS FINANCIEROS
- SECCION DE PRESUPUESTO Y
17120 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CONTABILIDAD 01 INFORMES CONTABLES
05 INFORMES
02 INFORMES DE GESTION
01 LIBRO AUXILIAR
07 LIBROS CONTABLES 02 LIBRO DIARIO
03 LIBRO MAYOR Y BALANCE
DIRECCION REGIONAL (REGIONAL DE BOYACA, . . L
17200 CALDAS, CAUCA, CESAR, CORDOBA, HUILA, DIVISION TECNICA 01 INFORMES 01 INFORMES DE LIQUIDACION TECNICA DE PROYECTOS
01 FICHAS SOCIOECONOMICAS 01
01 INVESTIGACIONES DEUDORES MOROSOS
17210 |DIVISION TECNICA :gg(;go&gzg’:ﬁis;’slGAcloNES 02 INVESTIGACIONES PROBLEMAS COMUNALES
02 INVESTIGACIONES
03 INVESTIGACIONES PROBLEMAS DE VIVIENDA
04 INVESTIGACIONES TENENCIA DE VIVIENDAS
01 INFORMES 01 INFORMES DE GESTION
DIRECCION REGIONAL (REGIONAL DE 02 PROGRAMAS 01 PROGRAMAS DE VIVIENDA
18000 |GERENCIA GENERAL CAQUETA, CHOCO, GUAJIRA, SAN
ANDRES Y PROVIDENCIA) 01 PROYECTOS CONSTRUCCION DE VIVIENDAS
03 PROYECTOS
02 PROYECTOS DE PRESUPUESTO
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CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

OCTAVO PERIODO

DECRETO 1499 DE 1990
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- - CODIGO
CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA CODIGO) SERIE SUB SUB SERIE
OFICINA SERIE
SERIE
01  |ANTEPROYECTOS 01  |ANTEPROYECTO REGIONAL DE INVERSIONES Y GASTOS
02  |BOLETINES 01  |BOLETIN DIARIO DE CAJA Y BANCOS
03  |CONCILIACIONES 01  |CONCILIACIONES BANCARIAS
04  |ESTADOS FINANCIEROS
01  |INFORMES CONTABLES
05  |INFORMES
02 |INFORMES DE TESORERIA
06  |LIBROS 01  |LIBROS AUXILIARES DE TESORERIA
DIRECCION REGIONAL (REGIONAL DE 2 01 LIBRO AUXILIAR
18100 |CAQUETA, CHOCO, GUAJIRA, SAN ANDRESY | SECCION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA
PROVIDENCIA) 07  |LIBROS CONTABLES 02 |LIBRO DIARIO
03  |LIBRO MAYOR Y BALANCE
08  |MOVIMIENTOS 01  |MOVIMIENTOS BANCARIOS
09  |NOVEDADES 01  |NOVEDADES DE PERSONAL
01 |PROGRAMA ANUAL DE CAJA
10 |PROGRAMAS 02 |PROGRAMA GENERAL DE COMPRAS
03 |PROGRAMAS SEGURIDAD INDUSTRIAL
11 |TITULOS VALORES
DIRECCION REGIONAL (REGIONAL DE - N
18200 | poUETA, CHOCO, GUAJIRA, SAN ANDRES Y |SECCION TECNICA 01  |INFORMES 01 |INFORMES DE LIQUIDACION TECNICA DE PROYECTOS
01  |ACTAS DE POSESION
01 |ACTAS
02 |ACTAS ENTREGA DE LOTES
01 |ACUERDOS
02 |ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 |CIRCULARES EXTERNAS
03  |RESOLUCIONES
03  |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 01  |COMPROBANTES DE DIARIO
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CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL
OCTAVO PERIODO
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A A CODIGO
CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA CODIGO SERIE SUB SUB SERIE
OFICINA SERIE
SERIE
04 CONCILIACIONES BANCARIAS
05 CONTRATOS 01 CONTRATOS DE CESION

01 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

06 CORRESPONDENCIA
02 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA Y RECIBIDA

07 HISTORIAS LABORALES

REGIONAL ESPECIAL DE
19000 |GERENCIA GENERAL URBANIZACIONES INTERVENIDAS 09 INVENTARIOS 01 INVENTARIOS GENERALES

01 CUENTAS BANCARIAS

10 MOVIMIENTOS BANCARIOS 02 EXTRACTOS BANCARIOS

03 MOVIMIENTOS DIARIOS DE CAJA'Y BANCOS

01 COMPROBANTES DE ALMACEN

11 MOVIMIENTOS DE ALMACEN 02 ENTRADAS DE ALMACEN

03 SALIDAS DE ALMACEN

12 NOMINA
13 |PAGOS 01  |ORDENES DE PAGO
14 |PRESUPUESTO 01  |[MOVIMIENTO PRESUPUESTAL

15 QUERELLAS

16 VEHICULOS 01 INVENTARIO DE VEHICULOS
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