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MEMORANDO
Bogota D.C., 30 de septiembre de 2020
PARA: JORGE ARCECIO CANAVERAL ROJAS

Coordinador Grupo de Atencion al Usuario y Archivo
DE: JEFE OFICINA DE CONTROL INTERNO

ASUNTO: Socializacibn Resultados Evaluacion Planes de Accion Politicas
MIPGII - Politica de Gestion documental.

Cordial saludo,

En cumplimiento de las funciones establecidas en la Ley 87 de 1993, del Plan
Anual de Auditoria vigencia 2020 y del Decreto 648 de 2017 especificamente del
Rol de Evaluacién y Seguimiento, como tercera linea de defensa, atentamente me
permito remitirle para su conocimiento y fines pertinentes, la matriz donde se
registra la evaluacién a la Implementacion de la politica de Gestion Documental
definida por MIPG Il y su avance 2019 — 2020, en el marco del cumplimiento de
los planes de accion establecidos en el Plan de Accion Institucional
vigente, de acuerdo  con el ejercicio realizado por la  Oficina
Asesora de Planeacién, como segunda linea de defensa, con corte al 31 de
agosto de 2020, con el finde que sea socializado con su equipo de trabajo
analizando su contenido y se tomen las respectivas acciones de mejora que a su
consideracion apliquen para el proceso evaluado.

Por lo anterior, se dara a conocer al sefior Ministro, en cumplimiento de lo
dispuesto en el Decreto 338 de 2019 “Por el cual se modifica el Decreto
1083 de 2015, Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica, en lo
relacionado con el Sistema de Control Interno y se crea la Red Anticorrupcion
ARTICULO 1. PARAGRAFO 1. Los informes de auditoria, seguimientos y
evaluaciones tendran como destinatario principal el representante legal de la
entidad y el Comité Institucional de Coordinacién de Control Interno y/o
Comité de Auditoria y/o Junta Directiva, y deberan ser remitidos al nominador
cuando este lo requiera”.
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De otra parte, me permito informar que las mismas se publican en la carpeta
compartida ubicada en OneDrive y en el link del Sistema de Control Interno /
Rol de Evaluacion y Seguimiento / Seguimientos / Subcarpeta: Autodiagndsticos
MIPG V2, de la pagina web del MVCT.

http://portal.minvivienda.local/sobre-el-ministerio/planeacion-gestion-y-
control/sistema-de-control-interno/auditorias-internas-independientes

Agradecemos la disposicién y colaboracion de su equipo de trabajo durante el
proceso de evaluacion y quedamos atentos a cualquier inquietud, reiterando
nuestro compromiso de asesoria y acompafiamiento a los procesos evaluados,
para lo cual, nos ponemos a disposicion en brindar un espacio de mesa de trabajo
para su socializacién y, en caso de requerirse, aclarar cualquier inquietud por
parte del lider de la politica y de su equipo técnico, si lo consideran pertinente,
proponemos efectuarla el dia viernes 30 de octubre a las 02:00 pm. Quedamos
atentos a su amable confirmacion, a fin de realizar la respectiva agenda.

Cordialmente,

OUIL L VP UL

OLGA YANETH ARAGON SANCHEZ
Jefe Oficina de Control Interno

Anexos: Informe de Socializacion Resultados Evaluacion Politica Gestién Documental
Copia: Carmen Luz Consuegra — Subdirectora de Servicios Administrativos.

Elabord: Alexandra Cortes — Profesional contratista OCI
Revisd: Olga Yaneth Aragon Sanchez — Jefe OCI
Fecha: 30 de septiembre de 2020

Calle 18 No. 7 — 59 Bogota, Colombia Version: 7.0
Conmutador (571) 332 34 34 Fecha:10/06/2020
www.minvivienda.gov.co Cédigo: GDC-PL-04

Pagina 2 de 2


http://www.minvivienda.gov.co/
http://portal.minvivienda.local/sobre-el-ministerio/planeacion-gestion-y-control/sistema-de-control-interno/auditorias-internas-independientes
http://portal.minvivienda.local/sobre-el-ministerio/planeacion-gestion-y-control/sistema-de-control-interno/auditorias-internas-independientes

POLITICA
DE GESTION
DOCUMENTAL

Evaluacion a la Implementacion de
la politica MIPG y su avance
2019 - 2020

Oficina de Control Interno
Septiembre de 2020




" iy La vivienda y el agua P
@ son de tndr:u}:;r 2 LS

TABLA DE CONTENIDO

CONTEXTO Y ALCANCE .....ceiiiiiiititiit et e ettt e e e e e e e s sttt e e e e e e e e e s snsae et e e aaeeaaaassssanaaeaaaeeaannnnssnnes 3
RESULTADOS DE LA EVALUACION .....cviiititeeeeieee ettt eteeta et etesva s aesaesaeane s, 4
1. VALIDACION ACTIVIDADES DE GESTION DE LA POLITICA ....oooviieceeeeeeeeeeeee e, 4
1.1. COMPONENTE GESTION DOCUMENTAL ....oootiitieiectecte et eee et ete et eae e, 4
O I O 1 (= To [0 = Tl ] (= 1 (=0 [ oo PSPPSRI 4
1.1.2. Categoria: DOCUMENTAL........cccie ittt e e e e e e e e e e e et e e e e e e e e eeastaa e e eeaaeeerenes 7
I RS T 07 1 (=To [o] ¢ F- W =Tt {01 (o To | oo TSRS 15
1.1.4. Categoria: CURUIAL ........couveiii e e e e e e e e e e e e e e e rt e e e aeaeas 18
RECOMENDACIONES .....oiiiiiiitiiiitietuteeeeessseeeeesassseessssseessasssssessessessssssssssassssssssssssssssssssssssssnsssssnnns 21

Péagina 2 de 21



i La vivienda y el agua
l;';ff son de todo¥ °

CONTEXTO Y ALCANCE

En atencion al seguimiento realizado por la Oficina Asesora de Planeacion, sobre la
implementacion del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion — MIGP y sus politicas como
segunda linea de defensa, y a los insumos presentados a esta oficina el dia 03 de septiembre de
2020, a través de correo electrénico por parte de la OAP, los cuales correspondieron a:

» Informes de seguimiento al avance en el cumplimiento de los planes de accion de 2019, el
primero con avance a septiembre de 2019 y el segundo con avance entre octubre y diciembre
de 2019 publicados en la pagina web del MVCT.

» Actas de sesion del Comité Institucional de Gestién y Desempefio de fechas 30 de enero, 30
de junio y 06 de agosto de 2020.

» Herramienta de Monitoreo y Seguimiento PEI — PAI, que contenia las actividades priorizadas
de los planes de accion resultantes de la vigencia 2019, referenciadas para cada politica en la
vigencia 2020 y el correspondiente reporte de monitoreo y seguimiento de las mismas

» Repositorio One Drive que contenia los autodiagnosticos de las vigencias 2019 y 2020 con sus
respectivas evidencias

» Informe “Analisis del desempefio institucional de la vigencia 2019” publicado en el mes de julio
de 2020 por la Oficina Asesora de Planeacion.

Teniendo en cuenta lo anterior, la Oficina de Control Interno, como tercera linea de defensa, en
cumplimiento de las funciones establecidas en la Ley 87 de 1993, del Plan Anual de Auditoria
vigencia 2020 y del Decreto 648 de 2017, especificamente del Rol de Evaluaciéon y Seguimiento,
procedié a efectuar la evaluacion a la implementacion de la politica de “Gestiébn documental”,
durante el mes de septiembre de 2020, para lo cual, se analiz6 la informacién precitada frente a los
resultados del ejercicio realizado por el lider de la politica en conjunto con la Oficina Asesora de
Planeacion, referente a la medicion de los autodiagnosticos en el mes de agosto de 2020, asi
como los avances reportados sobre las acciones priorizadas en la herramienta de seguimiento PAI
— 2020 con corte al 31 de agosto de 2020 y como referencia de la evaluacién anterior, los planes
de accion planteados de manera preparatoria por parte de los lideres de cada politica.

Por lo anteriormente expuesto, en el marco de la articulacién entre la segunda y la tercera linea de
defensa, a continuacion, presentamos los resultados de la evaluacion y agradecemos la
disposicion y colaboracion de su equipo técnico de la politica durante el proceso de evaluacion y
guedamos atentos a cualquier inquietud, reiterando nuestro compromiso de asesoria Yy
acompafamiento a los procesos evaluados.
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RESULTADOS DE LA EVALUACION

Teniendo en cuenta los insumos referenciados anteriormente, se presentan a continuacion los
resultados de la evaluacion realizada durante el mes de septiembre para el avance de la politica.

1. VALIDACION ACTIVIDADES DE GESTION DE LA POLITICA

A continuacién, se presentan los resultados del andlisis realizado sobre los puntajes definidos por
el lider de la politica, para cada uno de las actividades de gestién establecidas en la matriz de
autodiagndstico, con corte al 31 de agosto de 2020, frente a los puntajes medidos en la vigencia
2019y las evidencias presentadas, asi:

1.1. COMPONENTE GESTION DOCUMENTAL

1.1.1. Categoria: Estratégico

ACTIVIDADES DE

PUNTAJE |

EVALUACION OCI

GESTION

La Entidad cuenta con
1 |una Politica de
Gestién Documental.

2019 | 2020

Considerando al andlisis realizado por parte de la primera y la segunda linea
de defensa, con corte al 31 de agosto de 2020, se verifico la programacion de
las actividades priorizadas en el Plan de Accion Institucional, reportadas por
la segunda linea de defensa, donde se observé que, frente a la presente
actividad de gestion, se programd la actividad “Implementar los procesos de
gestion documental necesarios para la operacion del ministerio”, la cual
conforme a la herramienta de gestiéon se encuentra en proceso.

De otra parte, en el plan de accion de la presente politica, que fue
establecido para la vigencia 2019, se programaron las actividades "1.
Elaborar la politica de Gestion Documental para el MVCT, estableciendo
estandares y lineamientos para el tratamiento de la documentacién en sus
distintas fases del ciclo vital (con base en el diagnéstico del AGN, en la matriz
de acciones de mejora) "PAI meta actualizar el plan estratégico documental
meta 1 actividad 1™, "2. Presentar ante el comité de Gestion y desempefio la
politica de GD" y "3. Socializar la politica de gestion documental a
funcionarios y contratistas del MVCT", asi mismo, en el monitoreo realizado
el dia 21/02/2020, la dependencia responsable reportdé que "El documento
Politica de gestion documental se actualizo de acuerdo a los ajustes
solicitados por el comité, se presentd el 30 de diciembre del 2019
nuevamente, el cual fue aprobado por medio del correo electrénico enviado
por la secretaria general, la doctora Judith Millan Duran, se carga Documento
y correo de aprobacion en el DomusFile".

Por lo anterior, se verificd la remision de (1) un archivo en formato (WORD)
denominado "Politica de Gestién Documental" y un (1) archivo en formato
(PDF) "Acta No. 5 Comité Institucional Gestion y Desempefio Agosto 6 2020"
donde se observa la politica definida y aprobada por el Comité Institucional
de Gestion y Desempefio, lo cual permite a la tercera linea de defensa validar
el cumplimiento de la actividad de gestion durante la vigencia 2020.

Péagina 4 de 21




La vivienda y el agua

son de todos

Minvivienda

ACTIVIDADES DE
GESTION

Los temas de Gestion
Documental fueron
tratados en el Comité
Institucional de
Desarrollo
Administrativo o en
reuniones del Comité
Interno de Archivo

Elaboracién y
utilizacién del
Diagnéstico Integral de
Archivos

Frente al proceso de la
planeacion de la
funcién archivistica,
elaboracién y
aprobacion en
instancias del Comité
Institucional de
Desarrollo
Administrativo, del
Plan institucional de
archivos - PINAR e
inclusion de
actividades de gestién
documental en
planeacion de la
entidad.

PUNTAJE
12019 | 2020 |

EVALUACION OCI

Considerando al andlisis realizado por parte de la primera y la segunda linea
de defensa, con corte al 31 de agosto de 2020, se verificé la programacion de
las actividades priorizadas en el Plan de Accién Institucional, reportadas por
la segunda linea de defensa, donde se observé que, frente a la presente
actividad de gestién, se programoé la actividad “Socializar las necesidades
generadas por las nuevas tablas de retencién documental”, la cual segun la
herramienta de seguimiento reportada por la OAP, se encuentra en proceso.

De otra parte, en el plan de accion de la presente politica, que fue
establecido para la vigencia 2019, se programé la actividad "1. Presentar
ante el CIGYD los temas de Gestibn Documental para aprobaciéon y/o
seguimiento, segun corresponda”, asi mismo, en el monitoreo realizado el dia
21/02/2020, la dependencia responsable reportd que "En el CIGYD el dia
30/12/2019 se reunié para tratar temas concernientes a los procesos de
archivo se carga evidencia al DomusFile".

Por lo anterior, se verificd la remision de dos (2) archivos en formato (PDF)
denominados "Acta No. 5 Comité Institucional Gestién y Desempefio Agosto
6 2020" y "Acta No. 7 Comité Diciembre 30 2019" donde se observa la
inclusion de temas de gestion documental en la agenda tratada por el Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, lo cual permite a la tercera linea de
defensa validar el cumplimiento de la actividad de gestién durante la vigencia
| 2020.

Considerando al andlisis realizado por parte de la primera y la segunda linea
de defensa, con corte al 31 de agosto de 2020, se verificd la programacion de
las actividades priorizadas en el Plan de Accion Institucional, reportadas por
la segunda linea de defensa, donde se observé que, frente a la presente
actividad de gestion, no se programé una actividad de cumplimiento en la
vigencia 2020.

De otra parte, en el plan de accion de la presente politica, que fue
establecido para la vigencia 2019, se programd la actividad "1. Elaborar
diagnostico integral del archivo del MVCT", asi mismo, en el monitoreo
realizado el dia 21/02/2020, la dependencia responsable reporté que "Se
elaboré el Diagnéstico Integral de Archivo donde se muestra la situacion real
gue actualmente presenta el archivo del MVCT. Se adjunta evidencia".

Por lo anterior, se verificd la remision de un (1) archivo en formato (WORD)
denominado "DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVOS" donde se observa
el documento que contiene la descripcion de las condiciones institucionales
en materia archivistica, lo cual permite a la tercera linea de defensa validar el
cumplimiento de la actividad de gestion durante la vigencia 2020.

Considerando al andlisis realizado por parte de la primera y la segunda linea
de defensa, con corte al 31 de agosto de 2020, se verifico la programacion de
las actividades priorizadas en el Plan de Accidn Institucional, reportadas por
la segunda linea de defensa, donde se observd que, frente a la presente
actividad de gestion, no se program6 una actividad de cumplimiento en la
vigencia 2020.

De otra parte, en el plan de accion de la presente politica, que fue
establecido para la vigencia 2019, se programaron las actividades "1.
Elaborar el PINAR para el MVCT", "2. Presentar ante CIGYD el documento
PINAR para aprobacion" y "3. Divulgar el PINAR a funcionarios y contratistas
del MVCT", asi mismo, en el monitoreo realizado el dia 21/02/2020, la
dependencia responsable reportd que "Se presenta la versién Final de
documento PINAR y Mapa de ruta para la implementacion para lo cual se
adjunta evidencia para presentar al CIGYD para su respectiva aprobacion. Se
adjunta PINAR, mapa de ruta y correo de aprobacion".
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ACTIVIDADES DE PUNTAJE |

EVALUACION OCI

GESTION 2019 | 2020
Por lo anterior, se verifico la remisién de un (1) archivo en formato (WORD)
denominado "Plan Institucional de ARchivos - PINAR", un (1) archivo EXCEL
denominado "Hoja de ruta - PINAR" y un (1) archivo PDF denominado "Acta
No. 5 Comité Institucional Gestion y Desempefio Agosto 6 2020"
documentos que soportan la formulacion y aprobacion en el Comité
Institucional de Gestion y Desempefio del Plan Institucional de Archivos, lo
cual permite a la tercera linea de defensa validar el cumplimiento de la
actividad de gestion durante la vigencia 2020.

Considerando al analisis realizado por parte de la primera y la segunda linea
de defensa, con corte al 31 de agosto de 2020, se verificé la programacion de
las actividades priorizadas en el Plan de Accién Institucional, reportadas por
la segunda linea de defensa, donde se observé que, frente a la presente
actividad de gestion, se programé la actividad "Implementar los procesos de
gestion documental necesarios para la operacion del ministerio", para los
meses de abril, agosto y diciembre, la cual se encuentra en proceso.

De otra parte, en el plan de accion de la presente politica, que fue
establecido para la vigencia 2019, se programaron las actividades "1.
Completar el PGD del MVCT", "2. Presentar ante CIGYD el documento PGD
para aprobacion”, "3. Elaborar el acto administrativo de adopcién del PGD" y
"4. Socializar el PGD a funcionarios y contratistas”, asi mismo, en el
monitoreo realizado el dia 21/02/2020, la dependencia responsable reporté
que "El documento PGD se modifica de acuerdo a los ajustes solicitados por
Elaboracién, el comité y se presentd para su aprobacién. Se adjunta documento PGD y
aprobacion , correo de aprobacién”.

implementacion y 80
publicacion del Por lo anterior, se verificd la remision de dos (2) archivos en formato (PDF)
Programa de Gestién denominados "Implementacién PGD 2015 - 2019" y "PROGRAMA DE
Documental - PGD, GESTION DOCUMENTAL", documentos que soportan la elaboracion del
Programa de Gestion Documental, lo cual permite a la tercera linea de
defensa validar el avance en el cumplimiento de la actividad de gestion
durante la vigencia 2020.

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto, se recomienda al lider de la
politica evaluar la posibilidad de incluir dentro la planeacion institucional para
la vigencia 2021, teniendo en cuenta la capacidad de los equipos y el analisis
de los resultados del FURAG, las acciones complementarias que le permitan
fortalecer y mejorar la gestion institucional; asi mismo, se recomienda
atender la recomendacion dada por la OAP en el Informe de Andlisis del
Desempeiio Institucional de la vigencia 2019, relacionada con concluir la
actualizacion de los diferentes instrumentos archivisticos para que surtan el
proceso de aprobacién y puedan ser implementados al interior de la entidad,
permitiendo mejorar el resultado del indice de esta politica en la medicion del
FURAG.

Considerando al andlisis realizado por parte de la primera y la segunda linea
de defensa, con corte al 31 de agosto de 2020, el puntaje de cumplimiento
aumentod en 43 puntos respecto al puntaje asignado en la vigencia 2019. Asi
mismo, se verificd la programacion de las actividades priorizadas en el Plan
de Accidn Institucional, reportadas por la segunda linea de defensa, donde se
observé que, frente a la presente actividad de gestién, se programé la
actividad "Socializar las necesidades generadas por las nuevas tablas de

57 retenciéon documental.”, para los meses de marzo a diciembre, la cual se
encuentra en proceso.

Elaboracion,
aprobacion,

tramitacion de
convalidacion,
implementacion y
publicacion de la Tabla
de Retencién

Documental - TRD. De otra parte, en el plan de accion de la presente politica, que fue

establecido para la vigencia 2019, se programaron las actividades "1.
Culminar mesas de trabajo con cada una de las 45 dependencias del MVCT
para actualizar las TRD", "2. Identificar las necesidades de actualizacién de
actualizacion de la TRD y los CCD", "3. Elaborar la propuesta de
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ACTIVIDADES DE

GESTION

PUNTAJE |
2019 | 2020

ACTIVIDADES DE

PUNTAJE

EVALUACION OCI

actualizacion de CCD", "4. Elaborar la propuesta de actualizacion de TRD" y
"5. Presentar al CIGYD para su aprobacion la propuesta de actualizacién de
TRD y CCD con la trazabilidad y control del instrumento”, asi mismo, en el
monitoreo realizado el dia 21/02/2020, la dependencia responsable reportd
que "1-Se han realizado 23 mesas de trabajo par actualizacién de TRD. Se
adjuntan actas y listas de asistencia de las reuniones realizadas. 2-En las
actas de reunién se registran las necesidades identificadas que requiere cada
area. 3-Se adjunta CCD (Excel) preliminar con las necesidades que han sido
identificadas. 4-Se adjunta preliminar de TRD (Excel) con las necesidades
gue han sido identificadas".

Por lo anterior, se verifico la remision de dos (2) carpetas denominadas
"TRD" y "Resolucién”, en las cuales se observan las TRD vigentes y dos (2)
actos administrativos que soportan la aprobacion de las mismas en el afio
2016, lo cual permite a la tercera linea de defensa validar el cumplimiento de
la actividad de gestion. No obstante, es importante recordar que las acciones
establecidas en la vigencia 2019 obedecen al Plan de Mejoramiento
Archivistico vigente, en el cual se establecié un hallazgo asociado con las
TRD vy la necesidad de actualizar este instrumento archivistico, conforme a
las funciones de las dependencias establecidas en la actualidad. Teniendo en
cuenta lo anteriormente expuesto, se recomienda al lider de la politica
evaluar la posibilidad de incluir dentro la planeacion institucional para la
vigencia 2021, teniendo en cuenta la capacidad de los equipos y el analisis
de los resultados del FURAG, las acciones complementarias que le permitan
soportar a cabalidad el cumplimiento de la actividad de gestion y reflejar la
realidad de la Entidad en materia archivistica.

1.1.2. Categoria: Documental

EVALUACION OCI

GESTION

Normalizacion de la
produccién
documental
(recepcion, radicacion
unificada,
consecutivos,
formatos)

Organizacion de

Fondo Acumulado

2019 2020

Considerando al andlisis realizado por parte de la primera y la segunda linea
de defensa, con corte al 31 de agosto de 2020, se verificd la programacion
de las actividades priorizadas en el Plan de Accion Institucional, reportadas
por la segunda linea de defensa, donde se observo que, frente a la presente
actividad de gestion, no se program6é una actividad de cumplimiento en la
vigencia 2020.

Por lo anterior, se verifico el link reportado por el proceso, en el cual se
observo el procedimiento GDC-P-01 Radicacion Distribucion y Envio de las
Comunicaciones Oficiales 7.0, documentos que soportan la normalizacion de
la recepcidn, radicacion, consecutivos y formatos, lo cual permite a la tercera
linea de defensa validar el cumplimiento de la actividad de gestidon durante la
vigencia 2020.

Considerando al andlisis realizado por parte de la primera y la segunda linea
de defensa, con corte al 31 de agosto de 2020, se verific la programacion
de las actividades priorizadas en el Plan de Accidn Institucional, reportadas
por la segunda linea de defensa, donde se observé que, frente a la presente
actividad de gestion, se programo la actividad "Implementar los procesos de
gestién documental necesarios para la operacion del ministerio”, para los
meses de abril, agosto y diciembre, la cual se encuentra en proceso.

De otra parte, en el plan de accién de la presente politica, que fue
establecido para la vigencia 2019, se programaron las actividades "1.
Adelantar la identificacion del listado de series, subseries y/o asuntos que
presentan inconsistencias en la valoraciéon secundaria y disposiciéon final
asignada en la TVD, con énfasis en aquellos que presentan eliminacion para
la organizacién del fondo documental del extinto ICT - INURBE", asi mismo,
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ACTIVIDADES DE
GESTION

Elaboracion y
publicacion del Cuadro
de Clasificacion
Documental CCD

PUNTAJE

2019 2020

EVALUACION OCI

en el monitoreo realizado el dia 21/02/2020, la dependencia responsable
reporté que " Se tiene elaborado el inventario documental del INURBE. Se
carga evidencia en la carpeta DomuskFile".

Por lo anterior, se verificé la remision de dos (2) carpetas denominadas
"TVD" y "Resolucion”, en las cuales se observan las TVD vigentes y un (1)
acto administrativo que soportan la aprobacion de las mismas en el afo
2012, lo cual permite a la tercera linea de defensa validar el cumplimiento de
la actividad de gestion. No obstante, es importante recordar que las acciones
establecidas en la vigencia 2019 obedecen al Plan de Mejoramiento
Archivistico vigente, en el cual se establecié un hallazgo asociado con la
organizacion de los fondos documentales en la Entidad, especificamente al
relacionado con el extinto ICT INURBE y la necesidad de actualizar este
instrumento archivistico. Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto, se
recomienda al lider de la politica evaluar la posibilidad de incluir dentro la
planeacion institucional para la vigencia 2021, teniendo en cuenta la
capacidad de los equipos y el analisis de los resultados del FURAG, las
acciones complementarias que le permitan soportar a cabalidad el
cumplimiento de la actividad de gestién y reflejar la realidad de la Entidad en
materia archivistica.

Considerando al andlisis realizado por parte de la primera y la segunda linea
de defensa, con corte al 31 de agosto de 2020, se verificd la programacion
de las actividades priorizadas en el Plan de Accion Institucional, reportadas
por la segunda linea de defensa, donde se observo que, frente a la presente
actividad de gestion, se programd la actividad "Implementar los procesos de
gestion documental necesarios para la operacion del ministerio”, para los
meses de abril, agosto y diciembre, la cual se encuentra en proceso.

De otra parte, en el plan de accién de la presente politica, que fue
establecido para la vigencia 2019, se programaron las actividades "1.
Identificar las necesidades de actualizacién de actualizacion de la TRD y los
CCD. 2. Elaborar la propuesta de actualizacion de CCD. 3. Presentar al
CIGYD para su aprobacion la propuesta de actualizacion de TRD y CCD con
la trazabilidad y control del instrumento”, asi mismo, en el monitoreo
realizado el dia 21/02/2020, la dependencia responsable reporté que "Se
vienen adelantado mesas de trabajo con las diferentes areas del MVCT con
el fin de identificar las necesidades identificadas en las series, subseries y
tipos documentales de cada dependencia y proceder con la actualizacion de
TRD. Estas evidencias se adjuntan en la actividad de la fila 12".

Por lo anterior, se verificd la remision de una (1) carpeta denominada
"Cuadro_Clasificacion_Documental", en la cual se observan dos (2) archivos
PDF denominados "Cuadro de Clasificacion Documental - MVCT" y "Cuadro
de Clasificacion Documental - FONVIVIENDA" que soportan la aprobacién de
las mismas en el afio 2016, lo cual permite a la tercera linea de defensa
validar el cumplimiento de la actividad de gestion. No obstante, es importante
recordar que las acciones establecidas en la vigencia 2019, obedecen al Plan
de Mejoramiento Archivistico vigente, en el cual se establecié un hallazgo
asociado con la necesidad de actualizar este instrumento archivistico.
Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto, se recomienda al lider de la
politica evaluar la posibilidad de incluir dentro la planeacion institucional para
la vigencia 2021, teniendo en cuenta la capacidad de los equipos y el analisis
de los resultados del FURAG, las acciones complementarias que le permitan
soportar a cabalidad el cumplimiento de la actividad de gestion y reflejar la
realidad de la Entidad en materia archivistica.
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Considerando al andlisis realizado por parte de la primera y la segunda linea
de defensa, con corte al 31 de agosto de 2020, el puntaje de cumplimiento
aumenté en 43 puntos respecto al puntaje asignado en la vigencia 2019. Asi
mismo, se verificod la programacion de las actividades priorizadas en el Plan
de Accion Institucional, reportadas por la segunda linea de defensa, donde
se observd que, frente a la presente actividad de gestién, se programé la
actividad "Socializar las necesidades generadas por las nuevas tablas de
retencion documental.”, para los meses de marzo a diciembre, la cual se
encuentra en proceso.

De otra parte, en el plan de accion de la presente politica, que fue
establecido para la vigencia 2019, se programaron las actividades "1.
Culminar mesas de trabajo con cada una de las 45 dependencias del MVCT
para actualizar las TRD", "2. Identificar las necesidades de actualizaciéon de
actualizacion de la TRD y los CCD", "3. Elaborar la propuesta de
actualizacion de CCD", "4. Elaborar la propuesta de actualizaciéon de TRD" y
"5. Presentar al CIGYD para su aprobacion la propuesta de actualizacion de

Eligggi%%n’ TRD y CCD con la trazabilidad y control del instrumento”, asi mismo, en el
trgmitacién, de monitoreo realizado el dia 21/02/2020, la dependencia responsable reportd
convalidacion gue "1-Se han realizado 23 mesas de trabajo par actualizacién de TRD. Se

10 im Iementacién adjuntan actas y listas de asistencia de las reuniones realizadas. 2-En las
uglicacién de la Tablg actas de reunion se registran las necesidades identificadas que requiere cada

(Fj)e Retencion area. 3-Se adjunta CCD (Excel) preliminar con las necesidades que han sido

Documental - TRD identificad.as..4-Se. .adjunta preliminar de TRD (Excel) con las necesidades
’ gue han sido identificadas".

Por lo anterior, se verificd la remision de dos (2) carpetas denominadas
"TRD" y "Resolucién", en las cuales se observan las TRD vigentes y dos (2)
actos administrativos que soportan la aprobacion de las mismas en el afio
2016, lo cual permite a la tercera linea de defensa validar el cumplimiento de
la actividad de gestion. No obstante, es importante recordar que las acciones
establecidas en la vigencia 2019 obedecen al Plan de Mejoramiento
Archivistico vigente, en el cual se estableci6 un hallazgo asociado con las
TRD y la necesidad de actualizar este instrumento archivistico, conforme a
las funciones de las dependencias establecidas en la actualidad. Teniendo
en cuenta lo anteriormente expuesto, se recomienda al lider de la politica
evaluar la posibilidad de incluir dentro la planeacién institucional para la
vigencia 2021, teniendo en cuenta la capacidad de los equipos y el andlisis
de los resultados del FURAG, las acciones complementarias que le permitan
soportar a cabalidad el cumplimiento de la actividad de gestion y reflejar la
realidad de la Entidad en materia archivistica.

Considerando al andlisis realizado por parte de la primera y la segunda linea
de defensa, con corte al 31 de agosto de 2020, se verificd la programacion
de las actividades priorizadas en el Plan de Accion Institucional, reportadas
por la segunda linea de defensa, donde se observé que, frente a la presente
actividad de gestion, se programo la actividad "Implementar los procesos de
gestion documental necesarios para la operacién del ministerio”, para los
meses de abril, agosto y diciembre, la cual se encuentra en proceso.

Actualizacion de Tabla
11 | de Retencion
Documental

De otra parte, en el plan de accién de la presente politica, que fue
establecido para la vigencia 2019, se programaron las actividades "1.
Culminar mesas de trabajo con cada una de las 45 dependencias del MVCT
para actualizar las TRD. 2. Identificar las necesidades de actualizacion de
actualizacion de la TRD y los CCD. 3. Elaborar la propuesta de actualizacion
de TRD. 4. Presentar al CIGYD para su aprobacion la propuesta de
actualizacion de TRD y CCD con la trazabilidad y control del instrumento”, asi
mismo, en el monitoreo realizado el dia 21/02/2020, la dependencia
responsable reportdé que "Se adjunta 28 actas, se realizaron mesas de
trabajo desde el mes de junio del 2019 para la actualizacién de las TRD con
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8 actas, en julio 7 actas, agosto 8 actas y diciembre 5 actas, para un total de
28 actas de socializacion para actualizacion de TRD".

Por lo anterior, se verifico la remisién de un (1) archivo Excel denominado
"CRONOG_ACT_TRD" y cuarenta (40) carpetas que contienen las actas de
reunién y correos donde se registran los ejercicios de revision y propuesta de
TRD, con cada una de las dependencias de la Entidad, lo cual permite a la
tercera linea de defensa validar el avance del cumplimiento de la actividad de
gestion.

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto, se recomienda al lider de la
politica evaluar la posibilidad de incluir dentro la planeacion institucional para
la vigencia 2021, teniendo en cuenta la capacidad de los equipos y el analisis
de los resultados del FURAG, las acciones complementarias relacionadas
con el proceso administrativo requerido para finalizar la actualizacién de las
TRD; asi mismo, se recomienda atender la recomendacion dada por la OAP
en el Informe de Andlisis del Desempefio Institucional de la vigencia 2019,
relacionada con concluir la actualizacién de los diferentes instrumentos
archivisticos para que surtan el proceso de aprobacion y puedan ser
implementados al interior de la entidad, permitiendo mejorar el resultado del
indice de esta politica en la medicion del FURAG.

Considerando al andlisis realizado por parte de la primera y la segunda linea
de defensa, con corte al 31 de agosto de 2020, se verifico la programacion
de las actividades priorizadas en el Plan de Accion Institucional, reportadas
por la segunda linea de defensa, donde se observo que, frente a la presente
actividad de gestion, se programo la actividad "Implementar los procesos de
gestion documental necesarios para la operacién del ministerio”, para los
meses de abril, agosto y diciembre, la cual se encuentra en proceso.

De otra parte, en el plan de accién de la presente politica, que fue
establecido para la vigencia 2019, se programaron las actividades "1.
Socializacién del FUID y su correcto diligenciamiento, a las dependencias del
MVCT. 2. Realizar mesas de trabajo para asesorar a las dependencias del
MVCT en el levantamiento del FUID. 3. Verificacion y validacion de
elaboracion del FUID", asi mismo, en el monitoreo realizado el dia
21/02/2020, la dependencia responsable reporté que "Se evidencian 6
inventarios documentales de diferentes fechas, se estd programando la visita
de las demas areas del MVCT para verificar su correcto diligenciamiento se
carga evidencia al DomusFile".

Por lo anterior, se verificd la remisiébn de dieciséis (16) carpetas que
contienen los archivos Excel correspondientes a los FUID de las
dependencias que los han adelantado, lo cual permite a la tercera linea de
defensa validar el avance del cumplimiento de la actividad de gestion.

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto, se recomienda al lider de la
politica evaluar la posibilidad de incluir dentro la planeacion institucional para
la vigencia 2021, teniendo en cuenta la capacidad de los equipos y el analisis
de los resultados del FURAG, las acciones complementarias relacionadas
con la consolidacion de los FUID; asi mismo, se recomienda atender la
recomendacién dada por la OAP en el Informe de Andlisis del Desempefio
Institucional de la vigencia 2019, relacionada con concluir la actualizacion de
los diferentes instrumentos archivisticos para que surtan el proceso de
aprobacién y puedan ser implementados al interior de la entidad, permitiendo
mejorar el resultado del indice de esta politica en la medicion del FURAG.
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Considerando al andlisis realizado por parte de la primera y la segunda linea
de defensa, con corte al 31 de agosto de 2020, se verifico la programacion
de las actividades priorizadas en el Plan de Accion Institucional, reportadas
por la segunda linea de defensa, donde se observé que, frente a la presente
actividad de gestion, se programé la actividad "Implementar los procesos de
gestién documental necesarios para la operacion del ministerio”, para los
meses de abril, agosto y diciembre, la cual se encuentra en proceso.

De otra parte, en el plan de accién de la presente politica, que fue
establecido para la vigencia 2019, no se programaron actividades
relacionadas con esta actividad de gestion, ni se observo reporte por parte de
la dependencia responsable.

Por lo anterior, se verifico la remision de cinco (5) carpetas, denominadas
"INVENTARIOS", "FUID REGIONAL GUAJIRA", "FUID REGIONAL CESAR",
"FUID REGIONAL CHOCQ" y "FUID REGIONAL HUILA", en las cuales se
observan archivos FUID en Excel que corresponden a documentacion que se
encuentra ubicada dentro del Archivo Central, no obstante, también se
evidencia documentacion digitalizada, sobre la cual no es posible hacer una
relacion especifica con los inventarios presentados; por lo anterior, si bien,
estas evidencias permiten soportar el avance del cumplimiento de la actividad
de gestion, considerando que en la vigencia anterior no se habia reportado el
cumplimiento del total de la misma, es importante recordar que las acciones
establecidas en la vigencia 2019 obedecen al Plan de Mejoramiento
Archivistico vigente, en el cual se estableci6 un hallazgo asociado con la
organizacion de los fondos acumulados y la necesidad de contar con el
inventario total del archivo central.

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto, se recomienda al lider de la
politica evaluar la posibilidad de incluir dentro la planeacion institucional para
la vigencia 2021, teniendo en cuenta la capacidad de los equipos y el andlisis
de los resultados del FURAG, las acciones complementarias que le permitan
soportar a cabalidad el cumplimiento de la actividad de gestion y reflejar la
realidad de la Entidad en materia archivistica.

Considerando al andlisis realizado por parte de la primera y la segunda linea
de defensa, con corte al 31 de agosto de 2020, se verifico la programacion
de las actividades priorizadas en el Plan de Accion Institucional, reportadas
por la segunda linea de defensa, donde se observo que, frente a la presente
actividad de gestion, se programo la actividad "Implementar los procesos de
gestion documental necesarios para la operacién del ministerio”, para los
meses de abril, agosto y diciembre, la cual se encuentra en proceso.

De otra parte, en el plan de accidbn de la presente politica, que fue
establecido para la vigencia 2019, se programaron las actividades "1.
Realizar transferencias primarias conforme a las TRD por parte de las
dependencias del Ministerio dando aplicabilidad al FUID", asi mismo, en el
monitoreo realizado, la dependencia responsable reporté que "Se adjuntas
FUID de las dependencias que solicitaron realizar transferencia primaria".

Por lo anterior, se verifico la remisién de tres (3) archivos PDF, denominados
"ACTA DE ENTREGA DE ARCHIVOS HISTORICOS INURBE MIN
VIVIENDA Firmada (1)", "Acta de transferencia primaria de archivo OAP" y
"GDC-F-09 FUID transferencia primaria de archivo OAP", en los cuales se
observa la transferencia realizada tanto al AGN, como por parte de la OAP al
Archivo Central, lo cual permite validar el avance reportado frente a la
vigencia anterior.

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto, se recomienda al lider de la
politica evaluar la posibilidad de incluir dentro la planeacién institucional para
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la vigencia 2021, teniendo en cuenta la capacidad de los equipos y el analisis
de los resultados del FURAG, las acciones complementarias relacionadas
con la ejecucion de las transferencias primarias al Archivo Central; asi
mismo, se recomienda atender la recomendacion dada por la OAP en el
Informe de Anadlisis del Desempefio Institucional de la vigencia 2019,

relacionada con crear estrategias de sensibilizacion sobre gestién
documental que permitan la apropiacion de esta politica y la posterior
implementacion de las herramientas de administracion de archivos,
permitiendo mejorar el resultado del indice de esta politica en la medicion del
FURAG.

Considerando al andlisis realizado por parte de la primera y la segunda linea
de defensa, con corte al 31 de agosto de 2020, se verifico la programacion
de las actividades priorizadas en el Plan de Accion Institucional, reportadas
por la segunda linea de defensa, donde se observo que, frente a la presente
actividad de gestion, se programé la actividad "Implementar los procesos de
gestion documental necesarios para la operacién del ministerio”, para los
meses de abril, agosto y diciembre, la cual se encuentra en proceso.

De otra parte, en el plan de accién de la presente politica, que fue
establecido para la vigencia 2019, se programaron las actividades "1.
Adelantar la identificacion de las series documentales relacionadas con
derechos humanos en las TRD de las dependencias del MVCT", asi mismo,
en el monitoreo realizado, la dependencia responsable reporté que "En las
mesas de trabajo que se han realizado con el fin de actualizar las TRD se ha
identificado una serie documental denominada "Bolsas de Recursos" en la
dependencia de Subdireccion de Subsidio Familiar, se adjunta TRD Excel".

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto y la informacién reportada por
el lider del proceso, se recomienda evaluar la posibilidad de incluir dentro la
planeacion institucional para la vigencia 2021, teniendo en cuenta la
capacidad de los equipos y el analisis de los resultados del FURAG, las
acciones complementarias relacionadas con el levantamiento del inventario
de documentos de derechos humanos, permitiendo mejorar el resultado del
indice de esta politica en la medicion del FURAG.

Considerando al andlisis realizado por parte de la primera y la segunda linea
de defensa, con corte al 31 de agosto de 2020, se verifico la programacion
de las actividades priorizadas en el Plan de Accion Institucional, reportadas
por la segunda linea de defensa, donde se observo que, frente a la presente
actividad de gestion, se programé la actividad "Implementar los procesos de
gestion documental necesarios para la operacién del ministerio”, para los
meses de abril, agosto y diciembre, la cual se encuentra en proceso.

De otra parte, en el plan de accion de la presente politica, que fue
establecido para la vigencia 2019, se programaron las actividades "1.
Identificar el listado de series, subseries y/o asuntos que presentan
inconsistencias en la valoracién secundaria y disposicion final asignada en la
TVD, con énfasis en aquellos que presentan eliminacion. 2. Actualizar el
procedimiento de actualizacion de TRD incluyendo los lineamientos de
disposicién final de documentos”, asi mismo, en el monitoreo realizado, no se
observo reporte por parte de la dependencia responsable.

Por lo anterior, se verifico la remisiébn de un (1) documento (PDF),
denominado "GDC-P-07 Eliminacién Documentos 3.0", el cual corresponde al
procedimiento mediante el cual se definen los lineamientos institucionales
para la disposicién de los documentos, lo cual permite validar el avance
reportado frente a la vigencia anterior.

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto y la informacién reportada por
el lider del proceso, se recomienda evaluar la posibilidad de incluir dentro la
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planeacion institucional para la vigencia 2021, teniendo en cuenta la
capacidad de los equipos y el analisis de los resultados del FURAG, las
acciones complementarias relacionadas con el fortalecimiento de los
lineamientos institucionales referentes a la conservacién en medio digital de
los documentos, que le permitan fortalecer y mejorar la gestion institucional;
asi mismo, se recomienda atender la recomendacién dada por la OAP en el
Informe de Analisis del Desempefio Institucional de la vigencia 2019,
relacionada con establecer los lineamientos necesarios para garantizar los
componentes de preservacion digital y seguridad de la informacion.

Considerando al andlisis realizado por parte de la primera y la segunda linea
de defensa, con corte al 31 de agosto de 2020, se verificé la programacion
de las actividades priorizadas en el Plan de Accion Institucional, reportadas
por la segunda linea de defensa, donde se observd que, frente a la presente
actividad de gestion, se programé la actividad "Implementar los procesos de
gestiébn documental necesarios para la operacion del ministerio”, para los
meses de abril, agosto y diciembre, la cual se encuentra en proceso.

De otra parte, en el plan de accién de la presente politica, que fue
establecido para la vigencia 2019, se programaron las actividades "1.
Elaborar diagnostico Integral de archivo del MVCT. 2. Elaborar el plan de
conservacion documental y los programas correspondientes 3. Elaborar el
plan de preservacion digital a largo plazo y los programas correspondientes”,
asi mismo, en el monitoreo realizado el dia 21/02/2020, la dependencia
responsable report6 que "Se realiz6 diagnostico integral del estado actual de
los archivos y se procede a la actualizacion del SIC el MVCT, se carga
diagndstico al DomusFile, adicional se agrega Link de publicacién del SIC
que a la fecha estd vigente: http://www.minvivienda.gov.co/sobre-el-
ministerio/gesti%C3%B3n-documental/sistema-integrado-de-
conservaci%C3%B3n-de-documentos-sic"

Elaboracion, Por lo anterior, se verifico la remision de tres (3) documentos (PDF), asi: (i)
aprobacién, Copia (PDF) de la Resolucion 1061 de 2016, por la cual "se implementa el
implementacion y Sistema Integrado de Conservacion - SIC en el Ministerio de Vivienda,
17 | publicacién del 80 |[Ciudad y Territorio - MVCT y en el Fondo Nacional de Vivienda -
documento  Sistema FONVIVIENDA", (ii) Documento PDF denominado "Sistema integrado de
Integrado de conservacion de documentos - SIC - Implementacion” en el cual se observa
Conservacion - SIC la descripcion de los programas que componen el Sistema para el periodo

2016-2018 y (iii) Documento PDF denominado "Sistema integrado de
conservaciéon de documentos - SIC" que corresponde al documento general
del programa para la vigencia 2014, lo cual permite validar el avance
reportado frente a la vigencia anterior; es importante recordar que las
acciones establecidas en la vigencia 2019 obedecen al Plan de Mejoramiento
Archivistico vigente, en el cual se estableci6 un hallazgo asociado con la
actualizacion e implementacién del Sistema Integrado de Conservacion..

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto y la informacion reportada por
el lider del proceso, se recomienda evaluar la posibilidad de incluir dentro la
planeacion institucional para la vigencia 2021, teniendo en cuenta la
capacidad de los equipos y el analisis de los resultados del FURAG, las
acciones complementarias relacionadas con la actualizacion, implementacién
y publicacion de este instrumento archivistico, que le permitan fortalecer y
mejorar la gestidn institucional; asi mismo, se recomienda atender la
recomendacién dada por la OAP en el Informe de Andlisis del Desempefio
Institucional de la vigencia 2019, relacionada con incluir dentro de los
instrumentos archivisticos, herramientas que permitan identificar y organizar
el conocimiento explicito y tacito de la entidad y, de esa manera, contribuir a
la preservacion de la memoria institucional y reducir la fuga de conocimiento.
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Considerando al andlisis realizado por parte de la primera y la segunda linea
de defensa, con corte al 31 de agosto de 2020, se verifico la programacion
de las actividades priorizadas en el Plan de Accion Institucional, reportadas
por la segunda linea de defensa, donde se observé que, frente a la presente
actividad de gestion, se programé la actividad "Implementar los procesos de
gestién documental necesarios para la operacion del ministerio”, para los
meses de abril, agosto y diciembre, la cual se encuentra en proceso.

De otra parte, en el plan de accion de la presente politica, que fue
establecido para la vigencia 2019, para esta actividad de gestion no se
disefiaron alternativas de mejora. Por lo anterior, se verificé la remisiéon de
tres (3) documentos (PDF), asi: (i) Copia (PDF) de la Resolucion 1061 de
2016, por la cual "se implementa el Sistema Integrado de Conservacion - SIC
en el Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio - MVCT y en el Fondo
Nacional de Vivienda - FONVIVIENDA", (i) Documento PDF denominado
"Sistema integrado de conservacion de documentos - SIC - Implementacion”
en el cual se observa la descripcion de los programas que componen el
Sistema para el periodo 2016-2018 y (iii) Documento PDF denominado
"Sistema integrado de conservacion de documentos - SIC" que corresponde
al documento general del programa para la vigencia 2014, lo cual permite
validar el avance reportado frente a la vigencia anterior; es importante
recordar que las acciones establecidas en la vigencia 2019 obedecen al Plan
de Mejoramiento Archivistico vigente, en el cual se establecid un hallazgo
asociado con la actualizacion e implementacion del Sistema Integrado de
Conservacion.

Conservacion de
18 | documentos en 80
soporte fisico

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto y la informacién reportada por
el lider del proceso, se recomienda evaluar la posibilidad de incluir dentro la
planeacion institucional para la vigencia 2021, teniendo en cuenta la
capacidad de los equipos y el analisis de los resultados del FURAG, las
acciones complementarias relacionadas con la actualizacion, implementacién
y publicacion de este instrumento archivistico, que le permitan fortalecer y
mejorar la gestion institucional; asi mismo, se recomienda atender la
recomendacién dada por la OAP en el Informe de Andlisis del Desempefio
Institucional de la vigencia 2019, relacionada con incluir dentro de los
instrumentos archivisticos, herramientas que permitan identificar y organizar
el conocimiento explicito y tacito de la entidad y, de esa manera, contribuir a
la preservacion de la memoria institucional y reducir la fuga de conocimiento.
Considerando al andlisis realizado por parte de la primera y la segunda linea
de defensa, con corte al 31 de agosto de 2020, se verifico la programacion
de las actividades priorizadas en el Plan de Accién Institucional, reportadas
por la segunda linea de defensa, donde se observo que, frente a la presente
actividad de gestion, se programé la actividad "Implementar los procesos de
gestién documental necesarios para la operacion del ministerio”, para los
meses de abril, agosto y diciembre, la cual se encuentra en proceso.

De otra parte, en el plan de accién de la presente politica, que fue

Preservacion de establecido para la vigencia 2019, para esta actividad de gestion no se
19 | documentos en s} 80 |disefaron alternativas de mejora. Por lo anterior, se verificd la remision de
soporte digital tres (3) documentos (PDF), asi: (i) Copia (PDF) de la Resolucion 1061 de

2016, por la cual "se implementa el Sistema Integrado de Conservacion - SIC
en el Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio - MVCT y en el Fondo
Nacional de Vivienda - FONVIVIENDA", (ii) Documento PDF denominado
"Sistema integrado de conservacion de documentos - SIC - Implementacién”
en el cual se observa la descripcion de los programas que componen el
Sistema para el periodo 2016-2018 y (iii) Documento PDF denominado
"Sistema integrado de conservacion de documentos - SIC" que corresponde
al documento general del programa para la vigencia 2014, lo cual permite
validar el avance reportado frente a la vigencia anterior; es importante
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recordar que las acciones establecidas en la vigencia 2019 obedecen al Plan
de Mejoramiento Archivistico vigente, en el cual se establecié un hallazgo
asociado con la actualizacion e implementacion del Sistema Integrado de
Conservacion.

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto y la informacion reportada por
el lider del proceso, se recomienda evaluar la posibilidad de incluir dentro la
planeacion institucional para la vigencia 2021, teniendo en cuenta la
capacidad de los equipos y el analisis de los resultados del FURAG, las
acciones complementarias relacionadas con la actualizacion, implementacion
y publicaciéon de este instrumento archivistico, que le permitan fortalecer y
mejorar la gestidn institucional; asi mismo, se recomienda atender la
recomendacion dada por la OAP en el Informe de Analisis del Desempefio
Institucional de la vigencia 2019, relacionada con el establecimiento de los
lineamientos necesarios para garantizar los componentes de preservacion
digital y seguridad de la informacion.

1.1.3. Categoria: Tecnoldgico

ACTIVIDADES DE | PUNTAJE .
GESTION 2019 2020 EVALUACION OClI

Considerando al andlisis realizado por parte de la primera y la segunda linea
de defensa, con corte al 31 de agosto de 2020, se verifico la programacion
de las actividades priorizadas en el Plan de Accion Institucional, reportadas
por la segunda linea de defensa, donde se observo que, frente a la presente
actividad de gestion, se programé la actividad "Implementar los procesos de
gestién documental necesarios para la operacion del ministerio”, para los
meses de abril, agosto y diciembre, la cual se encuentra en proceso.

De otra parte, en el plan de accion de la presente politica, que fue
establecido para la vigencia 2019, se programaron las actividades "1.
Elaborar diagndstico Integral de archivo del MVCT. 2. Elaborar el plan de
conservacion documental y los programas correspondientes 3. Elaborar el
plan de preservacion digital a largo plazo y los programas correspondientes”,
asi mismo, en el monitoreo realizado el dia 21/02/2020, la dependencia

Clasificacion de la responsable reporté que "1-Esta evidencia se adjunta en la actividad de la fila

informacion y 23"

establecimiento de

categorias de Por lo anterior, se verificd la remision de cuatro (4) documentos (PDF), asi: (i)
20 | derechos y Tres (3) Documentos (PDF) denominados  "2.ManualArchivo",

restricciones de "3.ManualRadicacion" y "7.ManualAdministrador", los cuales corresponden a

acceso a los los instructivos para el Sistema de Gestién Documental GESDOC, utilizado

documentos en la actualidad para la administracion de las comunicaciones de la Entidad;

electrénicos y (ii) Documento PDF denominado "GPT-L-01 Lineamiento tratamiento datos

personales 1.0" en el cual se observa la descripcion de la politica de
tratamiento de datos al interior del Ministerio, lo cual permite observar avance
sobre una de las tipologias documentales mas utilizadas por las
dependencias frente a lo reportado frente a la vigencia anterior; no obstante,
este no refleja la clasificacion de la informacién y de categorias de derechos
y restricciones de acceso a los documentos electronicos en su totalidad en la
entidad, por lo cual, no es posible validar el cumplimiento a cabalidad de esta
actividad de gestion.

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto y la informacién reportada por
el lider del proceso, se recomienda evaluar la posibilidad de incluir dentro la
planeacion institucional para la vigencia 2021, teniendo en cuenta la
capacidad de los equipos y el andlisis de los resultados del FURAG, las
acciones complementarias relacionadas con el establecimiento de categorias
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22

Implementacién de los
requisitos de
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documentos
electrénicos de archivo
en el Sistema de
Gestién de Documento
Electrénico.
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2019 2020

EVALUACION OCI

de derechos y restricciones de acceso a los documentos electrénico para
toda la documentacién generada en ese medio de forma articulada con el
area de tecnologia del MVCT, que le permitan fortalecer y mejorar la gestion
institucional; asi mismo, se recomienda atender la recomendacion dada por
la OAP en el Informe de Analisis del Desempefio Institucional de la vigencia
2019, relacionada con incluir dentro de los instrumentos archivisticos,
herramientas que permitan identificar y organizar el conocimiento explicito y
tacito de la entidad y, de esa manera, contribuir a la preservacion de la
memoria institucional y reducir la fuga de conocimiento.

Considerando al andlisis realizado por parte de la primera y la segunda linea
de defensa, con corte al 31 de agosto de 2020, se verifico la programacion
de las actividades priorizadas en el Plan de Accién Institucional, reportadas
por la segunda linea de defensa, donde se observo que, frente a la presente
actividad de gestion, se programo la actividad "Implementar los procesos de
gestion documental necesarios para la operacién del ministerio”, para los
meses de abril, agosto y diciembre, la cual se encuentra en proceso.

De otra parte, en el plan de acciébn de la presente politica, que fue
establecido para la vigencia 2019, se programaron las actividades 1. Elaborar
diagndstico Integral de archivo del MVCT. 2. Elaborar el plan de conservacion
documental y los programas correspondientes. 3. Elaborar el plan de
preservacion digital a largo plazo y los programas correspondientes”, asi
mismo, en el monitoreo realizado el dia 21/02/2020, la dependencia
responsable reporté que "1-Esta evidencia se adjunta en la actividad de la fila
23"

Por lo anterior, se verifico la remisién de dos (2) documentos (PDF), asi: (i)
Un (1) Documentos (PDF) denominados "Acta No. 5 CIGYD Agosto 6 2020";
y (ii) Documento WORD denominado "Politica de Gestién Documental” en el
cual se observa la descripcion de los lineamientos base para la elaboracion
de tablas de control de acceso, lo cual permite validar el avance reportado
frente a la vigencia anterior.

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto y la informacién reportada por
el lider del proceso, se recomienda evaluar la posibilidad de incluir dentro la
planeacion institucional para la vigencia 2021, teniendo en cuenta la
capacidad de los equipos y el analisis de los resultados del FURAG, las
acciones complementarias relacionadas con la elaboracion de las tablas de
control de acceso en la Entidad, que le permitan fortalecer y mejorar la
gestion institucional; asi mismo, se recomienda atender la recomendacién
dada por la OAP en el Informe de Andlisis del Desempefio Institucional de la
vigencia 2019, relacionada con incluir dentro de los instrumentos
archivisticos, herramientas que permitan identificar y organizar el
conocimiento explicito y tacito de la entidad y, de esa manera, contribuir a la
preservacion de la memoria institucional y reducir la fuga de conocimiento.

Considerando al andlisis realizado por parte de la primera y la segunda linea
de defensa, con corte al 31 de agosto de 2020, se verific la programacion
de las actividades priorizadas en el Plan de Accion Institucional, reportadas
por la segunda linea de defensa, donde se observo que, frente a la presente
actividad de gestion, se programé la actividad "Implementar los procesos de
gestion documental necesarios para la operacién del ministerio”, para los
meses de abril, agosto y diciembre, la cual se encuentra en proceso.

De otra parte, en el plan de accién de la presente politica, que fue
establecido para la vigencia 2019, se programaron las actividades "1.
Elaborar diagndstico Integral de archivo del MVCT. 2. Elaborar el plan de
conservacién documental y los programas correspondientes 3. Elaborar el
plan de preservacion digital a largo plazo y los programas correspondientes”,
asi mismo, en el monitoreo realizado el dia 21/02/2020, la dependencia
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responsable reporté que "1-Esta evidencia se adjunta en la actividad de la fila
23"

Por lo anterior, se verifico la remision de dos (2) documentos (PDF)
denominados "2.ManualArchivo" y "3.ManualRadicacion", los cuales
corresponden a los instructivos para el Sistema de Gestion Documental
GESDOC, utilizado en la actualidad para la administracion de las
comunicaciones de la Entidad; lo cual permite validar el avance reportado
sobre una de las tipologias documentales mas utilizadas por las
dependencias frente a lo reportado frente a la vigencia anterior.

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto y la informacion reportada por
el lider del proceso, se recomienda evaluar la posibilidad de incluir dentro la
planeacion institucional para la vigencia 2021, teniendo en cuenta la
capacidad de los equipos y el analisis de los resultados del FURAG, las
acciones complementarias relacionadas con la implementacion de los
requisitos de integridad, autenticidad, inalterabilidad, disponibilidad,
preservacion y metadatos de los documentos electronicos de archivo en el
Sistema de Gestién de Documento Electrénico, que le permitan fortalecer y
mejorar la gestion institucional; asi mismo, se recomienda atender la
recomendacion dada por la OAP en el Informe de Andlisis del Desempefio
Institucional de la vigencia 2019, relacionada con incluir dentro de los
instrumentos archivisticos, herramientas que permitan identificar y organizar
el conocimiento explicito y tacito de la entidad y, de esa manera, contribuir a
la preservacién de la memoria institucional y reducir la fuga de conocimiento.

Considerando al andlisis realizado por parte de la primera y la segunda linea
de defensa, con corte al 31 de agosto de 2020, se verifico la programacion
de las actividades priorizadas en el Plan de Accion Institucional, reportadas
por la segunda linea de defensa, donde se observo que, frente a la presente
actividad de gestion, se programo la actividad "Implementar los procesos de
gestion documental necesarios para la operacién del ministerio”, para los
meses de abril, agosto y diciembre, la cual se encuentra en proceso.

De otra parte, en el plan de acciébn de la presente politica, que fue
establecido para la vigencia 2019, se programaron las actividades "1.
Elaborar diagndstico Integral de archivo del MVCT. 2. Elaborar el plan de
conservacion documental y los programas correspondientes 3. Elaborar el
plan de preservacion digital a largo plazo y los programas correspondientes”,
asi mismo, en el monitoreo realizado el dia 21/02/2020, la dependencia
responsable reporté que "1-Esta evidencia se adjunta en la actividad de la fila
23". Asi mismo, se observdé que para la presente actividad de gestion,
conforme a la informacion reportada por el lider de la politica, no se aportaron
evidencias, toda vez que "EI MVCT no cuenta con expedientes electrénicos"

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto y la informacion reportada por
el lider del proceso, se recomienda evaluar la posibilidad de incluir dentro la
planeacion institucional para la vigencia 2021, teniendo en cuenta la
capacidad de los equipos y el analisis de los resultados del FURAG, las
acciones complementarias relacionadas con la implementacion de
Expedientes Electronicos al interior de la Entidad de forma articulada con el
area de tecnologia, que le permitan fortalecer y mejorar la gestion
institucional; asi mismo, se recomienda atender la recomendacion dada por
la OAP en el Informe de Analisis del Desempefio Institucional de la vigencia
2019, relacionada con incluir dentro de los instrumentos archivisticos,
herramientas que permitan identificar y organizar el conocimiento explicito y
tacito de la entidad y, de esa manera, contribuir a la preservacion de la
memoria institucional y reducir la fuga de conocimiento.
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Considerando al andlisis realizado por parte de la primera y la segunda linea
de defensa, con corte al 31 de agosto de 2020, se verifico la programacion
de las actividades priorizadas en el Plan de Accion Institucional, reportadas
por la segunda linea de defensa, donde se observé que, frente a la presente
actividad de gestion, se programé la actividad "Implementar los procesos de
gestién documental necesarios para la operacion del ministerio”, para los
meses de abril, agosto y diciembre, la cual se encuentra en proceso.

De otra parte, en el plan de accién de la presente politica, que fue
establecido para la vigencia 2019, se programaron las actividades "1.
Elaborar diagnéstico Integral de archivo del MVCT. 2. Elaborar el plan de
conservacion documental y los programas correspondientes 3. Elaborar el
plan de preservacion digital a largo plazo y los programas correspondientes”,
asi mismo, en el monitoreo realizado el dia 21/02/2020, la dependencia
responsable reporté que "1-Esta evidencia se adjunta en la actividad de la fila
23"

Por lo anterior, se verifico la remision de un (1) documento (PDF)
denominado "GPT-M-03 Manual de politicas de seguridad de la informacion
1.0", el cual efectivamente brinda los controles de acceso sobre redes,
servicios asociados, derechos asignados a usuarios y contrasefias de
usuario, utilizado en la actualidad para la administracion de la informacion en
los sistemas de informacion que se encuentran a cargo del Grupo de Soporte
técnico y apoyo informatico; lo cual permite validar el avance reportado frente
a la vigencia anterior.

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto y la informacién reportada por
el lider del proceso, se recomienda atender la recomendacion dada por la
OAP en el Informe de Analisis del Desempefio Institucional de la vigencia
2019, relacionada con incluir dentro de los instrumentos archivisticos,
herramientas que permitan identificar y organizar el conocimiento explicito y
tacito de la entidad y, de esa manera, contribuir a la preservacion de la
memoria institucional y reducir la fuga de conocimiento.

1.1.4. Categoria: Cultural

25

ACTIVIDADES DE

GESTION

Actividades para
alinear la  gestion
documental a la
politica ambiental

PUNTAJE
2019 2020

EVALUACION OCI

Considerando al andlisis realizado por parte de la primera y la segunda linea
de defensa, con corte al 31 de agosto de 2020, se verifico la programacion
de las actividades priorizadas en el Plan de Accion Institucional, reportadas
por la segunda linea de defensa, donde se observo que, frente a la presente
actividad de gestion, se programo la actividad "Implementar los procesos de
gestién documental necesarios para la operacion del ministerio”, para los
meses de abril, agosto y diciembre, la cual se encuentra en proceso.

De otra parte, en el plan de accidbn de la presente politica, que fue
establecido para la vigencia 2019, no se programaron actividades
relacionadas con la actividad de gestion. Por lo anterior, se verifico la
remision de dos (2) documentos asi: (i) un (1) documento PDF denominado
"Programa de Gestién Documental - PGD", emitido para la vigencia 2014, en
el cual se observan los numerales mencionados por el lider de la politica y (i)
un documento PPT denominado "Registro fotografico reciclaje documentos
de apoyo proceso Gestion Documental - Agosto 2020", donde se observa la
actividad de separacion en la fuente para la documentacion eliminada por el
proceso, lo cual permite observar la implementacién de accion que permiten
alinear la gestion documental con el componente ambiental frente a la
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vigencia anterior; no obstante, no es posible determinar la alineacion con la
politica ambiental, toda vez que no se hace alusibn a la misma.

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto y la informacién reportada por
el lider del proceso, se recomienda evaluar la posibilidad de incluir dentro la
planeacion institucional para la vigencia 2021, teniendo en cuenta la
capacidad de los equipos y el andlisis de los resultados del FURAG, las
acciones complementarias relacionadas con la articulacion de los procesos
de gestibn ambiental, con el componente ambiental, no solo frente a la
separacion en la fuente para el proceso de Gestion Documental, sino de
forma transversal en la Entidad, de forma articulada con el area responsable
de gestion ambiental en la Entidad, que le permitan fortalecer y mejorar la
gestion institucional; asi mismo, se recomienda atender la recomendacién
dada por la OAP en el Informe de Andlisis del Desempefio Institucional de la
vigencia 2019, relacionada con articular en el plan institucional de
capacitacion las actividades y socializaciones que tienen como objetivo
difundir temas de archivo y gestién documental.

Considerando al andlisis realizado por parte de la primera y la segunda linea
de defensa, con corte al 31 de agosto de 2020, se verifico la programacion
de las actividades priorizadas en el Plan de Accion Institucional, reportadas
por la segunda linea de defensa, donde se observo que, frente a la presente
actividad de gestion, se programé la actividad "Implementar los procesos de
gestiébn documental necesarios para la operacion del ministerio", para los
meses de abril, agosto y diciembre, la cual se encuentra en proceso.

De otra parte, en el plan de accién de la presente politica, que fue
establecido para la vigencia 2019, se programaron las actividades "1.
Socializar los lineamientos definidos de la organizacion y control de
préstamos con todas las dependencias del MVCT. 2. Identificar el metraje
lineal por dependencia que presenta algun grado de desorganizaciéon o que
no se encuentra debidamente organizado, de acuerdo con la TRD vigente. 3.
Realizar mesas de trabajo para hacer el acompafiamiento técnico en la
organizacion del archivo de gestion a las dependencias del MVCT", asi
mismo, en el monitoreo realizado, la dependencia responsable reporté que "A
partir del mes de Julio se deja evidencia de los metros lineales que tiene
cada area en las actas de las visitas realizadas se registra este dato.
Adicionalmente se verifica el estado del archivo de gestion, diligenciamiento
de formatos, procesamiento técnico y ordenaciéon de la documentacion. Se
adjuntan actas y listas de asistencia de las visitas y seguimientos realizados."

Por lo anterior, se verifico la remision de dos (2) documentos (PDF)
denominados "6.ManualReportes”, el cual corresponde al instructivo para el
Sistema de Gestion Documental GESDOC, utilizado en la actualidad para la
administracion de las comunicaciones de la Entidad; y (ii) documento PDF
denominado "GDC-P-04 Consulta y Préstamo de Documentos 6.0", el cual
corresponde al procedimiento donde se definen los lineamientos de
préstamos y consulta de documentos en los archivos de gestién y central de
la Entidad; lo cual permite validar el avance reportado frente a la vigencia
anterior; no obstante, se considera necesario fortalecer esta actividad de
gestion, considerando que dentro del Plan de mejoramiento archivistico, se
encuentra definido un hallazgo referente a la organizacion de los archivos de
gestion, el cual afecta directamente la facilidad de acceso y consulta de la
informacién contenida en los archivos de gestién de la Entidad.

Considerando al andlisis realizado por parte de la primera y la segunda linea
de defensa, con corte al 31 de agosto de 2020, se verifico la programacion
de las actividades priorizadas en el Plan de Accion Institucional, reportadas
por la segunda linea de defensa, donde se observé que, frente a la presente
actividad de gestién, se programaron las actividades "Implementar los
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procesos de gestién documental necesarios para la operacion del ministerio”
y "Socializar las necesidades generadas por las nuevas tablas de retencién
documental”, las cuales conforme a la herramienta de seguimiento remitida
por la OAP, se encuentra en proceso.

De otra parte, en el plan de acciébn de la presente politica, que fue
establecido para la vigencia 2019, se programé la actividad "1. Hacer
seguimiento a la ejecucion del PIC en lo concerniente a capacitaciones sobre
archivo", asi mismo, en el monitoreo realizado el dia 24/02/2020, la
dependencia responsable reportd que "se realizaron tres capacitaciones
sobre Gestion documental se carga listado de asistentes en el DomusFile "

Por lo anterior, se verificé la remision de las siguientes evidencias: (i) dos (2)
documentos (PPT) denominados "ARCHIVOS DE DERECHOS HUMANOS"
y "presentacion TRD - FUID", los cuales corresponden a las presentaciones
utilizadas para socializar al interior de las dependencias tematicas de gestion
documental; (ii) un (1) correo electrénico de fecha 13/03/2020 con asunto
"Confirmacion Inicio Curso Gestion Documental SENA 13/03/2020", en el
cual efectivamente se socializa la implementacion de dicha actividad al
interior de la Entidad; (iii) cuarenta (40) carpetas en las cuales se relacionan
las actas y correos de socializacion de las mesas de trabajo sostenidas, en
las cuales se socializaron los conceptos de gestion documental, lo cual
permite validar el avance reportado frente a la vigencia anterior.

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto y la informacién reportada por
el lider del proceso, se recomienda evaluar la posibilidad de incluir dentro la
planeacion institucional para la vigencia 2021, teniendo en cuenta la
capacidad de los equipos y el andlisis de los resultados del FURAG, las
acciones complementarias relacionadas con la sensibilizacion y capacitacion
de funcionarios sobre archivos de forma articulada con el area de talento
humano, que le permitan fortalecer y mejorar la gestion institucional; asi
mismo, se recomienda atender la recomendacion dada por la OAP en el
Informe de Analisis del Desempefio Institucional de la vigencia 2019,
relacionada con articular en el plan institucional de capacitacién las
actividades y socializaciones que tienen como objetivo difundir temas de
archivo y gestidon documental.

Considerando al andlisis realizado por parte de la primera y la segunda linea
de defensa, con corte al 31 de agosto de 2020, se verifico la programacion
de las actividades priorizadas en el Plan de Accidn Institucional, reportadas
por la segunda linea de defensa, donde se observo que, frente a la presente
actividad de gestion, se programé la actividad "Implementar los procesos de
gestién documental necesarios para la operacién del ministerio”, para los

Gestion  documental meses de abril, agosto y diciembre, la cual se encuentra en proceso.

alineada con las

politicas y De otra parte, en el plan de accién de la presente politica, que fue
28 | lineamientos del establecido para la vigencia 2019, no se programaron alternativas de mejora

Sistema de Gestion de toda vez que esta actividad se encontraba calificada como cumplida a

Calidad implementada cabalidad. Por lo anterior, se verificé la remision de un (1) documento (PDF)

en la Entidad denominado "DET-G-04 Guia elaboracion documentacion del SIG 5.0", el

cual efectivamente brinda los lineamientos de articulacion de la gestion
documental con el sistema de gestion de calidad, en lo que se refiere a la
produccién documental. Asi mismo, se verificd el link remitido, donde se
observa la documentacion de la gestion documental, conforme al sistema
precitado, lo cual permite validad la implementacion y mantenimiento de esta
actividad de gestion frente a la vigencia anterior.
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RECOMENDACIONES

» Continuar con el fortalecimiento del autocontrol referente al monitoreo en la realizacion de las
diferentes actividades inherentes al monitoreo y seguimiento al cumplimiento de las actividades
de gestion establecidas para la implementacion de la politica de gestién documental.

» Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto, se recomienda al lider de la politica evaluar la
posibilidad de incluir dentro la planeacion institucional para la vigencia 2021, teniendo en
cuenta la capacidad de los equipos y el andlisis de los resultados del FURAG, las acciones
complementarias, que le permitan fortalecer la gestion institucional y mejorar el nivel de
calificacion obtenido en el FURAG, reflejando la realidad de la gestibn documental y su
alineacion con otras herramientas de seguimiento institucional, tales como el Plan de
Mejoramiento Archivistico vigente.

CUMPLIMIENTO DE LOS PRINCIPIOS DE AUDITORIA Y LIMITACIONES

Para la realizacibn de esta evaluacion, se aplicaron Normas de Auditoria Generalmente
Aceptadas, teniendo en cuenta las pruebas realizadas mediante muestreo selectivo, por
consiguiente, no se cubrid la verificacion de la efectividad de todas las medidas de control del
proceso, igualmente se aplicaron los principios de integridad, objetividad, confidencialidad,
competencia y conflicto de intereses, y en el desarrollo de este no se presentaron limitaciones.
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