TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

Version 1.0

INSTITUTO NACIONAL DE VIVIVIENDA DE INTERES SOCIAL Y REFORMA URBANA INURBET

LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL LIQUIDADORA DE ASUNTOS DEL ANTIGUO INSTITUTO DE CREDITO TERRITORIAL UAE - .C.T0

ENTIDAD REMITENTE:

ENTIDAD PRODUCTORA:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL DIRECTOR
OFICINA PRODUCTORA:  DESPACHO DEL DIRECTOR

PERIODO DEL UAE - ICT
FECHA: 29 AGOSTO DE 1996 - 27 MAYO DE 2002

cHDIGO: 10000

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE, SUBSERIE O ASUNTO . PROCEDIMIENTO
ArchivoCentral | CT | E |MID| S
ACCIONES CONSTITUCIONALES Y
10000.01 [ ] LEGALES
., .. Reflejo de las actuaciones judiciales de la entidad. Después de|
10000.01.01 [] |Accion de Cumplimiento 5 X cumplida la retencién se pueden eliminar.
10000.02 Il |ACTAS
Son documentos que reflejan decisiones de caracter
10000.02.01 [] |Actas de Comité Directivo 20 X administrativo, legal y fiscal. Forman parte de la memoria
institucional por lo tanto son de conservacion total.
Documentos de caracter administrativo y legal. Dan testimonio
10000.02.02 O l(\)?tas de Entrega Asuntos de 5 X de las politicas administrativas y financieras del Instituto. Al
Icinas cumplir el tiempo de retencidn se pueden eliminar.
Documentos de caracter administrativo y legal. Dan testimonio
10000.02.03 O :d-'a.s del Entrega Asuntos 5 X de las politicas administrativas y financieras del Instituto. Al
egionales cumplir el tiempo de retencién se pueden eliminar.
Son documentos que reflejan decisiones de caracter
10000.02.04 [] |Actas de Entrega del ICT AL UAE 20 X administrativo, legal y fiscal. Forman parte de la memoria
institucional por lo tanto son de conservacion total.
Son documentos que reflejan decisiones de caracter
10000.02.05 O ?g:.as de Entrega del INURBE al UAE 20 X administrativo, legal y fiscal. Forman parte de la memoria
institucional por lo tanto son de conservacion total.
Son documentos que reflejan decisiones de caracter
10000.02.06 O II\I:tjaI:BdEe Entrega del UAE ICT al 20 X administrativo, legal y fiscal. Forman parte de la memoria
institucional por lo tanto son de conservacion total.
Son documentos que reflejan decisiones de caracter
10000.02.07 [] |Actas de Entrega Oficinas UAE 20 X administrativo, legal y fiscal. Forman parte de la memoria
institucional por lo tanto son de conservacion total.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL DIRECTOR

OFICINA PRODUCTORA:  DESPACHO DEL DIRECTOR

PERIODO DEL UAE - ICT

FECHA: 29 AGOSTO DE 1996 - 27 MAYO DE 2002

cHDIGO: 10000

RETENCION DISPOSICION FINAL

c6DIGO SERIE, SUBSERIE O ASUNTO PROCEDIMIENTO
Archivo Central [ CT E |MD| S

Son documentos que reflejan decisiones de caracter
10000.02.08 [] |Actas de Junta Administrativa 20 X administrativo, legal y fiscal. Forman parte de la memoria
institucional por lo tanto son de conservacion total.

Son documentos que reflejan decisiones de caracter
10000.02.09 [] |Actas de Liquidacion Final UAE 20 X administrativo, legal y fiscal. Forman parte de la memoria
institucional por lo tanto son de conservacion total.

10000.03 l |AVALUOS

Documentos de tramite y apoyo para la toma de decisiones sobre
10000.03.01 [] |AvaliGios Catastrales 5 X compras o ventas de predios. Finalizado el tiempo de retencion
en el Archivo Central, se pueden eliminar.

Documentos de trdmite y apoyo para la toma de decisiones sobre
10000.03.02 [ |Avaldos de Predios 5 X compras o ventas de predios. Finalizado el tiempo de retencion
en el Archivo Central, se pueden eliminar.

10000.04 Il [CONCURSOS DE MERITOS

Documentos de apoyo a la dependencia. No poseen valores

10000.04.01 [] |convocatoria 5 X cecundarios
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RETENCION DISPOSICION FINAL

c6DIGO SERIE, SUBSERIE O ASUNTO PROCEDIMIENTO
Archivo Central [ CT E |MD| S

10000.05 Il [CONTRATOS

Documentos que reflejan los contratos realizados por la entidad
en ejercicio de sus funciones. Poseen valor legal, fiscal, contable)
y administrativo por lo cual su prescripcion es de 20 afios.
Pasado el tiempo de retencion se pueden eliminar.

10000.05.01 [ |Contratos Administrativo 20 X

Documentos que reflejan los contratos realizados por la entidad
en ejercicio de sus funciones. Poseen valor legal, fiscal, contable)
y administrativo por lo cual su prescripcion es de 20 afios.
Pasado el tiempo de retencion se pueden eliminar.

10000.05.02 ] |Contratos de Arrendamiento 20 X

Documentos que reflejan los contratos realizados por la entidad
en ejercicio de sus funciones. Poseen valor legal, fiscal, contable)
y administrativo por lo cual su prescripcion es de 20 afios.
Pasado el tiempo de retencion se pueden eliminar.

10000.05.03 ] |Contratos de Interventoria 20 X

Documentos que reflejan los contratos realizados por la entidad
en ejercicio de sus funciones. Poseen valor legal, fiscal, contable)
y administrativo por lo cual su prescripcion es de 20 afios.
Pasado el tiempo de retencion se pueden eliminar.

10000.05.04 [ [contratos de Obra 20 X

Documentos que reflejan los contratos realizados por la entidad
en ejercicio de sus funciones. Poseen valor legal, fiscal, contable)
y administrativo por lo cual su prescripcion es de 20 afios.
Pasado el tiempo de retencion se pueden eliminar.

10000.05.05 ] |Contratos de Prestacion de Servicios 20 X

Documentos que reflejan los contratos realizados por la entidad
en ejercicio de sus funciones. Poseen valor legal, fiscal, contable)
y administrativo por lo cual su prescripcion es de 20 afios.
Pasado el tiempo de retencion se pueden eliminar.

10000.05.06 [ [contratos de Servicios 20 X
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RETENCION DISPOSICION FINAL

c6DIGO SERIE, SUBSERIE O ASUNTO PROCEDIMIENTO
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Documentos que reflejan los contratos realizados por la entidad
[ Contratos Interadministrativo de 20 X en ejercicio de sus funciones. Poseen valor legal, fiscal, contable
Interventoria y administrativo por lo cual su prescripcion es de 20 afios.

Pasado el tiempo de retencion se pueden eliminar.

10000.05.07

Documentos que reflejan los contratos realizados por la entidad
en ejercicio de sus funciones. Poseen valor legal, fiscal, contable)
y administrativo por lo cual su prescripcion es de 20 afios.
Pasado el tiempo de retencion se pueden eliminar.

10000.05.08 [ [convenios 20 X

Documentos que reflejan los contratos realizados por la entidad
en ejercicio de sus funciones. Poseen valor legal, fiscal, contable)
y administrativo por lo cual su prescripcion es de 20 afios.
Pasado el tiempo de retencion se pueden eliminar.

10000.05.09 [ |Licitaciones 20 X

Se conservan como parte de la memoria institucional y para la
20 X investigacion sobre la entidad. Forman parte de la memoria
institucional por lo tanto son de conservacion total.

N TRANSFERENCIA DE ACTIVOS Y

10000.06 PASIVOS

Se conservan como parte de la memoria institucional y para la

10000.07 I |VENTA DE ACTIVOS 20 X investigacion sobre la entidad. Forman parte de la memoria
institucional por lo tanto son de conservacion total.

Convenciones:

CT = Conservacién Total Firma Responsable :

E = Eliminacion Coordinador Grupo de Archivo y Correspondencia
M/D = Microfilmacion / Digitalizacion Fecha:

S = Seleccion
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PERIODO DEL UAE - ICT

FECHA: 29 AGOSTO DE 1996 - 27 MAYO DE 2002

cdDIGO: 10010
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RETENCION DISPOSICION FINAL

c6DIGO SERIE, SUBSERIE O ASUNTO PROCEDIMIENTO
Archivo Central [ CT E |MD| S

10010.01 Il |INFORMES

Son documentos de caracter administrativo que reflejan el
cumplimiento de las funciones por parte de la dependencia. Se|
10010.01.01 ] |Informe de Control Interno 10 X encuentran consolidados en el informe general de la entidad, por|
lo que pueden ser eliminados al cumplir el tiempo de retencion
en Archivo Central

Convenciones:

CT = Conservacién Total Firma Responsable :

E = Eliminacion Coordinador Grupo de Archivo y Correspondencia
M/D = Microfilmacion / Digitalizacion Fecha:

S = Seleccion
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL DIRECTOR
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PERIODO DEL UAE - ICT

FECHA: 29 AGOSTO DE 1996 - 27 MAYO DE 2002

cHDIGO: 10100

RETENCION DISPOSICION FINAL

c6DIGO SERIE, SUBSERIE O ASUNTO PROCEDIMIENTO
Archivo Central [ CT E |MD| S

Estos documentos son de caracter contable cuya prescripcion es
de 20 afios, tiempo en el cual agotan su vigencia y plazo

10100.01 Bl |BOLETINES DE TESORERIA 20 X precaucional. Cumplido el tiempo de retencién se pueden
eliminar.
10100.02 Il |MOVIMIENTOS BANCARIOS

Estos documentos son de tramite bancario que estan contenidos
10100.02.01 [] |Consignaciones 5 X en el boletin de tesoreria, Cumplido el tiempo de retencién se
pueden eliminar.

Estos documentos son de tramite bancario que estan contenidos
10100.03 Il |RECIBOS DE CAJA 5 X en el boletin de tesoreria, Cumplido el tiempo de retencién se
pueden eliminar.

10100.04 B [TITULOS VALORES

Documentos de caracter contable y legal. Se conservaran como
10100.04.01 [] |Pagarés 20 X los libros y papeles de comercio y se aplicara el mismo
procedimiento prescrito en el Codigo de Comercio.

Convenciones:

CT = Conservacién Total Firma Responsable :

E = Eliminacion Coordinador Grupo de Archivo y Correspondencia
M/D = Microfilmacion / Digitalizacion Fecha:

S = Seleccion
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FECHA: 29 AGOSTO DE 1996 - 27 MAYO DE 2002

cHDIGO: 10200

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE, SUBSERIE O ASUNTO PROCEDIMIENTO
ArchivoCentral | CT | E |MID| S
10200.01 I |CONTRATOS
Documentos que reflejan los contratos realizados por la entidad
10200.01.01 [1 |contratos de Fiducia 20 X en ejercicio de sus funciones. Poseen valor legal, fiscal, contable
T y administrativo por lo cual su prescripcion es de 20 afios.
Pasado el tiempo de retencién se pueden eliminar.
10200.02 B |ESCRITURAS PUBLICAS
. . - Copias de escrituras de usuarios de los créditos. Transcurrido el
10200.02.01 [] |Escrituras Usuarios de Créditos 20 X tiempo de retencién se pueden eliminar.
Estos documentos son de caracter contable, legal y juridico.
Constituida la obligacion se conservaran por el tiempo que dure
el compromiso que respaldan. Se conservaran
10200.03 Bl |OBLIGACIONES HIPOTECARIAS 20 X precautelativamente en el Archivo Central. Después de este|
tiempo se pueden eliminar ya que las obligaciones deben ser
registradas en la escritura y en el Certificado de Libertad.
Convenciones:
CT = Conservacién Total Firma Responsable :
E = Eliminacion Coordinador Grupo de Archivo y Correspondencia
M/D = Microfilmacion / Digitalizacion Fecha:

S = Seleccion
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FECHA: 29 AGOSTO DE 1996 - 27 MAYO DE 2002

cHDIGO: 10300
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RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE, SUBSERIE O ASUNTO PROCEDIMIENTO
ArchivoCentral | CT | E |MID| S
10300.01 I |CORRESPONDENCIA
. . Documentos que soportan el cruce de correspondencia de la
10300.01.01 [ Corl_‘e.SPC'“denc'a Externa Enviada y 10 X X dependencia con destinatarios o remitentes externos al Instituto.
Recibida Se conservaran microfilmados como parte de la memoria
inctitiicianal
. . Documentos que soportan el cruce de correspondencia de la
10300.01.02 [ Corl_‘e.SPC'“denc'a Interna Enviada y 10 X X dependencia con destinatarios o remitentes internos. Se
Recibida conservaran microfiimados como parte de la memoria
inctitiicinnal
10100.02 Il |PLANOS
Son documentos técnicos que permiten establecer la estructura
i de las diferentes construcciones relacionadas entidad. Poseen
10100.02.01 [ |Planos de Urbanizaciones 20 X X valores para la investigacion y la ciencia. Se microfilmaran para
consulta y conservacion del original.
Convenciones:
CT = Conservacion Total Firma Responsable :
E = Eliminacién Coordinador Grupo de Archivo y Correspondencia
M/D = Microfilmacion / Digitalizacion Fecha:

S = Seleccidn



