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MEMORANDO
Bogota D.C, 30 de abril de 2021

PARA: ERLES EDAGARDO ESPINOSA
Director Ejecutivo Fondo Nacional de Vivienda

DE: OFICINA DE CONTROL INTERNO

ASUNTO: Remision Informe Cajas Menores Fondo Nacional de Vivienda,
Vigencia 2021.

Cordial Saludo,

En cumplimiento de las funciones establecidas en la Ley 87 de 1993, del Plan Anual
de Auditoria vigencia 2021 y del Decreto 648 de 2017 especificamente del Rol de
Evaluacion y Seguimiento, atentamente me permito remitirles para su conocimiento
y fines pertinentes, informe de seguimiento a las Cajas Menores del Ministerio de
Vivienda, Cuidad y Territorio y del Fondo Nacional de Vivienda, con el fin de que
sea socializado con su equipo de trabajo analizando su contenido y se tomen las
respectivas acciones de mejora que a su consideracion apliquen para el proceso
evaluado. Este informe se dara a conocer al sefior Ministro en cumplimiento de lo
dispuesto en el Decreto 338 de 2019 “Por el cual se modifica el Decreto 1083 de
2015, Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica, en lo relacionado con el
Sistema de Control Interno y se crea la Red Anticorrupcién ARTICULO 1.
PARAGRAFO 1. Los informes de auditoria, seguimientos y evaluaciones tendran
como destinatario principal el representante legal de la entidad y el Comité
Institucional de Coordinacion de Control Interno y/o Comité de Auditoria y/o Junta
Directiva, y deberan ser remitidos al nominador cuando este lo requiera”.

Es importante mencionar que, de conformidad con lo indicado en el Alcance y en
Analisis del mencionado informe socializado mediante correo electronico y
publicado en la pagina Web del Ministerio el dia 29 de abril de 2021 por parte de la
OCI, “que en lo corrido de la presente vigencia y al corte del arqueo no se han
constituido Cajas Menores para el Fondo Nacional de Vivienda.”, por tal razén no
se presenta Informe de Arqueos de Caja correspondiente al Fondo Nacional de

Vivienda.
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Finalmente, agradecemos la Disposicion y colaboracién de su equipo de trabajo
durante el proceso de seguimiento, reiterando nuestro compromiso de asesoria y
acompanamiento al proceso evaluado.

De otra parte, me permito informar que el informe de Cajas Menores al MVCT
encuentra publicado en el siguiente link de la pagina web del Ministerio:
https://www.minvivienda.gov.co/sites/default/files/documentos/informe-caja-menor-
mvct-2021-vf.pdf

Cordialmente,

OWL P AP LD

OLGA YANETH ARAGON SANCHEZ
Jefe Oficina Control Interno

Elaboré: Edwin Lépez
Fecha: 30-04-2021
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| FECHA DE REALIZACION DEL INFORME DIA |29 | MES | 04 | ANO | 2021 |

[ PROCESO |

Gestion de Recursos Fisicos — Administracion de Caja Menor MVCT

| RESPONSABLE DEL PROCESO |

Dr. Leonidas Lara Anaya, Secretario General; Dra. Carmen Luz Consuegra — Subdirectora de
Servicios Administrativos.

Asesor Cédigo 1020 Grado 11, de la Subdireccién de Servicios Administrativos — Cristhian Camilo
Perdigén Rojas, Cuentadante de la caja menor No 121. Constituida mediante la Resolucién No 0015
del 14 de enero de 2021, cuyo objetivo es sufragar gastos generales del rubro de funcionamiento del
Ministerio de Vivienda Ciudad y Territorio.

| TIPO DE INFORME | DE SEGUIMIENTO | X | DELEY | ]

[OBJETIVO |

Efectuar arqueo a las Cajas Menores del Ministerio de Vivienda, Cuidad y Territorio y del Fondo
Nacional de Vivienda, asi como la verificacién del cumplimiento de los lineamientos establecidos en el
procedimiento GRF-P-14, versién 5.0 del 31 de mayo de 2019, por la cual se administra la Caja
Menor identificada con Codigo SIIF 121 Gastos Generales del rubro de Funcionamiento, constituida
mediante Resolucion No. 0015 del 14 de enero de 2021; a fin de realizar evaluacion de controles,
identificacion de riesgos susceptibles de materializacion, respecto al cumplimiento normativo y
procedimental que rige para el manejo adecuado de dichas cajas.

[ ALCANCE |

Verificar el funcionamiento de la Caja Menor No 121 constituida para el Ministerio de Vivienda Ciudad
y Territorio a la fecha del presente informe para la vigencia 2021, conforme al arqueo realizado el dia
23 de abril de 2021 a través de mesa de trabajo virtual en la Plataforma Teams a las 11:00 am,
precisando que en lo corrido de la vigencia y al corte del arqueo antes citado no se han constituido
cajas menores para el Fondo Nacional de Vivienda.

| CRITERIOS

Los criterios utilizados para la elaboracion del presente informe son los siguientes:

Ley 87 de 1993, Articulo 2 literales a, b, d y f, Decreto 3571 Articulo 12, Articulo 8, Numeral 4;
Decreto 2768 de 2012, Articulo 12; Decreto 1068 de 2015; Decreto 648 de 2017, Decreto 338 de
2019, Resolucion 0015 del 14 de enero de 2021 y el procedimiento GRF-P-14, version 5.0 del 31 de
mayo de 2019, por el cual se administran las Cajas Menores del Ministerio de Vivienda, Ciudad y
Territorio.

Pagina 1de 5



son de todos

‘\?‘:}\ Lavivienda y el agua
J;h

FORMATO: INFORME DE SEGUIMIENTO Y/O DE LEY

PROCESO: EVALUACION INDEPENDIENTE Y
ASESORIA

Versién: 8.0

Fecha: 16/03/2021

Cadigo: EIA - F-11

INTRODUCCION

En desarrollo del Plan Anual de Auditoria de la vigencia 2021, aprobado por el Comité Institucional de
Coordinacion de Control Interno en su sesion del 28 de enero de 2021, y en cumplimiento de las
normas vigentes en materia de seguimiento a la caja menor constituida por el Ministerio de Vivienda
Ciudad y Territorio para el presente afio de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1068 de 2015,
se cuentan con la siguiente Caja Menor:

CONSTITUCION DE CAJA MENOR MVCT VIGENCIA 2021

CcOD SIIF Resolucion Objeto Cuentadante

Monto

121

Resolucion No 0015 del 14
de enero de 2021

Gastos Generales - Rubro de
Funcionamiento Ministerio de Cristhian Camilo Perdigéon Rojas
Vivienda, Ciudad y Territorio.

$26.000.000,00

Fuente: Acto administrativo Resolucion N° 0015 del 14 de enero 2021 de creacién de la caja menor 2021.

Como se observa el cuadro anterior, la caja menor N° 121 de Gastos Generales por el rubro de
funcionamiento, fue objeto de seguimiento efectuandose el correspondiente arqueo por parte de la
Oficina de Control Interno el dia 23 de abril de 2021 a través de mesa de trabajo en la plataforma
teams a las 11:00 am, anunciado mediante el memorando con radicado N° 2021IE0003007.

DESARROLLO

ANALISIS DE LA INFORMACION

1. CAJA MENOR No 121 - Gastos Generales — Funcionamiento, Vigencia 2021

De conformidad con los articulos 1 y 2 de la Resolucion N°0015 del 14 de enero de 2021, se
constituyo la Caja menor No 121 de Gastos Generales del MVCT, por la suma de veintiséis millones
de pesos ($26.000.000), con el CDP N° 53121 del 13 de enero de 2021, de lo cual se extrae que los
rubros presupuestales con cargo a la citada caja menor son los que se detallan a continuacion:

Rubros Presupuestales de la Caja Menor 121 Funcionamiento

Rubro presupuestal

VIr constitucion Concepto

A-02-01-01-003-08

2.000.000 | Muebles, instrumentos musicales, articulos de deporte y antigliedades

A-02-01-01-004 -05

3.000.000 | Maquinaria de Oficina, contabilidad e informatica

A-02-01-01-004 -07

3.000.000 | Equipo y aparatos de radio, televisiéon y comunicaciones

A-02-02-01-003-02

2.000.000 | Pasta o pulpa, papel y productos de papel, impresos y articulos relacionados

A-02-02-01-003-08

3.000.000 | Otros Bienes transportables N.C. P

A-02-02-02-006-03

3.000.000 | Alojamiento; servicio de suministro de comidas y bebidas

A-02-02-02-006-05

2.000.000 | Servicio de transporte de carga por via terrestre

A-02-02-02-006-07

1.000.000 | Servicio de Apoyo al transporte

A-02-02-02-008-02

1.000.000 | Servicios Juridicos y Contables

A-02-02-02-008-07

3.000.000

construccién)

Servicios de Mantenimiento, reparacion e instalacién (Excepto servicios de
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Rubros Presupuestales de la Caja Menor 121 Funcionamiento

Rubro presupuestal

VIr constitucion

Concepto

A-02-02-02-008-09

2.000.000

Otros servicios de fabricacién; servicios de edicion, impresion y reproduccion;
servicio de recuperacion de materiales

A-08-01-02-005

1.000.000

Impuesto de registro.

Total

26.000.000

veintiséis millones de pesos

Fuente: Acto administrativo Resolucion N° 0015 del 14 de enero 2021 de creacién de la caja menor 2021.

El cuentadante designado en la constitucién de la caja menor es el profesional Cristhian Camilo
Perdigén Rojas, identificado con cédula de ciudadania N° 1.071.162.951 de la Calera, asesor codigo
1020, grado 11 de la Subdireccién de Servicios Administrativos; quien se encuentra amparado bajo la
poliza N° 930-64-994000000115 correspondiente al “manejo Global Entidades Oficiales” la cual tiene
una vigencia del 01 de enero hasta el 31 de diciembre de 2021, con la Aseguradora Solidaria de
Colombia.

Asi mismo, el funcionario responsable del manejo de la caja menor objeto de estudio, a través de
correo electronico dentro del proceso de arqueo, informa a los funcionarios de la Oficina de Control
Interno que, hasta la fecha, no se han constituido Cajas menores para el Fondo Nacional de Vivienda;
del mismo modo indica que no se esta manejando dinero en efectivo y todos los traslados se realizan
via transferencia electrénica.

Realizada la evaluacién de la totalidad de los documentos soportes y tomando como referencia al
libro de bancos del SIIF Nacién y el saldo bancario, generado el 23 de abril de 2021 a las 11:33 am,
se resume lo siguiente:

Resumen Arqueo
Caja Menor No. 121 — Funcionamiento Gastos Generales

Conceptos Ingresos Egresos Saldo
Valor Constitucion Caja menor 26.000.000,00 0 26.000.000,00
Valor reembolsos 0 0 26.000.000,00
Transferencias Realizadas y Efectivas 0 4.953.113,16 21.046.887,00
Transferencias por legalizar 0 0 21.046.887,00
Cheques Girados y Cobrados 0 0 21.046.887,00
Recibos Provisionales 0 0 21.046.887,00
Deducciones 0 0 21.046.887,00
Consignaciones en transito 0 0 21.046.887,00
Efectivo en caja 0 0 21.046.887,00
Saldo en Libros 0 0 21.046.887,00
Saldo en Bancos - Extractos 0 21.046.886,84 0
Diferencias (Si Existe) 0 0 0
TOTALES 26.000.000,00 26.000.000,00 0

Fuente: Arqueo de Caja Menor 121, realizado el 23 de abril de 2021.

Conclusion: Se evidencio el cumplimiento del procedimiento GRF-F-14 Versién 5.0 del 31 de mayo

de 2019, sin encontrar diferencias del valor en libros y el valor en Bancos; con respecto al saldo de
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cuatro millones novecientos cincuenta y tres mil ciento trece pesos con dieciséis centavos
($4.953.113,16) de transferencias realizas y efectivas, conforme a lo informado por el cuentadante
durante el procedimiento de arqueo de caja adelantada el 23 de abril de 2021 a las 11:00am, este
valor sera reembolsado y legalizado la ultima semana del mes de abril en los formatos
correspondientes, documentos que se remitiran al area de contabilidad para el respectivo registro.

RIESGOS Y CONTROLES IDENTIFICADOS

Una vez verificado el Mapa de Riesgos del Proceso Recursos Fisicos publicado en la Pagina web del
MVCT, se evidencié que, en el precitado mapa, el riesgo No 3 Manejo inadecuado, pérdida o robo
de los recursos financieros de las cajas menores del MVCT y FONVIVIENDA, para beneficio de
un particular el cual se encuentra asociado al manejo de las cajas menores, objeto de seguimiento
en este informe, donde se detalla el monitoreo realizado por el proceso, el seguimiento efectuado por
la segunda linea de defensa OAP, y la evaluacion realizada por la Oficina de Control Interno en
calidad de tercera linea de defensa, la Ultima evaluacion realizada corresponde al cuarto trimestre de
la vigencia 2020.

Manejo inadecuado, pérdida o robo de los recursos financieros de las cajas menores del MVCT y FONVIVIENDA, para

Riesgo 3 beneficio de un particular.

Teniendo en cuenta la informacién reportada por el proceso, donde se indica que el control no operé
NO SE por cuanto “(...) debido a que el Coordinador del Grupo de Recursos Fisicos no recibié solicitudes de

DETERMINA compra por caja menor.". Por lo anterior, no es posible determinar la operatividad y efectividad del

mismo, hasta tanto este control opere conforme a lo documentado.

Realizada la evaluacion se verificé la remision de las siguientes evidencias:

- Para el mes de octubre, se observd la remision de ocho (8) documentos en formato EXCEL y

formato PDF, sin embrago no se presentan los respectivos soportes de la justificacion de las

diferencias presentadas conforme el seguimiento realizado por la segunda linea de defensa.

NO SE - Para el mes de noviembre y diciembre, se observé la remisién de doce (12) documentos en formato
DETERMINA PDF, donde se observa el monitoreo de la caja menor, sin embargo, existe discordancia con la
evidencia presentada en relacién con los saldos conforme el monitoreo realizado por parte de la
segunda linea de defensa.

Por lo anterior, no es posible determinar la operatividad y efectividad del mismo, hasta tanto este
control opere conforme a lo documentado.

Control 1

Control 2

ACCIONES DE MEJORAMIENTO ‘

RELACION CON PAI Y PEI | APLICA | [NOAPLICA [ X |

Una vez revisado el Plan de Accion Institucional (PAI) y el Plan Estratégico Institucional (PEI) del
MVCT de la presente vigencia, correspondiente a el proceso: Gestién de Recursos Fisicos, no se
evidenciaron actividades concernientes a la tematica del Informe de Seguimiento “Cajas menores".

| RECOMENDACIONES |

e La OCI identific6 un control manual “Formato en Excel” ejecutado por el cuentadante, cuyo
objetivo es mitigar posibles riesgos por diferencias en los saldos, que conlleven a reprocesos
administrativos por falta de seguimiento y control por parte del responsable de la respectiva caja
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menor. Por lo cual se recomienda estudiar la viabilidad de documentarlo en el SIG y contemplarlo
como un control del proceso y de igual manera el riesgo que este mitiga.

e Continuar con el fortalecimiento de la cultura de autocontrol en la realizacion de las diferentes
actividades inherentes al proceso de manejo de las cajas menores del MVCT.

PAPELES DE TRABAJO

Para el presente informe, se emplearon los papeles de trabajo preparados por el auditor, los cuales
hacen parte integral de los soportes de la respectiva evaluacion y reposan en la carpeta one drive
Oficina de Control Interno. Por lo anterior, ademas de evaluar los casos especificos que se citan en
este Informe, es responsabilidad de las areas mantener un seguimiento integral sobre el proceso y
efectuar las correcciones que de él se desprendan, dentro de un sano criterio del principio del
autocontrol.

Los papeles de trabajo y la grabacién del procedimiento de arqueo de caja menor, se encuentran en
medio magnético en la siguiente ruta de la carpeta compartida de la Oficina de Control Interno en el
siguiente link: https://minviviendagovco-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/oaragon_minvivienda gov_co/EpFsjJ9IRgBLgn150e1007MBPXoG
W9H8sk7acv84eHRoqg?e=PFTv7w

CUMPLIMIENTO DE LOS PRINCIPIOS DE AUDITORIA Y LIMITACIONES

Para la realizacidon de esta evaluacion, se aplicaron Normas de Auditoria Generalmente Aceptadas,
teniendo en cuenta las pruebas realizadas mediante muestreo selectivo, por consiguiente, no se
cubrié la verificacion de la efectividad de todas las medidas de control del proceso, igualmente se
aplicaron los principios de integridad, objetividad, confidencialidad, competencia y conflicto de
intereses, y en el desarrollo de este no se presentaron limitaciones

FIRMAS:
OWL HLVHFLL MPusy Darrey o 9P
OLGA YANETH ARAGON SANCHEZ MERLY MILENA TORREGROSA MUNOZ
JEFE OFICINA DE CONTROL INTERNO AUDITOR — CONTRATISTA

_ S —
C \5»:,/-“_) R

GENNY SIRLEY PALACIOS MORENO
AUDITOR
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