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Doctora

MONICA ADRIANA HINESTROSA BEJARANO
Subdireccion del Sistema Nacional de Archivos
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

Carrera 6 # 6-91

Ciudad

ASUNTO: Informe Avance Plan de Mejoramiento Archivistico (PMA) con corte al 30
de septiembre de 2020.

Cordial Saludo:

La Oficina de Control Interno en cumplimiento de lo establecido en el paragrafo 2° del
articulo 2.8.83.3.6. del Decreto 1080 de 2015, presenta para su conocimiento y fines
pertinentes el Informe de avance del Plan de Mejoramiento Archivistico (PMA) con corte al
30 de septiembre de 2020, sobre los hallazgos detectados por el Archivo General de la
Nacién “Jorge Palacios Preciado” — AGN y consolidado en el plan mencionado, para ser
ejecutado en el periodo 07 de mayo de 2019 al 30 de junio de 2021.

El Plan de Mejoramiento detallado se presenta adjunto en la matriz “PMA_PLAN DE
MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO MVCT”, asi como los respectivos soportes, los cuales
se encuentran alojados en una carpeta compartida a través de la plataforma One Drive,
en el siguiente enlace:

https://minviviendagovco-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/jtapias minvivienda gov co/EpoS6dwhF8xJI1DdirF-
vIUBHOY5HGIQiJtv62bOZve-yA?e=7FTclID

Cordialmente,

OUIL L VP UL

OLGA YANETH ARAGON SANCHEZ
Jefe Oficina Control Interno
Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio

Anexos:
Informe Seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico - Ill Trimestre de 2020 (36 Folios)
Archivo Excel - Matriz “PMA Ill TRIMESTRE 2020 MVCT - AGN’.

Elaboré: Alexandra Cortes — Contratista OCI
Reviso: Olga Yaneth Aragdon Sanchez — Jefe Oficina Control Interno
Fecha: 26 de octubre de 2020.
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| FECHA DE REALIZACION DEL INFORME DIA |20 | MES | 10 | ANO | 2020 |

| PROCESO |

GESTION DOCUMENTAL.

| RESPONSABLE DEL PROCESO |

Dra. Carmen Luz Consuegra Pefa - Subdirectora de Servicios Administrativos
Jorge Arcecio Cafiaveral - Coordinador Grupo de Atencién al Usuario y Archivo.

| TIPO DE INFORME | DE SEGUIMIENTO | | DELEY | X |

| OBJETIVO |

Dar cumplimiento al Decreto 1080 de 2015, Articulo 2.8.8.3.6. que establece a la Oficina de Control
Interno realizar seguimiento y reportar trimestralmente al Archivo General de la Nacion los avances
del cumplimiento del Plan de Mejoramiento Archivistico — PMA, identificando los avances y
oportunidades de mejoramiento presentados a partir del proceso de implementacién de dicho plan al
interior del MVCT.

ALCANCE

Seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico —PMA- suscrito con el Archivo General de la
Nacion con corte al 30 de septiembre de 2020.

CRITERIOS

Ley 87 de 1993, Decreto 3571 de 2011, Decreto 106 d’e 2015, Decreto 648 de 2017 y Decreto 1080
de 2015, Articulo 2.8.8.3.6. - Paragrafo 2°; Decreto Unico Reglamentario 1080 de 2015 — Sector
Cultura.

INTRODUCCION

La Oficina de Control Interno —OCI- en cumplimiento de las funciones establecidas en la Ley 87 de
1993, el Articulo 8 del Decreto 3571 de 2011, del Decreto 648 de 2017 en cumplimiento del Rol de
Evaluacion y Seguimiento, el Plan Anual de Auditorias y especificamente el Decreto 1080 de 2015,
Articulo 2.8.8.3.6. “Seguimiento y verificacion”, el cual establece en el Paragrafo 2° que "La Oficina de
Control Interno de la entidad inspeccionada deberé realizar seguimiento y reportar trimestralmente al
Archivo General de la Nacion los avances del cumplimiento del PMA", efectla el seguimiento al Plan
de Mejoramiento Archivistico suscrito con el AGN, con el fin verificar el estado de cumplimiento de las
metas y las tareas del mismo tomando como referencia evidencias presentadas a la OCI por parte del
proceso, de acuerdo con la solicitud de correo electronico del dia 17 de septiembre de 2020.

Pagina 1 de 36



Version: 7.0
FORMATO: INFORME DE SEGUIMIENTO Y/O DE LEY

& La vivienda y el agua Fecha: 26/07/2019
4/

son de todos PROCESO: EVALUACION, ACOMPANAMIENTO Y

ASESORIA DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO
Cadigo: ECI-F-11

En el marco de lo expuesto, se elabora el presente informe, teniendo en cuenta el reporte del proceso
con corte a 30 de septiembre de la vigencia 2020.

| DESARROLLO

| ANALISIS DE LA INFORMACION

En cumplimiento del Plan Anual de Auditorias, en el marco del Rol de Evaluacién y Seguimiento y del
Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.8.3.6. Seguimiento y verificacion, el cual establece en el Paragrafo
2°. "La Oficina de Control Interno de la entidad inspeccionada debera realizar seguimiento y reportar
trimestralmente al Archivo General de la Nacion los avances del cumplimiento del PMA", se realizd
seguimiento al plan suscrito con el Archivo General de la Nacion — AGN, el dia 22/05/2019 mediante
comunicacion oficial de radicado N° 2019EE0044059, y se desarrolla a continuacién la evaluacion
realizada por la OCI frente a las tareas establecidas en el PMA correspondientes al Ill Trimestre de
2020.

Asi mismo, para la presente evaluacién, se tomé como referencia la comunicacion de radicado
externo N° 2-2020-06816 allegada mediante correo electrdnico oficial el dia 21/08/2020, en la cual se
da respuesta al quinto informe trimestral de seguimiento realizado sobre el Plan de Mejoramiento
Archivistico (PMA) del Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio — MVCT, lo cual permite brindar un
analisis integral frente a las observaciones entregadas por el Ente de Control.

A. VERIFICACION DE AVANCE HALLAZGOS - PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

Teniendo en cuenta el seguimiento y observaciones realizadas por el Archivo General de la Nacion a
las tareas propuestas en el PMA, las cuales se encuentran consignadas en la precitada
comunicacion, a continuacién, se detalla para cada uno de los hallazgos del PMA registrados en el
plan, las correspondientes actividades planteadas por parte de la entidad, y la evaluacion ejecutada
por parte de la OCI, con corte al 30 de septiembre de 2020, asi:

1. HALLAZGO 1 - INSTANCIA ASESORA EN MATERIA ARCHIVISTICA

1.1. Actividades cumplidas

En el presente hallazgo se establecieron tres (3) actividades con el objetivo de “Presentar al Comité
Institucional de Gestion y Desempefio - CIGYD, para adopcién, aprobacién, seguimiento de los
documentos para la implementacion de la politica de gestién documental en el marco de MIPG2”; de
las cuales dos (2) se encuentran cumplidas en un 100%, asi:
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EVALUACION OCI

ML1. Solicitud de sesién CIGYD
presentar para aprobacion el

plan de trabajo para la
implementacion de la politica
de gestién documental durante

trabajo de

Plan de
implementacién de la
Politica de Gestion

Documental.

El proceso aporta como evidencia del cumplimiento de la actividad, el documento

“Plan de Trabajo para la implementacion de la Politica de Gestion Documental”, el
Acta de sesion llevada a cabo el dia 30/12/2019 en el cual se dio su aprobacién y
la solicitud de aprobacién en el SIG con radicado 2020IE0000923 y fecha
27/01/2020, dando cumplimiento a la actividad programada.

la vigencia 2019. Actividad cumplida.

M2. Solicitud de sesién | Aprobacion del plan de | El proceso aporta como evidencia del cumplimiento de la actividad, el acta de la
CIGYD, para presentar el|trabajo sesion llevada a cabo el dia 30/12/2019 en el cual se dio aprobaciéon de los
seguimiento del plan de documentos: MAPA DE RUTA-PINAR_MCVT Version F1.3, PINAR_MVCT

trabajo para la implementacion
de la politca de gestion
documental

Version 1.1, Plan de accién Politica GD para aprobacion Comité V2.2, Politica GD
MVCT Versién 1.1, Programa GD MVCT Versién 1.1. que hacen parte del plan de
trabajo en ejecucién, dando cumplimiento a la actividad programada.

Actividad cumplida.

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto, durante las vigencias 2019 y 2020 se observo la
revisiobn y aprobacién de instrumentos archivisticos y planes de trabajo en materia de gestiéon
documental, en la instancia del Comité Institucional de Gestién y Desempefio, como érgano ejecutor
de la politica archivistica al interior de la entidad.

1.2. Actividades en ejecucién

Conforme al numeral anterior, para el presente hallazgo se encuentra en ejecucién una (1) actividad,
para la cual el proceso no reportdé avance durante el periodo de corte, asi:

ACTIVIDADES ‘ INICIO

‘ % ‘ EVIDENCIAS ‘

FIN EVALUACION OClI
M3. Solicitud de| 2/12/2019 | 31/12/2020 | 50% |Acta de la|Teniendo en cuenta la informacién reportada por el proceso,
sesion CIGYD, para sesion. se verificd la remisién del Acta N° 5 de fecha 06/08/2020, en
presentar el la cual se observa la aprobacién del punto 5, referente a la

seguimiento del plan
de trabajo para la
implementacion de la
politica de gestion
documental

ampliacion de la fecha de finalizacion de la presente actividad
y del proceso de revisién de las funciones que deben ser
incluidas en dicho Comité; asi mismo, se verifico la remision
de la Resoluciéon 0958 de 24 de diciembre de 2019, por la
cual "se modifica la Resolucion 0955 del 22 de diciembre de
2017, por la cual se cred el Comité Institucional de Gestion 'y
Desempefio del Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio",
en donde se observa que en el articulo 4, se desglosan las
"Funciones asociadas a la gestion documental, archivo y
correspondencia”; no obstante, se hace necesario incluir las
funciones dictadas por el articulo 2,5,2,1,16, relacionadas
con el asesoramiento a la Alta Direccién en la aplicacion de
la normatividad archivistica, la aprobacién de la politica y de
instrumentos archivisticos tales como las TRD, TVD, Plan de
aseguramiento documental, Programa de gestion de
documentos fisicos y electrénicos, Formas, Formatos vy
Formularios fisicos y electrénicos y de la implementacion de
normas técnicas nacionales e internacionales, entre otros.

Por lo anterior, se valida el avance de la actividad en el lll
trimestre de 2020, no obstante, se hace necesario aportar el
acto administrativo de actualizacion, conforme a la
normatividad precitada, a fin de dar cumplimiento a la accién
y subsanar el hallazgo establecido.

Actividad en proceso.
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De acuerdo con el andlisis previamente presentado, este item presenta un avance general del 83.3%,
no obstante, este hallazgo presenta un rezago del 16.7% en el cumplimiento de la presentacién ante
el Comité, el avance de las actividades de gestiéon documental para su revision y aprobacion, el cual
se vio influenciado por la emergencia sanitaria ocasionada por el COVID-19.

De otra parte, conforme a la comunicacion realizada por el AGN, se recomienda efectuar las acciones
correspondientes para incluir dentro de las funciones del Comité Institucional de Gestion y
Desempefio de la entidad, las funciones que sean requeridas en el marco del articulo 2.8.2.1.16 del
Decreto 1080 de 2015 (Comité Interno de Archivo). Asi mismo, conforme a la solicitud realizada por el
AGN, se solicita al proceso remitir copia de las actas de sesiones del Comité Institucional de Gestion
y Desempefio en las cuales se traten temas de gestion documental, mientras dure el tiempo de
ejecucion del PMA.

2. HALLAZGO 2 — INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS — POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL

2.1. Actividades cumplidas

En el presente hallazgo se establecieron tres (3) actividades con el objetivo de “Contar con una
politica de gestion documental que dé cumplimiento a lo establecido en el articulo 2.8.2.5.6 del
Decreto 1080 de 2015”; de las cuales se encuentran cumplidas en un 100%, asi:

ACTIVIDADES PRODUCTOS EVALUACION OClI

M1. Elaborar la politica | Politica de gestion | Teniendo en cuenta la informacion reportada por el proceso, se verific la remision del
de gestion documental | documental. Acta N° 5 de fecha 06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de Gestion y
para el MVCT. Desempefio y el documento PDF denominado " SOLICITUD MODIFICACION FECHAS
PMA_AGN", en los cuales se observa la aprobacion del punto 5, referente a la ampliacion
de la fecha de finalizacion de la presente actividad y del proceso de aprobacion de la
politica de gestién documental en dicho Comité; asi mismo, se verifico la remisién del
documento PDF, denominado "GDC-PO-01 Politica de gestion documental 1.0" que
corresponde a la politica aprobada en el Sistema Integrado de Gestion y publicada en la
pagina web de la Entidad; por lo anterior, se valida el cumplimiento de la actividad
propuesta.

Actividad cumplida.

M2. Presentar ante|Politca de gestion|Teniendo en cuenta la informacion reportada por el proceso, se verifico la remision del

CIGYD la politica de|documental Acta N° 5 de fecha 06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de Gestion y
gestion documental para | aprobada. Desempefio y el documento PDF denominado " SOLICITUD MODIFICACION FECHAS
aprobacion PMA_AGN", en los cuales se observa la aprobacion del punto 5, referente a la ampliacion

de la fecha de finalizacién de la presente actividad y del proceso de aprobacion de la
politica de gestién documental en dicho Comité; asi mismo, se verificé la remision del
documento PDF, denominado "GDC-PO-01 Politica de gestion documental 1.0" que
corresponde a la politica aprobada en el Sistema Integrado de Gestion y publicada en la
pagina web de la Entidad; por lo anterior, se valida el cumplimiento de la actividad
propuesta.

Actividad cumplida.
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ACTIVIDADES PRODUCTOS EVALUACION OCI

M3. Socializar la politica | Presentacion Teniendo en cuenta la informacién reportada por el proceso, se verificd la remision del
de gestion documental a | PowerPoint y listas de | Acta N° 5 de fecha 06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de Gestién y
funcionarios y | asistencia de | Desempefio y el documento PDF denominado " SOLICITUD MODIFICACION FECHAS
contratistas del MVCT socializacion PMA_AGN", en los cuales se observa la aprobacién del punto 5, referente a la ampliacion
de la fecha de finalizacién de la presente actividad y del proceso de aprobacion de la
politica de gestién documental en dicho Comité; asi mismo, se verificé la remisién del
documento PDF, denominado "GDC-PO-01 Politica de gestién documental 1.0", que se
encuentra publicado en la pagina web de la entdad en el enlace
"http://www.minvivienda.gov.co/sobre-el-ministerio/planeacion-gestion-y-control/sistemas-
de-gestion/mapa-de-procesos/gestion-documental” y de la presentacion "Presentacion
Politica y PINAR", asi como del correo de fecha 16/09/2020, a través del cual se informa
de la jornada de socializaciéon programada para el dia 06/08/2020; por lo anterior, se
valida el cumplimiento de la actividad propuesta en el Il trimestre de 2020.

Actividad cumplida.

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto, durante las vigencias 2019 y 2020, se observé la
formulacion de la politica de gestion documental, asi como su aprobacién en la instancia del Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, como 6rgano ejecutor de la politica archivistica al interior de la
entidad, la cual fue sustentada mediante copia del acta N° 5 citada en la evaluacion del presente
informe; asi mismo, considerando que la politica fue ademas, socializada y publicada en la pagina
web de la entidad, a través del enlace: http://www.minvivienda.gov.co/sobre-el-ministerio/planeacion-
gestion-y-control/sistemas-de-gestion/mapa-de-procesos/gestion-documental, se valida el
cumplimiento del 100% de las actividades propuestas, dando cumplimiento a la solicitud realizada por
el AGN en la comunicacion precitada.

3. HALLAZGO 3 - INSTRUMENTOS ARCI—!IV[STICOS - TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL-TRD Y CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL-CCD

3.1. Actividades cumplidas

En el presente hallazgo se establecieron ocho (8) actividades con el objetivo de “Contar con la
actualizacién de las TRD y el CCD del MVCT conforme al articulo 14 del Acuerdo 04 de 2013”; de las
cuales dos (2) se encuentran cumplidas en un 100%, asi:

ACTIVIDADES ‘ PRODUCTO EVALUACION OCI

M1. Realizar mesas de |Listas de asistencia| Teniendo en cuenta la informacién reportada por el proceso, se verificd la remision del
trabajo con cada una de|de las Mesas de|Acta N° 5 de fecha 06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de Gestion y

las 45 dependencias del | trabajo con | Desempefio y el documento PDF denominado " SOLICITUD MODIFICACION FECHAS
MVCT para actualizar las | dependencias PMA_AGN", en los cuales se observa la aprobacién del punto 5, referente a la
TRD. ampliacion de la fecha de finalizacion de la presente actividad. Asi mismo, se verificé la

remision de tres (3) Actas de reunion (PDF) de fechas 15/07/2020, 17/07/2020 y
24/06/2020, correspondientes para las dependencias "Direccion de Inversiones en
Vivienda de Interés Social", "Grupo de Evaluacion de proyectos" y "Subdireccion de
Asistencia Técnicas y Operaciones Urbanas", en los cuales se observa la identificacion
de las series documentales asociadas a las funciones de cada una de dichas
dependencias y el enlace de grabacion de dicha reunion; por lo anterior, se valida el
cumplimiento de la actividad propuesta en un 100%.

Actividad cumplida.
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EVALUACION OCI

Teniendo en cuenta la informacién reportada por el proceso, se verificé la remision del
Acta N° 5 de fecha 06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de Gestién y
Desempefio y el documento PDF denominado " SOLICITUD MODIFICACION FECHAS
PMA_AGN", en los cuales se observa la aprobaciéon del punto 5, referente a la
ampliacién de la fecha de finalizacién de la presente actividad.

Asi mismo, se verificé la remision de un (1) documento (PDF) denominado
"Matriz_identificacion_TRD", en los cuales se observa la identificacién de las series
documentales asociadas a las funciones de cada una de las dependencias; por lo
anterior, se valida el cumplimiento de la actividad propuesta en un 100%.

Actividad cumplida.

3.2. Actividades en ejecucion

Conforme al numeral anterior, para el presente hallazgo se encuentran en ejecucién seis (6)
actividades, para las cuales se observé avance durante el periodo de corte, asi:

FIN ‘ % ‘ EVIDENCIAS

ACTIVIDADES INICIO EVALUACION OCI
M3. Elaborar la| 8/07/2019 30/12/2020 60% Documento Teniendo en cuenta la informacién reportada por el
propuesta de Propuesta de | proceso, se verifico la remision del Acta N° 5 de fecha
actualizacion de CCD 06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de
CCD actualizados Gestién y Desempefio y el documento PDF denominado "
SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en los
cuales se observa la aprobacion del punto 5, referente a la
ampliacion de la fecha de finalizacion de la presente
actividad. Por lo anterior, el proceso no anex6 evidencias
relacionadas con el documento propuesta de CCD; razén
por la cual, se recomienda que, conforme a la ampliacion
aprobada, se priorice la ejecucion de esta actividad, toda
vez que la misma vence el dia 30/12/2020.
Actividad en proceso.
M4. Elaborar la| 8/07/2019 30/12/2020 60% Documento Teniendo en cuenta la informacion reportada por el
propuesta de Propuesta de | proceso, se verificd la remisién del Acta N° 5 de fecha
actualizacion de TRD 06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de
TRD actualizada Gestién y Desempefio y el documento PDF denominado "
SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en los
cuales se observa la aprobacion del punto 5, referente a la
ampliacion de la fecha de finalizacion de la presente
actividad. Por lo anterior, el proceso no anexé evidencias
relacionadas con el documento propuesta de TRD; razén
por la cual, se recomienda que, conforme a la ampliacion
aprobada, se priorice la ejecucion de esta actividad, toda
vez que la misma vence el dia 30/12/2020.
Actividad en proceso.
M5. Presentar al| 9/12/2019 31/03/2021 0% Acta de la|Teniendo en cuenta la informacién reportada por el
CIGYD para su sesion. proceso, se verifico la remision del Acta N° 5 de fecha
aprobacion la 06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de
propuesta de Gestién y Desempefio y el documento PDF denominado "
actualizacion de SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en los
TRD y CCD con la cuales se observa la aprobacion del punto 5, referente a la
trazabilidad y control ampliacion de la fecha de finalizacién de la presente
del instrumento. actividad. Por lo anterior, el proceso no anex6 evidencias
relacionadas con la aprobacion de las propuestas de TRD
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EVALUACION OCI

y CCD; razén por la cual, se recomienda que, conforme a

la ampliacién aprobada, se priorice la ejecucién de esta
actividad, toda vez que la misma vence el dia 31/03/2021.
Actividad sin iniciar.

M6. Presentar para
convalidacion las
TRD y CCD al
comité evaluador de
documentos del
AGN

22/12/2019

30/04/2021

0%

Comunicacion
Oficial de
solicitud de
convalidacion y
acto
administrativo
AGN de
convalidacion.

Teniendo en cuenta la informacién reportada por el
proceso, se verifico la remision del Acta N° 5 de fecha
06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de
Gestion y Desempefio y el documento PDF denominado "
SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en los
cuales se observa la aprobacion del punto 5, referente a la
ampliacion de la fecha de finalizacién de la presente
actividad. Por lo anterior, el proceso no anex6 evidencias
relacionadas con la presentacién para convalidacion de
las TRD y CCD ante el AGN; razéon por la cual, se
recomienda que, conforme a la ampliacién aprobada, se
priorice la ejecucion de esta actividad, toda vez que la
misma vence el dia 30/04/2021.

Actividad sin iniciar.

M7. Presentar la
solicitud de
actualizacion del
Registro Unico de
Series
Documentales ante
el AGN.

02/05/2020

31/05/2021

0%

Comunicacion
Oficial de
solicitud de
actualizacion
del RUSD.

Teniendo en cuenta la informacién reportada por el
proceso, se verifico la remisién del Acta N° 5 de fecha
06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de
Gestion y Desempefio y el documento PDF denominado "
SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en los
cuales se observa la aprobacion del punto 5, referente a la
ampliacion de la fecha de finalizacion de la presente
actividad. Por lo anterior, el proceso no anexé evidencias
relacionadas con la presentaciéon para actualizacion del
RUSD ante el AGN; razén por la cual, se recomienda que,
conforme a la ampliacién aprobada, se priorice la
ejecucioén de esta actividad, toda vez que la misma vence
el dia 31/05/2021.

Actividad sin iniciar.

M8. Divulgar el CCD
y TRD a
funcionarios y
contratistas del
MVCT.

01/09/2020

30/06/2021

0%

Campafia de
divulgacion de
CCDy TRD

Teniendo en cuenta la informacién reportada por el
proceso, se verificd la remision del Acta N° 5 de fecha
06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de
Gestién y Desempefio y el documento PDF denominado "
SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en los
cuales se observa la aprobacion del punto 5, referente a la
ampliacion de la fecha de finalizacion de la presente
actividad. Por lo anterior, el proceso no anexé evidencias
relacionadas con la divulgacion del CCD y TRD; razén por
la cual, se recomienda que, conforme a la ampliacion
aprobada, se priorice la ejecucion de esta actividad, toda
vez que la misma vence el dia 30/06/2021.

Actividad sin iniciar.

De acuerdo con el analisis previamente presentado, este item presenta un avance general del 40%,
asi pues, el desarrollo de este hallazgo se vio influenciado por la emergencia sanitaria ocasionada
por el COVID-19. De otra parte, conforme a la comunicacion realizada por el AGN, se recomienda
continuar con la ejecucion de las acciones correspondientes a la actualizacion, aprobacion y
convalidacion de las CCD y TRD de la Entidad. Asi mismo, se solicita al proceso que finalizado este
proceso se remita copia del Certificado de inscripcion de las TRD en el RUSD vy el correspondiente
enlace de publicacion de las TRD y CCD en la pagina web con sus respectivos soportes.

Pagina 7 de 36




Lavivienda y el agua

son de todos

FORMATO: INFORME DE SEGUIMIENTO Y/O DE LEY

PROCESO:
ASESORIA DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO

Version: 7.0

EVALUACION, ACOMPANAMIENTO Y | Fecha: 26/07/2019

Cadigo: ECI-F-11

4. HALLAZGO 4 — INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS — PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS -

PINAR

4.1. Actividades cumplidas

En el presente hallazgo se establecieron cinco (5) actividades con el objetivo de “Contar con el
PINAR aprobado socializado e implementado de acuerdo en el articulo 2.8.2.5.8 del Decreto 1080 de
2015 y Decreto 612 de 2018”; de las cuales, tres (3) actividades se encuentran cumplidas en un

100%, asi:

ACTIVIDADES

PRODUCTOS

EVALUACION OClI

M1. Elaborar el PINAR para el

MVCT.

Documento Propuesta

PINAR

Teniendo en cuenta la informacién reportada por el proceso, se verificé la

remision del Acta N° 5 de fecha 06/08/2020 correspondiente al Comité
Institucional de Gestion y Desempefio y el documento PDF denominado "
SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en los cuales se observa la
aprobacién del punto 5, referente a la ampliacién de la fecha de finalizacion de la
presente actividad y del proceso de aprobacion del Plan Institucional de Archivos
en dicho Comité; asi mismo, se verifico la remision del documento PDF,
denominado "GDC-G-02 Plan Institucional de Archivos - PINAR y Anexo 1.0" que
corresponde al instrumento archivistico aprobado en el Sistema Integrado de
Gestién y publicada en la pagina web de la Entidad; por lo anterior, se valida el
cumplimiento de la actividad propuesta.

Actividad cumplida.

M2. Presentar ante CIGYD el

Acta donde se
evidencia la aprobacion
del PINAR

Teniendo en cuenta la informacion reportada por el proceso, se verifico la
remisiéon del Acta N° 5 de fecha 06/08/2020 correspondiente al Comité
Institucional de Gestion y Desempefio y el documento PDF denominado "
SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en los cuales se observa la
aprobacion del punto 5, referente a la ampliacion de la fecha de finalizacion de la
presente actividad y del proceso de aprobacion del Plan Institucional de Archivos
en dicho Comité; asi mismo, se verifico la remision del documento PDF,
denominado "GDC-G-02 Plan Institucional de Archivos - PINAR y Anexo 1.0" que
corresponde al instrumento archivistico aprobado en el Sistema Integrado de
Gestion y publicada en la pagina web de la Entidad; por lo anterior, se valida el
cumplimiento de la actividad propuesta.

Actividad cumplida.

documento PINAR para
aprobacion.
M3. Divulgar el PINAR a

funcionarios y contratistas del
MVCT.

Campafia de
divulgacion de PINAR

Teniendo en cuenta la informacion reportada por el proceso, se verifico la
remision del Acta N° 5 de fecha 06/08/2020 correspondiente al Comité
Institucional de Gestion y Desempefio y el documento PDF denominado "
SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN?", en los cuales se observa la
aprobacion del punto 5, referente a la ampliacion de la fecha de finalizacion de la
presente actividad y del proceso de aprobacion del Plan Institucional de Archivos
en dicho Comité; asi mismo, se verifico la remision del documento PDF,
denominado " GDC-G-02 Plan Institucional de Archivos - PINAR y Anexo 1.0",
que se encuentra publicado en la pagina web de la entidad en el enlace
"http://www.minvivienda.gov.co/sobre-el-ministerio/planeacion-gestion-y-
control/sistemas-de-gestion/mapa-de-procesos/gestion-documental” y de la
presentacion "Presentacion Politica y PINAR", asi como del correo de fecha
16/09/2020, a través del cual se informa de la jornada de socializacion
programada para el dia 06/08/2020; por lo anterior, se valida el cumplimiento de
la actividad propuesta.

Actividad cumplida.
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Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto, durante las vigencias 2019 y 2020, se observo la
formulacion del instrumento archivistico “Plan Institucional de Archivos — PINAR” y su
correspondiente adopcién y aprobacién en la instancia del Comité Institucional de Gestién y
Desempefio, como 6rgano ejecutor de la politica archivistica al interior de la entidad, la cual fue
sustentada mediante copia del acta N° 5 citada en la evaluacion del presente informe; asi mismo,
considerando que dicho instrumento fue ademas, socializado y publicado en la pagina web de la
entidad, a través del enlace: http://www.minvivienda.gov.co/sobre-el-ministerio/planeacion-gestion-y-
control/sistemas-de-gestion/mapa-de-procesos/gestion-documental, dando cumplimiento a la solicitud
realizada por el AGN en la comunicacién precitada.

4.2. Actividades en ejecucion

Conforme al numeral anterior, para el presente hallazgo se encuentran en ejecucion dos (2)
actividades, para las cuales se observo avance durante el periodo de corte, asi:

ACTIVIDADES INICIO FIN ‘ % PRODUCTOS EVALUACION OClI

M4. Presentar ante| 01/03/2020 | 31/03/2021 0% Acta de la|Teniendo en cuenta la informaciéon reportada por el

CIGYD el sesion. proceso, se verificd la remision del Acta N° 5 de fecha
seguimiento a la 06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de
implementaciéon  del Gestién y Desempefio y el documento PDF denominado "
PINAR SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en

los cuales se observa la aprobacién del punto 5, referente
a la ampliacion de la fecha de finalizacién de la presente
actividad. Por lo anterior, el proceso no anex6 evidencias
relacionadas con la presentacién del seguimiento a la
implementacion del PINAR ante el CIGYD; raz6n por la
cual, se recomienda que, conforme a la ampliacion
aprobada, se priorice la ejecucion de esta actividad, toda
vez que la misma vence el dia 31/03/2021.

Actividad en proceso.

M5. Presentar ante | 01/09/2020 | 30/06/2021 0% Acta de la|Teniendo en cuenta la informaciéon reportada por el
CIGYD el sesion. proceso, se verificd la remision del Acta N° 5 de fecha
seguimiento a la 06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de
implementacion  del Gestion y Desempefio y el documento PDF denominado "
PINAR. SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en

los cuales se observa la aprobacion del punto 5, referente
a la ampliacion de la fecha de finalizacién de la presente
actividad. Por lo anterior, el proceso no anexo evidencias
relacionadas con la presentacién del seguimiento a la
implementacién del PINAR ante el CIGYD; razén por la
cual, se recomienda que, conforme a la ampliacion
aprobada, se priorice la ejecucion de esta actividad, toda
vez que la misma vence el dia 30/06/2021.

Actividad en proceso.

De acuerdo con el analisis previamente presentado, este item presenta un avance general del 60%,
asi pues, el desarrollo de este hallazgo se vio influenciado por la emergencia sanitaria ocasionada
por el COVID-19. De otra parte, se recomienda continuar con la ejecucién de las acciones
correspondientes al seguimiento a la implementacion del PINAR en la Entidad ante el Comité como
como 6rgano ejecutor de la politica archivistica al interior de la entidad. Asi mismo, conforme a la
comunicacion realizada por el AGN, se solicita al proceso se remita copia del Acto administrativo de
adopcion de la nueva version del PINAR.
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5. HALLAZGO 5 - INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS - PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL - PGD

5.1. Actividades cumplidas
En el presente hallazgo se establecieron seis (6) actividades con el objetivo de “Contar con el PGD

aprobado socializado e implementada de acuerdo en el articulo 2.8.2.5.8 del Decreto 1080 de 2015 y
Decreto 612 de 2018”; de las cuales, dos (2) actividades se encuentran cumplidas, asi:

ACTIVIDADES PRODUCTOS EVALUACION OClI

M1. Elaborar el PGD para el | Documento propuesto | Teniendo en cuenta la informaciéon reportada por el proceso, se verifico la
MVCT. del PGD remisién del Acta N° 5 de fecha 06/08/2020 correspondiente al Comité
Institucional de Gestion y Desempefio y el documento PDF denominado
"SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN?", en los cuales se observa la
aprobacion del punto 5, referente a la ampliacion de la fecha de finalizacion de la
presente actividad en dicho Comité; asi mismo, se verificd la remision del
documento Word, denominado " PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL
MVCT" que corresponde al instrumento archivistico propuesto; razén por la cual,
se recomienda que, conforme a la ampliaciéon aprobada, se priorice la ejecucion
de esta actividad, toda vez que la misma vence el dia 31/10/2020.

Actividad reiniciada en proceso.

M2. Presentar ante CIGYD el | PGD aprobado Teniendo en cuenta la informacién reportada por el proceso, se verifico la
documento PGD para remision del Acta N° 5 de fecha 06/08/2020 correspondiente al Comité
aprobacion. Institucional de Gestion y Desempefio y el documento PDF denominado

"SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en los cuales se observa la
aprobacion del punto 5, referente a la ampliacion de la fecha de finalizacion de la
presente actividad en dicho Comité; asi mismo, se verificd la remision del
documento Word, denominado " PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL
MVCT" que corresponde al instrumento archivistico propuesto. Por lo anterior, el
proceso no anexd evidencias relacionadas con la presentacion del PGD ante el
Comité; razéon por la cual, se recomienda que, conforme a la ampliacién
aprobada, se priorice la ejecucion de esta actividad, toda vez que la misma vence
el dia 31/10/2020.

Actividad reiniciada en proceso.

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto, durante las vigencias 2019 y 2020, se observo la
elaboracion del documento Programa de Gestion Documental - PGD y su aprobacién en la instancia
del Comité Institucional de Gestién y Desempefio, como 6rgano ejecutor de la politica archivistica al
interior de la entidad, la cual fue sustentada mediante copia del acta N° 7 citadas en la evaluacién del
cuarto informe trimestral de la OCI, dando cumplimiento a la solicitud realizada por el AGN en la
comunicacion precitada.

De otra parte, en el ejercicio de mejora continua del proceso, se identificaron cambios internos de la
organizacion, los cuales suscitaron la necesidad de actualizacion del PGD, por lo cual, en la
actualidad, el proceso se encuentra realizando los trdmites correspondientes para la actualizacion de
dicho instrumento archivistico.
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Conforme al numeral anterior, para el presente hallazgo se encuentran en ejecucion tres (3)
actividades, para las cuales se observo avance durante el periodo de corte, asi:

ACTIVIDADES

M3. Elaborar el acto
administrativo de
adopcion.

INICIO

1/11/2019

FIN

31/12/2020

%

0%

EVIDENCIAS

Acto
administrativo.

EVALUACION OCl

Teniendo en cuenta la informacién reportada por el
proceso, se verificd la remision del Acta N° 5 de fecha
06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de
Gestién y Desempefio y el documento PDF denominado
"SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en
los cuales se observa la aprobacion del punto 5, referente
a la ampliacion de la fecha de finalizacion de la presente
actividad en dicho Comité. Por lo anterior, el proceso no
anex6 evidencias relacionadas con la elaboracion del
acto administrativo de adopcién del PGD; razén por la
cual, se recomienda que, conforme a la ampliaciéon
aprobada, se priorice la ejecucion de esta actividad, toda
vez que la misma vence el dia 31/12/2020.

Actividad sin iniciar.

M4. Socializar el
PGD a funcionarios y
contratistas del
MVCT.

1/11/2019

31/03/2021

0%

Informe de
actividades de
socializacion
realizados
(anexos: fotos,
pantallazos,
correos etc.)

Teniendo en cuenta la informacion reportada por el
proceso, se verificd la remisién del Acta N° 5 de fecha
06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de
Gestion y Desempefio y el documento PDF denominado
"SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en
los cuales se observa la aprobacion del punto 5, referente
a la ampliacion de la fecha de finalizaciéon de la presente
actividad en dicho Comité. Por lo anterior, el proceso no
anexo evidencias relacionadas con la socializacion del
PGD; razén por la cual, se recomienda que, conforme a
la ampliacion aprobada, se priorice la ejecucién de esta
actividad, toda vez que la misma vence el dia 31/03/2021.
Actividad sin iniciar.

M5. Presentar ante
CIGYD el
seguimiento a la
implementacion  del
PGD.

1/06/2020

30/05/2021

0%

Acta de la
sesion.

Teniendo en cuenta la informacién reportada por el
proceso, se verificd la remision del Acta N° 5 de fecha
06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de
Gestion y Desempefio y el documento PDF denominado
"SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en
los cuales se observa la aprobacion del punto 5, referente
a la ampliacion de la fecha de finalizacién de la presente
actividad en dicho Comité. Por lo anterior, el proceso no
anexé evidencias relacionadas con la presentacion del
seguimiento a la implementacion del PGD ante el CIGYD;
razén por la cual, se recomienda que, conforme a la
ampliacion aprobada, se priorice la ejecucion de esta
actividad, toda vez que la misma vence el dia 31/05/2021.
Actividad sin iniciar.
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5.3. Actividades sin iniciar

Asi mismo, de las actividades establecidas en el hallazgo, se observa una (1) actividad que se
encuentra sin iniciar, asi:

ACTIVIDADES INICIO FIN PRODUCTOS EVALUACION DE LA OCI
M6. Presentar ante| 1/11/2020 | 30/06/2021 | Cronograma de | Teniendo en cuenta la informacion reportada por el proceso, se
CIGYD el seguimiento implementacion  del | verificé la remisiébn del Acta N° 5 de fecha 06/08/2020
a la implementacion PGD actualizado. correspondiente al Comité Institucional de Gestién y
del PGD. Desempefio y el documento PDF denominado "SOLICITUD

MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en los cuales se
observa la aprobacion del punto 5, referente a la ampliacién de
la fecha de finalizacion de la presente actividad en dicho
Comité; razén por la cual, se recomienda que, conforme a la
ampliacion aprobada, se priorice la ejecucion de esta actividad,
toda vez que la misma vence el dia 30/06/2021.

Actividad sin iniciar.

De acuerdo con el andlisis previamente presentado, este item presenta un avance general del 31.7%,
asi pues, el desarrollo de este hallazgo se vio influenciado por la emergencia sanitaria ocasionada
por el COVID-19. De otra parte, se recomienda continuar con la ejecucién de las acciones
correspondientes a la aprobaciéon, adopcidn, socializacion y seguimiento a la implementacién del
PGD en la Entidad ante el Comité como como 6rgano ejecutor de la politica archivistica al interior de
la entidad.

Asi mismo, conforme a la comunicacion realizada por el AGN, se solicita al proceso se remita copia
de las siguientes evidencias, a fin de remitirlas al Ente Rector, asi:

R/
0.0

Diagndstico de Gestion Documental, de implementacién, mapa de procesos de la entidad y
presupuesto anual para su implementacion.

» Politica de gestion documental. (PGD articulado)

» Documentos de PGD articulado con diagndstico integral de archivos (conforme al anexo técnico
del acuerdo 2609 del 2012), que contemple la implementacién de los siguientes programas segun
la necesidad de la entidad.

DS

DS

Programa de normalizacion de formas y formularios electronicos.
Programa de documentos vitales o esenciales.

Programa de gestion de documentos electronicos.

Programa de archivos descentralizados.

Programa de reprografia.

Programa de documentos especiales.

Programa plan institucional de capacitacion.

Programa de auditoria y control.

Proceso de gestién y tramite (lo contempla como un instructivo).
Proceso de valoracion.

Proceso de produccion documental.

Proceso de preservacion a largo plazo.

Proceso de preservacion a largo plazo.

AN N NN NN Y VU N N N NN
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% Concepto de aprobacion del PGD por la instancia asesora archivistica (Comité institucional de

% Acto administrativo de adopcién del PGD, expedido por el Representante Legal.

« Enlace publicacion en la pagina web de la entidad del PGD adoptado por el Representante Legal.

3

8

propuestos.

Registros de seguimiento a la implementaciéon del PGD, acorde con planes y cronogramas,

6. HALLAZGO 6 — INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS — FORMATO UNICO DE INVENTARIO
DOCUMENTAL - FUID

6.1. Actividades cum

plidas

En el presente hallazgo se establecieron cuatro (4) actividades con el objetivo de “Contar con el FUID
elaborado, actualizado e implementado de acuerdo a lo reglamentado en el articulo 26 de la Ley 594
de 2000, articulos 7 del acuerdo 042 de 2002, Acuerdo 038 de 2000 y el articulo 13 de la ley 1712 de
2014, en todas las areas del MVCT”; de las cuales, dos (2) actividades se cumplieron en un 100% en

este trimestre, asi:

ACTIVIDADES

M1. Socializacion del FUID y
su correcto diligenciamiento,

‘ PRODUCTOS

Presentacién vy listas
de asistencia.

EVALUACION OClI

El proceso aporta como evidencia del cumplimiento de la actividad una
presentacion PowerPoint denominada “TRD_FUID_PRESTAMO”, en la cual se
observa dentro de los temas tratados el FUID, asi como trece (13) actas de trabajo,
con sus respectivas grabaciones en la plataforma Teams como soporte de
asistencia a las mesas de trabajo, las cuales fueron realizadas en el segundo
trimestre de 2020, donde se observa el tema tratado "Explicacion diligenciamiento
del Formato Unico de Inventario Documental — FUID" " y los resultados de la mesa
de trabajo virtual desarrollada, para las dependencias: Despacho del Ministro,
Viceministerio de Agua Potable y Saneamiento Bésico, Viceministerio de Vivienda,
Direccién de Espacio Urbano y Territorial, Grupo de Control Interno Disciplinario,
Grupo de Contabilidad, Grupo de Presupuesto y Cuentas, Grupo de Soporte
Técnico y OTIC, Oficina de control Interno, Oficina Asesora Juridica, Subdireccién
de Politicas De Desarrollo Urbano Y Territorial, Subdireccion de Servicios
Administrativos y Subdireccion de Estructuracion de Programa; por lo anterior, se
presenta un avance en el cumplimiento de la actividad del 100% con la
socializacion en la totalidad de las 44 dependencias de la Entidad.

Actividad cumplida.

a las dependencias del
MVCT.
M2. Realizar mesas de

trabajo para asesorar a las
dependencias del MVCT en el
levantamiento del FUID.

Acta de reunion y lista
de asistencia

El proceso aporta como evidencia del cumplimiento de la actividad trece (13) actas
de trabajo, con sus respectivas grabaciones en la plataforma Teams como soporte
de asistencia a las mesas de trabajo, las cuales fueron realizadas en el segundo
trimestre de 2020, donde se observa el tema tratado "Explicacién diligenciamiento
del Formato Unico de Inventario Documental — FUID" " y los resultados de la mesa
de trabajo virtual desarrollada, para las dependencias: Despacho del Ministro,
Viceministerio de Agua Potable y Saneamiento Bésico, Viceministerio de Vivienda,
Direccién de Espacio Urbano y Territorial, Grupo de Control Interno Disciplinario,
Grupo de Contabilidad, Grupo de Presupuesto y Cuentas, Grupo de Soporte
Técnico y OTIC, Oficina de control Interno, Oficina Asesora Juridica, Subdireccién
de Politicas De Desarrollo Urbano Y Territorial, Subdireccion de Servicios
Administrativos y Subdireccion de Estructuracion de Programa; por lo anterior, se
presenta un avance en el cumplimiento de la actividad del 100% con la
socializacion en la totalidad de las 44 dependencias de la Entidad.

Actividad cumplida.
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Conforme al numeral anterior, para el presente hallazgo se encuentran en ejecucion dos (2)
actividades, para las cuales se observo avance durante el periodo de corte, asi:

ACTIVIDADES

M3. Verificacion y
validacion de
elaboracion del
FUID.

INICIO

01/08/2019

FIN ‘ % ‘ EVIDENCIAS

31/05/2021

38.6%

Acta de reunién
y lista de
asistencia

EVALUACION OClI

Teniendo en cuenta la informacién reportada por el
proceso, se verifico la remision del Acta N° 5 de fecha
06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de
Gestion y Desempefio y el documento PDF denominado
"SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en
los cuales se observa la aprobacién del punto 5, referente
a la ampliacion de la fecha de finalizacion de la presente
actividad en dicho Comité; asi mismo, se verificd la
remision de nueve (9) FUID en formato Excel, que
corresponden a las dependencias: Direccion de Espacio
Urbano y Territorial, Grupo de Control Interno
Disciplinario, Oficina Asesora de Planeacién, Oficina
Asesora Juridica, Secretaria General, Subdireccién de
Asistencia Técnica y Operaciones Urbanas, Subdireccién
de Politicas de Desarrollo Urbano, Subdireccion de
Promocion y Apoyo Técnico y Grupo de Talento Humano.
Por lo anterior, la OCI como tercera linea de defensa se
permite validar el avance del 38,6% en la actividad
propuesta; razén por la cual, se recomienda que,
conforme a la ampliacién aprobada, se priorice la
ejecucioén de esta actividad, toda vez que la misma vence
el dia 31/05/2021.

Actividad en proceso.

M4. Presentar ante
el CIGYD, el

seguimiento al
diligenciamiento del
FUID de cada

dependencia.

1/03/2020

30/06/2021

0%

Acta de la
sesion.

Teniendo en cuenta la informacién reportada por el
proceso, se verificd la remision del Acta N° 5 de fecha
06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de
Gestién y Desempefio y el documento PDF denominado
"SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en
los cuales se observa la aprobacion del punto 5, referente
a la ampliacion de la fecha de finalizacion de la presente
actividad en dicho Comité; razén por la cual, se
recomienda que, conforme a la ampliacién aprobada, se
priorice la ejecucion de esta actividad, toda vez que la
misma vence el dia 30/06/2021.

Actividad sin iniciar.

De acuerdo con el andlisis previamente presentado, este item presenta un avance general del 59.7%,
asi pues, el desarrollo de este hallazgo se vio influenciado por la emergencia sanitaria ocasionada
por el COVID-19. De otra parte, se recomienda continuar con la ejecucion de las acciones
correspondientes a la verificacién y seguimiento al diligenciamiento del FUID en la Entidad ante el
Comité como como 6rgano ejecutor de la politica archivistica al interior de la entidad.

Asi mismo, conforme a la comunicacion realizada por el AGN, se solicita al proceso se remita copia
de las siguientes evidencias, a fin de remitirlas al Ente Rector, asi:

R/
0.0
@
0’0

Plan de trabajo.
Inventarios documentales (de todas las dependencias) completamente diligenciados en los

archivos de gestién, archivo central.
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+ Procedimiento establecido para cuando un funcionario o contratista se retira, desvincula o culmina
sus obligaciones contractuales en la entidad.

Por lo anteriormente expuesto, se sugiere al proceso revisar en su documentacion, la posibilidad de
incluir esta accion y levantar una accion de mejoramiento en su Plan de Mejoramiento SIG, para
realizar el consecuente seguimiento a la misma.

7. HALLAZGO 7 — ORGANIZACION DOCUMENTAL

7.1. Actividades en ejecucién

En el presente hallazgo se establecieron cinco (5) actividades con el objetivo de “Continuar con la
implementacion de las TVD para la organizacion del Fondo Documental del Extinto Inurbe e Instituto
de Crédito Territorial segun lo definido en el acuerdo 02 de 2014”; de las cuales, dos (2) actividades
se encuentran en ejecucion, para las cuales se observé avance durante el periodo de corte, asi:

ACTIVIDADES INICIO FIN ‘ % EVIDENCIAS EVALUACION OCI

M1. lIdentificar el| 1/06/2019 | 31/12/2020 10% Matriz de listado | Teniendo en cuenta la informacién reportada por el

listado de series, de series, | proceso, se verificd la remision del Acta N° 5 de fecha
subseries ylo subseries  y/o|06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de
asuntos que asuntos. Gestion y Desempefio y el documento PDF denominado
presentan "SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en
inconsistencias en la los cuales se observa la aprobacion del punto 5, referente
valoracion a la ampliacion de la fecha de finalizacion de la presente
secundaria y actividad en dicho Comité. Por lo anterior, el proceso no
disposicion final anex6 evidencias relacionadas con la identificacion de
asignada en la TVD, series, subseries y/o asuntos que presentan
con énfasis en inconsistencias en la valoracién secundaria y disposicion
aquellos que final asignada en la TVD; razén por la cual, se
presentan recomienda que, conforme a la ampliacion aprobada, se
eliminacion. priorice la ejecucién de esta actividad, toda vez que la

misma vence el dia 31/12/2021.
Actividad en proceso.

M2.  Elaborar la| 1/06/2020 | 30/03/2021 0% Propuesta  de|Teniendo en cuenta la informacion reportada por el

propuesta de ficha ficha de | proceso, se verifico la remision del Acta N° 5 de fecha
de valoracién de las valoracion 06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de
series, subseries y/o Gestion y Desempefio y el documento PDF denominado
asuntos identificadas "SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en

los cuales se observa la aprobacién del punto 5, referente
a la ampliacion de la fecha de finalizacién de la presente
actividad en dicho Comité. Por lo anterior, el proceso no
anexo6 evidencias relacionadas con la propuesta de ficha
de valoracion de series, subseries y/o asuntos
identificadas; razén por la cual, se recomienda que,
conforme a la ampliacion aprobada, se priorice la
ejecucion de esta actividad, toda vez que la misma vence
el dia 30/03/2021

Actividad sin iniciar.
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Asi mismo, de las actividades establecidas en el hallazgo, se observan tres (3) actividades que se
encuentran sin iniciar, asi:

ACTIVIDADES

Presentar al CIGYD para
su aprobacién la
propuesta de ficha de
valoracion

INICIO

1/12/2020

FIN ‘ PRODUCTOS ‘ EVALUACION OClI

30/04/2021 | Acta de sesion | Teniendo en cuenta la informacion reportada por el proceso, se
verific6 la remision del Acta N° 5 de fecha 06/08/2020
correspondiente al Comité Institucional de Gestiéon y Desempefio y
el documento PDF denominado "SOLICITUD MODIFICACION
FECHAS PMA_AGN?", en los cuales se observa la aprobacion del
punto 5, referente a la ampliacién de la fecha de finalizacién de la
presente actividad en dicho Comité; razén por la cual, se
recomienda que, conforme a la ampliacién aprobada, se priorice la
ejecucién de esta actividad, toda vez que la misma vence el dia
30/04/2021

Actividad sin iniciar.

Socializar las fichas de
valoracion a los
funcionarios y
contratistas del Archivo
Central

1/03/2021

31/05/2021 | Presentaciény | Teniendo en cuenta la informacién reportada por el proceso, se
listas de verific6 la remision del Acta N° 5 de fecha 06/08/2020
asistencia correspondiente al Comité Institucional de Gestion y Desempefio y
el documento PDF denominado "SOLICITUD MODIFICACION
FECHAS PMA_AGN?", en los cuales se observa la aprobacion del
punto 5, referente a la ampliacion de la fecha de finalizacién de la
presente actividad en dicho Comité; razén por la cual, se
recomienda que, conforme a la ampliaciéon aprobada, se priorice la
ejecucién de esta actividad, toda vez que la misma vence el dia
31/05/2021

Actividad sin iniciar.

Presentar al CIGYD el
seguimiento a la
implementacion de las
fichas de valoracion.

1/03/2021

30/06/2021 | Acta de sesion | Teniendo en cuenta la informacién reportada por el proceso, se
verificd la remision del Acta N° 5 de fecha 06/08/2020
correspondiente al Comité Institucional de Gestion y Desempefio y
el documento PDF denominado "SOLICITUD MODIFICACION
FECHAS PMA_AGN", en los cuales se observa la aprobacion del
punto 5, referente a la ampliacion de la fecha de finalizacion de la
presente actividad en dicho Comité; razén por la cual, se
recomienda que, conforme a la ampliacién aprobada, se priorice la
ejecucion de esta actividad, toda vez que la misma vence el dia
30/06/2021

Actividad sin iniciar.

De acuerdo con el andlisis previamente presentado, este item presenta un avance general del 2%,
considerando el bajo avance de cumplimiento de la actividad, el cual se vio afectado ain mas por la
emergencia sanitara, considerando la necesidad de efectuar la identificacion de dichas series in situ.
De otra parte, se recomienda continuar con la ejecucion de las acciones correspondientes a la
identificacion de las series, subseries y/o asuntos que presentan inconsistencias en la valoracion
secundaria y disposicion final asignada en la TVD y su correspondiente seguimiento ante el Comité
como como 6érgano ejecutor de la politica archivistica al interior de la entidad.

Asi mismo, conforme a la comunicacion realizada por el AGN, se solicita al proceso se remita copia
de las siguientes evidencias, a fin de remitirlas al Ente Rector, asi:

Plan de trabajo.

@
0’0
@
0’0

Actas de transferencias realizadas.
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X3

¢

Inventarios documentales objeto de transferencia secundarias 13 periodos y respectivo fondo.
Disposicion final de las series documentales establecidas en las TVD del extinto INURBE.
Inventarios de documentos sujeto a eliminacion.

Acta e informe técnico de eliminacion.

Procedimientos de disposicién final de documentos.

Publicacion de inventarios objeto de eliminacién en la web de la entidad.

3

8

3

8

X3

¢

X3

¢

3

8

8. HALLAZGO 8 — ORGANIZACION DE LOS ARCHIVOS DE GESTION

8.1. Actividades cumplidas

En el presente hallazgo se establecieron cinco (5) actividades con el objetivo de “Organizar los
archivos de gestion y aplicar las herramientas de control para el préstamo de los expedientes, de
acuerdo con lo sefialado en el acuerdo 042 de 2002, Acuerdo 05 de 2013, Acuerdo 02 de 2014 vy el
Articulo 6 acuerdo 060 de 2001”; de las cuales, una (1) actividad se cumplié en un 100% en este
trimestre, asi:

ACTIVIDADES INICIO EVALUACION OClI
M1. Socializar los| 8/07/2019 6/12/2019 100% Presentacion El proceso aporta como evidencia del cumplimiento de la
lineamientos PowerPoint  y|actividad una presentacion PowerPoint denominada
definidos  de la listas de | “TRD_FUID_PRESTAMO?”, en la cual se observa dentro
organizacion y asistencia  de|de los temas tratados el proceso de Organizacion
control de préstamos socializacion Documental, asi como diecisiete (17) actas de trabajo,
con todas las con sus respectivas grabaciones en la plataforma Teams
dependencias del como soporte de asistencia a las mismas, las cuales
MVCT. fueron realizadas en el segundo trimestre de 2020, donde

se observa el tema tratado "Socializacién del Formato de
Solicitud y/o préstamo Documental" y los resultados de la
mesa de trabajo virtual desarrollada, para las
dependencias: Despacho del Ministro, Viceministerio de
Agua Potable y Saneamiento Bésico, Viceministerio de
Vivienda, Direccion de Espacio Urbano y Territorial,
Grupo de Procesos Judiciales, Grupo de Acciones
Constitucionales, Grupo de Conceptos Juridicos, Grupo
de Contabilidad, Grupo de Control Interno Disciplinario,
Grupo de Monitoreo SGP de Agua Potable vy
Saneamiento Basico, Grupo de Presupuesto y Cuentas,
Grupo de Soporte Técnico y OTIC, Oficina de control
Interno, Oficina Asesora Juridica, Subdireccién de
Politicas De Desarrollo Urbano y Territorial, Subdireccion
de Servicios Administrativos y Subdireccion de
Estructuracion de Programas; por lo anterior, se presenta
un avance en el cumplimiento de la actividad del 100%
con la socializacion en la totalidad de las 44
dependencias de la Entidad.

Actividad cumplida.
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Conforme al numeral anterior, para el presente hallazgo se encuentran en ejecucién cuatro (4)
actividades, para las cuales se observo avance durante el periodo de corte, asi:

ACTIVIDADES

M2. Identificar el
metraje lineal por
dependencia que
presenta algin grado
de desorganizacion o
gue no se encuentra
debidamente
organizado, de
acuerdo con la TRD
vigente.

INICIO

8/07/2019

FIN

31/05/2021

e

77.78%

EVIDENCIAS
Informe de
estado de

organizacion de
los archivos de

gestion
MVCT

del

EVALUACION OCl

Teniendo en cuenta la informacién reportada por el
proceso, se verificd la remision del Acta N° 5 de fecha
06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de
Gestién y Desempefio y el documento PDF denominado
"SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en
los cuales se observa la aprobacién del punto 5, referente
a la ampliacion de la fecha de finalizacion de la presente
actividad en dicho Comité. Por lo anterior, el proceso no
anex6 evidencias relacionadas con la identificacion del
metraje lineal por dependencia que presenta algin grado
de desorganizacion; razén por la cual, se recomienda
gue, conforme a la ampliacién aprobada, se priorice la
ejecucion de esta actividad, toda vez que la misma vence
el dia 31/05/2021

Actividad en proceso.

M3. Realizar mesas
de trabajo para hacer
el acompafiamiento
técnico en la
organizacion del
archivo de gestion a
las dependencias del
MVCT.

8/07/2019

31/05/2021

77.78%

Actas de mesas

de trabajo
listados
asistencia

y

de

Teniendo en cuenta la informacién reportada por el
proceso, se verificd la remisién del Acta N° 5 de fecha
06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de
Gestion y Desempefio y el documento PDF denominado
"SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en
los cuales se observa la aprobacién del punto 5, referente
a la ampliacion de la fecha de finalizacién de la presente
actividad en dicho Comité. Por lo anterior, el proceso no
anexo evidencias relacionadas con la ejecucién de mesas
de trabajo para hacer el acompafiamiento técnico en la
organizacion del archivo de gestion a las dependencias;
razon por la cual, se recomienda que, conforme a la
ampliacion aprobada, se priorice la ejecucion de esta
actividad, toda vez que la misma vence el dia 31/05/2021
Actividad en proceso.

M4. Presentar ante el

CIGYD el
seguimiento al
avance en la

organizacion de los
archivos de gestion,
en las dependencias
del MVCT.

1/03/2020

30/03/2021

0%

Acta de
sesion.

Teniendo en cuenta la informacién reportada por el
proceso, se verificd la remision del Acta N° 5 de fecha
06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de
Gestion y Desempefio y el documento PDF denominado
"SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en
los cuales se observa la aprobacion del punto 5, referente
a la ampliacion de la fecha de finalizacién de la presente
actividad en dicho Comité. Por lo anterior, el proceso no
anexo6 evidencias relacionadas con el seguimiento al
avance en la organizacién de los archivos de gestién ante
el CIGYD; razén por la cual, se recomienda que,
conforme a la ampliacion aprobada, se priorice la
ejecucioén de esta actividad, toda vez que la misma vence
el dia 30/03/2021

Actividad sin iniciar.

M5. Presentar ante el

CIGYD el
seguimiento al
avance en la

organizacion de los
archivos de gestion,
en las dependencias

1/06/2020

30/06/2021

0%

Acta de
sesion.

Teniendo en cuenta la informacién reportada por el
proceso, se verificd la remision del Acta N° 5 de fecha
06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de
Gestion y Desempefio y el documento PDF denominado
"SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en
los cuales se observa la aprobacién del punto 5, referente
a la ampliacion de la fecha de finalizacién de la presente
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ACTIVIDADES INICIO ‘ % EVIDENCIAS EVALUACION OCl

del MVCT. actividad en dicho Comité. Por lo anterior, el proceso no
anex6 evidencias relacionadas con el seguimiento al
avance en la organizacién de los archivos de gestién ante
el CIGYD; razén por la cual, se recomienda que,
conforme a la ampliacion aprobada, se priorice la
ejecucioén de esta actividad, toda vez que la misma vence
el dia 30/06/2021

Actividad sin iniciar.

De acuerdo con el andlisis previamente presentado, este item presenta un avance general del 51.1%,
el cual se vio afectado alun mas por la emergencia sanitara, considerando la necesidad de efectuar la
verificacion in situ para cada una de las dependencias de la entidad. De otra parte, se recomienda
continuar con la ejecucion de las acciones correspondientes al seguimiento al interior de las
dependencias, respecto a la conformacién de expedientes (retiro de material abrasivo, foliacion,
identificacion y diligenciamiento de la hoja de control de expedientes e inventarios documentales) y la
correcta aplicacion de los criterios técnicos de organizacién documental en los archivos de gestion
(identificacion, organizacion y descripcion documental) y su correspondiente presentacion ante el
Comité como como 6rgano ejecutor de la politica archivistica al interior de la entidad.

Asi mismo, conforme a la comunicacion realizada por el AGN, se solicita al proceso se remita copia
de las siguientes evidencias, a fin de remitirlas al Ente Rector, asi:

«» Instructivo para la elaboracién de comunicaciones oficiales conforme a la norma Guia Técnica
GTC-185%.

< Diligenciamiento de la Hoja de Control como instrumento de descripcion de los documentos

contenidos en los expedientes (debe remitir una muestra representativa de expedientes).

Copia del PGD, donde se observe incluidos los procedimientos para efectuar las actividades de

organizacion: clasificacion, ordenacion y descripcion.

» Inventarios documentales en los archivos de gestion (total dependencias de la entidad).

» Procedimientos articulados con el PGD, que garanticen la implementacién de controles para la
seguridad.

% Registro fotogréfico alusivo al proceso de organizacion de archivos de gestion: muestra de rétulos
de cajas y carpetas, unidades de conservacion, foliacibn y uso de la hoja de control de
expedientes.

R/
0.0

DS

DS

9. HALLAZGO 9 - SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION - SIC
9.1. Actividades cumplidas

En el presente hallazgo se establecieron nueve (9) actividades con el objetivo de “Contar con el SIC
aprobado socializado e implementado de acuerdo a lo estipulado en el articulo 46 de la ley 594 de
2000, el acuerdo 049 de 2000, el acuerdo 050 de 2000 y el acuerdo 006 de 2014”; de las cuales, dos
(2) actividades se encuentran cumplidas en un 100%, asi:

! Guia Técnica Colombia GTC-1851 “Documentacién Organizacional”
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ACTIVIDADES PRODUCTOS EVALUACION OClI

M1. Elaborar diagndstico | Diagnostico integral de | El proceso aporta como evidencia del cumplimiento de la actividad, documento
Integral de archivo del MVCT. | archivos “Diagnéstico Integral de Archivos: Conservacion y preservacion documental a
largo plazo”, en el cual se observa la descripcion de las condiciones actuales en
cuanto a conservacion y preservacion de la documentacién en cada una de las
sedes de la Entidad; por lo anterior, y teniendo en cuenta la informacién
documentada en este diagnéstico, la OCI recomienda socializar dicho diagnéstico
a fin de ser un instrumento de toma de decisiones para la Alta Gerencia; por lo
anterior se presenta un avance en el cumplimiento de la actividad del 100%.
Actividad cumplida.

M2. Elaborar el plan de|Plan de conservacion|Teniendo en cuenta la informacién reportada por el proceso, se verificd la
conservacion documental y los | documental y | remisién del Acta N° 5 de fecha 06/08/2020 correspondiente al Comité
programas correspondientes. | programas Institucional de Gestion y Desempefio y el documento PDF denominado "
SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en los cuales se observa la
aprobacion del punto 5, referente a la ampliacion de la fecha de finalizacion de la
presente actividad; asi mismo, se verificd la remisién del documento Word,
denominado "Plan_conservacion_2020" que corresponde al instrumento
archivistico propuesto por el proceso; por lo anterior, se valida el cumplimiento de
la actividad propuesta.

Actividad cumplida.

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto, durante las vigencias 2019 y 2020 se observo el
levantamiento de las condiciones archivisticas internas de la entidad, a través del documento
“Diagndstico Integral de Archivos: Conservacion y preservacion documental a largo plazo” y la
elaboracion del Plan de conservacion documental, a partir del cual el proceso formularé el Sistema
Integrado de Conservacion - SIC.

9.2. Actividades en ejecucion

Conforme al numeral anterior, para el presente hallazgo se encuentran en ejecucion cuatro (4)
actividades, para las cuales se observo avance durante el periodo de corte, asi

ACTIVIDADES INICIO FIN ‘ % EVIDENCIAS EVALUACION OCI

M3. Elaborar el plan| 1/11/2019 | 31/12/2020 30% Plan de | Teniendo en cuenta la informacion reportada por el
de preservacion preservacion proceso, se verificd la remision del Acta N° 5 de fecha
digital a largo plazo y digital y | 06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de
los programas programas Gestion y Desempefio y el documento PDF denominado
correspondientes "SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en

los cuales se observa la aprobacién del punto 5, referente
a la ampliacion de la fecha de finalizacién de la presente
actividad en dicho Comité; asi mismo, se evidencia la
remisiobn de correo electrénico de fecha 08/07/2020,
remitido al AGN con asunto “Solicitud Asistencia Técnica
Sistema Integrado de Conservacion Ministerio de
Vivienda, Ciudad y Territorio”, en el cual se observa la
solicitud de acompafiamiento para la actualizacion del
SIC, el cual fue radicado al interior de dicha entidad con
radicado 1-2020-05597, con lo cual se valida el monitoreo
realizado; por lo cual, se recomienda que, conforme a la
ampliacion aprobada, se priorice la ejecucion de esta
actividad, toda vez que la misma vence el dia 31/12/2020
Actividad en proceso.
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ACTIVIDADES

M4.  Elaborar el
documento del
Sistema Integrado de
Conservacion.

Lavivienda y el agua

INICIO

1/03/2020

FIN ‘ %

PROCESO:

FORMATO: INFORME DE SEGUIMIENTO Y/O DE LEY

EVALUACION, ACOMPANAMIENTO Y
ASESORIA DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO

EVIDENCIAS

Documento
propuesta  del
SIC.

Version: 7.0

Fecha: 26/07/2019

Cadigo: ECI-F-11

EVALUACION OCl

Teniendo en cuenta la informacion reportada por el
proceso, se verificd la remisién del Acta N° 5 de fecha
06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de
Gestion y Desempefio y el documento PDF denominado
"SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en
los cuales se observa la aprobacién del punto 5, referente
a la ampliacion de la fecha de finalizacion de la presente
actividad en dicho Comité. Por lo anterior, el proceso no
anex6 evidencias relacionadas con la elaboracion del
documento correspondiente para el Sistema Integrado de
Conservacion; razén por la cual, se recomienda que,
conforme a la ampliacion aprobada, se priorice la
ejecucion de esta actividad, toda vez que la misma vence
el dia 31/03/2021

Actividad sin iniciar.

M5. Presentar para
aprobacion ante el

CIGYD, el Sistema
Integrado de
Conservaciéon SIC y
sus planes

correspondientes
(Conservacion

documental y
preservacion digital a
largo plazo)

1/06/2020

Acta de la
sesion.

Solicitud de
actualizacion
documental vy
concepto
técnico de
aprobacién en
el SIG

Teniendo en cuenta la informacién reportada por el
proceso, se verificd la remision del Acta N° 5 de fecha
06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de
Gestién y Desempefio y el documento PDF denominado
"SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en
los cuales se observa la aprobacién del punto 5, referente
a la ampliacion de la fecha de finalizacion de la presente
actividad en dicho Comité. Por lo anterior, el proceso no
anex6 evidencias relacionadas con la presentacién a
aprobacién del documento correspondiente para el
Sistema Integrado de Conservacion y sus planes ante el
CIGYD; razén por la cual, se recomienda que, conforme a
la ampliacion aprobada, se priorice la ejecucion de esta
actividad, toda vez que la misma vence el dia 31/03/2021
Actividad sin iniciar.

M6. Elaboracién de
acto  administrativo
de aprobacion.

1/07/2020

Acto
administrativo
de aprobacién
SIC

Teniendo en cuenta la informacion reportada por el
proceso, se verificd la remision del Acta N° 5 de fecha
06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de
Gestion y Desempefio y el documento PDF denominado
"SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en
los cuales se observa la aprobacién del punto 5, referente
a la ampliacion de la fecha de finalizacién de la presente
actividad en dicho Comité. Por lo anterior, el proceso no
anex6 evidencias relacionadas con la socializacion del
Sistema Integrado de Conservacion de la Entidad; razén
por la cual, se recomienda que, conforme a la ampliacion
aprobada, se priorice la ejecucion de esta actividad, toda
vez que la misma vence el dia 31/05/2021

Actividad sin iniciar.

M8. Presentar al
CIGYD el
seguimiento a la
implementaciéon  del
SIC

01/06/2020

31/03/2021 0%
31/03/2021 0%
31/05/2021 0%
30/06/2021 0%

Acta de sesion

Teniendo en cuenta la informacién reportada por el
proceso, se verificd la remision del Acta N° 5 de fecha
06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de
Gestion y Desempefio y el documento PDF denominado
"SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en
los cuales se observa la aprobacion del punto 5, referente
a la ampliacion de la fecha de finalizacién de la presente
actividad en dicho Comité. Por lo anterior, el proceso no
anexé evidencias relacionadas con la presentacion del
seguimiento referente al SIC ante el CIGYD; razén por la
cual, se recomienda que, conforme a la ampliacion
aprobada, se priorice la ejecucion de esta actividad, toda
vez que la misma vence el dia 30/06/2021

Actividad sin iniciar.
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9.3. Actividades sin iniciar

Asi mismo, de las actividades establecidas en el hallazgo, se observan dos (2) actividades que se
encuentran sin iniciar, asi:

ACTIVIDADES INICIO FIN ‘ PRODUCTOS ‘ EVALUACION OClI

M7. Socializar el SIC a | 1/10/2020 | 31/05/2021 Presentacion Teniendo en cuenta la informacién reportada por el proceso, se
los funcionarios y PowerPoint y verific6 la remision del Acta N° 5 de fecha 06/08/2020
contratistas del MVCT listados de correspondiente al Comité Institucional de Gestién y Desempefio y

asistencia el documento PDF denominado "SOLICITUD MODIFICACION

FECHAS PMA_AGN?", en los cuales se observa la aprobacion del
punto 5, referente a la ampliacion de la fecha de finalizacion de la
presente actividad en dicho Comité. Por lo anterior, el proceso no
anex6 evidencias relacionadas con la socializacion del Sistema
Integrado de Conservacion de la Entidad; razén por la cual, se
recomienda que, conforme a la ampliacién aprobada, se priorice la
ejecucion de esta actividad, toda vez que la misma vence el dia
31/05/2021

Actividad sin iniciar.

M9. Presentar  al | 1/09/2020 | 30/06/2021 Acta de sesion Teniendo en cuenta la informacién reportada por el proceso, se

CIGYD el seguimiento verific6 la remision del Acta N° 5 de fecha 06/08/2020
a la implementacion correspondiente al Comité Institucional de Gestion y Desempefio y
del SIC. el documento PDF denominado "SOLICITUD MODIFICACION

FECHAS PMA_AGN", en los cuales se observa la aprobacion del
punto 5, referente a la ampliacion de la fecha de finalizacién de la
presente actividad en dicho Comité. Por lo anterior, el proceso no
anexo evidencias relacionadas con la presentacion del seguimiento
referente al SIC ante el CIGYD; razén por la cual, se recomienda
que, conforme a la ampliacion aprobada, se priorice la ejecucion
de esta actividad, toda vez que la misma vence el dia 30/06/2021
Actividad sin iniciar.

De acuerdo con el andlisis previamente presentado, este item presenta un avance general del
25.56%, pero cuenta con un rezago en la estructuracion de los planes que hacen parte del SIC, asi
como de la elaboracion del documento del sistema, el cual se vio afectado aiun mas por la
emergencia sanitara, considerando la necesidad de efectuar la identificacion de dichas series in situ,
por lo cual, el proceso solicitd asistencia técnica al AGN y se recomienda al proceso continuar con
dicha estructuracion.

Asi mismo, conforme con la solicitud realizada por el AGN en la comunicacién precitada, respecto a
remitir las evidencias que permitan verificar la superaciéon del hallazgo, a fin de ser incluidos en las
siguientes evaluaciones, asi:

B3

» Diagnostico Integral de Archivos

» Documento SIC, que evidencie el Plan de Conservacion y Plan de Preservacion digital a largo
plazo.

Concepto técnico de aprobacion del SIC.

Acto administrativo de aprobacion del SIC, expedido por el representante legal.

Soportes de la implementacion del SIC (planillas, instructivos, informes, etc.).

B3

X3

S

X3

¢

X3

%
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10. HALLAZGO 10 — DISPOSICION FINAL DE DOCUMENTOS

10.1. Actividades cumplidas

En el presente hallazgo se establecieron seis (6) actividades con el objetivo de “Identificar las series
documentales relacionadas con derechos humanos conforme a la Circular 01 de 2017 y al acuerdo
04 de 2015”; de las cuales, dos (2) actividades se encuentran cumplidas en un 100%, asi:

ACTIVIDADES

M1. Identificar las
series documentales
relacionadas con
derechos humanos
en las TRD de las
dependencias del
MVCT.

INICIO

1/06/2019

FIN

31/05/2020

e

100%

EVIDENCIAS

Listado de
series
documentales
relacionadas
con derechos
humanos.

EVALUACION OCI

Teniendo en cuenta la informacién reportada por el
proceso, se verificéd la remision del Acta N° 5 de fecha
06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de
Gestién y Desempefio y el documento PDF denominado "
SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en
los cuales se observa la aprobacion del punto 5, referente
a la ampliacion de la fecha de finalizacion de la presente
actividad; asi mismo, se verifico la remision de 21 actas
de reunién que contienen el link de grabacion de las
mismas y donde se observa que se trat6 el punto
"Identificacién de Archivos de Derechos Humanos" para
las dependencias: Direccion de Desarrollo Sectorial,
Direccion de Inversiones de vivienda e interés social,
Direccién del Sistema Habitacional, Grupo de Atencion al
Usuario y Archivo, Grupo de Procesos Judiciales, Grupo
de Acciones Constitucionales, Grupo de Conceptos
Juridicos, Grupo de Evaluaciéon de proyectos, Grupo de
Gestion de Recursos y presupuesto, Grupo de Monitoreo,
Grupo de politica sectorial, Grupo de Recursos fisicos,
Grupo de Seguimiento al PND, Grupo de Talento
Humano, Oficina de Control Interno, Oficina Asesora
Juridica, Secretaria general, Subdireccién de asistencia
técnica y operaciones urbanas, Subdireccién de Finanzas
y presupuesto, Subdireccion de promocién y apoyo
técnico y Subdireccion de proyectos;, asi como el
correspondiente cronograma bajo el cual se efectuaron
las reuniones mencionadas; de otra parte, se observo el
archivo PDF denominado "ldentificacion_Arch_DDHH",
donde se observa la relacién de las series identificadas
para cada una de las 44 dependencias de la Entidad; por
lo anterior, se valida el cumplimiento de la actividad
propuesta.

Actividad cumplida.

M5. Socializar a los
funcionarios de las
areas responsables
de custodiar archivos
de derechos
humanos, el
protocolo AGN

1/01/2021

30/06/2021

100%

Presentacién
PowerPoint 'y
listados de
asistencia

Teniendo en cuenta la informacion reportada por el
proceso, se verificd la remision del Acta N° 5 de fecha
06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de
Gestion y Desempefio y el documento PDF denominado
"SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en
los cuales se observa la aprobacién del punto 5, referente
a la ampliacion de la fecha de finalizacién de la presente
actividad en dicho Comité; asi mismo, se verifico la
remision de las siguientes evidencias:

* Una (1) carpeta denominada "Actas de Reunién - 44
dependencias", en la cual se observo la consolidacién de
44 actas de reunion con su respectivo link de grabacion,
en la cual se traté el punto "ldentificacion de Archivos de
derechos humanos", el cual al ser desarrollado se apoy6
en la presentacion del protocolo AGN sobre archivos de
derechos humanos.
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Version: 7.0
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EVALUACION OCl

* Una (1) presentacién PDF denominada "ARCHIVOS DE
DERECHOS HUMANOS"

* Una (1) matriz PDF denominada "Cronograma DDHH"
en la cual se observo la programacion de las mesas de
trabajo con cada una de las 44 dependencias.

Por lo anterior, se valida el cumplimiento de la actividad
propuesta para el presente seguimiento.

Actividad cumplida.

10.2. Actividades en ejecucién

Conforme al numeral anterior, para el presente hallazgo se encuentran en ejecucién dos (2)
actividades, para las cuales se observé avance durante el periodo de corte, asi

e

ACTIVIDADES INICIO FIN EVIDENCIAS EVALUACION OCI
Elaborar el inventario | 31/05/2020 | 31/03/2021 0% FUID de | Teniendo en cuenta la informacién reportada por el
documental de los archivos de | proceso, se verificd la remision del Acta N° 5 de fecha
archivos de derechos derechos 06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de
humanos humanos Gestion y Desempefio y el documento PDF denominado
"SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en
los cuales se observa la aprobacién del punto 5, referente
a la ampliacion de la fecha de finalizacién de la presente
actividad en dicho Comité. Por lo anterior, el proceso no
anexd evidencias relacionadas con la elaboraciéon del
inventario documental de los archivos de derechos
humano; razén por la cual, se recomienda que, conforme
a la ampliacién aprobada, se priorice la ejecucién de esta
actividad, toda vez que la misma vence el dia 31/03/2021.
Actividad sin iniciar.
M3.  Elaborar el| 1/09/2020 | 30/04/2021 0% Programa Teniendo en cuenta la informacion reportada por el
programa de especifico  de | proceso, se verificé la remision del Acta N° 5 de fecha
proteccion, tratamiento  de | 06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de
valoracion y acceso archivos de | Gestion y Desempefio y el documento PDF denominado
a los archivos de derechos "SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en
derechos humano. humanos los cuales se observa la aprobacién del punto 5, referente

a la ampliacion de la fecha de finalizacién de la presente
actividad en dicho Comité. Por lo anterior, el proceso no
anex6 evidencias relacionadas con la elaboraciéon del
programa de proteccion, valoracion y acceso a los
archivos de derechos humanos; razén por la cual, se
recomienda que, conforme a la ampliacién aprobada, se
priorice la ejecucion de esta actividad, toda vez que la
misma vence el dia 30/04/2021.

Actividad sin iniciar.
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10.3. Actividades sin iniciar

Asi mismo, de las actividades establecidas en el hallazgo, se observan dos (2) actividades que se

encuentra sin iniciar, asi:

ACTIVIDADES ‘ INICIO FIN PRODUCTOS

M4. Presentar para aprobacion
del CIGYD el programa
especifico para el tratamiento de
archivos de derechos humanos.

1/12/2020 | 31/12/2020 | Acta de sesién | Teniendo en cuenta la informacion reportada por el
proceso, se verifico la remisién del Acta N° 5 de fecha
06/08/2020 correspondiente al Comité Institucional de
Gestion y Desempefio y el documento PDF denominado
"SOLICITUD MODIFICACION FECHAS PMA_AGN", en
los cuales se observa la aprobacion del punto 5, referente
a la ampliacion de la fecha de finalizacién de la presente
actividad en dicho Comité. Por lo anterior, el proceso no
anexd evidencias relacionadas con la presentacion del
programa especifico para el tratamiento de archivos de
derechos humanos ante el CIGYD; razén por la cual, se
recomienda que, conforme a la ampliaciéon aprobada, se
priorice la ejecuciéon de esta actividad, toda vez que la
misma vence el dia 31/05/2021.

Actividad sin iniciar.

M6. Presentar ante el CIGYD el
seguimiento a la implementacion
del programa para derechos
humanos.

1/06/2021 | 30/06/2021 | Acta de sesion | Teniendo en cuenta que esta actividad depende de sus
predecesoras, no se reporta avance de la misma,
conforme a su programacion.

Actividad sin iniciar.

De acuerdo con el andlisis previamente presentado, este item presenta un avance general del 33.3%,
el cual se vio afectado aun mas por la emergencia sanitara, considerando la necesidad de efectuar la
identificacion de dichas series in situ, por lo cual, se recomienda al proceso continuar con dicha

estructuracion.

Asi mismo, conforme con la solicitud realizada por el AGN en la comunicacion precitada, respecto a
remitir las evidencias que permitan verificar la superacion del hallazgo, a fin de ser incluidos en las
siguientes evaluaciones, asi:

VVVYY

aprobacion.

Inventario documental de los archivos de derechos humanos.

Programa de proteccion, valoracion y acceso a los archivos de derechos humano.

Programa especifico para el tratamiento de archivos de derechos humanos.

Seguimiento a la implementacién del programa para derechos humanos.

Presentar al comité institucional de gestion y desempefio y su correspondiente acta de
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RIESGOS Y CONTROLES IDENTIFICADOS

Teniendo en cuenta los resultados del ejercicio de evaluacion a la gestion del riesgo, llevada a cabo
por la OCI en el mes agosto de 2020, con ocasion del presente objeto de evaluacion, se identificaron
los siguientes riesgos relacionados, con su consecuente evaluacion, asi:

TIPO Y CLASE DE RIESGO

DESCRIPCION

ZONA DE RIESGO

2. RIESGO CORRUPCION -
FRAUDE

Posibilidad de pérdida de
informacion y alteracion de los
expedientes durante su ciclo de
vida (archivo de gestion yl/o
archivo central) haciendo uso de
sus facultades, incumpliendo la
normatividad  vigente  para
favorecer un tercero.

INHERENTE

RESIDUAL

ALTA

Una vez analizado el nivel de exposicion al riesgo, se observa que
los controles establecidos permiten mitigar el nivel de exposicion del
riesgo de gestion de una Zona de Riesgo Inherente “EXTREMA”, a
Zona de Riesgo Residual “ALTA”, por lo anterior, hace necesario
fortalecer los controles, con el fin de disminuir el nivel de exposicion
del riesgo.

DESCRIPCION CONTROL

EVIDENCIA DEL CONTROL /
PERIODICIDAD

EVALUACION DE LA OCI

1. Verificar que la documentacion
en préstamo o consulta cuente con

la completitud correspondiente
dando  cumplimiento a los
lineamientos definidos por el

proceso en el Sistema Integrado
de Gestion (SIG).

Cronograma de visitas a
dependencias, GDC-F-01. Acta,
GDC-F-16 Lista de asistencia y
correo informativo (Este Ultimo
aplica tanto para aplicacion del
control como para desviacion). /
Trimestral.

16/08/2020: Realizada la evaluacién de la OCI y conforme a la
informacion reportada por el proceso, este control no operé conforme
a lo documentado, toda vez que "(...) su ejecucion también se ha
visto afectada por la emergencia sanitaria decretada entorno al
COVID-19. Una de las medidas adoptadas fue la restriccion
preventiva del ingreso a las instalaciones del MVCT y dado que la
ejecucion de esta actividad se debe efectuar de manera presencial,
no ha sido posible revisar el correcto diligenciamiento del formato
GDC-F-10 "Solicitud de consulta y/o prestamos de documentos y/o
expedientes". Sin embargo, se verificé la remision de las actas
donde se observa la socializacion, por lo cual, se recomienda evaluar
la posibilidad de reformular los controles considerando el contexto de
la no presencialidad dada por la emergencia sanitaria.

3. Revisar de manera permanente
los cambios de normatividad
aplicable al proceso.

Correo electronico informativo y
solicitud de actualizacion
(cuando aplique). En caso de
desviacion: correo reiterativo. /
Mensual.

16/08/2020: Realizada la evaluacion de la OCI, se verificd la
remision de las siguientes evidencias: - Para el mes de abril de 2020,
se observé dos (2) correos electronicos de fecha 17/04/2020 y
21/04/2020 donde se informa al Coordinador de GAUA sobre la
necesidad de actualizar el normograma del proceso, asi mismo, se
adjunta la respectiva SIG-F-01 Solicitud de actualizacion documental.
- Para el mes de mayo de 2020, se observa correo electronico de
fecha 01/06/2020, donde se informa al Coordinador de GAUA que
tras realizar la revisién de la normatividad vigente, no es necesario
actualizar el normograma. - Para el mes de junio de 2020, se
observa correo electrénico de fecha 30/06/2020 donde se informa al
Coordinador de GAUA que tras realizar la revisién de la normatividad
vigente. Por lo anterior, se valida la operatividad del control y su
correspondiente efectividad para mitigar el riesgo identificado; no
obstante, recomienda al proceso fortalecer su cultura de autocontrol
referente a la fecha de revision de las actualizaciones, por lo cual se
sugiere establecer una fecha mensual, a fin de determinar que el
control oper6 en el mes de reporte.
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TIPO Y CLASE DE RIESGO

DESCRIPCION

ZONA DE RIESGO

3. RIESGO GESTION -
GESTION

Pérdida o  deterioro de
informacion durante la ejecucion
de los procesos archivisticos del
MVCT.

DESCRIPCION CONTROL

EVIDENCIA DEL CONTROL /
PERIODICIDAD

INHERENTE RESIDUAL

MODERADA

EVALUACION DE LA OCI

1. Verificar que las dependencias
cuenten con el inventario
documental completo y acorde con
las TRD.

Cronograma de visitas a
dependencias, GDC-F-11
Seguimiento aplicacién tabla de
retencion documental y archivos
de gestion, GDC-F-01 acta,
correo electrénico informativo,
lista de asistencia (Aplican tanto
para operacion del control como
para desviacién) / Trimestral.

16/08/2020: Realizada Teniendo en cuenta la informacién reportada
por el proceso, este control no operé conforme a lo documentado,
toda vez que "(..) su ejecuciébn se ha visto afectada por la
emergencia sanitaria decretada entorno al Covid-19, lo anterior se
expuso en los reportes realizados en los meses anteriores. Una de
las medidas adoptadas fue la restriccion preventiva del ingreso a las
instalaciones del MVCT y dado que la ejecucién de esta actividad se
debe efectuar de manera presencial, no ha sido posible verificar que
las dependencias cuenten con el inventario documental completo y
acorde con las TRD, ni el correcto diligenciamiento del formato GDC-
F-09 "Formato Unico de Inventario Documental- FUID". Teniendo en
cuenta lo anterior y con la finalidad de mitigar el riesgo, se acordé
reforzar el conocimiento entorno a este tema mediante reuniones
virtuales en las cuales se capacite al personal de las dependencias
en el adecuado manejo he importacion tanto del FUID como de las
respectivas Tablas de Retencién Documental, no obstante, superada
la emergencia sanitaria, se ve necesario replantear el cronograma
para efectuar las visitas presenciales". De otra parte, se verificé la
remision de los soportes reportados para el trimestre, referentes a la
socializacion complementaria realizada, por lo anterior, se
recomienda al proceso evaluar la posibilidad de reformular el control,
considerando el contexto generado por la emergencia sanitaria.

2. Validar la correcta aplicacion de
la TRD en cada una de las
dependencias.

Cronograma de visitas a
dependencias, GDC-F-11
Seguimiento aplicacién tabla de
retenciéon documental y archivos
de gestion, GDC-F-01 Acta,
correo informativo, lista de
asistencia (Aplican tanto para
operacion del control como para
desviacién) / Trimestral.

16/08/2020: Realizada Teniendo en cuenta la informacién reportada
por el proceso, este control no operé conforme a lo documentado,
toda vez que "(..) su ejecucion se ha visto afectada por la
emergencia sanitaria decretada entorno al Covid-19, lo anterior se
expuso en los reportes realizados en los meses anteriores. Una de
las medidas adoptadas fue la restriccion preventiva del ingreso a las
instalaciones del MVCT y dado que la ejecucion de esta actividad se
debe efectuar de manera presencial, no ha sido posible verificar que
las dependencias cuenten con el inventario documental completo y
acorde con las TRD, ni el correcto diligenciamiento del formato GDC-
F-09 "Formato Unico de Inventario Documental- FUID". Teniendo en
cuenta lo anterior y con la finalidad de mitigar el riesgo, se acordd
reforzar el conocimiento entorno a este tema mediante reuniones
virtuales en las cuales se capacite al personal de las dependencias
en el adecuado manejo he importacion tanto del FUID como de las
respectivas Tablas de Retencion Documental, no obstante, superada
la emergencia sanitaria, se ve necesario replantear el cronograma
para efectuar las visitas presenciales". De otra parte, se verifico la
remision de los soportes reportados para el trimestre, referentes a la
socializacion complementaria realizada, por lo anterior, se
recomienda al proceso evaluar la posibilidad de reformular el control,
considerando el contexto generado por la emergencia sanitaria.

3. Verificar que se cumplan con las
condiciones medioambientales
(temperatura y humedad) en los
espacios destinados para archivo
de acuerdo con la normatividad
vigente.

Formato "Control de
condiciones ambientales”,
correo electronico con reporte.
En caso de desviacion: GDC-F-
01 Acta y correo electronico de
desviacion. / Mensual.

16/08/2020: Teniendo en cuenta la informacion reportada por el
proceso, este control no oper6 conforme a lo documentado, toda vez
gue "(...) no se ha ejecutado debido a que por parte de la SSA se
vienen adelantando estudios para la adquisicion de los elementos
para esta medicion. Se esta analizando la modificacion de este
control por parte de la coordinacion del GAUA, con el fin de
determinar si su cumplimiento es posible dadas las dificultades que
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han suscitado entorno al Covid-19 y las condiciones a la hora de
contratar o adquirir equipos en tiempos de Pandemia". Por lo
anterior, no es posible determinar su efectividad para mitigar el
riesgo identificado. Teniendo en cuenta lo anterior, se recomienda al
proceso evaluar la pertinencia de mantener este control, toda vez
gue este proceso no ha podido operar este control debido a las
dificultades administrativas para adquirir los equipos de medicién.

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto, y con el fin de atender las debilidades por las cuales
se generaron los hallazgos establecidos por el Ente Rector, con relacion a la administracién de los
riesgos en materia de gestién documental, se hacen las siguientes observaciones:

« Fortalecer el Control 1 — Riesgo 3, referente a la verificacion de la categorizacion de la
documentacion inventariada, toda vez que el proceso establecié como evidencias actas de visitas,
pero en estas debe reflejarse los resultados del control y la informacion contenida no permite en
el 100% de los casos determinar la operatividad del control.

+» Mejorar el Control 2 — Riesgo 1, frente al formato “Lista de chequeo de publicaciones”, revisando
el contenido de la lista de chequeo propuesta por el proceso, adicionando items que permitan
verificar lo relacionado con el cumplimiento de la Ley 1712 de 2014, especificamente del
cumplimiento de los articulos 12 - paragrafo d, art. 13, art. 15, art. 16, art. 17 - paragrafo a y art.

20.

« Finalmente, se hace necesario evaluar la posibilidad de reformular el Control 3 — Riesgo 3,
relacionado con la medicion de las condiciones ambientales, el cual no ha operado debido a que
no se ha realizado la adquisiciéon de los equipos necesarios.

ACCIONES DE MEJORAMIENTO

Al verificar el Plan de Mejoramiento del MVCT suscrito con la Contraloria General de la Republica, se
puede evidenciar que el proceso tiene pendiente de cumplimiento los siguientes hallazgos, asi:

CODIGO A A FECHA DE PORCENTAJE DE
HALLAZGO DESCRIPCION DEL HALLAZGO ACTIVIDADES / DESCRIPCION TERMINACION AVANCE
H4-2018PI H4 AD Gestion Documental: Los expedientes del | Generar Gestion del conocimiento de la 2020/12/31 50%
GTSP y la SSA Proceso Saneamiento de Activos de | gestion documental por parte del Grupo de
los Extintos ICT-INURBE, no conservan un orden | Atencién al Usuario y Archivo al GTSP.
cronolégico para establecer la trazabilidad del
tramite y facilitar su consulta y gestién. También | Adicionalmente se realizaran seguimientos
carecen de un inventario que asegure el control de | trimestrales a la gestion documental de los
los documentos que los componen. Foliacion | Grupos de SSAy GTSP
inexacta y documentos ilegibles.
H4-2018P!I H4 AD Gestion Documental: Los expedientes del | Se realizaran seguimientos trimestrales a la 2020/12/31 50%

GTSP y la SSA Proceso Saneamiento de Activos de
los Extintos ICT-INURBE, no conservan un orden
cronolégico para establecer la trazabilidad del
trdmite y facilitar su consulta y gestion. También
carecen de un inventario que asegure el control de
los documentos que los componen. Foliacién
inexacta y documentos ilegibles.

gestion documental de los Grupos de SSA y
GTSP.

Al verificar el Plan de Mejoramiento de FONVIVIENDA suscrito con la Contraloria General de la
Republica, se puede evidenciar que el proceso no tiene pendiente de cumplimiento hallazgos
relacionados con el objeto de evaluacion del presente informe.
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articulaciéon de

este plan institucional con el plan de mejoramiento archivistico, se puede evidenciar que el proceso
tiene pendiente de cumplimiento las siguientes acciones de mejora, asi:

ITEM NO CONFORMIDA ACTIVIDAD FEF?’TA RESULTADOS DE LA EVALUACION
Instancia Asesora en | Solicitud de sesién CIGYD | 30/05/2019 | 15/03/2020: El proceso no aporta evidencias que permitan verificar el cumplimiento
materia Archivistica. | presentar para aprobacion el plan de la actividad planificada; adicionalmente, se evidencia incumplimiento de la
Comité Institucional de | de trabajo para la implementacién actividad No. 6 PROCEDIMIENTO: ACCIONES PREVENTIVAS, CORRECTIVAS Y
Gestién y Desempefio: El | de la politca de gestion DE MEJORA SIG-P-05", toda vez no se realiz6 el monitoreo por parte del proceso
MVCT Presuntamente no | documental durante la vigencia con corte al 30 de noviembre de 2019 (reporte solicitado por la OAP). No se da
estd dando cumplimiento | 2019 cierre a la actividad por cuanto se hace necesario que el proceso continde con el
al articulo 2.8.2.1.16 del cumplimiento de la actividad planificada. Finalmente, desde la OCI se alerta el
Decreto 1080 de 2015 incumplimiento de la actividad, teniendo en cuenta que la misma vencié el
30/05/2019.
Solicitud de sesi6on CIGYD, para | 30/09/2019 | 15/03/2020: El proceso no aporta evidencias que permitan verificar el cumplimiento
presentar el seguimiento del plan de la actividad planificada; adicionalmente, se evidencia incumplimiento de la
8 de trabajo para la implementacién actividad No. 6 PROCEDIMIENTO: ACCIONES PREVENTIVAS, CORRECTIVAS Y
de la politca de gestion DE MEJORA SIG-P-05", toda vez no se realizé el monitoreo por parte del proceso
documental con corte al 30 de noviembre de 2019 (reporte solicitado por la OAP). No se da
cierre a la actividad por cuanto se hace necesario que el proceso continte con el
cumplimiento de la actividad planificada. Finalmente, desde la OCI se alerta el
incumplimiento de la actividad, teniendo en cuenta que la misma vencié el
30/09/2019.
Solicitud de sesién CIGYD, para | 20/12/2019 | 15/03/2020: Esta actividad no puede ser evaluada en este periodo toda vez que su
presentar el seguimiento del plan fecha de inicio se encuentra fuera del corte de 30/11/2019.
de trabajo para la implementacion
de la politca de gestion
documental
Instrumentos Elaborar la politca de gestién | 30/11/2019 | 15/03/2020: El proceso no aporta evidencias que permitan verificar el cumplimiento
Archivisticos. documental para el MVCT de la actividad planificada; adicionalmente, se evidencia incumplimiento de la
Politica de Gestion actividad No. 6 PROCEDIMIENTO: ACCIONES PREVENTIVAS, CORRECTIVAS Y
Documental: EI MCVT no DE MEJORA SIG-P-05", toda vez no se realiz6 el monitoreo por parte del proceso
cuenta con la politica de con corte al 30 de noviembre de 2019 (reporte solicitado por la OAP). No se da
gestion de documentos cierre a la actividad por cuanto se hace necesario que el proceso continte con el
constituida como lo cumplimiento de la actividad planificada. Finalmente, desde la OCI se alerta el
9 establece el articulo incumplimiento de la actividad, teniendo en cuenta que la misma vencié el
2.8.2.5.6 del Decreto 1080 30/11/2019.
de 2015 Presentar ante CIGYD la politica | 15/12/2019 | 15/03/2020: Esta actividad no puede ser evaluada en este periodo toda vez que su
de gestion documental para fecha de inicio se encuentra fuera del corte de 30/11/2019.
aprobacién
Socializar la politica de gestién | 31/01/2020 | 15/03/2020: Esta actividad no puede ser evaluada en este periodo toda vez que su
documental a funcionarios y fecha de inicio se encuentra fuera del corte de 30/11/2019.
contratistas del MVCT
Instrumentos Realizar mesas de trabajo con | 31/10/2019 | 15/03/2020: Realizada la evaluacién se verificé la remision de 14 actas y sus
Archivisticos. cada una de las 45 dependencias respectivas listas de asistencia referentes a las visitas realizadas por el proceso a las
Tablas de Retencién | del MVCT para actualizar las TRD dependencias del MVCT, las cuales fueron: GTH (8/11/2019), OAP-SIG(8/11/2019),
Documental-TRD GTSP (18/11/2019), OAP (18/11/2019), SPAT (28/11/2019), SSFV
Cuadro de Clasificacién (28/11/2019),GCT (21/10/2019), GAUA (16/10/2019), GSTAI (16/10/2019), GRF
Documental-CCD. La (8/10/2019),SATOUI (4/10/2019), Secretaria General (18/10/2019 y 30/09/2019),
entidad,  presuntamente SATP (03/10/2019), Tesoreria (02/10/2019). No obstante, estas evidencias no son
incumple lo establecido en suficientes para determinar el cumplimiento de la actividad. Teniendo en cuenta lo
el articulo 14 del acuerdo anterior, no se da cierre a la actividad por cuanto se hace necesario que el proceso
04 de 2013, toda vez que contindie con el cumplimiento de la actividad planificada, a fin de que esta oficina
no se encuentran pueda determinar la eficacia de la accion. Finalmente, desde la OCI se alerta el
actualizadas. incumplimiento de la actividad, teniendo en cuenta que la misma venci6 el
31/10/2019.
Identificar la necesidades de | 31/10/2019 | 15/03/2020: El proceso no aporta evidencias que permitan verificar el cumplimiento
actualizacion de la TRD y los de la actividad planificada; adicionalmente, se evidencia incumplimiento de la
CCD actividad No. 6 PROCEDIMIENTO: ACCIONES PREVENTIVAS, CORRECTIVAS Y
DE MEJORA SIG-P-05", toda vez no se realiz6 el monitoreo por parte del proceso
10 con corte al 30 de noviembre de 2019 (reporte solicitado por la OAP). No se da
cierre a la actividad por cuanto se hace necesario que el proceso continte con el
cumplimiento de la actividad planificada. Finalmente, desde la OCI se alerta el
incumplimiento de la actividad, teniendo en cuenta que la misma venci6 el
30/10/2019.
Elaborar la  propuesta de | 31/12/2020 | 15/03/2020: El proceso no aporta evidencias que permitan verificar el cumplimiento
actualizacién de CCD de la actividad planificada; adicionalmente, se evidencia incumplimiento de la
actividad No. 6 PROCEDIMIENTO: ACCIONES PREVENTIVAS, CORRECTIVAS Y
DE MEJORA SIG-P-05", toda vez no se realiz6 el monitoreo por parte del proceso
con corte al 30 de noviembre de 2019 (reporte solicitado por la OAP). No se da
cierre a la actividad por cuanto se hace necesario que el proceso continie con el
cumplimiento de la actividad planificada. Por lo anterior, se recomienda al proceso
fortalecer la cultura de autocontrol frente al reporte oportuno del avance de sus
actividades planificadas y la correspondiente entrega de evidencias.
Elaborar la  propuesta de | 31/12/2020 | 15/03/2020: El proceso no aporta evidencias que permitan verificar el cumplimiento

actualizacion de TRD

de la actividad planificada; adicionalmente, se evidencia incumplimiento de la
actividad No. 6 PROCEDIMIENTO: ACCIONES PREVENTIVAS, CORRECTIVAS Y
DE MEJORA SIG-P-05", toda vez no se realiz6 el monitoreo por parte del proceso
con corte al 30 de noviembre de 2019 (reporte solicitado por la OAP). No se da

ESTADO
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ESTADO

cierre a la actividad por cuanto se hace necesario que el proceso continde con el
cumplimiento de la actividad planificada. Por lo anterior, se recomienda al proceso
fortalecer la cultura de autocontrol frente al reporte oportuno del avance de sus
actividades planificadas y la correspondiente entrega de evidencias.

adopcion

de la actividad planificada; adicionalmente, se evidencia incumplimiento de la
actividad No. 6 PROCEDIMIENTO: ACCIONES PREVENTIVAS, CORRECTIVAS Y
DE MEJORA SIG-P-05", toda vez no se realiz6 el monitoreo por parte del proceso
con corte al 30 de noviembre de 2019 (reporte solicitado por la OAP). No se da

Presentar al CIGYD para su | 31/12/2020 | 15/03/2020: Esta actividad no puede ser evaluada en este periodo toda vez que su
aprobacion la  propuesta de fecha de inicio se encuentra fuera del corte de 30/11/2019.
actualizacion de TRD y CCD con
la trazabilidad y control del
instrumento
Presentar para convalidacion las | 31/12/2020 | 15/03/2020: Esta actividad no puede ser evaluada en este periodo toda vez que su
TRD y CCD al comité evaluador fecha de inicio se encuentra fuera del corte de 30/11/2019.
de documentos del AGN
Presentar la  solicitud de | 31/12/2020 | 15/03/2020: Esta actividad no puede ser evaluada en este periodo toda vez que su
actualizacién del Registro Unico fecha de inicio se encuentra fuera del corte de 30/11/2019. TS
de Series Documentales ante el
AGN
Divulgar el CCD y TRD a | 31/12/2020 | 15/03/2020: Esta actividad no puede ser evaluada en este periodo toda vez que su
funcionarios y contratistas del fecha de inicio se encuentra fuera del corte de 30/11/2019. SIN INICIAR
MVCT
Instrumentos Elaborar el PINAR para el MVCT | 31/07/2019 | 15/03/2020: Realizada la evaluacion se verifico la remisién del acta N.5 Comité
Archivisticos. Plan Institucional de Gestién y Desempefio realizado el dia 18/09/2019.en el cual se
Institucional de Archivos - observa como punto 6 relacionado con la solicitud de aprobacién de documento de
PINAR. El  Ministerio, Gestion documental, el cual se retira del orden del dia para realizar algunos ajustes
presuntamente incumple a los documentos que se someteran a aprobacion del comité. Se convocara a una
lo establecido en el sesion extraordinaria de este comité para aprobacién exclusiva de este punto. No
articulo  2.8.25.8  del obstante, estas evidencias no son suficientes para determinar el cumplimiento de la
Decreto 1080 de 2015 y lo actividad. Teniendo en cuenta lo anterior, no se da cierre a la actividad por cuanto se
establecido por el decreto hace necesario que el proceso continle con el cumplimiento de la actividad
612 de 2018. planificada, a fin de que esta oficina pueda determinar la eficacia de la accién.
Finalmente, desde la OCI se alerta el incumplimiento de la actividad, teniendo
en cuenta que la misma venci6 el 31/07/2019.
Presentar ante CIGYD el | 30/09/2019 | 15/03/2020: El proceso no aporta evidencias que permitan verificar el cumplimiento
documento PINAR para de la actividad planificada; adicionalmente, se evidencia incumplimiento de la
aprobacién actividad No. 6 PROCEDIMIENTO: ACCIONES PREVENTIVAS, CORRECTIVAS Y
DE MEJORA SIG-P-05", toda vez no se realizé el monitoreo por parte del proceso
con corte al 30 de noviembre de 2019 (reporte solicitado por la OAP). No se da
1 cierre a la actividad por cuanto se hace necesario que el proceso contintie con el
cumplimiento de la actividad planificada. Finalmente, desde la OCI se alerta el
incumplimiento de la actividad, teniendo en cuenta que la misma venci6 el
30/09/2019.
Divulgar el PINAR a funcionarios | 30/10/2019 | 15/03/2020: El proceso no aporta evidencias que permitan verificar el cumplimiento
y contratistas del MVCT de la actividad planificada; adicionalmente, se evidencia incumplimiento de la
actividad No. 6 PROCEDIMIENTO: ACCIONES PREVENTIVAS, CORRECTIVAS Y
DE MEJORA SIG-P-05", toda vez no se realiz6 el monitoreo por parte del proceso
con corte al 30 de noviembre de 2019 (reporte solicitado por la OAP). No se da
cierre a la actividad por cuanto se hace necesario que el proceso continte con el
cumplimiento de la actividad planificada. Finalmente, desde la OCI se alerta el
incumplimiento de la actividad, teniendo en cuenta que la misma venci6 el
30/10/2019.
Presentar ante CIGYD el | 30/03/2020 | 15/03/2020: Esta actividad no puede ser evaluada en este periodo toda vez que su
seguimiento a la implementacion fecha de inicio se encuentra fuera del corte de 30/11/2019.
del PINAR
Presentar ante CIGYD el | 30/09/2020 | 15/03/2020: Esta actividad no puede ser evaluada en este periodo toda vez que su
seguimiento a la implementacion fecha de inicio se encuentra fuera del corte de 30/11/2019. SIN INICIAR
del PINAR
Instrumentos Elaborar el PGD para el MVCT 30/09/2019 | 15/03/2020: Realizada la evaluacion se verifico la remision del acta N.5 Comité
Archivisticos.  Programa Institucional de Gestion y Desempefio realizado el dia 18/09/2019.en el cual se
de Gestion Documental - observa como punto 6 relacionado con la solicitud de aprobacién de documento de
PGD. Se invita al MVCT Gestién documental, el cual se retira del orden del dia para realizar algunos ajustes
que en el proceso de a los documentos que se someteran a aprobacién del comité. Se convocara a una
actualizacién se tenga en sesion extraordinaria de este comité para aprobacién exclusiva de este punto. No
cuenta lo establecido en el obstante, estas evidencias no son suficientes para determinar el cumplimiento de la
Capitulo V Gestion de actividad. Teniendo en cuenta lo anterior, no se da cierre a la actividad por cuanto se
Documentos - capitulo VI - hace necesario que el proceso continGe con el cumplimiento de la actividad
Sistema  de Gestion planificada, a fin de que esta oficina pueda determinar la eficacia de la accién.
Documental y capitulo VII Finalmente, desde la OCI se alerta el incumplimiento de la actividad, teniendo
gestion de documentos en cuenta que la misma vencié el 31/07/2019.

12 electrénicos de archivo, | Presentar ante  CIGYD el | 31/10/2019 | 15/03/2020: El proceso no aporta evidencias que permitan verificar el cumplimiento
descritos en el decreto | documento PGD para aprobacion de la actividad planificada; adicionalmente, se evidencia incumplimiento de la
1080 de 2015 actividad No. 6 PROCEDIMIENTO: ACCIONES PREVENTIVAS, CORRECTIVAS Y

DE MEJORA SIG-P-05", toda vez no se realiz6 el monitoreo por parte del proceso
con corte al 30 de noviembre de 2019 (reporte solicitado por la OAP). No se da
cierre a la actividad por cuanto se hace necesario que el proceso contintie con el
cumplimiento de la actividad planificada. Finalmente, desde la OCI se alerta el
incumplimiento de la actividad, teniendo en cuenta que la misma vencié el
30/10/2019.

Elaborar el acto administrativo de | 30/11/2019 | 15/03/2020: El proceso no aporta evidencias que permitan verificar el cumplimiento
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cierre a la actividad por cuanto se hace necesario que el proceso continte con el
cumplimiento de la actividad planificada. Finalmente, desde la OCI se alerta el
incumplimiento de la actividad, teniendo en cuenta que la misma vencié el
30/11/2019.

-F-11

ESTADO

Socializar el PGD a funcionarios y | 30/11/2019 | 15/03/2020: El proceso no aporta evidencias que permitan verificar el cumplimiento
contratistas del MVCT de la actividad planificada; adicionalmente, se evidencia incumplimiento de la
actividad No. 6 PROCEDIMIENTO: ACCIONES PREVENTIVAS, CORRECTIVAS Y
DE MEJORA SIG-P-05", toda vez no se realiz6 el monitoreo por parte del proceso
con corte al 30 de noviembre de 2019 (reporte solicitado por la OAP). No se da
cierre a la actividad por cuanto se hace necesario que el proceso continte con el
cumplimiento de la actividad planificada. Finalmente, desde la OCI se alerta el
incumplimiento de la actividad, teniendo en cuenta que la misma vencié el
30/11/2019.
Presentar ante CIGYD el | 30/06/2020 | 15/03/2020: Esta actividad no puede ser evaluada en este periodo toda vez que su
seguimiento a la implementacion fecha de inicio se encuentra fuera del corte de 30/11/2019. SIN INICIAR
del PGD
Presentar ante CIGYD el | 30/11/2020 | 15/03/2020: Esta actividad no puede ser evaluada en este periodo toda vez que su
seguimiento a la implementacion fecha de inicio se encuentra fuera del corte de 30/11/2019. SIN INICIAR
del PGD
Instrumentos Socializaciéon del FUID y su | 31/07/2019 | 15/03/2020: Realizada la evaluacién se verificé la remisién de 14 actas de reunién,
Archivisticos. Formato | correcto diligenciamiento, a las con sus correspondientes listas de asistencia y GDC-F-11 Seguimiento TRD para las
Unico de Inventario | dependencias del MVCT siguientes dependencias: GRF (8/11/2019), OAP (18/11/2019), GTSP (18/11/2019),
Documental - SSFV (28/11/2019), SPAT (2), 28/11/2019 y 03/10/2019), SATOUI (04/10/2019), SG
Fidel MVCT, (18/10/2019), GTH (8/11/2019), GT (2/10/2019), GAUA (16/10/2019), GC
presuntamente incumple (21/10/2019), GSTAI (16/10/2019), GRF (8/10/2019). No obstante, estas evidencias
lo reglamentado en el no son suficientes para determinar el cumplimiento de la actividad. Teniendo en
articulo 26 de la ley 594 cuenta lo anterior, no se da cierre a la actividad por cuanto se hace necesario que el
de 2000,articulo 7 del proceso contindie con el cumplimiento de la actividad planificada, a fin de que esta
acuerdo 042 de 2002, oficina pueda determinar la eficacia de la accion.
acuerdo 038 de 2000 y Finalmente, desde la OCI se alerta el incumplimiento de la actividad, teniendo
articulo 13 de la ley 1712 en cuenta que la misma venci6 el 31/07/2019.
de 2014 toda vez que no | Realizar mesas de trabajo para | 6/12/2019 | 15/03/2020: Realizada la evaluacion se verificé la remision de 14 actas de reunion,
todas las &reas cuentan | asesorar a las dependencias del con sus correspondientes listas de asistencia y GDC-F-11 Seguimiento TRD para las
con inventario desde los | MVCT en el levantamiento del siguientes dependencias: GRF (8/11/2019), OAP (18/11/2019), GTSP (18/11/2019),
archivos de gestion FUID. SSFV (28/11/2019), SPAT (2), 28/11/2019 y 03/10/2019), SATOUI (18/10/2019), SG
(18/10/2019), GTH (8/11/2019), GT (2/10/2019), GAUA (16/10/2019), GC
13 (21/10/2019), GSTAI (16/10/2019), GRF (8/10/2019). No obstante, estas evidencias
no son suficientes para determinar el cumplimiento de la actividad. Teniendo en
cuenta lo anterior, no se da cierre a la actividad por cuanto se hace necesario que el
proceso continGe con el cumplimiento de la actividad planificada, a fin de que esta
oficina pueda determinar la eficacia de la accién.
Verificacion 'y validacion de | 6/12/2019 | 15/03/2020: Realizada la evaluacién se verifico la remisiéon de 14 actas de reunion,
elaboracion del FUID. con sus correspondientes listas de asistencia y GDC-F-11 Seguimiento TRD para las
siguientes dependencias: GRF (8/11/2019), OAP (18/11/2019), GTSP (18/11/2019),
SSFV (28/11/2019), SPAT (2), 28/11/2019 y 03/10/2019), SATOUI (18/10/2019), SG
(18/10/2019), GTH (8/11/2019), GT (2/10/2019), GAUA (16/10/2019), GC
(21/10/2019), GSTAI (16/10/2019), GRF (8/10/2019). No obstante, estas evidencias
no son suficientes para determinar el cumplimiento de la actividad. Teniendo en
cuenta lo anterior, no se da cierre a la actividad por cuanto se hace necesario que el
proceso continGie con el cumplimiento de la actividad planificada, a fin de que esta
Presentar ante el CIGYD, el | 31/03/2020 | 15/03/2020: Esta actividad no puede ser evaluada en este periodo toda vez que su
seguimiento al diligenciamiento fecha de inicio se encuentra fuera del corte de 30/11/2019.
del FUID de cada dependencia
Organizacion Documental. | Identificar el listado de series, | 31/05/2020 | 15/03/2020: El proceso no aporta evidencias que permitan verificar el cumplimiento o
Conformacion  de  los | subseries y/o asuntos que avance de la actividad planificada; adicionalmente, se evidencia incumplimiento de la
archivos Publicos. Tablas | presentan inconsistencias en la actividad No. 6 PROCEDIMIENTO: ACCIONES PREVENTIVAS, CORRECTIVAS Y
de Valoracién | valoracién secundaria y DE MEJORA SIG-P-05", toda vez no se realiz6 el monitoreo por parte del proceso
Documental-TVD. La | disposicion final asignada en la con corte al 30 de noviembre de 2019 (reporte solicitado por la OAP). No se da | ENPROCESO
entidad no ha culminado | TVD, con énfasis en aquellos que cierre a la actividad por cuanto se hace necesario que el proceso contintie con el
con el proceso de | presentan eliminacion. cumplimiento de la actividad planificada. Por lo anterior, se recomienda al proceso
implementacién de las fortalecer la cultura de autocontrol frente al reporte oportuno del avance de sus
TVD para la organizacién actividades planificadas y la correspondiente entrega de evidencias.
del fondo documental del | Elaborar la propuesta de ficha de | 31/12/2020 | 15/03/2020: Esta actividad no puede ser evaluada en este periodo toda vez que su
extinto INURBE e Instituto | valoracion  de las  series, fecha de inicio se encuentra fuera del corte de 30/11/2019.
14 de Crédito Territorial. subseries ylo asuntos EFREEE
identificadas
Presentar al CIGYD para su | 30/12/2020 | 15/03/2020: Esta actividad no puede ser evaluada en este periodo toda vez que su
aprobacién la propuesta de ficha fecha de inicio se encuentra fuera del corte de 30/11/2019. EN PROCESO
de valoracién
Socializar las fichas de valoracién | 30/03/2021 | 15/03/2020: Esta actividad no puede ser evaluada en este periodo toda vez que su
a los funcionarios y contratistas fecha de inicio se encuentra fuera del corte de 30/11/2019. EN PROCESO
del Archivo Central
Presentar al CIGYD el | 31/03/2021 | 15/03/2020: Esta actividad no puede ser evaluada en este periodo toda vez que su
seguimiento a la implementacion fecha de inicio se encuentra fuera del corte de 30/11/2019. EN PROCESO
de las fichas de valoracion.
Organizacion ~ de  los | Socializar los lineamientos | 6/12/2019 | 15/03/2020: Realizada la evaluacién se verificé la remision de 16 registros "Formatos
archivos de Gestion. De | definidos de la organizacion y GDC-F-10 con el registro de los préstamos de archivo GTSP" y un (1) registro del
15 conformidad con lo | control de préstamos con todas formato "Solicitud de consultas y prestamos de documentos a noviembre OAP". No
observado, el MVCT, | las dependencias del MVCT obstante, estas evidencias no son suficientes para determinar el cumplimiento de la
presuntamente _incumple actividad. Teniendo en cuenta lo anterior, no se da cierre a la actividad por cuanto se
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RESULTADOS DE LA EVALUACION ESTADO

con lo sefialado en el
acuerdo 042 de 2002,

hace necesario que el proceso continGe con el cumplimiento de la actividad
planificada, a fin de que esta oficina pueda determinar |a eficacia de la accion.

acuerdo 05 de 2013, | Identificar el metraje lineal por | 6/12/2019 | 15/03/2020: Realizada la evaluacion se verific la remisiéon de las actas de visita
acuerdo 02 de 2014 y | dependencia que presenta algin realizada a las dependencias, sin embargo, al revisar dichas actas se observa que
articulo 6, acuerdo 060 de | grado de desorganizacion o que no se mide el metraje lineal para las siguientes dependencias: SG (16/07/2019),
2001 toda vez que la | no se encuentra debidamente OAP (8/11/2019), DP (23/08/2019), GEP (23/08/2019), SPAT (05/08/2019), DEUT
entidad no esta aplicando | organizado, de acuerdo con la (5/08/2019), MSGP de APSB (02/08/2019). No obstante, estas evidencias no son
los criterios de | TRD vigente. suficientes para determinar el cumplimiento de la actividad. Teniendo en cuenta lo
organizacion de los anterior, no se da cierre a la actividad por cuanto se hace necesario que el proceso
archivos de gestion, continde con el cumplimiento de la actividad planificada, a fin de que esta oficina
conformacion de pueda determinar la eficacia de la accién.
expedientes, segun la [ Realizar mesas de trabajo para | 31/12/2020 | 15/03/2020: Realizada la evaluacién se verificé la remisién de 49 actas de visita
normatividad relacionada: | hacer el acompafiamiento técnico realizada a las dependencias y sus correspondientes listas de asistencia, no
Ordenacion, Hoja de | en la organizacién del archivo de obstante, estas evidencias no son suficientes para determinar el cumplimiento de la
Control 'y control de | gestion a las dependencias del actividad toda vez que no se define la organizacién final y completa de las
prestamos MVCT. dependencias y sus archivos de gestién. Teniendo en cuenta lo anterior, no se da
cierre a la actividad por cuanto se hace necesario que el proceso continie con el
cumplimiento de la actividad planificada, a fin de que esta oficina pueda determinar
la eficacia de la accion.
Presentar ante el CIGYD el | 31/12/2020 | 15/03/2020: Esta actividad no puede ser evaluada en este periodo toda vez que su
seguimiento al avance en la fecha de inicio se encuentra fuera del corte de 30/11/2019.
organizaciéon de los archivos de
gestion, en las dependencias del
MVCT.
Presentar ante el CIGYD el | 31/12/2020 | 15/03/2020: Esta actividad no puede ser evaluada en este periodo toda vez que su
seguimiento al avance en la fecha de inicio se encuentra fuera del corte de 30/11/2019.
organizaciéon de los archivos de SIN INICIAR
gestién, en las dependencias del
MVCT.
Sistema Integrado  de | Elaborar diagnéstico Integral de | 31/07/2019 | 15/03/2020: A fin de evaluar la efectividad de la accién planificada, se solicita al
Conservacion - SIC. El | archivo del MVCT. proceso remitir los soportes de las acciones tomadas a partir del diagnéstico
MVCT, presuntamente realizado, los cuales seran insumo para la siguiente evaluacion.
incumple lo estipulado en | Elaborar el plan de conservacion | 31/12/2020 | 15/03/2020: El proceso no aporta evidencias que permitan verificar el cumplimiento o
el articulo 46 de la ley 594 | documental y los programas avance de la actividad planificada; adicionalmente, se evidencia incumplimiento de la
de 2000, el acuerdo 049 | correspondientes actividad No. 6 PROCEDIMIENTO: ACCIONES PREVENTIVAS, CORRECTIVAS Y
de 2000, el acuerdo 050 DE MEJORA SIG-P-05", toda vez no se realiz6 el monitoreo por parte del proceso
de 2000 y el acuerdo 006 con corte al 30 de noviembre de 2019 (reporte solicitado por la OAP). No se da
de 2014,toda vez que se cierre a la actividad por cuanto se hace necesario que el proceso contintie con el
observé que no ha cumplimiento de la actividad planificada. Por lo anterior, se recomienda al proceso
implantado el sistema fortalecer la_cultura de autocontrol frente al reporte oportuno_ del avance de sus
integrado de conservacion planificad .
Elaborar el plan de preservacién | 31/12/2019 | 15/03/2020: El proceso no aporta evidencias que permitan verificar el cumplimiento o
digital a largo plazo y los avance de la actividad planificada; adicionalmente, se evidencia incumplimiento de la
programas correspondientes actividad No. 6 PROCEDIMIENTO: ACCIONES PREVENTIVAS, CORRECTIVAS Y
DE MEJORA SIG-P-05", toda vez no se realiz6 el monitoreo por parte del proceso
con corte al 30 de noviembre de 2019 (reporte solicitado por la OAP). No se da
cierre a la actividad por cuanto se hace necesario que el proceso contintie con el
cumplimiento de la actividad planificada. Por lo anterior, se recomienda al proceso
fortalecer la cultura de autocontrol frente al reporte oportuno del avance de sus
16 actividades planificadas v la correspondiente entrega de evidencias.
Elaborar el documento del | 31/12/2020 | 15/03/2020: Esta actividad no puede ser evaluada en este periodo toda vez que su
Sistema Integrado de fecha de inicio se encuentra fuera del corte de 30/11/2019.
Conservacion
Presentar para aprobacion ante el | 31/12/2020 | 15/03/2020: Esta actividad no puede ser evaluada en este periodo toda vez que su
CIGYD, el Sistema Integrado de fecha de inicio se encuentra fuera del corte de 30/11/2019.
Conservacion SIC y sus planes IR
correspondientes  (Conservacion
documental y preservacion digital
a largo plazo)
Elaboracion de acto | 31/12/2020 | 15/03/2020: Esta actividad no puede ser evaluada en este periodo toda vez que su | o o o
administrativo de aprobacién. fecha de inicio se encuentra fuera del corte de 30/11/2019.
Socializar el SIC a los | 31/12/2020 | 15/03/2020: Esta actividad no puede ser evaluada en este periodo toda vez que su
funcionarios y contratistas del fecha de inicio se encuentra fuera del corte de 30/11/2019. SIN INICIAR
MVCT
Presentar al CIGYD el | 31/12/2020 | 15/03/2020: Esta actividad no puede ser evaluada en este periodo toda vez que su
seguimiento a la implementacion fecha de inicio se encuentra fuera del corte de 30/11/2019. SIN INICIAR
del SIC.
Presentar al CIGYD el | 31/12/2020 | 15/03/2020: Esta actividad no puede ser evaluada en este periodo toda vez que su
seguimiento a la implementacion fecha de inicio se encuentra fuera del corte de 30/11/2019. SIN INICIAR
del SIC.
Disposicién Final  de | Identificar las series | 31/12/2020 | 15/03/2020: El proceso no aporta evidencias que permitan verificar el cumplimiento o
Documentos. La entidad | documentales relacionadas con avance de la actividad planificada; adicionalmente, se evidencia incumplimiento de la
debe garantizar la | derechos humanos en las TRD de actividad No. 6 PROCEDIMIENTO: ACCIONES PREVENTIVAS, CORRECTIVAS Y
identificacion de series | las dependencias del MVCT DE MEJORA SIG-P-05", toda vez no se realiz6 el monitoreo por parte del proceso
documentales con corte al 30 de noviembre de 2019 (reporte solicitado por la OAP). No se da | SININICIAR
17 relacionadas con cierre a la actividad por cuanto se hace necesario que el proceso contintie con el
derechos humanos cumplimiento de la actividad planificada. Por lo anterior, se recomienda al proceso
conforme a las normas fortalecer la cultura de autocontrol frente al reporte oportuno del avance de sus
establecidas, previo a actividades planificadas y la correspondiente entrega de evidencias.
efectuar procesos de | Elaborar el inventario documental | 31/12/2020 | 15/03/2020: Esta actividad no puede ser evaluada en este periodo toda vez que su SIN INICIAR
eliminacién documental. de los archivos de derechos fecha de inicio se encuentra fuera del corte de 30/11/2019.
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ESTADO

RESULTADOS DE LA EVALUACION

humanos

Elaborar el programa de | 30/11/2020 | 15/03/2020: Esta actividad no puede ser evaluada en este periodo toda vez que su

proteccion, valoracién y acceso a fecha de inicio se encuentra fuera del corte de 30/11/2019. RS
los archivos de derechos

humano.

Presentar para aprobacion del | 31/12/2020 | 15/03/2020: Esta actividad no puede ser evaluada en este periodo toda vez que su

CIGYD el programa especifico fecha de inicio se encuentra fuera del corte de 30/11/2019. RS
para el tratamiento de archivos de

derechos humanos.

Socializar a los funcionarios de | 28/02/2021 | 15/03/2020: Esta actividad no puede ser evaluada en este periodo toda vez que su

las é&reas responsables de fecha de inicio se encuentra fuera del corte de 30/11/2019. RS
custodiar archivos de derechos

humanos, el protocolo AGN

Presentar ante el CIGYD el | 30/06/2021 | 15/03/2020: Esta actividad no puede ser evaluada en este periodo toda vez que su
seguimiento a la implementacion fecha de inicio se encuentra fuera del corte de 30/11/2019. NNELR
del programa para derechos

humanos.

Al respecto es importante precisar, que de acuerdo con lo establecido en la Directiva
Presidencial No. 01 de 2015, la Secretaria de Transparencia de la Presidencia de la Republica,
considera como Posible Acto de Corrupcién “el incumplimiento al Plan de Mejoramiento”.

| RELACION CON PAI Y PEI | APLICA | X | NO APLICA |

Al verificar el Plan de Accion Institucional de la vigencia 2020, el proceso de GESTION
DOCUMENTAL tiene asociada tres (3) metas estratégicas, las cuales corresponden a la dimensién
estratégica Institucional con sus respectivas actividades PAI 2020, en version 6 de la matriz publicada
por la OAP en la pagina web de la Entidad, asi como del seguimiento realizado por dicha oficina con
corte al 30 de abril de 2020 y se presentan a continuacion, asi:

META
ESTRATEGICA ACTIVIDAD FECHA FIN SEGUIMIENTO OAP
Las evidencias presentadas permiten conocer el
cumplimiento de la actividad. No obstante, se
Elaboracién de | Implementar los procesos de| 30/04/2020 |sugiere a la dependencia organizar por carpetas
instrumentos gestion documental necesarios | 30/08/2020 |diferenciando si las evidencias corresponden a
archivisticos para la operacion del ministerio. | 31/12/2020 |listado de asistencia, citacibn a capacitacion, etc.
Esto facilita la identificacion de la informacién para
quien necesite revisarla.
Socializar las  necesidades| Mensual (i) Las evidencias presentadas permiten conocer el
cumplimiento de la actividad.
) generadas por las nuevas| (03/2020a |, . L acion de la inf L
Actualizar las | tablas de retencién documental. | 12/2020) (i) -8 organizacion de la informacion en carpetas
Tablas de segun dependencia es adecuada.
Retencion Realizar un cronograma para () El reporte de monitoreo se encuentra
Documental (TRD) | efectuar la actualizacién de las 29/02/2020 | cOrectamente diligenciado.
tablas de retencién documental (ii) El andlisis cualitativo describe los productos de
en la entidad la realizacién de esta actividad.
Reportar Mensual (i) Las evidencias presentadas permiten conocer el
Informacion Realizar las labores de archivo (03/2020 a cumplimiento de la actividad.
Gestionada y |y preservacion de documentos 12/2020) (i) El andlisis cualitativo permite entender la gestién
relacionada y cumplimiento de la actividad..

Fuente: Herramienta de Monitoreo y Seguimiento PEI-PAI / septiembre de 2020
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Al verificar el Plan de Estratégico Institucional, se puede evidenciar que el proceso cuenta con los

siguientes indicadores, asi:

DIMENSION

MIPG INDICADOR / FORMULA

PERIODICIDAD /

META

SEGUIMIENTO OAP

Nombre

Archivisticos del MVCT.

Elaboracién de los instrumentos

Las evidencias presentadas dan cuenta de la
gestién que viene adelantando la dependencia
en la elaboracion y aprobacion de los
instrumentos archivisticos. No obstante, se le

. Trimestral / - . .
Formula 5 sugiere a la dependencia prestar especial
Numero de instrumentos atencién al proceso de aprobacion de los
archivisticos elaborados mismos dado que esta etapa generalmente
entregados para aprobacion presenta retrasos que pueden afectar toda la
gestién adelantada por la dependencia.
(i) Las evidencias presentadas dan cuenta de la
gestion que viene adelantando la dependencia
para la actualizacion de las Tablas de
Retencion Documental (TRD), sin embargo, se
le sugiere a la dependencia prestar atencién a
Gestibn  con Nombre . la fase de aprobacion de dichas tablas, dado
Actualizacion de las TRD del . e
Valores para MVCT que el GAUA se ha visto afectado en varias
Resultados Formula Mensual / ocasiones por no alcanzar la aprobacion de
. 1 estas tablas. Teniendo en cuenta que ya se
(Dependencias con TRD oo ~
. inicia el segundo semestre del afio, es
actualizadas)/(Total necesario que la dependencia se plantee el
Dependencias del MVCT)x100 . q. P piar )
interrogante: En lo que queda de la vigencia
2020 ¢ Se dara alcance al cumplimiento de esta
meta?
(i) La informacién cualitativa presentada,
evidencia una mejora significativa.
Nombre (i) Las evidencias presentadas por la
Numero de reportes dependencia reflejan el avance en la ejecucion
informacion gestionada Mensual / del indicador.
tramitada. 12 (i) El andlisis cualitativo evidencia una mejora
Formula significativa en la informacién presentada

Numero de reportes realizados

Fuente: Herramienta de Monitoreo y Seguimiento PEI-PAI / septiembre de 2020
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RECOMENDACIONES

De acuerdo con la evaluacion efectuada, la OCI realiza las siguientes recomendaciones:

» Continuar con el fortalecimiento de la cultura de autocontrol en la realizacion de las diferentes
actividades inherentes al monitoreo permanente del Plan de Mejoramiento Archivistico de la
Entidad, asi como del Plan de Mejoramiento del SIG y CGR del proceso, Plan de Accion
Institucional y Plan Estratégico Institucional a fin de asegurar el cumplimiento de acuerdo con las
fechas establecidas.

» Atender las recomendaciones efectuadas en cada uno de los numerales que componen el
presente informe, con el fin de garantizar el cumplimiento de los requerimientos realizados por el
Archivo General de la Nacién, referentes a la Ultima retroalimentacién y remitir, conforme a cada
caso, las evidencias adicionales para que sean incluidas en la siguiente evaluacion.

» Evaluar la pertinencia de formular acciones correctivas, preventivas y de mejora, que no se
encuentran asociadas dentro del Plan de Mejoramiento Archivistico, y que fueron evidenciadas en
la presente evaluacién, especialmente aguellas relacionadas con la modificacion de las funciones
del Comité Institucional de Gestion y Desempefio de la entidad, la remision de las actas de
sesiones del mismo a lo largo de la ejecucion del plan y la formulacién de un procedimiento para
controlar la entrega de los archivos mediante inventario documental, para la entrega de los cargos
0 por culminacién de obligaciones contractuales.

» Continuar con el fortalecimiento de la organizacion del fondo documental del extinto INURBE e
Instituto de Crédito Territorial, revisando los documentos que estan identificados como
ELIMINACION y que aun siguen siendo consultados, a fin de culminar la identificacion de las
series que presentan inconsistencias y de ser necesario realizar ajustes a las TVD.

PAPELES DE TRABAJO

» Informe de inspeccion y control del MVCT generado por el Archivo General de la Nacién-AGN.

Plan de mejoramiento del SIG del proceso Gestion Documental.

Plan de mejoramiento de la Contraloria General de la Republica — CGR para el MVCT y para
FONVIVIENDA.

» Los papeles de trabajo se encuentran en medio magnético en la siguiente ruta de la carpeta
compartida establecida de la Oficina de Control Interno:

https://minviviendagovco-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/jtapias minvivienda gov co/EpoS6dwhF8xJI1DdirF-
yIUBHOY5HGIQiJtv62bOZve-yA?e=TE80S0O
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CUMPLIMIENTO DE LOS PRINCIPIOS DE AUDITORIA Y LIMITACIONES

Para la realizacion de esta evaluacion, se aplicaron Normas de Auditoria Generalmente Aceptadas,
teniendo en cuenta las pruebas realizadas mediante muestreo selectivo, por consiguiente, no se
cubrié la verificacion de la efectividad de todas las medidas de control del proceso, igualmente se
aplicaron los principios de integridad, objetividad, confidencialidad, competencia y conflicto de
intereses, y en el desarrollo de este no se presentaron limitaciones.

FIRMAS:
_\-\x
D) .
OUWIL P LU C n @
OLGA YANETH ARAGON SANCHEZ ALEXANDRA CORTES PARRA
JEFE OFICINA DE CONTROL INTERNO AUDITOR OCI

Péagina 36 de 36



