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70306 [ 24| 5 |[INFORMES INFORMES DE|Informes de desempeiio| PDF F/E 3 8 CT MT Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
IMPLEMENTACION InStItUCIOI"Ia| archivo de gestién Y en el archivo central, transferir
" ; | archivo histérico para su conservacion total en su
DEL MIPG Informes de Auditoria PDF F/E a

soporte original, dado que son importantes para la
historia de la ciencia y la cultura como evidencia del
mejoramiento del Ministerio y en cumplimiento de la
misién del ministerio en beneficio de la poblacion
colombiana dando cumplimiento a la Normatividad
Nacional y en atencién a la Circular 003 de 2015 del
AGN. Atendiendo al procedimiento GDC-P-02
TRANSFERENCIA DE ARCHIVOS 5.0 y microfilmacion
para consulta. Los tiempos de retencién contaran a
partir de la fecha del ultimo informe de la vigencia.

70306 |24 | 8 [INFORMES INFORMES DE|[Acta de reunién. PDF F/E 3 8 |[cT MT Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
AUDITORIA AL|Registro de asistencia. PDE F/E archivo de gestion y en el archivo central, transferir

— - al archivo histérico para su conservacion total en su
SISTEMA INTEGRADO|Informe de auditoria del Sistema| PDF F/E soporte original, dado que son importantes para la

DE GESTION de Gestidon de Calidad. historia de la ciencia y la cultura como evidencia del
mejoramiento del Ministerio y en cumplimiento de la
misién del ministerio en beneficio de la poblacion
colombiana dando cumplimiento a la Normatividad
Nacional y en atencién a la Circular 003 de 2015 del
AGN. Atendiendo al procedimiento GDC-P-02
TRANSFERENCIA DE ARCHIVOS 5.0 y microfilmacién
para consulta. Los tiempos de retencién contardn a
partir de la fecha del Gltimo informe de la vigencia.

CONVENCIONES ) RODOLFQ MARTINEZ'QUINTERO
CT= Conservacion Total GRUPO DE ATENCION AL USUARIO Y ARCHIVO Secretario General (E)

E= Eliminacién f‘ 2
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70306 | 24| 13 [INFORMES INFORMES DE[Hoja de vida del indicador. PDF F/E 3 8 E Una vez finalizado el tiempo de retencién en el

2 " archivo de gestidon y central, proceder a eliminar,
GESTION DE|Informe de comportamiento de puesto que los informes presentados por el MVCT a

INDICADORES indicadores de gestion organismos de control, son consolidados en la
subserie informes a entes de control de la Oficina de
Control Interno en cumplimiento al Decreto 3571 de
2011 Articulo 8 funcién 9. Para la eliminacion de los
documentos electrénicos de archivo se hard borrado
seguro en atencion a lo establecido en el Sistema de
Gestiéon de Seguridad de la Informacion, para la
eliminacion de los documentos en soporte papel se
cumplira con lo estipulado en el procedimiento GDC-
P-07 ELIMINACION DOCUMENTOS 3.0. Este
procedimiento serd realizado por el grupo de
innovacién y mejoramiento institucional con el
acompafamiento de la Subdireccion de Servicios
Administrativos. Los tiempos de retencion contaran
a partir de la fecha del Ultimo informe de cada
vigencia.
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CT= Conservacion Total GRUPO DE ATENCION AL USUARIO Y ARCHIVO Secretario General (E)

E= Eliminacién fl 2
MT= Medio Tecnoldgico Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogota, D. C., Colombia ‘htFACC'mm :

— 1A Jorge Arcecio Canaveral Rojas
S_ SeleCC|0n Coordinador - Grupo de Atencion al Usuario y Archivo
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70306 | 24 | 26 |INFORMES INFORMES DE|[Informe de seguimiento al PDF F/E 3 8 CT MT Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el
SEGUIMIENTO AL MOde|O Integl’adO de PIaneaCIo’n archivo de gestién Y en el archivo central, transferir

al archivo histérico para su conservacion total en su

MODELO INTEGIRADO y Control - MIPG soporte original, dado que cuenta con valores

DE PLANEACION Y histéricos e investigativos para la entidad, ya que en

CONTROL - MIPG ellos se evidencia el seguimiento a las acciones y

estrategias adoptadas para la operacion del modelo
integrado de planeacién y gestién. Su conservacion
obedece al cumplimiento de la Circular 003 de 2015
del AGN. Atendiendo al procedimiento GDC-P-02
TRANSFERENCIA DE ARCHIVOS 5.0 y microfilmacion
para consulta. Fueron tenidos en cuenta los
lineamientos dados en el Banco Terminoldgico
emanado del Archivo General de la Nacion Jorge
Palacios Preciado. Los tiempos de retencion contaran
a partir de la fecha del Ultimo informe de cada

vigencia.
CONVENCIONES ) RODOLFQ MARTINEZ'QUINTERO
CT= Conservacion Total GRUPO DE ATENCION AL USUARIO Y ARCHIVO Secretario General (E)

E= Eliminacién fl 2
MT= Medio Tecnoldgico Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogota, D. C., Colombia ‘htFACC'mm :

— 1A Jorge Arcecio Canaveral Rojas
S_ SeleCC|0n Coordinador - Grupo de Atencion al Usuario y Archivo
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Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
archivo de gestion y en el archivo central, transferir
al archivo histérico para su conservacion total en su
soporte original, como evidencia de las decisiones
tomadas en cumplimiento de la misidén del Ministerio
y su conservacion obedece al cumplimiento de la
Circular 003 de 2015 del AGN. Atendiendo al

Caracterizacion
Procedimientos
Formatos

Indicadores

Plan de comunicaciones

70306 | 27 INSTRUMENTOS DEL
SISTEMA INTEGRADO

DE GESTION

PDF F/E 3 8 CT MT

Normograma procedimiento GDC-P-02 TRANSFERENCIA DE
Plan de mejoramiento ARCHIVOS 5.0 y microfilmacién para consulta.
Guias Fueron tenidos en cuenta los lineamientos dados en

el Banco Terminoldgico emanado del Archivo
Manuales

General de la Nacién Jorge Palacios Preciado. Los
tiempos de retencion contaran a partir de la fecha
final de la vigencia del instrumento.

Instructivos

Actas de reuniones
Listados de asistencia
Mapa de riesgos
Politicas

Plantillas

CONVENCIONES

CT= Conservacién Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnoldgico
S= Seleccién

GRUPO DE ATENCION AL USUARIO Y ARCHIVO

Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogot3, D. C., Colombia

RODOLFQ MARTINEZ'QUINTERO
Secretario General (E)

Jorge Arcecio Canaveral Rojas
Coordinador - Grupo de Atencion al Usuario y Archivo
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70306 | 32| 7 |[MANUALES MANUALES DEL|Manual PDF F/E 3 8 CT MT Una vez cumplidos los tiempos de retencién e;l el
: archivo de gestion y en el archivo central, transferir

MODELO INTEG,RADO Listado maestro de documentos al archivo histérico para su conservacion total en su

DE PI,-ANEACION Y soporte original, puesto que facilita la planificacidn,

GESTION Comunicaciones Oficiales administracién y control de las actividades que

Informes desarrolla la entidad en cumplimiento de su mision,

objetivos estratégicos y normatividad aplicable. Su
conservacién obedece al cumplimiento de la Circular
003 de 2015 del AGN. Atendiendo al procedimiento
GDC-P-02 TRANSFERENCIA DE ARCHIVOS 5.0 y
microfilmacién para consulta. Los tiempos de
retencidén contaran a partir de la fecha de pérdida de
la vigencia del manual.

70306 | 36| 2 [POLITICAS POLITICAS DE[Autodiagnédsticos PDF F/E 3 8 CT MT Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el
GESTION DEL|Politica archivo de gestion y en el archivo central, transferir

al archivo histérico para su conservacion total en su

MODELO INTEG,RADO soporte original, dado que son importantes para la

DE PLANEACION Y historia, la ciencia y la cultura como evidencia de la

GESTION gestion realizada por el Ministerio, en el

cumplimiento de la politica de vivienda establecida
por los diferentes periodos de la administracion
publica, en concordancia a la Normatividad
Nacional, evidenciando las decisiones tomadas en
cumplimiento de la misién del Ministerio. Atendiendo
al procedimiento GDC-P-02 TRANSFERENCIA DE
ARCHIVOS 5.0 y microfilmaciéon para consulta. Los
tiempos de retencién contardn a partir de la fecha
de pérdida de la vigencia de la politica.

CONVENCIONES ) RODOLFQ MARTINEZ'QUINTERO
CT= Conservacion Total GRUPO DE ATENCION AL USUARIO Y ARCHIVO Secretario General (E)

E= Eliminacién f‘ 2
MT= Medio Tecnoldgico Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogota, D. C., Colombia ‘hfFACC'mm :

— 1A Jorge Arcecio Canaveral Rojas
S_ SeleCC|0n Coordinador - Grupo de Atencion al Usuario y Archivo
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70306 |48 REPORTES DE Reporte de avance a la gestién -| PDF E 3 8 E Una vez finalizado el tiempo de retencion en el
AVANCE A LA FURAG. archivo de gestion y central, proceder a eliminar,
p . L, por no contar con valores secundarios. Articulo 28
GESTION - FURAG Certificacion de reporte de de la Ley 962 de 2005. Los procesos de eliminacion
avance a la gestién - FURAG. se realizardn previa autorizacién del Comité
Institucional de Gestion y Desempeiio en lo que
respecta a su aprobacion. Decreto 1083 de 2015,
Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcién
Plblica, en lo relacionado con el Sistema de Gestion
establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de
2015. Bogota: 2017. Articulo 2.2.22.3.10. Para la
eliminacién de los documentos electrénicos de
archivo se hara borrado seguro en atencion a lo
establecido en el Sistema de Gestidon de Seguridad
de la Informacién, para la eliminacion de los
documentos en soporte papel se cumplird con lo
estipulado en el procedimiento =~ GDC-P-07
ELIMINACION DOCUMENTOS 3.0. Esta actividad la
realizara el Grupo de Innovacién y Mejoramiento
Institucional con el acompafiamiento de Ila
Subdireccién de Servicios Administrativos y el
funcionario a cargo del Grupo de Atencién al Usuario
y Archivo. Los tiempos de retenciéon contaran a
partir de la fecha del Gltimo reporte de la vigencia.
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