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71110 |17 DERECHOS DE Derechos de peticidn PDF F/E 3 8 MT [ S [Finalizado el tiempo de retencién en el Archivo de
PETICION Respuesta derecho de peticién PDF F/E Gestion 'y Central, se selecciona el 3% de la

produccion anual de manera aleatoria dado que el
derecho de peticidon es fuente primaria para la
historia politica, la historia del derecho y la historia
institucional de las entidades, ya que permite
develar las transformaciones del derecho de peticion
como instrumento de comunicaciéon entre los
ciudadanos el estado. Esta seleccidon la realizara la
Direccion de Espacio Urbano y Territorial con el
acompanamiento de la Oficina de Control Interno, la
Subdireccién de Servicios Administrativos y el Grupo
de Atencidn al Usuario y Archivo. Los documentos
seleccionados seran transferidos al archivo histérico
para su conservacion conforme lo establecido en el
procedimiento  GDC-P-03 TRANSFERENCIA DE
ARCHIVOS 5.0. Para la eliminacion de los
documentos no seleccionados se procedera
conforme al procedimiento GDC-P-07 ELIMINACION
DOCUMENTOS 3.0, el Decreto 1080 del 2015 articulo
2.8.2.2.5. Los documentos resultantes de |la
seleccion serdn microfilmados como medio de
conservacion del soporte fisico. Fueron tenidos en
cuenta los lineamientos dados en el Banco
Terminoldgico emanado del Archivo General de la
Nacidén Jorge Palacios Preciado. Los tiempos de
retenciéon contaran a partir de la fecha de la
respuesta definitiva a la peticion.

CONVENCIONES ) RODOLFQ MARTINEZ'QUINTERO
CT= Conservacion Total GRUPO DE ATENCION AL USUARIO Y ARCHIVO Secretario General (E)

E= Eliminacién fl 2
MT= Medio Tecnoldgico Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogota, D. C., Colombia WACC'M :

— 1A Jorge Arcecio Canaveral Rojas
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71110 |24 | 6 [INFORMES INFORMES DE|Comunicaciones PDF F/E 3 8 CT MT Unah_VechumPEqOS los tilempg_s de riterlldtén e;\ <_3|
“ - archivo de gestion y en el archivo central, transferir

ASISTENCIA TECNICA |Documentos Tecnicos PDF F/E al archivo histérico para su conservacion total en su

Acta PDF F/E soporte original, por sus valores técnicos en cuanto

Derecho de peticidn PDF F/E a orientaciones y capacitaciones desarrolladas en los

Contrato y/o Convenio PDF F/E entes territoriales y entidades publicas y en atencion

O a la Circular 003 de 2015 del AGN. Atendiendo al

Informe tecnico PDF F/E procedimiento  GDC-P-02 TRANSFERENCIA DE

Listado de asistencia PDF F/E ARCHIVOS 5.0 y microfilmacién para consulta. Los

tiempos de retencién contardn a partir de la fecha
del ultimo informe técnico de cada vigencia.
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INFORMES DE|Informe PDF F/E 3 8 E Una vez finalizado el tiempo de retencion en el

. " - archivo de gestidon y central, proceder a eliminar,
GESTION Comunicaciones PDF F/E puesto que por funciones de la Oficina Asesora de

Planeacion (Decreto 3571 del 2011, Art 9. Funcidn.
10), se consolidaran estos informes en la subserie
Informes de Gestién Institucional del Grupo de
Planeacion y Seguimiento. Para la eliminaciéon de los
documentos electrénicos de archivo se hard borrado
seguro en atencion a lo establecido en el Sistema de
Gestiéon de Seguridad de la Informacion, para la
eliminacion de los documentos en soporte papel se
cumplira con lo estipulado en el procedimiento GDC-
P-07 ELIMINACION DOCUMENTOS 3.0. Esta
actividad la realizard la Subdirecciéon de Asistencia
Técnica y Operaciones Urbanas Integrales con el
acompafamiento de la Subdireccion de Servicios
Administrativos y el funcionario a cargo del Grupo
de Atencion al Usuario y Archivo. Los tiempos de
retencion contaran a partir de la fecha del ultimo
informe de cada vigencia.
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Version 3. Segunda actualizacidn: Decreto 3571 de
2011. Decreto 1829 de 2019, Decreto 1604 de
2020, Resoluciones: No 0728 de 2019. Art 1; No.
0165 de 2020. Art 1, No. 0502 de 2020 y Art 1, No
270 de 2021.

Aprobada y adoptada con Resolucién 616 del 25
julio de 2023

Periodo implementacion: 03/12/2020 en adelante

PROCEDIMIENTO

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
archivo de gestion y en el archivo central, transferir
al archivo histérico para su conservacion total en su
soporte original, puesto que evidencian el desarrollo
de la planificacion urbana del pais y por esta razon
son importantes para la historia, la ciencia y la
cultura. Su conservacion obedece al cumplimiento
de la Circular 003 de 2015 del AGN. Atendiendo al
procedimiento GDC-P-02 TRANSFERENCIA DE
ARCHIVOS 5.0 y microfilmacién para consulta. Los
tiempos de retencion contaran a partir de la fecha
del acta de cierre del proyecto.

71110

42 6 |PROYECTOS

PROYECTOS DE|Proyecto PDF F/E 3 17
EQUIPAMIENTOS Derecho de peticion PDF F/E

Convenios y/o contratos PDF F/E

Informe PDF F/E

Acta PDF F/E

Actos administrativos PDF F/E
PROYECTOS DE|Proyecto PDF F/E 3 17
MEJORAMIENTO Derecho de peticion PDF F/E
INTEGRAL DE|Documentos técnicos PDF F/E
BARRIOS Convenios y/o contratos PDF F/E

Informe PDF F/E

Actas PDF F/E

Concepto de viabilidad PDF F/E

Actos administrativos PDF F/E

CT

MT

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
archivo de gestion y en el archivo central, transferir
al archivo histérico para su conservacion total en su
soporte original, dado a su importancia en el sector
urbanistico, puesto que evidencian el desarrollo de
la planificacion urbana del pais y por esta razén son
importantes para la historia, la ciencia y la cultura.
Su conservacion obedece al cumplimiento de la
Circular 003 de 2015 del AGN. Atendiendo al
procedimiento GDC-P-02 TRANSFERENCIA DE
ARCHIVOS 5.0 y microfilmacién para consulta. Los
tiempos de retencion contaran a partir de la fecha
del acta de cierre del proyecto.

CONVENCIONES

CT= Conservacién Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnoldgico
S= Seleccién

GRUPO DE ATENCION AL USUARIO Y ARCHIVO

Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogot3, D. C., Colombia

RODOLFQ MARTINEZ'QUINTERO
Secretario General (E)
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Coordinador - Grupo de Atencion al Usuario y Archivo
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CT= Conservacién Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnoldgico
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71110 [ 42| 8 |[PROYECTOS PROYECTOS DE|Proyecto PDF F/E 3 17 | CT MT Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el
. Y archivo de gestién y en el archivo central, transferir
RENOVACION Derecho de pet,ICI(_)n PDF F/E al archivo histérico para su conservacion total en su
URBANA Documentos Tecnicos PDF F/E soporte original, puesto que evidencian el desarrollo
Convenios y/o contratos PDF F/E de la planificacién urbana del pais y por esta razén
Informe PDF F/E son importantes para la historia, la ciencia y la
cultura. Su conservacion obedece al cumplimiento
Acta PDF F/E de la Circular 003 de 2015 del AGN. Atendiendo al
Concepto de viabilidad PDF F/E procedimiento GDC-P-02 TRANSFERENCIA DE
tiempos de retencion contaran a partir de la fecha

del acta de cierre del proyecto.
71110 |42 |14 |PROYECTOS PROYECTOS TASA|Proyecto PDF F/E 3 17 CT MT Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el
- - archivo de gestion y en el archivo central, transferir
COMPENSADA C.omunlcaC|on.es - PDF F/E al archivo histérico para su conservacién total en su
Listado de Asistencia PDF F/E soporte original, puesto que evidencian el desarrollo
Documentos Técnicos PDF F/E de la planificacion urbana del pais y por esta razén
Convenios y/o contratos PDE F/E son importantes para la historia, la ciencia y la
cultura. Su conservacién obedece al cumplimien’to
Informe PDF F/E de la Circular 003 de 2015 del AGN y RESOLUCION
Actas PDF F/E 300 / 2015 MVCT. Atendiendo al procedimiento GDC
Concepto de viabilidad PDF F/E P02 TRANSFERENCIA DE ARCHIOS 5.0 y
— - microfilmacién para consulta. Los tiempos de
Actos Administrativos PDF F/E retencidén contaran a partir de la fecha del acta de

cierre del proyecto.
CONVENCIONES

RODOLFQ MARTINEZ'QUINTERO
Secretario General (E)

chquCcmefR

Jorge Arcecio Canaveral Rojas
Coordinador - Grupo de Atencion al Usuario y Archivo



