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71220 | 15] 1 [CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS Comunicaciones PDF F/E 3 17 CT MT Una_vez cumpl?qos los tiempo_s de retencién en <_3|
PARA BOLSAS DE|PARA BOLSAS DE|Lista de beneficiarios PDF F/E archivo de gestion y en el archivo central, transferir
- al archivo histérico para su conservacion total en su
RECURSOS AHORRO Convocatoria PDF F/E soporte original, atendiendo al procedimiento GDC-P
VOLUNTARIO Resolucion adjudicacion PDF F/E 02 TRANSFERENCIA DE ARCHIVOS 5.0 vy
Certificado Cuenta de Ahorro PDF F/E microfilmacién para consulta, dado que cuentan con
valores histéricos, legales e investigativos para la
Programado - CAP Nacién, en materia de inversidon en Vivienda y de
Derechos de peticion PDF F/E garantia de la transparencia y efectividad de la
Saldo de cuentas PDF F/E distribucién de los recursos orientados a la poblacién
Informe PDF F/E colombiana, especialmente a aquella con menores
= " ingresos y mayores condiciones de vulnerabilidad en
Certificaciones PDF F/E cumplimiento de la mision del Ministerio y en
Acto administrativo PDF F/E concordancia a la establecido por la Circular 003 de
2015 del AGN. Fueron tenidos en cuenta los
lineamientos dados en el Banco Terminoldgico
emanado del Archivo General de la Nacién Jorge
Palacios Preciado. Los tiempos de retencidn contaran
a partir de la fecha del acto administrativo de
adjudicacion de cada vigencia.
CONVENCIONES 3 RODOLFQ MARTINEZ'QUINTERO
CT= Conservacion Total GRUPO DE ATENCION AL USUARIO Y ARCHIVO Secretario General (E)
E= Eliminacién f‘ 2
MT= Medio Tecnoldgico Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogota, D. C., Colombia ‘hfFACC'mm :
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Proaramado - CAP derechos humanos y el derecho internacional

Py humanitario, conforme con lo establecido en la ley

Derechos de peticion PDF F/E 1448 del 2011. Ademas, ya que cuenta con valores

Saldo de cuentas PDF F/E histéricos, legales e investigativos para la nacién, en

Informe PDF F/E materia de inversién en vivienda, como evidencia de

la implementacion de politicas en la administracion,
relacionada con los temas de asignacién del subsidio
de vivienda familiar y la garantia de la transparencia
y efectividad de la distribucion de los recursos
orientados a la poblacién colombiana, especialmente
a aquella con menores ingresos Yy mayores
condiciones de vulnerabilidad como lo es la
poblacion desplazada de la naciéon en cumplimiento
de la misidn del ministerio. Su conservacion obedece
al cumplimiento del articulo 144 de la ley 1448 de
2011 “ley de victimas y restituciéon de tierras”, por
esta razon son importantes para la historia, la
ciencia y la cultura, son documentos con reserva de
acceso en virtud de lo establecido en el articulo 31
de la ley 1448. acuerdo AGN 004 de 2015.
Atendiendo al procedimiento GDC-P-02
TRANSFERENCIA DE ARCHIVOS 5.0 y microfilmacion
para consulta. Fueron tenidos en cuenta los
lineamientos dados en el Banco Terminoldgico
emanado del Archivo General de la Nacion Jorge
Palacios Preciado. Los tiempos de retencién se
cuentan a partir de la fecha de la resolucion de
adjudicacidn.
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Certificaciones PDF F/E 2015 del AGN. Fueron tenidos en cuenta los
lineamientos dados en el Banco Terminoldgico
emanado del Archivo General de la Nacién Jorge
Palacios Preciado. Los tiempos de retencidn contaran
a partir de la fecha de resolucidn de adjudicacidon de

la vigencia.

CONVENCIONES RODOLFQ MARTINEZ'QUINTERO
CT= Conservacién Total GRUPO DE ATENCION AL USUARIO Y ARCHIVO Secretario General (E)

E= Eliminacién f‘ 2
MT= Medio Tecnoldgico Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogota, D. C., Colombia ‘hfFACC'mm :

— 1A Jorge Arcecio Canaveral Rojas
S_ SeleCC|0n Coordinador - Grupo de Atencion al Usuario y Archivo
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71220 [15] 9 [CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS Comunicaciones PDF F/E 3 17 | CT MT Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
PARA BOLSAS DE|PARA BOLSAS DE|Formulario  postulacién  Ola| PDF F/E archivo de gestion y en el archivo central, transferir
. al archivo histérico para su conservacion total en su
RECURSOS OLA INVERNAL invernal — soporte original, atendiendo al procedimiento GDC-P
Lista de beneficiarios PDF F/E 02 TRANSFERENCIA DE ARCHIVOS 5.0 vy
Convocatoria PDF F/E microfilmacién para consulta, dado que cuentan con
Resolucion de Adjudicacién PDF F/E valores histéricos, legales e investigativos para la
— Nacién, en materia de inversién en Vivienda y de
Certificado Cuenta de Ahorro| PDF F/E garantia de la transparencia y efectividad de la
Programado - CAP distribucién de los recursos orientados a la poblacién
Derechos de peticién PDF F/E colombiana, especialmente a aquella con menores
ingresos y mayores condiciones de vulnerabilidad en
Saldo de cuentas PDF F/E cumplimiento de la mision del Ministerio y en
Informe PDF F/E concordancia a la establecido por la Circular 003 de
Certificaciones PDF F/E 2015 del AGN. Fueron tenidos en cuenta los
lineamientos dados en el Banco Terminoldgico
emanado del Archivo General de la Nacién Jorge
Palacios Preciado. Los tiempos de retencidn contaran
a partir de la fecha de resolucidn de adjudicacidon de

la vigencia.

CONVENCIONES RODOLFQ MARTINEZ'QUINTERO
CT= Conservacién Total GRUPO DE ATENCION AL USUARIO Y ARCHIVO Secretario General (E)

E= Eliminacién f‘ 2
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julio de 2023

Periodo implementacion: 03/12/2020 en adelante

PROCEDIMIENTO

71220 [ 15| 10 [CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS Comunicaciones PDF F/E 3 17 | CT MT Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
PARA BOLSAS DE|PARA BOLSAS DE|Formulario postulacion| PDF F/E archivo de gestion y en el archivo central, transferir
. al archivo histérico para su conservacion total en su
RECURSOS RECUPERADORES DE[Recicladora soporte original, atendiendo al procedimiento GDC-P
RESIDUOS SOLIDOS [Lista de beneficiarios PDF F/E 02 TRANSFERENCIA DE ARCHIVOS 5.0 vy
Convocatoria PDF F/E microfilmacién para consulta, dado que cuentan con
Resolucién de Adjudicacion PDF F/E valores histéricos, legales e investigativos para la
Certificad C t d Ah PDF F/E Nacién, en materia de inversidon en Vivienda y de
ertiticado uenta e orro / garantia de la transparencia y efectividad de la
Programado - CAP distribucion de los recursos orientados a la poblacién
Derechos de peticidon PDF F/E colombiana, especialmente a aquella con menores
ingresos y mayores condiciones de vulnerabilidad en
Saldo de cuentas PDF F/E cumplimiento de la mision del Ministerio y en
Informe PDF F/E concordancia a la establecido por la Circular 003 de
Certificaciones PDF F/E 2015 del AGN. Fueron tenidos en cuenta los
lineamientos dados en el Banco Terminoldgico
emanado del Archivo General de la Nacién Jorge
Palacios Preciado. Los tiempos de retencidn contaran
a partir de la fecha de resolucidn de adjudicacidon de
la vigencia.
CONVENCIONES RODOLFQ MARTINEZ'QUINTERO
CT= Conservacién Total GRUPO DE ATENCION AL USUARIO Y ARCHIVO Secretario General (E)
E= Eliminacidn _
MT= Medio Tecnoldgico Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogota, D. C., Colombia ‘hfFACC'mml L-D-
S: Se|eCCi6n Jorge Arcecio Canaveral Rojas

Coordinador - Grupo de Atencion al Usuario y Archivo
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71220 |17 DERECHOS DE Derechos de peticién PDF F/E 3 8 MT | S [Finalizado el tiempo de retencién en el Archivo de

4 - .7 io i 0
PETICION Respuesta derecho de peticién PDF F/E Gestion 'y Central, se selecciona el 3% de la
produccién anual de manera aleatoria dado que el

derecho de peticidon es fuente primaria para la
historia politica, la historia del derecho y la historia
institucional de las entidades, ya que permite
develar las transformaciones del derecho de peticion
como instrumento de comunicaciéon entre los
ciudadanos el estado. Esta seleccidon la realizara la
Subdireccién de Subsidio Familiar de Vivienda con el
acompanamiento de la Oficina de Control Interno, la
Subdireccién de Servicios Administrativos y el Grupo
de Atencidn al Usuario y Archivo. Los documentos
seleccionados seran transferidos al archivo histérico
para su conservacion conforme lo establecido en el
procedimiento  GDC-P-03 TRANSFERENCIA DE
ARCHIVOS 5.0. Para la eliminacion de los
documentos no seleccionados se procedera
conforme al procedimiento GDC-P-07 ELIMINACION
DOCUMENTOS 3.0, el Decreto 1080 del 2015 articulo
2.8.2.2.5. Los documentos resultantes de |la
seleccion serdn microfilmados como medio de
conservacion del soporte fisico. Fueron tenidos en
cuenta los lineamientos dados en el Banco
Terminoldgico emanado del Archivo General de la
Nacidén Jorge Palacios Preciado. Los tiempos de
retenciéon contaran a partir de la fecha de la
respuesta definitiva a la peticion.

CONVENCIONES ) RODOLFQ MARTINEZ'QUINTERO
CT= Conservacion Total GRUPO DE ATENCION AL USUARIO Y ARCHIVO Secretario General (E)

E= Eliminacién fl 2
MT= Medio Tecnoldgico Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogota, D. C., Colombia WACC'M :

— 1A Jorge Arcecio Canaveral Rojas
S_ SeleCC|0n Coordinador - Grupo de Atencion al Usuario y Archivo
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INFORMES A ENTES|Solicitud de informacion PDF F/E 4 8 E Una vez finalizado el tiempo de retencion en el

archivo de gestidon y central, proceder a eliminar,
DE CONTROL Informe PDF F/E puesto que los informes presentados por el MVCT a

organismos de control, son consolidados en la
subserie informes a entes de control de la Oficina de
Control Interno en cumplimiento al Decreto 3571 de
2011 Articulo 8 funcién 9. Para la eliminacion de los
documentos electrénicos de archivo se hara borrado
seguro en atencion a lo establecido en el Sistema de
Gestiéon de Seguridad de la Informacion, para la
eliminacion de los documentos en soporte papel se
cumplira con lo estipulado en el procedimiento GDC-
P-07 ELIMINACION DOCUMENTOS 3.0. Este
procedimiento sera realizado por la Subdireccion de
Subsidio Familiar de Vivienda con el
acompafamiento de la Subdireccion de Servicios
Administrativos. Los tiempos de retencion contaran
a partir de la fecha del Ultimo informe de cada

71220 | 24| 1 [INFORMES

vigencia.
CONVENCIONES ) RODOLFQ MARTINEZ'QUINTERO
CT= Conservacion Total GRUPO DE ATENCION AL USUARIO Y ARCHIVO Secretario General (E)

E= Eliminacién fl 2
MT= Medio Tecnoldgico Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogota, D. C., Colombia ‘htFACC'mm :

— 1A Jorge Arcecio Canaveral Rojas
S_ SeleCC|0n Coordinador - Grupo de Atencion al Usuario y Archivo
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INFORMES DE|Informe PDF F/E 3 8 E Una vez finalizado el tiempo de retencion en el

. " - archivo de gestidon y central, proceder a eliminar,
GESTION Comunicaciones PDF F/E puesto que por funciones de la Oficina Asesora de

Planeacion (Decreto 3571 del 2011, Art 9. Funcidn.
10), se consolidaran estos informes en la subserie
Informes de Gestién Institucional del Grupo de
Planeacion y Seguimiento. Para la eliminaciéon de los
documentos electrénicos de archivo se hard borrado
seguro en atencion a lo establecido en el Sistema de
Gestiéon de Seguridad de la Informacion, para la
eliminacion de los documentos en soporte papel se
cumplira con lo estipulado en el procedimiento GDC-
P-07 ELIMINACION DOCUMENTOS 3.0. Esta
actividad la realizard la Subdireccién de Subsidio
Familiar de Vivienda con el acompafiamiento de la
Subdireccién de Servicios Administrativos y el
funcionario a cargo del Grupo de Atencion al Usuario
y Archivo. Los tiempos de retencién contaran a
partir de la fecha del Ultimo informe de cada

71220 | 24|12 [INFORMES

vigencia.
CONVENCIONES ) RODOLFQ MARTINEZ'QUINTERO
CT= Conservacion Total GRUPO DE ATENCION AL USUARIO Y ARCHIVO Secretario General (E)

E= Eliminacién fl 2
MT= Medio Tecnoldgico Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogota, D. C., Colombia ‘htFACC'mm :

— 1A Jorge Arcecio Canaveral Rojas
S_ SeleCC|0n Coordinador - Grupo de Atencion al Usuario y Archivo
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71220 | 38| 6 [PROCESOS PROCESOS DE|Listado de Chequeo de( PDF F/E 3 17 CT MT Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el

AUTORIZACIéN DE VerlflcaCIén de Ia documentac'o’n archivo de gestién Y en el archivo Central, transferir
al archivo histérico para su conservacion total en su

MOVILIZACION DE|de las solicitudes de pago que se soporte original, dado que son importantes para la
RECURSOS tramitan para ser movilizadas historia, la ciencia y la cultura como evidencia del
movimiento de los recursos del Ministerio. Su
Comunicaciones PDF F/E conservacion obedece al cumplimiento de la Circular
Reporte PDF F/E 003 de 2015 del AGN. Atendiendo al procedimiento
— — - GDC-P-02 TRANSFERENCIA DE ARCHIVOS 5.0 y
Certificacion bancaria PDF F/E microfilmacién para consulta. Los tiempos de
Modificaciones PDF F/E retencién contaran a partir de la fecha de resolucién
del proceso.
71220 | 38| 7 |PROCESOS PROCESOS DE|Planilla de verificacion de la PDF F/E 3 17 CT MT Una.vez CUF"P'!Q‘OS los tiempo§ de retencién en ?l
AUTORIZACIéN DE InformaCIén MOVIIIZaCIO’n 200/0 archivo de gestlon Y en el archivo Central, transferir

, . al archivo histérico para su conservacion total en su
MOVILIZACION DE|Einal - - soporte original, dado que son importantes para la
RECURSOS DEL 20% |Comunicaciones PDF F/E historia, la ciencia y la cultura como evidencia del
Aval bancario PDF F/E movimiento de los recursos del Ministerio. Su
conservacidon obedece al cumplimiento de la Circular
003 de 2015 del AGN. Atendiendo al procedimiento
GDC-P-02 TRANSFERENCIA DE ARCHIVOS 5.0 y
microfilmaciéon para consulta. Los tiempos de
retencidén contaran a partir de la fecha de resolucion
del proceso.

CONVENCIONES RODOLFQ MARTINEZ'QUINTERO

CT= Conservacion Total GRUPO DE ATENCION AL USUARIO Y ARCHIVO Secretario General (E)

E= Eliminacién

MT= Medio Tecnoldgico Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogota, D. C., Colombia ‘hCFACC'mmFR
S= Selecciéon Jorge Arcecio Cafaveral Rojas

Coordinador - Grupo de Atencion al Usuario y Archivo
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71220 | 38| 8 |PROCESOS PROCESOS DE|Solicitud de autorizacion PDF F/E 3 17 CT MT Una_vez cumpl'!(:ios los tiempo_s de retencién en <_3|
AUTORIZACIéN AUtOI‘IzaCIén de desembO|SO PDF F/E archivo de gestion y en el archivo central, transferir
— al archivo histérico para su conservacion total en su
PAGOS Orden de operacion PDF F/E soporte original, dado que son importantes para la
Planillas PDF F/E historia, la ciencia y la cultura como evidencia del
Recibos de pago PDF F/E movimiento de los recursos del Ministerio. Su
- - conservacion obedece al cumplimiento de la Circular
Comunicaciones PDF F/E 003 de 2015 del AGN. Atendiendo al procedimiento
GDC-P-02 TRANSFERENCIA DE ARCHIVOS 5.0 y
microfilmaciéon para consulta. Los tiempos de
retencidén contaran a partir de la fecha de resolucion
del proceso.
CONVENCIONES RODOLFQ MARTINEZ'QUINTERO
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MT= Medio Tecnoldgico Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogota, D. C., Colombia ‘htFACC'mml L-D-
S: Se|eCCi6n Jorge Arcecio Canaveral Rojas

Coordinador - Grupo de Atencion al Usuario y Archivo
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71220 | 38|11 [PROCESOS PROCESOS DE|Derechos de Peticion PDF F/E 3 17 CcT MT Unah Vezdcump”dos los tilempgs de retefl‘Cién e;‘ el
£ - - v archivo de gestién y en el archivo central, transferir

ENAJENACION DE SOIICIt_Ud fj,e €najenacion PDF F/E al archivo histérico para su conservacion total en su

VIVIENDA Autorizacion PDF F/E soporte original, dado que son importantes para la

Comunicaciones PDF F/E historia, la ciencia y la cultura como evidencia la

trazabilidad de los bienes enajenados a las
comunidades, el reconocimiento del derecho de
propiedad con estas condiciones y constituye
pruebas del cumplimiento de la mision de
saneamiento asignada al Ministerio. de los bienes
enajenados a las comunidades con estas condiciones
puesto que son pruebas del cumplimiento de la
mision del Ministerio. Su conservacién obedece al
cumplimiento de la Circular 003 de 2015 del AGN.
Articulo 52 ley 1437 de 2011. Atendiendo al
procedimiento  GDC-P-02 TRANSFERENCIA DE
ARCHIVOS 5.0 y microfilmaciéon para consulta. Los
tiempos de retencién contardn a partir de la fecha
de la autorizacién.

CONVENCIONES ) RODOLFQ MARTINEZ'QUINTERO
CT= Conservacion Total GRUPO DE ATENCION AL USUARIO Y ARCHIVO Secretario General (E)

E= Eliminacién fl 2
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S_ SeleCC|0n Coordinador - Grupo de Atencion al Usuario y Archivo
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71220 |40 | 20 [PROGRAMAS PROGRAMAS DE[Programa PDF F/E 3 17 |cT MT Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el
VIVIENDA Actas PDE F/E archlvq de ges’tlgn y en el archivo cen.t,ral, transferir

— al archivo histérico para su conservacion total en su

Derechos de Peticion PDF F/E soporte original por sus valores investigativos en

Certificaciones PDF F/E cuanto a la elaboracién de alternativas en materia

Cartas de Asignacién PDF F/E de vivienda con el fin de contribuir en el desarrollo

- - sostenible de la nacion como en el mejoramiento de

Comunicaciones PDF F/E la calidad de vida de la poblacién colombiana en

Informe PDF F/E cumplimiento de la misién del Ministerio. Su

conservacién se encuentra reglamentada por la
Circular 003 de 2015 del AGN. Atendiendo al
procedimiento  GDC-P-02 TRANSFERENCIA DE
ARCHIVOS 5.0 y microfilmacién para consulta. Los
tiempos de retencién contardn a partir de la fecha
del informe final del programa.
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