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732001 2 | 20 |ACTAS ACTAS DE|Convocatoria a comité PDF F/E 3 8 CT MT Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el

SEGURIDAD VIAL Actas de comité de seguridad vial PDF F/E :r:::f/:rirdaﬁ a?:r?it\llznhis}éér?crl) pﬂraagshé\ézse?‘\e;gzzzlr;
Registro de asistencia PDF F/E total en su soporte original, atendiendo al
procedimiento GDC-P-02 TRANSFERENCIA DE
ARCHIVOS 5.0 y microfilmacién para consulta,
dado que las actas de los 6rganos consultivos, son
documentos testimoniales que evidencia las
decisiones tomadas y por esta razéon son
importantes para la historia, la ciencia y la cultura,
en cumplimiento de las funciones del Ministerio y
en concordancia a la establecido por la Circular
003 de 2015 del AGN. Los tiempos de retencion
contaran a partir de la fecha de la ultima acta de
cada vigencia.

CONVENCIONES ) RODOLF® MARTINEZ'QUINTERO
CT= Conservacion Total GRUPO DE ATENCION AL USUARIO Y ARCHIVO Secretario General (E)

E= Eliminacion _ FR
MT= Medio Tecnoldgico Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogota, D. C., Colombia tthACM .

— 1A Jorge Arcecio Canaveral Rojas
S_ SEIECC|On Coordinador - Grupo de Atencién al Usuario y Archivo
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73200 | 20 HISTORIALES DE Escritura Publica PDF F/E 3 17 MT | S |[Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de
BIENES INMUEBLES Licencia de Construccion PDF F/E Gestion 'y Central, se selecciona el 9% de la
produccion anual de manera aleatoria dado que los
Plano PDF F/E historiales de bienes inmuebles son documentos
Concepto técnico PDF F/E que evidencia la gestion de los bienes inmuebles
Instrumento de control del PDF F/E que posee la entidad, por lo cual su contenido
mantenimiento preventivo y correctivo informativo permite el estudio de la memoria
de edificaciones histdrica institucional. Esta seleccion la realizara la

Subdireccion de Servicios Administrativos con el
acompafiamiento del funcionario responsable del
Grupo de Atencién al Usuario y Archivo. Los
documentos seleccionados seran transferidos al
archivo histdrico para su conservacion conforme lo
establecido en el procedimiento GDC-P-03
TRANSFERENCIA DE ARCHIVOS 5.0. Para la
eliminacion de los documentos no seleccionados se
procedera conforme al procedimiento GDC-P-07
ELIMINACION DOCUMENTOS 3.0, el Decreto 1080
del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos
resultantes de la seleccidn seran microfilmados
como medio de conservacion del soporte fisico.
Fueron tenidos en cuenta los lineamientos dados
en el Banco Terminoldgico emanado del Archivo
General de la Nacion Jorge Palacios Preciado. Los
tiempos de retencion contaran a partir del Gltimo
concepto de la vigencia.

CONVENCIONES ] RODOLF® MARTINEZIQUINTERO
CT= Conservacion Total GRUPO DE ATENCION AL USUARIO Y ARCHIVO Secretario General (E)

E= Eliminacion

MT= Medio Tecnoldgico Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogotd, D. C., Colombia thCFACMFR
S= Seleccién Jorge Arcecio Cafaveral Rojas

Coordinador - Grupo de Atencién al Usuario y Archivo
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73200124 | 1 |INFORMES INFORMES A ENTES|Solicitud de informacion PDF F/E 4 8 E Una vez finalizado el tiempo de retencién en el
DE CONTROL Informe PDF F/E archivo de gestidon y central, proceder a eliminar,

puesto que los informes presentados por el MVCT a
organismos de control, son consolidados en la
subserie informes a entes de control de la Oficina
de Control Interno en cumplimiento al Decreto
3571 de 2011 Articulo 8 funcién 9. Para la
eliminacion de los documentos electronicos de
archivo se hara borrado seguro en atenciéon a lo
establecido en el Sistema de Gestion de Seguridad
de la Informacién, para la eliminacion de los
documentos en soporte papel se cumplird con lo
estipulado en el procedimiento GDC-P-07
ELIMINACION DOCUMENTOS 3.0. Este
procedimiento sera realizado por la Subdireccion
de Servicios Administrativos. Los tiempos de
retencion contaran a partir de la fecha del uUltimo
informe de cada vigencia.

CONVENCIONES RODOLF® MARTINEZ'QUINTERO
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73200124 | 12 IINFORMES INFORMES DE|Informe PDF F/E 3 8 E Una vez finalizado el tiempo de retencion en el
GESTIC’)N Comunicaciones PDF F/E archivo de gestidon y central, proceder a eliminar,

puesto que por funciones de la Oficina Asesora de
Planeacién (Decreto 3571 del 2011, Art 9. Funcidn.
10), se consolidaran estos informes en la subserie
Informes de Gestidon Institucional del Grupo de
Planeacién y Seguimiento. Para la eliminacion de
los documentos electrénicos de archivo se hara
borrado seguro en atencién a lo establecido en el
Sistema de Gestion de Seguridad de la
Informacién, para la eliminacién de los
documentos en soporte papel se cumplird con lo
estipulado en el procedimiento GDC-P-07
ELIMINACION DOCUMENTOS 3.0. Esta actividad la
realizara el Subdireccion de Servicios
Administrativos y el funcionario a cargo del Grupo
de Atencidn al Usuario y Archivo. Los tiempos de
retencion contaran a partir de la fecha del uUltimo
informe de cada vigencia.
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73200 | 38 | 39 |[PROCESOS PROCESOS DE|Reporte (aplicativo ICT-INURBE) PDF F/E 3 17 CT MT Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el
SANEAMIENTO Comunicacion oficial PDF F/E archivo de gestion y en el archivo central,
— transferir al archivo histérico para su conservacion
ACTIVOS Cert!f!cado de US(_) de suelo PDF F/E total en su soporte original, ya que cuenta con
Certificado especial catastral PDF F/E valores histéricos, legales e investigativos para la
Certificado plano predial PDF F/E nacion, como evidencia de la implementacién de
Certificado de amenaza y riesgo PDF F/E politicas en la administracion, relacionada con los
Recibo _de impbucstos de tasa temas de asignacion del subsidio de vivienda
contribuciones P 4 PDF F/E familiar y la garantia de la transparencia y
Certificado de bien patrimonial PDF F/E efectividad de la distribucién de los recursos

orientados a la poblacion colombiana,
especialmente a aquella con menores ingresos y
Titulo del folio de matricula inmobiliario PDF F/E mayores condiciones de vulnerabilidad. Su
conservacion obedece al cumplimiento del articulo
144 de la ley 1448 de 2011 “ley de victimas y

Folio de matricula inmobiliaria antiguo PDF F/E restitucion de tierras”, son documentos con reserva
— - - de acceso en virtud de lo establecido en el articulo
Certificado financiero
- PDF F/E 31 de la ley 1448 y el acuerdo AGN 004 de 2015.
Sentencia fallo PDF F/E Atender el procedimiento GDC-P-02
Actas PDF F/E TRANSFERENCIA DE  ARCHIVOS 5.0 vy
Declaracién juramentada PDF F/E microfilmacién para consulta. Fueron tenidos en
Informe de avalio cuenta los lineamientos dados en el Banco
— i PDF F/E Terminoldgico emanado del Archivo General de la
Certificado ~ ante notarias de la| PDF F/E Nacién Jorge Palacios Preciado. los tiempos de
autenticidad documentos retencién se cuentan a partir de la fecha de la
Copia autentica de escritura PDF F/E comunicacion de la Escritura publica protocolizado
Certificado de avalu6 catastral PDF F/E o de Resoluciéon de incorporacién al inventario
contable, segln sea el caso
Escritura publica PDF F/E
Resolucion PDF F/E
CONVENCIONES RODOLFQ MARTINEZ/QUINTERO
CT= Conservacién Total GRUPO DE ATENCION AL USUARIO Y ARCHIVO Secretario General (E)
E= Eliminacién _
MT= Medio Tecnoldgico Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogota, D. C., Colombia Lkr(FACMHQ .

— 1A Jorge Arcecio Canaveral Rojas
S_ SeIECCK)n Coordinador - Grupo de Atencién al Usuario y Archivo
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73200 | 34 | 20 |PLANES PLANES Plan PDF F/E 3 17 CT MT Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
ESTRATEGICOS DE|Concepto de aprobacién PDF F/E archivo de gestién y en el archivo central,

— — transferir al archivo histérico para su conservacion
SEGURIDAD VIAL Comunicaciones oficiales PDF F/E total en su soporte original, atendiendo a lo

establecido en la ley 1503 de 2011, el decreto
1285 de 2013, el decreto 1079 de 2015, la
resolucion 1565 de 2014 y la resolucién 1231 de
2016. Atendiendo al procedimiento GDC-P-02
TRANSFERENCIA DE ARCHIVOS 5.0 Yy
microfilmacién para consulta. Fueron tenidos en
cuenta los lineamientos dados en el Banco
Terminolégico emanado del Archivo General de la
Nacion Jorge Palacios Preciado. Los tiempos de
retencion contaran a partir de la fecha de
expiracion del plan.

CONVENCIONES ) RODOLF® MARTINEZ'QUINTERO
CT= Conservacion Total GRUPO DE ATENCION AL USUARIO Y ARCHIVO Secretario General (E)

E= Eliminacion _ FR
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— 1A Jorge Arcecio Canaveral Rojas
S_ SEIECC|On Coordinador - Grupo de Atencién al Usuario y Archivo
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Subdireccion de Servicios Administrativos y el
Registro de las operaciones de creacién| PDF funcionario a cargo del Grupo de Atencién al
de la Caja Menor en el sistema SIIF Usuario y Archivo. Los tiempos de retencién
contaran a partir de la fecha del Ultimo Registro de
cada vigencia.
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73200 | 43 REGISTROS DE Resoluciéon de constitucion de cajal PDF E 3 8 E Una vez finalizado el tiempo de retencién en el
menor archivo de gestidon y central, proceder a eliminar,
8APE§?4CI:EII\?(I)\I:S DE Certificado de disponibilidad PDF E ya que la informacion de esta subserie queda
J presupuestal - CDP consolidada en los estados financieros. Para la
Certificado de apertura de cuental PDF E eliminacion de los documentos electrénicos de
bgr)caria . archivo se hard borrado seguro en atencién a lo
Péliza para el manejo de recursos PDF E establecido en el Sistema de Gestién de Seguridad
Comprobantes de operacion PDF E de la Informacién, para la eliminacion de los
Facturas PDF E documentos en soporte papel se cumplird con lo
Comprobantes de gastos PDF E estipulado en el procedimiento GDC-P-07
ELIMINACION DOCUMENTOS 3.0. Esta actividad la
Cuentas de cobro PDF E realizard  la  Subdireccion  de  Servicios
Resolucién de reconocimiento del gasto PDF E Administrativos con el acompafiamiento de la
E

Acta de arqueo de caja menor PDF E
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