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i La vivienda y el agua
son de todos
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CIRCULARES

FORMATO: TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

MINISTERIO DE VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO

DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE AGUA Y SANEAMIENTO BASICO
DESPACHO DEL VICEMINISTRO DE AGUA Y SANEAMIENTO BASICO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
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CIRCULARES
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TIPOS DOCUMENTALES

Circular Dispositiva
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Version: 8.0
Fecha: 15/02/2021
Codigo: GDC-F-04

Version 2. Primera actualizacion: Decreto 3571 de 2011. Decreto 1829 de 2019, Resoluciones: No 0728 de
2019. Art 1; No. 0165 de 2020. Art 1y No. 0502 de 2020.

Periodo implementacion: 10/10/2019 a 02/12/2020

Certificado de convalldaclon del AGN del 5|ete (07) de enero de 2022.
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CENTRAL

: DISPOSICION
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FINAL

PROCEDIMIENTOS

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en el archivo
central, transferir al archivo histérico para su conservacion total en su soporte
original, atendiendo al procedimiento GDC-P-02 transferencia de archivos 5.0 y
microfilmacion para consulta, dado que las circulares dispositivas, son documentos
dispositivos que evidencia las decisiones tomadas por el Despacho del Viceministro
de Agua y Saneamiento Basico, por esta razon son importantes para la historia de
la ciencia y la cultura y en concordancia a la establecido por la Circular 003 de 2015
del AGN. Fueron tenidos en cuenta los lineamientos dados en el Banco
Terminolégico emanado del Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado.
Los tiempos de retencién contaran a partir de la tltima circular de cada videncia.
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INFORMES

INFORMES DE GESTION

Informe
Comunicaciones

Una vez finalizado el tiempo de retencion en el archivo de gestion y central,
proceder a eliminar, puesto que por funciones de la Oficina Asesora de Planeacion
(Decreto 3571 del 2011, Art 9. Funcion. 10), se consolidaran estos informes en la
subserie Informes de Gestidn Institucional del Grupo de Planeacion y Seguimiento.
Para la eliminacién de los documentos se cumplirda con lo estipulado en el
procedimiento GDC-P-07 Eliminacién Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015
articulo 2.8.2.2.5. Esta actividad la realizara el Despacho del Viceministro de Agua v
Saneamiento Basico con el acompafiamiento de la Subdireccién de Servicios
Administrativos y el funcionario a cargo del Grupo de Atencién al Usuario y Archivo.
Los tiempos de retencion contaran a partir de la fecha del Ultimo informe de cada
vigencia.

CONVENCIONES

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnolégico
S=Seleccidn
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