La vivienda y el agua

son de todos

PROCESO:
FONDO:

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

=
(o)
-
(S]
2
(=]
o
o
o

70401 | 24

OFICINA PRODUCTORA:

SUBSERIE

12

INFORMES

Minvivienda

MINISTERIO DE VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA COMUNICACION
GRUPO DE APOYO TECNOLOGICO - GAT

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES

INFORMES DE GESTION  [Informe

Comunicaciones

SOPORTE O

FORMATO: TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

FORMATO

lde2

Version: 8.0
Fecha: 15/02/2021
Cddigo: GDC-F-04

Version 2. Primera actualizacion: Decreto 3571 de 2011. Decreto 1829 de 2019, Resoluciones: No 0728 de
2019. Art 1; No. 0165 de 2020. Art 1y No. 0502 de 2020.

Periodo implementacion: 10/10/2019 a 02/12/2020

Certificado de convalldaclon del AGN del 5|ete (07) de enero de 2022.

: DISPOSICION

RETENCION FINAL

PROCEDIMIENTOS

CENTRAL

Una vez finalizado el tiempo de retencion en el archivo de gestion y central,
proceder a eliminar, puesto que por funciones de la Oficina Asesora de Planeacion
(Decreto 3571 del 2011, Art 9. Funcién. 10), se consolidaran estos informes en la
subserie Informes de Gestidn Institucional del Grupo de Planeacion y Seguimiento.
Para la eliminacién de los documentos se cumplird con lo estipulado en el
procedimiento GDC-P-07 Eliminacién Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015
articulo 2.8.2.2.5. Esta actividad la realizara el Grupo de Apoyo Tecnoldgico - GAT,
con el acompafiamiento de la Subdireccion de Servicios Administrativos y el
funcionario a cargo del Grupo de Atencion al Usuario y Archivo. Los tiempos de
retencion contaran a partir de la fecha del ultimo informe de cada vigencia.
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INFORMES

INFORMES DE
MANTENIMIENTO Y
SOPORTE TECNICO

Requerimientos
Cotizaciones

Solicitud

Registro de Asistencia

Una vez finalizado el tiempo de retencion en el archivo de gestion y central,
proceder a eliminar, puesto que carece de valores secundarios para la entidad y la
nacién. Para la eliminacién de los documentos se cumplira con lo estipulado en el
procedimiento GDC-P-07 Eliminacién Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015
articulo 2.8.2.2.5. Esta actividad la realizara el Grupo de Apoyo Tecnolégico - GAT
con el acompafiamiento de la Subdireccion de Servicios Administrativos y el
funcionario a cargo del Grupo de Atencién al Usuario y Archivo. Los tiempos de
retencion contaran a partir de la fecha del ultimo informe de cada vigencia.
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PROGRAMAS

PROGRAMAS DE
CONSERVACION DE BACK
UPS

Politica
Copia de seguridad
Lista de envio

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en el archivo
central, transferir al archivo historico para su conservacion total en su soporte
original por sus valores investigativos, puesto que desarrolla la politica de seguridad
de la informacién y acceso a los documentos creados o conservados en los
sistemas de informacion y equipos de computo del Ministerio. Su conservacion
obedece al cumplimiento de la Circular 003 de 2015 del AGN. Atendiendo al
procedimiento GDC-P-02 transferencia de archivos 5.0 y microfilmacion para
consulta. Los tiempos de retencidn contaran a partir de la fecha dltima copia de
seguridad de cada vigencia.

CONVENCIONES

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnolégico
S=Seleccidn

Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogotd, D. C., Colombia

Cédigo Postal: 110321
Conmutador: 60 (1) 371 53 63

lo Andrés Acosta
Subdirector - Subdireccion de Servicios Administrativos

lorge Arcecio Canaverai Rojas

Coordinador - Grupo del Atencion al Usuario y Archivo
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70401 | 42 | 15 |PROYECTOS PROYECTOS Proyecto F 3 8 |CT M Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en el archivo
TECNOLOGICOS Actas central, transferir al archivo histérico para su conservacion total en su soporte
INFORMATICOS Informes de Control y seguimiento original, puesto que genera valores de investigacion en cuanto a la implementacion
Comunicaciones de uso de tecnologias conforme a la normatividad del ministerio de tecnologias y

por esta razén son importantes para la historia, la ciencia y la cultura. Su
conservacion obedece al cumplimiento de la Circular 003 de 2015 del AGN.
Atendiendo al procedimiento GDC-P-02 transferencia de archivos 5.0 y
microfilmacion para consulta. Los tiempos de retencioén contaran a partir de la fecha
del acta de cierre del proyecto.
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