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" DISPOSICION

CT

FINAL

PROCEDIMIENTOS

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en el archivo
central, transferir al archivo histérico para su conservacion total en su soporte
original, atendiendo al procedimiento GDC-P-02 transferencia de archivos 5.0 y
microfilmacion para consulta, dado que son lineamientos que permiten la toma de
decisiones y funcionamiento de la entidad y por esta razon son importantes para la
historia, la ciencia y la cultura. Fueron tenidos en cuenta los lineamientos dados en
el Banco Terminologico emanado del Archivo General de la Nacion Jorge Palacios
Preciado. Los tiempos de retencidn contaran a partir de la fecha del ultimo concepto
de cada vigencia.
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DERECHOS DE PETICION

Derechos de peticion
Respuesta derecho de peticion

Finalizado el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion y Central, se selecciona
el 3% de la produccion anual de manera aleatoria dado que el derecho de peticién
es fuente primaria para la historia politica, la historia del derecho y la historia
institucional de las entidades, ya que permite develar las transformaciones del
derecho de peticion como instrumento de comunicacién entre los ciudadanos el
estado. Esta seleccion la realizara el Grupo de Conceptos con el acompafiamiento
de la Subdireccién de Servicios Administrativos y el funcionario responsable del
Grupo de Contratos. Los documentos seleccionados seran transferidos al archivo
histérico para su conservacion conforme lo establecido en el procedimiento GDC-P-
03 transferencia de archivos 5.0. Para la eliminacién de los documentos no
seleccionados se procederd conforme al procedimiento GDC-P-07 Eliminacién
Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos
resultantes de la seleccidon seran microfiimados como medio de conservacion del
soporte fisico. Fueron tenidos en cuenta los lineamientos dados en el Banco
Terminolégico emanado del Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado.
Los tiempos de retencién contaran a partir de la fecha de la respuesta definitiva a la
peticion.

CONVENCIONES

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnolégico
S=Seleccidn

Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogotd, D. C., Colombia
Cédigo Postal: 110321
Conmutador: 60 (1) 371 53 63

lo Andrés Acosta
Subdirector - Subdireccion de Servicios Administrativos

lorge Arcecio Canaverai Rojas

Coordinador - Grupo del Atencion al Usuario y Archivo
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70102 | 24 | 12 |INFORMES INFORMES DE GESTION Informe F 3 8 E Una vez finalizado el tiempo de retencion en el archivo de gestion y central,
Comunicaciones proceder a eliminar, puesto que por funciones de la Oficina Asesora de Planeacion

(Decreto 3571 del 2011, Art 9. Funcién. 10), se consolidaran estos informes en la
subserie Informes de Gestidn Institucional del Grupo de Planeacion y Seguimiento.
Para la eliminacién de los documentos se cumplird con lo estipulado en el
procedimiento GDC-P-07 Eliminacién Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015
articulo 2.8.2.2.5. Esta actividad la realizara el Grupo de Conceptos con el
acompafiamiento de la Subdireccion de Servicios Administrativos y el funcionario a
cargo del Grupo de Atencioén al Usuario y Archivo. Los tiempos de retencion
contaran a partir de la fecha del ultimo informe de cada vigencia.
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