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70304 | 2 | 19 |ACTAS ACTAS DE ORGANO Convocatoria a reunion F 3 8 CT M Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en el archivo

COLEGIADO DE Actas central, transferir al archivo histérico para su conservacion total en su soporte
ADMINISTRACION Y original, atendiendo al procedimiento GDC-P-02 transferencia de archivos 5.0 v
DECISION - OCAD microfimacion para consulta, dado que las actas de los érganos consultivos, son

documentos testimoniales que evidencia las decisiones tomadas y por esta razon
son importantes para la historia, la ciencia y la cultura, en cumplimiento de las
funciones del Ministerio y en concordancia a la establecido por la Circular 003 de
2015 del AGN. Los tiempos de retencién contaran a partir de la fecha de la Ultima
acta de cada vigencia.

70304 [ 3 | 1 |ACTOS ADMINISTRATIVOS |ACUERDOS ORGANO Acuerdos F 3 17 | CT M Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en el archivo
COLEGIADO DE Comunicacion oficial central, transferir al archivo historico para su conservacion total en su soporte
ADMINISTRACION Y original, atendiendo al procedimiento GDC-P-02 transferencia de archivos 5.0 y
DECISION - OCAD microfilmacion para consulta, dado que los acuerdos, son documentos dispositivos

que evidencia las decisiones tomadas por los (OCAD) ORGANO COLEGIADO DE
ADMINISTRACION Y DECISION, en cumplimiento de las funciones del Ministerio y
en concordancia a la establecido por la Circular 003 de 2015 del AGN y por esta
razén son importantes para la historia, la ciencia y la cultura. Los tiempos de
retencion contaran a partir de la fecha del Ultimo acuerdo de cada vigencia.
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70304 | 4 ANTEPROYECTOS DE Justificacion del Anteproyecto. E 3 8 |CT Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestion y en el archivo
PRESUPUESTO Anteproyecto del presupuesto de ingresos. central, transferir al archivo historico para su conservacion total en su soporte
Anteproyecto del presupuesto de gastos. original, atendiendo al procedimiento GDC-P-02 transferencia de archivos 5.0 y
Registros de Calculo de los ingresos corrientes microfilmacion para consulta, dado que contiene informacién financiera que permite
por producto. Ifa ejecucion de estudios econoémicos para la entidad, en cumpgmiento de las
. e - unciones del Ministerio y en concordancia a la establecido por la Circular 003 de
;:St'g‘;ro de Clasificacion economica de los 2015 del AGN, el Articulo 28, Ley 962 de 2005, el Decreto 4730 de 2005, el Decreto
o ., 4836 de 2011 Articulo 12, el Decreto 1068 de 2015 y por esta razon son
Reg|s~tro d,e I_DroyeCC'on de Planta de personal importantes para la historia, la ciencia y la cultura. Fueron tenidos en cuenta los
el a_'?o pr(’mmo. . B lineamientos dados en el Banco Terminologico emanado del Archivo General de la
Certificacion de nomina del presente afio. Nacién Jorge Palacios Preciado. Los tiempos de retencion contaran a partir de la
Registro de Pagos programados de deuda aprobacion anteproyecto.
publica.
70304 1 24 | 1 |INFORMES INFORMES A ENTES DE Solicitud de informacion F 4 8 Una vez finalizado el tiempo de retencion en el archivo de gestion y central,
CONTROL Informe proceder a eliminar, puesto que los informes presentados por el MVCT a
organismos de control, son consolidados en la subserie informes a entes de control
de la Oficina de Control Interno en cumplimiento al Decreto 3571 de 2011 Articulo 8
funcién 9. Para la eliminacion de los documentos se cumplira con lo estipulado en el
procedimiento GDC-P-07 Eliminacién Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015
articulo 2.8.2.2.5. Este procedimiento sera realizado por el Grupo de Presupuesto y
Proyectos de Inversién con el acompafiamiento de la Subdireccion de Servicios
Administrativos. Los tiempos de retencion contaran a partir de la fecha del ultimo
informe de cada vigencia.
70304 | 24 | 3 |INFORMES INFORMES A OTRAS Comunicaciones oficiales F 3 8 CT Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en el archivo
ENTIDADES Informe central, transferir al archivo histérico para su conservacion total en su soporte
original, dado que cuenta con valores historicos e investigativos para la Nacion y en
atencion a la Circular 003 de 2015 del AGN. Atendiendo al procedimiento GDC-P-02
transferencia de archivos 5.0 y microfimaciéon para consulta. Los tiempos de
retencién contaran a partir de la fecha del Ultimo informe de la vigencia.
CONVENCIONES
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70304 [ 31 | 1 |LIBROS DE CONTABILIDAD [LIBROS DE VIGENCIAS Libro de reservas presupuestales E 3 8 E Una vez finalizado el tiempo de retencion en el archivo de gestion y central,

PRESUPUESTAL FUTURAS proceder a eliminar, en atencion a lo dispuesto en el Articulo 28, Ley 962 de 2005.

Para la eliminacién de los documentos se cumplirda con lo estipulado en el
procedimiento GDC-P-07 Eliminacién Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015
articulo 2.8.2.2.5. Esta actividad la realizara el Grupo de Presupuesto y Cuentas con
el acompafiamiento de la Subdireccién de Servicios Administrativos y el funcionario
a cargo del Grupo de Atencion al Usuario y Archivo. Los tiempos de retencién
contaran a partir de la fecha del ultimo asiento contable de cada vigencia.

70304 | 42 | 5 |PROYECTOS PROYECTOS DE Formulacion del proyecto F 3 8 |CT M Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en el archivo
INVERSION Informe de seguimiento central, transferir al archivo histérico para su conservacion total en su soporte
original, dado que son importantes para la historia, la ciencia y la cultura como
evidencia de las decisiones tomadas en cumplimiento de la misién del Ministerio en
el seguimiento a las metas de prioridad del Gobierno para el sector con el fin de
informar sobre el avance y la gestion de las misma en cumplimiento a la Resolucion
035 de 2011 Art. 3 Funcién 1y 5. Su conservacion obedece al cumplimiento de la
Circular 003 de 2015 del AGN. Atendiendo al procedimiento GDC-P-02
transferencia de archivos 5.0 y microfilmacién para consulta. Los tiempos de
retencion contaran a partir de la fecha del informe final del proyecto.

CONVENCIONES B Rencia

CT= Conservacion Total Subdirector - Subdireccion de Servicios Administrativos
E= Eliminacion Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogotd, D. C., Colombia _

MT= Medio Tecnolégico Cédigo Postal: 110321 o et mmer‘aﬁ%as

S= Seleccion Conmutador: 60 (1) 371 53 63 Coordinador - Grupo de| Atencién al Usuario y Archivo



