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70103 2 [ 1 |ACTAS ACTAS COMITE DE Convocatoria a comité F 3 8 CT Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en el archivo
CONCILIACION Actas Comité de Conciliacion central, transferir al archivo histérico para su conservacion total en su soporte
Ficha Técnica original, atendiendo al procedimiento GDC-P-02 transferencia de archivos 5.0 y
Registro de asistencia microfilmacion para consulta, dado que las actas de los érganos consultivos, son
documentos testimoniales que evidencia las decisiones tomadas y por esta razon
son importantes para la historia, la ciencia y la cultura, en cumplimiento de las
funciones del Ministerio y en concordancia a la establecido por la Circular 003 de
2015 del AGN. Fueron tenidos en cuenta los lineamientos dados en el Banco
Terminolégico emanado del Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado.
Los tiempos de retencién contaran a partir de la fecha de la Ultima acta de cada
vigencia.
70103 [ 11 | 2 |CONCILIACIONES CONCILIACIONES Solicitud de Conciliacién F 3 8 Una vez finalizado el tiempo de retencion en el archivo de gestion y central,
EXTRAJUDICIALES Concepto Apoderado proceder a eliminar, puesto que esta subserie no posee valores secundarios para la
Citacion Comité de Conciliacion investigacion, debido a que se agotan sus valores primarios y no posee valores
Audiencia de Conciliacion secundarios. Para la eliminacion de los documentos se cumplira con lo estipulado
Reparto Jurisdiccién Contenciosa en el procedimiento GDC-P-07 Eliminacién Documentos 3.0, el Decreto 1080 del
Fallo de Primera Instancia 201 .5.art|culo 2.8.2.25. Efte procedlmlento sera re.a'llzado por.ell Grupo de Pro.cesos
- Judiciales con el acompafiamiento de la Subdireccion de Servicios Administrativos v,
Recursos de Apelacion o . . . :
el funcionario responsable del Grupo de Atencion al Usuario y Archivo. Los tiempos
Alegato ) de retencion contaran a partir de la fecha del fallo de segunda instancia.
Fallo de Segunda Instancia
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70103 | 24 | 12 |INFORMES INFORMES DE GESTION Informe F 3 8 E Una vez finalizado el tiempo de retencion en el archivo de gestion y central,
Comunicaciones proceder a eliminar, puesto que por funciones de la Oficina Asesora de Planeacion
(Decreto 3571 del 2011, Art 9. Funcién. 10), se consolidaran estos informes en la
subserie Informes de Gestidn Institucional del Grupo de Planeacion y Seguimiento.
Para la eliminacién de los documentos se cumplird con lo estipulado en el
procedimiento GDC-P-07 Eliminacién Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015
articulo 2.8.2.2.5. Esta actividad la realizara el Grupo de Procesos Judiciales con el
acompafiamiento de la Subdireccion de Servicios Administrativos y el funcionario a
cargo del Grupo de Atencioén al Usuario y Archivo. Los tiempos de retencion
contaran a partir de la fecha del ultimo informe de cada vigencia.
70103 [ 38 [ 4 [PROCESOS PROCESOS DE ACCION DE |Demanda 3 17 M Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y Central, se selecciona
DOMINIO Auto de Admisién aleatoriamente el 3% de la produccion anual por sus valores cualitativos ya que
Poder brindan soporte juridico e histdrico para la Entidad y como criterio para seleccionar
Contestacién de la demanda la muestra se tendrd en cuenta aquellos procesos que por su impacto para el
Solicitud de pruebas Estado se convierten en linea de estudio para la defensa de la Entidad. Esta
Sentencia de primera instancia seleccion la realizara el Grupo de Procesos Judiciales con el acompafiamiento de la
Alegatos Subdireccion de Servicios Administrativos y el funcionario responsable del Grupo de
Atencion al Usuario y Archivo. Los documentos seleccionados seran transferidos al
Recurso_s . . archivo historico para su conservacién conforme lo establecido en el procedimiento
Senlten0|la’ de §egunqa instancia GDC-P-03 transferencia de archivos 5.0. Para la eliminacion de los documentos no
Notificacion ejecutoria seleccionados se procedera conforme al procedimiento GDC-P-07 Eliminacion
Comunicacion de ejecucion de sentencia Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos
resultantes de la seleccion seran microfiimados como medio de conservacion del
soporte fisico. Los tiempos de retencién contaran a partir de la fecha de la
sentencia.
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Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y Central, se selecciona
aleatoriamente el 3% de la produccion anual por sus valores cualitativos ya que son
fuente primaria para la investigacion de la recaudacion de rentas en la entidad
promedio de la jurisdiccion coactiva. A pesar de su importancia, esta serie se
produce en grandes cantidades por lo cual se establecié una seleccién aleatoria
para este tipo de documentacién. La seleccién la realizara el Grupo de Procesos
Judiciales con el acompafiamiento de la Subdireccidn de Servicios Administrativos v,
el funcionario responsable del Grupo de Atencién al Usuario y Archivo. Los
documentos seleccionados seran transferidos al archivo historico para su
conservacion conforme lo establecido en el procedimiento GDC-P-03 transferencia
de archivos 5.0. Para la eliminacion de los documentos no seleccionados se
procedera conforme al procedimiento GDC-P-07 Eliminacion Documentos 3.0, el
Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos resultantes de la
seleccion seran microfimados como medio de conservacion del soporte fisico.
Fueron tenidos en cuenta los lineamientos dados en el Banco Terminoldgico
emanado del Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado. Los tiempos de
retencion contaran a partir de la fecha de la Comunicacion de ejecucion de
sentencia.
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Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y Central, se selecciona
aleatoriamente el 3% de la produccion anual por sus valores cualitativos ya que
brindan soporte juridico e histdrico para la Entidad y como criterio para seleccionar
la muestra se tendrd en cuenta aquellos procesos que por su impacto para el
Estado se convierten en linea de estudio para la defensa de la Entidad. La seleccién
la realizara el Grupo de Procesos Judiciales con el acompafiamiento de la
Subdireccion de Servicios Administrativos y el funcionario responsable del Grupo de
Atencién al Usuario y Archivo. Los documentos seleccionados seran transferidos al
archivo historico para su conservacion conforme lo establecido en el procedimiento
GDC-P-03 transferencia de archivos 5.0. Para la eliminacién de los documentos no
seleccionados se procedera conforme al procedimiento GDC-P-07 Eliminacion
Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos
resultantes de la seleccidn seran microfilmados como medio de conservacion del
soporte fisico. Los tiempos de retencién contaran a partir de la fecha la Notificacion
de la Sentencia de segunda instancia.
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Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y Central, se selecciona
aleatoriamente el 3% de la produccidn anual por sus valores cualitativos que
brindan soporte juridico e histdrico para la Entidad y como criterio para seleccionar
la muestra, se tendra en cuenta aquellos procesos representativos en la proteccion
del patrimonio publico, donde prevalezca el interés general sobre el particular. La
seleccion la realizara el Grupo de Procesos Judiciales con el acompafiamiento de la
Subdireccion de Servicios Administrativos y el funcionario responsable del Grupo de
Atencién al Usuario y Archivo. Los documentos seleccionados seran transferidos al
archivo historico para su conservacion conforme lo establecido en el procedimiento
GDC-P-03 transferencia de archivos 5.0. Para la eliminacién de los documentos no
seleccionados se procedera conforme al procedimiento GDC-P-07 Eliminacion
Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos
resultantes de la seleccidn seran microfilmados como medio de conservacion del
soporte fisico. Los tiempos de retencidén contaran a partir de la fecha de la
Comunicacion de ejecucion de sentencia.
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Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y Central, se selecciona
aleatoriamente el 3% de la produccion anual por sus valores cualitativos ya que
brindan soporte juridico e histdrico para la Entidad y como criterio para seleccionar
la muestra se tendrd en cuenta aquellos procesos donde se evidencie la
responsabilidad de terceros con los cuales se tiene vinculacion. La seleccion la
realizara el Grupo de Procesos Judiciales con el acompafiamiento de la
Subdireccion de Servicios Administrativos y el funcionario responsable del Grupo de
Atencién al Usuario y Archivo. Los documentos seleccionados seran transferidos al
archivo historico para su conservacion conforme lo establecido en el procedimiento
GDC-P-03 transferencia de archivos 5.0. Para la eliminacién de los documentos no
seleccionados se procedera conforme al procedimiento GDC-P-07 Eliminacion
Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos
resultantes de la seleccidn seran microfilmados como medio de conservacion del
soporte fisico. Los tiempos de retencidén contaran a partir de la fecha de la
Comunicacion de ejecucion de sentencia.
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Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y Central, se selecciona
aleatoriamente el 3% de la produccion anual por sus valores cualitativos ya que
brindan soporte juridico e histdrico para la Entidad y como criterio para seleccionar
la muestra se tendrd en cuenta aquellos procesos que por su impacto para el
Estado se convierten en linea de estudio para la defensa de la Entidad. La seleccién
la realizara el Grupo de Procesos Judiciales con el acompafiamiento de la
Subdireccion de Servicios Administrativos y el funcionario responsable del Grupo de
Atencién al Usuario y Archivo. Los documentos seleccionados seran transferidos al
archivo historico para su conservacion conforme lo establecido en el procedimiento
GDC-P-03 transferencia de archivos 5.0. Para la eliminacién de los documentos no
seleccionados se procedera conforme al procedimiento GDC-P-07 Eliminacion
Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos
resultantes de la seleccidn seran microfilmados como medio de conservacion del
soporte fisico. Los tiempos de retencién contaran a partir de la fecha la Notificacion
de la Sentencia de segunda instancia.
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Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y Central, se selecciona
aleatoriamente el 3% de la produccion anual por sus valores cualitativos ya que
brindan soporte juridico e histdrico para la Entidad y como criterio para seleccionar
la muestra se tendrd en cuenta aquellos procesos que por su impacto para el
Estado se convierten en linea de estudio para la defensa de la Entidad. La seleccién
la realizara el Grupo de Procesos Judiciales con el acompafiamiento de la
Subdireccion de Servicios Administrativos y el funcionario responsable del Grupo de
Atencién al Usuario y Archivo. Los documentos seleccionados seran transferidos al
archivo historico para su conservacion conforme lo establecido en el procedimiento
GDC-P-03 transferencia de archivos 5.0. Para la eliminacién de los documentos no
seleccionados se procedera conforme al procedimiento GDC-P-07 Eliminacion
Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos
resultantes de la seleccidn seran microfilmados como medio de conservacion del
soporte fisico. Los tiempos de retencidén contaran a partir de la fecha de la
Comunicacion de ejecucion de sentencia.
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CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnolégico
S=Seleccidn

Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogotd, D. C., Colombia
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Conmutador: 60 (1) 371 53 63

lo Andrés Acosta
Subdirector - Subdireccion de Servicios Administrativos

lorge Arcecio Canaverai Rojas

Coordinador - Grupo del Atencion al Usuario y Archivo
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Version 2. Primera actualizacion: Decreto 3571 de 2011. Decreto 1829 de 2019, Resoluciones: No 0728 de
2019. Art 1; No. 0165 de 2020. Art 1y No. 0502 de 2020.

Periodo implementacion: 10/10/2019 a 02/12/2020

Certificado de convalldaclon del AGN del 5|ete (07) de enero de 2022.

RETENCION

CENTRAL

: DISPOSICION

FINAL

PROCEDIMIENTOS

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y Central, se selecciona
aleatoriamente el 3% de la produccion anual por sus valores cualitativos ya que
brindan soporte juridico e historico para la Entidad y como criterio de seleccion de la
muestra se tendra en cuenta aquellos procesos donde se evidencie la gestion
administrativa del Estado en la recuperacién de bienes fiscales, en la fijacion de
politicas de tierra, en el desarrollo territorial y también en el establecimiento de
politicas frente a la adecuada redistribucion de la riqueza. La seleccion la realizara
el Grupo de Procesos Judiciales con el acompafiamiento de la Subdireccion de
Servicios Administrativos y el funcionario responsable del Grupo de Atencion al
Usuario y Archivo. Los documentos seleccionados seran transferidos al archivo
historico para su conservacion conforme lo establecido en el procedimiento GDC-P-
03 transferencia de archivos 5.0. Para la eliminacién de los documentos no
seleccionados se procedera conforme al procedimiento GDC-P-07 Eliminacion
Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos
resultantes de la seleccion seran microfiimados como medio de conservacion del
soporte fisico. Los tiempos de retencién contaran a partir de la fecha de la
Comunicacién de ejecucidn de sentencia.

CONVENCIONES

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnolégico
S=Seleccidn

Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogotd, D. C., Colombia
Cédigo Postal: 110321
Conmutador: 60 (1) 371 53 63

lo Andrés Acosta
Subdirector - Subdireccion de Servicios Administrativos

lorge Arcecio Canaverai Rojas

Coordinador - Grupo del Atencion al Usuario y Archivo
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Version 2. Primera actualizacion: Decreto 3571 de 2011. Decreto 1829 de 2019, Resoluciones: No 0728 de
2019. Art 1; No. 0165 de 2020. Art 1y No. 0502 de 2020.

Periodo implementacion: 10/10/2019 a 02/12/2020

Certificado de convalldaclon del AGN del 5|ete (07) de enero de 2022.

RETENCION

CENTRAL

: DISPOSICION

FINAL

PROCEDIMIENTOS

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y Central, se selecciona
aleatoriamente el 3% de la produccion anual por sus valores cualitativos ya que
brindan soporte juridico e histdrico para la Entidad y como criterio para seleccionar
la muestra se tendrd en cuenta aquellos procesos que por su impacto para el
Estado se convierten en linea de estudio para la defensa de la Entidad. La seleccién
la realizara el Grupo de Procesos Judiciales con el acompafiamiento de la
Subdireccion de Servicios Administrativos y el funcionario responsable del Grupo de
Atencién al Usuario y Archivo. Los documentos seleccionados seran transferidos al
archivo historico para su conservacion conforme lo establecido en el procedimiento
GDC-P-03 transferencia de archivos 5.0. Para la eliminacién de los documentos no
seleccionados se procedera conforme al procedimiento GDC-P-07 Eliminacion
Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos
resultantes de la seleccidn seran microfilmados como medio de conservacion del
soporte fisico. Los tiempos de retencidén contaran a partir de la fecha de la
Comunicacion de ejecucion de sentencia.

CONVENCIONES

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnolégico
S=Seleccidn

Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogotd, D. C., Colombia

Cédigo Postal: 110321
Conmutador: 60 (1) 371 53 63

lo Andrés Acosta
Subdirector - Subdireccion de Servicios Administrativos

lorge Arcecio Canaverai Rojas

Coordinador - Grupo del Atencion al Usuario y Archivo
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Version 2. Primera actualizacion: Decreto 3571 de 2011. Decreto 1829 de 2019, Resoluciones: No 0728 de
2019. Art 1; No. 0165 de 2020. Art 1y No. 0502 de 2020.

Periodo implementacion: 10/10/2019 a 02/12/2020

Certificado de convalldaclon del AGN del 5|ete (07) de enero de 2022.
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: DISPOSICION

CT

FINAL

PROCEDIMIENTOS

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en el archivo
central, transferir al archivo histérico para su conservacion total en su soporte
original, dado que dichos documentos estan directamente relacionados con la
violacion de derechos humanos y el derecho internacional humanitario, conforme
con lo establecido en la ley 1448 del 2011. Ademas, ya que cuenta con valores
historicos, legales e investigativos para la nacién, en materia de inversion en
vivienda, como evidencia de la implementacion de politicas en la administracion,
relacionada con los temas de asignacion del subsidio de vivienda familiar y la
garantia de la transparencia y efectividad de la distribucion de los recursos
orientados a la poblacién colombiana, especialmente a aquella con menores
ingresos y mayores condiciones de vulnerabilidad como lo es la poblacidn
desplazada de la nacion en cumplimiento de la misién del ministerio. Su
conservacion obedece al cumplimiento del articulo 144 de la ley 1448 de 2011 “ley
de victimas y restitucion de tierras”, por esta razén son importantes para la historia,
la ciencia y la cultura, son documentos con reserva de acceso en virtud de lo
establecido en el articulo 31 de la ley 1448. acuerdo AGN 004 de 2015. Atendiendo
al procedimiento GDC-P-02 transferencia de archivos 5.0 y microfilmacién para
consulta. Fueron tenidos en cuenta los lineamientos dados en el Banco
Terminolégico emanado del Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado.
los tiempos de retencidn se cuentan a partir de la fecha de la comunicacion de
ejecucion de sentencia.

CONVENCIONES

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnolégico
S=Seleccidn

Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogotd, D. C., Colombia
Cédigo Postal: 110321
Conmutador: 60 (1) 371 53 63

lo Andrés Acosta
Subdirector - Subdireccion de Servicios Administrativos
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Coordinador - Grupo del Atencion al Usuario y Archivo
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Version: 8.0
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Version 2. Primera actualizacion: Decreto 3571 de 2011. Decreto 1829 de 2019, Resoluciones: No 0728 de
2019. Art 1; No. 0165 de 2020. Art 1y No. 0502 de 2020.

Periodo implementacion: 10/10/2019 a 02/12/2020

Certificado de convalldaclon del AGN del 5|ete (07) de enero de 2022.

RETENCION

CENTRAL

: DISPOSICION

FINAL

PROCEDIMIENTOS

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y Central, se selecciona
aleatoriamente el 3% de la produccion anual por sus valores cualitativos ya que
brindan soporte juridico e histérico para la Entidad y para seleccionar la muestra se
tendra en cuenta aquellos procesos donde se evidencie la gestion administrativa del
estado en la recuperacién de recursos publicos. La seleccion la realizara el Grupo
de Procesos Judiciales con el acompafiamiento de la Subdireccion de Servicios
Administrativos y el funcionario responsable del Grupo de Atencion al Usuario y
Archivo. Los documentos seleccionados seran transferidos al archivo historico para
su conservacion conforme lo establecido en el procedimiento GDC-P-03
transferencia de archivos 5.0. Para la eliminacion de los documentos no
seleccionados se procedera conforme al procedimiento GDC-P-07 Eliminacion
Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos
resultantes de la seleccion seran microfilmados como medio de conservacion del
soporte fisico. Los tiempos de retencidén contaran a partir de la fecha de la
Comunicacion de ejecucion de sentencia.

CONVENCIONES

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnolégico
S=Seleccidn

Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogotd, D. C., Colombia
Cédigo Postal: 110321
Conmutador: 60 (1) 371 53 63

lo Andrés Acosta
Subdirector - Subdireccion de Servicios Administrativos

lorge Arcecio Canaverai Rojas

Coordinador - Grupo del Atencion al Usuario y Archivo
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Version: 8.0
Fecha: 15/02/2021
Cddigo: GDC-F-04

Version 2. Primera actualizacion: Decreto 3571 de 2011. Decreto 1829 de 2019, Resoluciones: No 0728 de
2019. Art 1; No. 0165 de 2020. Art 1y No. 0502 de 2020.

Periodo implementacion: 10/10/2019 a 02/12/2020

Certificado de convalldaclon del AGN del 5|ete (07) de enero de 2022.

RETENCION

CENTRAL

: DISPOSICION

FINAL

PROCEDIMIENTOS

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y Central, se selecciona
aleatoriamente el 3% de la produccion anual por sus valores cualitativos ya que
brindan soporte juridico e histdrico para la Entidad y como criterio para seleccionar
la muestra se tendrd en cuenta aquellas acciones que por su impacto para el
Estado se convierten en linea de estudio para la defensa de la Entidad. La seleccién
la realizard el Grupo de Procesos Judiciales con el acompafiamiento de la
Subdireccion de Servicios Administrativos y el funcionario responsable del Grupo de
Atencién al Usuario y Archivo. Los documentos seleccionados seran transferidos al
archivo historico para su conservacion conforme lo establecido en el procedimiento
GDC-P-03 transferencia de archivos 5.0. Para la eliminacién de los documentos no
seleccionados se procedera conforme al procedimiento GDC-P-07 Eliminacion
Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos
resultantes de la seleccidn seran microfilmados como medio de conservacion del
soporte fisico. Los tiempos de retencidén contaran a partir de la fecha de la
notificacion de ejecutoria.

CONVENCIONES

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnolégico
S=Seleccidn

Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogotd, D. C., Colombia
Cédigo Postal: 110321
Conmutador: 60 (1) 371 53 63

lo Andrés Acosta
Subdirector - Subdireccion de Servicios Administrativos

lorge Arcecio Canaverai Rojas

Coordinador - Grupo del Atencion al Usuario y Archivo
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Version 2. Primera actualizacion: Decreto 3571 de 2011. Decreto 1829 de 2019, Resoluciones: No 0728 de
2019. Art 1; No. 0165 de 2020. Art 1y No. 0502 de 2020.

Periodo implementacion: 10/10/2019 a 02/12/2020

Certificado de convalldaclon del AGN del 5|ete (07) de enero de 2022.

RETENCION

CENTRAL

: DISPOSICION

FINAL

PROCEDIMIENTOS

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y Central, se selecciona
aleatoriamente el 3% de la produccion anual por sus valores cualitativos ya que
brindan soporte juridico e histdrico para la Entidad y como criterio para seleccionar
la muestra se tendrd en cuenta aquellas acciones que por su impacto para el
Estado se convierten en linea de estudio para la defensa de la Entidad. La seleccién
la realizard el Grupo de Procesos Judiciales con el acompafiamiento de la
Subdireccion de Servicios Administrativos y el funcionario responsable del Grupo de
Atencién al Usuario y Archivo. Los documentos seleccionados seran transferidos al
archivo historico para su conservacion conforme lo establecido en el procedimiento
GDC-P-03 transferencia de archivos 5.0. Para la eliminacién de los documentos no
seleccionados se procedera conforme al procedimiento GDC-P-07 Eliminacion
Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos
resultantes de la seleccidn seran microfilmados como medio de conservacion del
soporte fisico. Los tiempos de retencidén contaran a partir de la fecha de la
notificacion de ejecutoria.

CONVENCIONES

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnolégico
S=Seleccidn

Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogotd, D. C., Colombia
Cédigo Postal: 110321
Conmutador: 60 (1) 371 53 63

lo Andrés Acosta
Subdirector - Subdireccion de Servicios Administrativos

lorge Arcecio Canaverai Rojas

Coordinador - Grupo del Atencion al Usuario y Archivo
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Version 2. Primera actualizacion: Decreto 3571 de 2011. Decreto 1829 de 2019, Resoluciones: No 0728 de
2019. Art 1; No. 0165 de 2020. Art 1y No. 0502 de 2020.

Periodo implementacion: 10/10/2019 a 02/12/2020
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RETENCION

CENTRAL

: DISPOSICION

FINAL

PROCEDIMIENTOS

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y Central, se selecciona
aleatoriamente el 3% de la produccion anual por sus valores cualitativos ya que
brindan soporte juridico e histdrico para la Entidad y como criterio para seleccionar
la muestra se tendrd en cuenta aquellas acciones que por su impacto para el
Estado se convierten en linea de estudio para la defensa de la Entidad. La seleccién
la realizard el Grupo de Procesos Judiciales con el acompafiamiento de la
Subdireccion de Servicios Administrativos y el funcionario responsable del Grupo de
Atencién al Usuario y Archivo. Los documentos seleccionados seran transferidos al
archivo historico para su conservacion conforme lo establecido en el procedimiento
GDC-P-03 transferencia de archivos 5.0. Para la eliminacién de los documentos no
seleccionados se procedera conforme al procedimiento GDC-P-07 Eliminacion
Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos
resultantes de la seleccidn seran microfilmados como medio de conservacion del
soporte fisico. Los tiempos de retencidén contaran a partir de la fecha de la
notificacion de ejecutoria.

CONVENCIONES

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnolégico
S=Seleccidn
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FINAL
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Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y Central, se selecciona
aleatoriamente el 3% de la produccion anual por sus valores cualitativos ya que
brindan soporte juridico e histdrico para la Entidad y como criterio para seleccionar
la muestra se tendrd en cuenta aquellas acciones que por su impacto para el
Estado se convierten en linea de estudio para la defensa de la Entidad. La seleccién
la realizard el Grupo de Procesos Judiciales con el acompafiamiento de la
Subdireccion de Servicios Administrativos y el funcionario responsable del Grupo de
Atencién al Usuario y Archivo. Los documentos seleccionados seran transferidos al
archivo historico para su conservacion conforme lo establecido en el procedimiento
GDC-P-03 transferencia de archivos 5.0. Para la eliminacién de los documentos no
seleccionados se procedera conforme al procedimiento GDC-P-07 Eliminacion
Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos
resultantes de la seleccidn seran microfilmados como medio de conservacion del
soporte fisico. Los tiempos de retencidén contaran a partir de la fecha de la
notificacion de ejecutoria.

CONVENCIONES

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnolégico
S=Seleccidn

Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogotd, D. C., Colombia
Cédigo Postal: 110321
Conmutador: 60 (1) 371 53 63

lo Andrés Acosta
Subdirector - Subdireccion de Servicios Administrativos

lorge Arcecio Canaverai Rojas

Coordinador - Grupo del Atencion al Usuario y Archivo
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Version: 8.0
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Version 2. Primera actualizacion: Decreto 3571 de 2011. Decreto 1829 de 2019, Resoluciones: No 0728 de
2019. Art 1; No. 0165 de 2020. Art 1y No. 0502 de 2020.

Periodo implementacion: 10/10/2019 a 02/12/2020

Certificado de convalldaclon del AGN del 5|ete (07) de enero de 2022.

RETENCION

CENTRAL

: DISPOSICION

PROCEDIMIENTOS

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y Central, se selecciona
aleatoriamente el 3% de la produccion anual por sus valores cualitativos ya que
brindan soporte juridico e histdrico para la Entidad y como criterio para seleccionar
la muestra se tendrd en cuenta aquellas acciones que por su impacto para el
Estado se convierten en linea de estudio para la defensa de la Entidad. La seleccién
la realizard el Grupo de Procesos Judiciales con el acompafiamiento de la
Subdireccion de Servicios Administrativos y el funcionario responsable del Grupo de
Atencién al Usuario y Archivo. Los documentos seleccionados seran transferidos al
archivo historico para su conservacion conforme lo establecido en el procedimiento
GDC-P-03 transferencia de archivos 5.0. Para la eliminacién de los documentos no
seleccionados se procedera conforme al procedimiento GDC-P-07 Eliminacion
Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos
resultantes de la seleccidn seran microfilmados como medio de conservacion del
soporte fisico. Los tiempos de retencidén contaran a partir de la fecha de la
notificacion de ejecutoria.

CONVENCIONES

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnolégico
S=Seleccidn

Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogotd, D. C., Colombia
Cédigo Postal: 110321
Conmutador: 60 (1) 371 53 63

lo Andrés Acosta
Subdirector - Subdireccion de Servicios Administrativos
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Coordinador - Grupo del Atencion al Usuario y Archivo
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Version: 8.0
Fecha: 15/02/2021
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Version 2. Primera actualizacion: Decreto 3571 de 2011. Decreto 1829 de 2019, Resoluciones: No 0728 de
2019. Art 1; No. 0165 de 2020. Art 1y No. 0502 de 2020.

Periodo implementacion: 10/10/2019 a 02/12/2020

Certificado de convalldaclon del AGN del 5|ete (07) de enero de 2022.

RETENCION

CENTRAL

: DISPOSICION

PROCEDIMIENTOS

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y Central, se selecciona
aleatoriamente el 3% de la produccion anual por sus valores cualitativos ya que
brindan soporte juridico e histdrico para la Entidad y como criterio para seleccionar
la muestra se tendrd en cuenta aquellas acciones que por su impacto para el
Estado se convierten en linea de estudio para la defensa de la Entidad. La seleccién
la realizard el Grupo de Procesos Judiciales con el acompafiamiento de la
Subdireccion de Servicios Administrativos y el funcionario responsable del Grupo de
Atencién al Usuario y Archivo. Los documentos seleccionados seran transferidos al
archivo historico para su conservacion conforme lo establecido en el procedimiento
GDC-P-03 transferencia de archivos 5.0. Para la eliminacién de los documentos no
seleccionados se procedera conforme al procedimiento GDC-P-07 Eliminacion
Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos
resultantes de la seleccidn seran microfilmados como medio de conservacion del
soporte fisico. Los tiempos de retencidén contaran a partir de la fecha de la
notificacion de ejecutoria.

CONVENCIONES

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnolégico
S=Seleccidn

Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogotd, D. C., Colombia
Cédigo Postal: 110321
Conmutador: 60 (1) 371 53 63
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Version: 8.0
Fecha: 15/02/2021
Cddigo: GDC-F-04

Version 2. Primera actualizacion: Decreto 3571 de 2011. Decreto 1829 de 2019, Resoluciones: No 0728 de
2019. Art 1; No. 0165 de 2020. Art 1y No. 0502 de 2020.

Periodo implementacion: 10/10/2019 a 02/12/2020

Certificado de convalldaclon del AGN del 5|ete (07) de enero de 2022.
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CENTRAL

: DISPOSICION

FINAL

PROCEDIMIENTOS

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y Central, se selecciona
aleatoriamente el 3% de la produccion anual por sus valores cualitativos ya que
brindan soporte juridico e histdrico para la Entidad y como criterio para seleccionar
la muestra se tendrd en cuenta aquellas acciones que por su impacto para el
Estado se convierten en linea de estudio para la defensa de la Entidad. La seleccién
la realizard el Grupo de Procesos Judiciales con el acompafiamiento de la
Subdireccion de Servicios Administrativos y el funcionario responsable del Grupo de
Atencién al Usuario y Archivo. Los documentos seleccionados seran transferidos al
archivo historico para su conservacion conforme lo establecido en el procedimiento
GDC-P-03 transferencia de archivos 5.0. Para la eliminacién de los documentos no
seleccionados se procedera conforme al procedimiento GDC-P-07 Eliminacion
Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos
resultantes de la seleccidn seran microfilmados como medio de conservacion del
soporte fisico. Los tiempos de retencidén contaran a partir de la fecha de la
notificacion de ejecutoria.

CONVENCIONES

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnolégico
S=Seleccidn

Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogotd, D. C., Colombia
Cédigo Postal: 110321
Conmutador: 60 (1) 371 53 63

lo Andrés Acosta
Subdirector - Subdireccion de Servicios Administrativos
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Version: 8.0
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Version 2. Primera actualizacion: Decreto 3571 de 2011. Decreto 1829 de 2019, Resoluciones: No 0728 de
2019. Art 1; No. 0165 de 2020. Art 1y No. 0502 de 2020.

Periodo implementacion: 10/10/2019 a 02/12/2020

Certificado de convalldaclon del AGN del 5|ete (07) de enero de 2022.

RETENCION

CENTRAL

: DISPOSICION

FINAL

PROCEDIMIENTOS

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y Central, se selecciona
aleatoriamente el 3% de la produccion anual por sus valores cualitativos ya que
brindan soporte juridico e historico para la Entidad seleccionando como muestra
aquellos procesos que reflejen la adecuada relacion empleador empleado, o que
evidencie alguna situacion juridica engorrosa para el Ministerio. La seleccion la
realizara el Grupo de Procesos Judiciales con el acompafiamiento de la
Subdireccion de Servicios Administrativos y el funcionario responsable del Grupo de
Atencién al Usuario y Archivo. Los documentos seleccionados seran transferidos al
archivo historico para su conservacion conforme lo establecido en el procedimiento
GDC-P-03 transferencia de archivos 5.0. Para la eliminacién de los documentos no
seleccionados se procedera conforme al procedimiento GDC-P-07 Eliminacion
Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos
resultantes de la seleccidn seran microfilmados como medio de conservacion del
soporte fisico. Los tiempos de retencidén contaran a partir de la fecha de la
notificacion de ejecutoria.

CONVENCIONES

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnolégico
S=Seleccidn

Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogotd, D. C., Colombia
Cédigo Postal: 110321
Conmutador: 60 (1) 371 53 63

lo Andrés Acosta
Subdirector - Subdireccion de Servicios Administrativos
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L

PROCESO:
FONDO:

SUBFONDO:

son de todos

La vivienda y el agua

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

=
(o)
-
(S]
2
(=]
o
o
o

70103 | 38

OFICINA PRODUCTORA:

SUBSERIE

32

PROCESOS

Minvivienda

FORMATO: TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

MINISTERIO DE VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO

OFICINA ASESORA JURIDICA

GRUPO DE PROCESOS JUDICIALES

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SUBSERIE

PROCESOS ORDINARIOS
CIVILES

TIPOS DOCUMENTALES

Demanda

Auto de Admision

Poder

Contestacion de la demanda
a la solicitud

Excepciones previas
Solicitud de pruebas
Alegatos

Sentencia primera instancia
Notificacion ejecutoria
Recursos

Sentencia segunda instancia
Notificacién ejecutoria
Comunicacion

SOPORTE O

FORMATO

21de 23

Version: 8.0
Fecha: 15/02/2021
Cddigo: GDC-F-04

Version 2. Primera actualizacion: Decreto 3571 de 2011. Decreto 1829 de 2019, Resoluciones: No 0728 de
2019. Art 1; No. 0165 de 2020. Art 1y No. 0502 de 2020.

Periodo implementacion: 10/10/2019 a 02/12/2020

Certificado de convalldaclon del AGN del 5|ete (07) de enero de 2022.

RETENCION

CENTRAL

: DISPOSICION

FINAL

PROCEDIMIENTOS

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y Central, se selecciona
aleatoriamente el 3% de la produccion anual por sus valores cualitativos ya que
brindan soporte juridico e histdrico para la Entidad y como criterio para seleccionar
la muestra se tendrd en cuenta aquellas acciones que por su impacto para el
Estado se convierten en linea de estudio para la defensa de la Entidad. La seleccién
la realizard el Grupo de Procesos Judiciales con el acompafiamiento de la
Subdireccion de Servicios Administrativos y el funcionario responsable del Grupo de
Atencién al Usuario y Archivo. Los documentos seleccionados seran transferidos al
archivo historico para su conservacion conforme lo establecido en el procedimiento
GDC-P-03 transferencia de archivos 5.0. Para la eliminacién de los documentos no
seleccionados se procedera conforme al procedimiento GDC-P-07 Eliminacion
Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos
resultantes de la seleccidn seran microfilmados como medio de conservacion del
soporte fisico. Los tiempos de retencidén contaran a partir de la fecha de la
notificacion de ejecutoria.

CONVENCIONES

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnolégico
S=Seleccidn

Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogotd, D. C., Colombia
Cédigo Postal: 110321
Conmutador: 60 (1) 371 53 63
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Version: 8.0
Fecha: 15/02/2021
Cddigo: GDC-F-04

Version 2. Primera actualizacion: Decreto 3571 de 2011. Decreto 1829 de 2019, Resoluciones: No 0728 de
2019. Art 1; No. 0165 de 2020. Art 1y No. 0502 de 2020.

Periodo implementacion: 10/10/2019 a 02/12/2020

Certificado de convalldaclon del AGN del 5|ete (07) de enero de 2022.
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: DISPOSICION

FINAL

PROCEDIMIENTOS

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y Central, se selecciona
aleatoriamente el 3% de la produccion anual por sus valores cualitativos ya que
brindan soporte juridico e histdrico para la Entidad y como criterio para seleccionar
la muestra se tendrd en cuenta aquellas acciones que por su impacto para el
Estado se convierten en linea de estudio para la defensa de la Entidad. La seleccién
la realizard el Grupo de Procesos Judiciales con el acompafiamiento de la
Subdireccion de Servicios Administrativos y el funcionario responsable del Grupo de
Atencién al Usuario y Archivo. Los documentos seleccionados seran transferidos al
archivo historico para su conservacion conforme lo establecido en el procedimiento
GDC-P-03 transferencia de archivos 5.0. Para la eliminacién de los documentos no
seleccionados se procedera conforme al procedimiento GDC-P-07 Eliminacion
Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos
resultantes de la seleccidn seran microfilmados como medio de conservacion del
soporte fisico. Los tiempos de retencidén contaran a partir de la fecha de la
notificacion de ejecutoria.

CONVENCIONES

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnolégico
S=Seleccidn

Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogotd, D. C., Colombia
Cédigo Postal: 110321
Conmutador: 60 (1) 371 53 63

lo Andrés Acosta
Subdirector - Subdireccion de Servicios Administrativos
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Version 2. Primera actualizacion: Decreto 3571 de 2011. Decreto 1829 de 2019, Resoluciones: No 0728 de
2019. Art 1; No. 0165 de 2020. Art 1y No. 0502 de 2020.

Periodo implementacion: 10/10/2019 a 02/12/2020
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Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y Central, se selecciona
aleatoriamente el 3% de la produccion anual por sus valores cualitativos ya que
brindan soporte juridico e historico para la Entidad seleccionando como muestra
aquellos procesos donde se evidencie la relacidn integral de las victimas y la
moralidad del estado. La seleccion la realizara el Grupo de Procesos Judiciales con
el acompafiamiento de la Subdireccién de Servicios Administrativos y el funcionario
responsable del Grupo de Atencién al Usuario y Archivo. Los documentos
seleccionados seran transferidos al archivo histérico para su conservaciéon conforme
lo establecido en el procedimiento GDC-P-03 transferencia de archivos 5.0. Para la
eliminacién de los documentos no seleccionados se procedera conforme al
procedimiento GDC-P-07 Eliminacién Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015
articulo 2.8.2.2.5. Los documentos resultantes de la seleccion seran microfilmados
como medio de conservacion del soporte fisico. Los tiempos de retencion contaran
a partir de la fecha de la notificacidn de ejecutoria.

CONVENCIONES

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnolégico
S=Seleccidn
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