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RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO [ARcHIVO | T T T o DLRCAUDJ:;..}:L SGPQRTE PROCEDIMIENTOS
GESTION | CENTRAL o C FISICO | DIGITAL
7130-02 ACTAS
7130-02.09 Actas Comité de Gerencia
Comunicaciones Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestién
Acta y en el archivo central, transferir al archivo historico para su
3 8 CT M o F conservacion total y Microfilmacién como evidencia de las
decisiones tomadas en cumplimiento de la misién del Ministerio y en
observancia a la Circular 003 de 2015 del AGN
7130-02.15 Actas del Comité Institucional de
Desarrol!o_Admlnl.stratlvo del L Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestion
Sector Vivienda Ciudad y Territorio y en el archivo central, transferir al archivo histérico para su
Comunicacianes 3 8 CcT M o F conservacion total y Microfilmacién como evidencia de las
Acta decisiones tomadas en cumplimiento de la mision del Ministerio y en
observancia a la Circular 003 de 2015 del AGN
7130-34 INFORMES
7130-34.01 Informes a Entes de Control
Informe S . o7 . .
Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y en el
Archivo Central, transferir al archivo histérico para su conservacion
total y Microfilmacion como medio de conservacion del documento
3 8 CT M o F fisico, en cumplimiento a la Circular 003 de 2015 del AGN. Los
g‘x informes presentados por el MVCT a la Contraloria General de la
‘\ Republica, son consolidados por la Oficina de Control Interno en
\ \‘.;ﬁ cumplimiento al Decreto 3571 de 2011 Articulo 8 funcion 9
v\
_\
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7130-34.03 Informe de Gestion
Informe Finalizado el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion, pasar al
Archivo Central, finalizado el tiempo transferir al archivo historico
para su conservacion total y Microfilmacion dado que contiene
3 8 cT M o F valores juridicos e historicos sobre los avances de la gestion vy
seguimiento de las actividades del Ministerio, presentadas a las
diferentes entidades en cumplimiento al decreto 3571 de 2011 Art.
9 funcién 10 y su conservacién se encuentra reglamentada en la
Circular 003 de 2015 del AGN
7130-40 MANUALES
7130-40.01 Manual de Calidad
Manual Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion
Listado maestro de documentos y en el archivo central, transferir al archivo histérico para su
Listado maestro de registros conservacion total y Microfilmacién ya que aporta valor histérico y
Estilo de la Direccién 3 8 cT M o F evidencia la descripcion y organizaciéon de la Entidad en sus
diferentes periodos administrativos ; sus versionamientos también
deben ser custodiados por la dependencia en cumplimiento al
decreto 3571 de 2011 Articulo 9 funcién 15 y su conservacion se
encuentra reglamentada en la Circular 003 de 2015 del AGN
7130-40.03 Manual de Procesos y
Procedimientos Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion
Manual y en el archivo central, transferir al archivo historico para su
Fujos de Proceso conservacién total y Microfilmacion ya que aporta valor histérico y
3 s cT M o E evidencia la f:iescripcién y organizacién de la Entidad en sus
Yg\ diferentes periodos administrativos ; sus versionamientos también
T:f\,\ deben ser custodiados por la dependencia en cumplimiento al
'\( decreto 3571 de 2011 Articulo 9 funciéon 15 y su conservacion se
\ \ encuentra reglamentada en la Circular 003 de 2015 del AGN
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7130-59 SISTEMA INTEGRADO DE GESTION i ) i
Auditorias Internas Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestion
Acciones Correctivas y Preventivas y en el archivo central, transferir al archivo historico para su
Acciones de Seguimiento conservacién total y Microfilmacion ya que aporta valor histérico y
Acciones de Mejoramiento evidencia la unificacibn y normalizacion de los procesos vy
Matriz de riesgos 3 8 CT M o F actividades al interior de la Entidad en sus diferentes periodos
Plan de Capacitacion administrativos ; sus versionamientos también deben ser
custodiados por la dependencia en cumplimiento al decreto 3571 de
2011 Articulo 9 funcién 15 y su conservacion se encuentra
reglamentada en la Circular 003 de 2015 del AGN
CONVENCIONES \
CT = Conservacion Total M/D = Microfilmacién / Digitalizacién O = Original Ez\ F = Soporte Fisico
E = Eliminacién S = Seleccién C = Copia I\ D = Soporte Digital
| |
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