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70200 2 [ 8 |ACTAS ACTAS DE COMITE DE Citacién a Comité de Coordinacion del Sistema| F 3 8 |CT M Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en el archivo
COORDINACION DEL de Control Interno central, transferir al archivo historico para su conservacion total en su soporte
SISTEMA DE CONTROL Acta de comité de coordinacion del sistema de original, atendiendo al procedimiento GDC-P-02 transferencia de archivos 5.0 y
INTERNO control interno microfilmacion para consulta, dado que las actas de los érganos consultivos, son
Registro de asistencia documentos testimoniales que evidencia las decisiones tomadas y por esta razon
son importantes para la historia, la ciencia y la cultura, en cumplimiento de las
funciones del Ministerio y en concordancia a la establecido por la Circular 003 de
2015 del AGN. Fueron tenidos en cuenta los lineamientos dados en el Banco
Terminolégico emanado del Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado.
Los tiempos de retencién contaran a partir de la fecha de la Ultima acta de cada
vigencia.
70200 | 2 | 14 |ACTAS ACTAS DE COMITE Convocatoria a comité 3 8 |CT M Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en el archivo
SECTORIAL DE AUDITORIA |Actas de Comité Sectorial de Auditoria en el central, transferir al archivo histérico para su conservacién total en su soporte
EN EL SECTOR Sector Administrativo de Vivienda, Ciudad y original, atendiendo al procedimiento GDC-P-02 transferencia de archivos 5.0 y
ADMINISTRATIVO DE Territorio y la Red Anticorrupcion Sectorial microfilmacion para consulta, dado que las actas de los 6rganos consultivos, son
VIVIENDA, CIUDAD Y Registro de asistencia documentos testimoniales que evidencia las decisiones tomadas y por esta razon
TERRITORIO Y LA RED son importantes para la historia, la ciencia y la cultura, en cumplimiento de las
ANTICORRUPCION funciones del Ministerio. Fueron tenidos en cuenta los lineamientos dados en el
Banco Terminoldgico emanado del Archivo General de la Nacion Jorge Palacios
SECTORIAL Preciado. Los tiempos de retencion contaran a partir de la fecha de la Gltima acta de
cada vigencia.
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70200 | 17 DERECHOS DE PETICION Derechos de peticion F 3 8 M | S [Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y Central, se selecciona

Respuesta derecho de peticion el 3% de la produccion anual de manera aleatoria dado que el derecho de peticion

es fuente primaria para la historia politica, la historia del derecho y la historia
institucional de las entidades, ya que permite develar las transformaciones del
derecho de peticion como instrumento de comunicacién entre los ciudadanos el
estado. Esta seleccion la realizard la Oficina de Control Interno con el
acompafiamiento de la Subdireccion de Servicios Administrativos y el funcionario
responsable del Grupo de Contratos. Los documentos seleccionados seran
transferidos al archivo histérico para su conservacion conforme lo establecido en el
procedimiento GDC-P-03 transferencia de archivos 5.0. Para la eliminacién de los
documentos no seleccionados se procedera conforme al procedimiento GDC-P-07
Eliminacion Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los
documentos resultantes de la seleccion seran microfimados como medio de
conservacion del soporte fisico. Fueron tenidos en cuenta los lineamientos dados en
el Banco Terminolégico emanado del Archivo General de la Nacion Jorge Palacios
Preciado. Los tiempos de retencion contaran a partir de la fecha de la respuesta
definitiva a la peticion.

70200 | 24 [ 1 |INFORMES INFORMES A ENTES DE Solicitud de informacion. F 4 8 CT M Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en el archivo
CONTROL Informe central, transferir al archivo histérico para su conservacién total en su soporte
original, como evidencia de las actuaciones del Ministerio, presentadas a la
Contraloria General de la Republica en cumplimiento al Decreto 3571 de 2011
Articulo 8 funcion 9, por esta razén son importantes para la historia de la ciencia y la
cultura y en atencion a la Circular 003 de 2015 del AGN. Atendiendo al
procedimiento GDC-P-02 transferencia de archivos 5.0 y microfilmacién para
consulta. Fueron tenidos en cuenta los lineamientos dados en el Banco
Terminolégico emanado del Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado.
Los tiempos de retencion contaran a partir de la fecha del Gltimo informe de cada

vigencia.
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70200 | 24 | 12 |INFORMES INFORMES DE GESTION Informe F 3 8 E Una vez finalizado el tiempo de retencion en el archivo de gestion y central,
Comunicaciones proceder a eliminar, puesto que por funciones de la Oficina Asesora de Planeacion
(Decreto 3571 del 2011, Art 9. Funcién. 10), se consolidaran estos informes en la
subserie Informes de Gestidn Institucional del Grupo de Planeacion y Seguimiento.
Para la eliminacién de los documentos se cumplird con lo estipulado en el
procedimiento GDC-P-07 Eliminacién Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015
articulo 2.8.2.2.5. Esta actividad la realizara la Oficina de Control Interno con el
acompafiamiento de la Subdireccion de Servicios Administrativos y el funcionario a
cargo del Grupo de Atencioén al Usuario y Archivo. Los tiempos de retencion
contaran a partir de la fecha del ultimo informe de cada vigencia.
70200 | 24 | 22 |INFORMES INFORMES EJECUTIVOS  |Informe ejecutivo anual de evaluacion al F/E 3 8 CT M Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en el archivo
ANUALES DE EVALUACION |Sistema de Control Interno. central, transferir al archivo histérico para su conservacién total en su soporte
AL SISTEMA DE CONTROL |Remisién de informe a la entidad original, dado que en estos se registra los resultados anuales de la evaluacion final
INTERNO correspondiente. que se realiza al sistema de control interno y por esta razén son importantes para la
Certificado de presentacion del informe historia de la ciencia y la cultura. Articulo 2 del decreto 2539 del 2000. Su
- . . conservacion se encuentra reglamentada por la Circular 003 de 2015 del AGN.
ejecutivo anual de evaluacién al Sistema de , - ) )
Control Interno At.endllendo. al procedimiento GDC-E-OZ transferenma. de .archlvos 50 vy
microfilmacion para consulta. Fueron tenidos en cuenta los lineamientos dados en el
Banco Terminoldgico emanado del Archivo General de la Nacién Jorge Palacios
Preciado. Los tiempos de retencion contaran a partir de la fecha del dltimo informe
de cada vigencia.
70200 | 34 [ 3 [PLANES PLANES ANUALES DE Plan de auditoria. F 3 8 |CT M Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en el archivo
AUDITORIAS Solicitud de informacion y documentacion para central, transferir al archivo historico para su conservacion total en su soporte
iniciar auditoria. original, puesto que en él se establecen los alcances, objetivos, tiempos y
Acta de auditoria. asignacion de recursos de las auditorias y por esta razon son importantes para la
Informe final de auditoria historia, la ciencia y la cultura. Atendiendo al procedimiento GDC-P-02 transferencia
de archivos 5.0 y microfilmacion para consulta. Los tiempos de retencion contaran a
partir de la fecha de expiracién del plan.
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70200 | 34 | 12 |PLANES PLANES DE Informe de auditoria gubernamental. F 3 8 CT M Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en el archivo
MEJORAMIENTO Plan de Mejoramiento. central, transferir al archivo histérico para su conservacion total en su soporte
INSTITUCIONAL Acta de reunién. original, dado que son importantes para la historia, la ciencia y la cultura como
Informe de seguimiento al plan de evidencia de las acciones tomadas por el Ministerio, en cumplimiento a la
mejoramiento. Normatividad Nacional emitida por los entes de control, como resultado del ejercicio

del proceso auditor y su conservacion se encuentra reglamentada en la Circular 003
de 2015 del AGN. Atendiendo al procedimiento GDC-P-02 transferencia de archivos
5.0 y microfilmacion para consulta. Fueron tenidos en cuenta los lineamientos dados
en el Banco Terminologico emanado del Archivo General de la Nacién Jorge
Palacios Preciado. Los tiempos de retencién contaran a partir de la fecha de
expiracion del plan.
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