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RETENCION

CENTRAL

: DISPOSICION

CT

FINAL

PROCEDIMIENTOS

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en el archivo
central, transferir al archivo histérico para su conservacion total en su soporte
original, atendiendo al procedimiento GDC-P-02 transferencia de archivos 5.0 y
microfilmacion para consulta, dado que las actas de los érganos consultivos, son
documentos testimoniales que evidencia las decisiones tomadas y por esta razon
son importantes para la historia, la ciencia y la cultura, en cumplimiento de las
funciones del Ministerio y en concordancia a la establecido por la Circular 003 de
2015 del AGN. Los tiempos de retencién contaran a partir de la fecha de la Ultima
acta de cada vigencia.
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INFORMES

INFORMES A ENTES DE
CONTROL

Solicitud de informacion
Informe

Una vez finalizado el tiempo de retencién en el archivo de gestion y central,
proceder a eliminar, puesto que los informes presentados por el MVCT a
organismos de control, son consolidados en la subserie informes a entes de control
de la Oficina de Control Interno en cumplimiento al Decreto 3571 de 2011 Articulo 8
funcion 9. Para la eliminacién de los documentos se cumplira con lo estipulado en el
procedimiento GDC-P-07 Eliminacién Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015
articulo 2.8.2.2.5. Este procedimiento sera realizado por la Subdireccion de
Proyectos con el acompafiamiento de la Subdireccion de Servicios Administrativos.
Los tiempos de retencion contaran a partir de la fecha del Ultimo informe de cada
vigencia.

CONVENCIONES

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnolégico
S=Seleccidn

Calle 17 No. 9 - 36 piso 3, Bogotd, D. C., Colombia
Cédigo Postal: 110321
Conmutador: 60 (1) 371 53 63

lo Andrés Acosta
Subdirector - Subdireccion de Servicios Administrativos

lorge Arcecio Canaverai Rojas

Coordinador - Grupo del Atencion al Usuario y Archivo
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72230 | 24 | 12 |INFORMES INFORMES DE GESTION Informe F 3 8 E Una vez finalizado el tiempo de retencion en el archivo de gestion y central,
Comunicaciones proceder a eliminar, puesto que por funciones de la Oficina Asesora de Planeacion
(Decreto 3571 del 2011, Art 9. Funcién. 10), se consolidaran estos informes en la
subserie Informes de Gestidn Institucional del Grupo de Planeacion y Seguimiento.
Para la eliminacién de los documentos se cumplird con lo estipulado en el
procedimiento GDC-P-07 Eliminacién Documentos 3.0, el Decreto 1080 del 2015
articulo 2.8.2.2.5. Esta actividad la realizara la Subdireccién de Proyectos con el
acompafiamiento de la Subdireccion de Servicios Administrativos y el funcionario a
cargo del Grupo de Atencioén al Usuario y Archivo. Los tiempos de retencion
contaran a partir de la fecha del ultimo informe de cada vigencia.
72230 | 42 | 4 |PROYECTOS PROYECTOS DE Proyecto F 3 8 |CT M Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en el archivo
INFRAESTRUCTURA Lista de chequeo central, transferir al archivo histérico para su conservacién total en su soporte
Fichas de Evaluacion original, dado que son importantes para la historia, la ciencia y la cultura como
Actas evidencia de las acciones realizadas para el abastecimiento del agua y el
Viabilizacién saneamiento basico en las zonas rurales en cumplimiento de la misién del
. . Ministerio. Su conservacién obedece al cumplimiento de la Circular 003 de 2015 del
Eﬁ:qigi:;gﬁg‘ento AGN. Atendiendo al procedimiento GDC-P-02 transferencia de archivos 5.0 y
. microfilmacion para consulta. Los tiempos de retencion contaran a partir de la fecha
Cpnvemo ) ) del acta de cierre del proyecto.
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