Version: 3.0
) FORMATO: MATRIZ DE REQUISITOS DE CALIDAD
E’} Lavivienday elagua | inviviends Fecha:21/11/2017
PROCESO: ADMINISTRACION DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
Cadigo: SIG-F-08
PROCESO: | TITULACION Y SANEAMIENTO PREDIAL
ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO A LAS CARACTERISTICAS DEL PRODUCTO
TIPO CLIM EVIDENCIA
(C:Cliente, RESPONSABLE DE ACCIONES PARA EL RESULTANTE DEL MECANISMO DE
PRODUCTOISERVICIO |  DESCRIPCION DEL PRODUCTO |, REQUITOS OEL e cowo cumoo | BENTRCACONDEL | evioenci CRTEROsDE | posieLE PRODUCTO NO TRATAMENTODEL Resronsaieoe. | rRaTAviewTooELa | | RESPONsmsie oL | SEEREERE | scroen e proceso
Limplicito, PISNC PRODUCTO NO CONFORME TRATAMIENTO SALIDANO T AmENTO TRAZABILIDAD
M:Ministerio) CONFORME
El Informe de
Evaluacin Programa
Nacional de Titulacion -
diligenciado en el
formato adoptado en el
SIG y basado en la
Informe final con VoBo del | !"OMacion aporada
Compara los Coordinador porla enti
informes tiuladora. Como i diigenciar Se realiza la correccion del
Pl resentados por las Coordinador del Grupo minimo debe inclu: | adecuadamente el Formato de Informe | o,ry 15 1nforme de Evaluacion Coordinador del Grupo de
e acuerdo con los M Pentdades,onra | Alfinalzarla e Tiuiecony | Solciud de publcacién del de Bvaluacion Programa Nacional de | o, ama Nacional de Titulacion | ©O'esionales técnicos y juridicos | - Informe corregido, Tiulaciony Sancamento. | Nombre de la convocatoia Medio
resultados de la ‘ convocatoria y P -Fecha de Titulacién - PNT con los requisitos del | 79 designados versiones y
P los requisitos de la Saneamiento Predial | informe completo (correo)a | g CETE B rocscto ~PNT una vez detectada la Predial
Documento en el que se consigna el convocatoria y el Ia Oficina de Tecnologias de | 9 19°"Cmente, inconsistencia.
cumplimiento de los requisitos tanto a puntaje obtenido Ja Informacion y las
Informe de Evaluacion nivel juridico como técnico para Comunicaciones - OTIC postulante
Programa Nacional de determinar la viabilidad de suscribir un -Requisitos habilitantes.
Titulacion - PNT convenio interadministrativo de ridicos
cooperacién o adicion con Ia entidad “Requisitos habiltantes
tituladora, técnicos
-Puntaje obtenido
(cuando no sea
adicion)
Verificar que el
informe se publique . Coordinador del Grupo | E" €250 de nohaberse | o i s entro de . Oficina de Tecnologias de la Coordinador del Grupo de
en lapaginaweb | Después de solicitario o publicado, se hace No realizar la publicacion del listado de s 2 s a
Publicado M de Titulacion y > las fechas establecidas Tramitar la publicacion con OTIC. {Informaci6n y las Comunicaciones | Publicacin en laweb |  Titulacion y saneamiento | Nombre de la convocatoria Medio
dentro de las fechas. alaoTIC requerimiento via correo las entidades fituladoras
v etmiiadin saneamiento Predial Piieodbiin en la convocatoria ormc Predial
convocatoria
Coherente con la Revisa que el La presentacion y el
normathidad spllable o . capaciador lce 8| o 4o oroqamarse | CoOinador del Grupo | Programacion confimada | material de apoyo [ La presentacion y el merial de apoyo | Se solica se realicen 05 austes | o i uiec ecnicos.y urdicos | Presentacian y materia | CoPdinador del Grupo de )
presentacion y L de Titulacion y Aprobacion de comision cumplan con el | no son adecuados al proposito de la | a la presentacion y el material de Titulacion y Saneamiento | Nombre de la comisién y fecha Medio
proceso de cesion a titulo e la capacitacion | ¢ p v i A asignados de apoyo ajustado ol
W material de apoyo aneamiento Predial correspondiente proposito de la capaciacion apoyo Predial
g correspondiente capacitacion
Revisa que el
Inclir componentes capacitador incluya Coordinador del Grupo | Programacion confimada.—|Lapresentacion incaye| oo no incluye s ) i Coortinador del Grupo de
técnicos y juridicos para . en la presentacion | Antes de programarse Ios componentes e Se solicita se realicen los ajustes | Profesionales técnicos y juridicos
o de Titulacion y 5 s X ! componentes técnicos y juridicos ° Presentacion ajustada |  Titulacion y Saneamiento | Nombre de la comision y fecha Medio
la identificacion de los los componentes | la capacitacion Iy | Aprobacion de comision |  técnicos y juridicos ala presentacion asignados !
Capacitacion en entidades predios fitular técnicos y juridicos
territoriales con las cuales se Capacitacién acerca del proceso de comespoligegtes
convenio cesion a titulo gratuito en el marco del
interadministrativo para Programa Nacional de Titulacion,
adelantar el programa nacional técnicas y juridicas Revisa que el
e ftulacion capacitador incluya La presentacion inclu
en la presentacién Programaci6n confirmada P 've N
Coordinador del Grupo enlas La presentacion no incluye las. Coordinador del Grupo de
Permiti identifcar alos las Antes de programarse ° Se solicita se realicen los ajustes | Profesionales técicos y juridicos | Presentacion y material i s
L de Titulacion y responsabilidades de | responsabilidades de los diferentes Titulacion y Saneamiento | Nombre de la comisién y fecha Medio
responsables del proceso responsabilidades | la capacitacion Aprobacion de comision ala presentacion asignados de apoyo ajustado
‘Saneamiento Predial los diferentes actores actores en el proceso Predial
de los diferentes correspondiente
en el proceso
actores en el
proceso
Cumpl 1a programaiin Cmn?i‘;i\z; s Coordinador del Grupo | Seguimiento al indicador de | L L Incumplimiento de las fechas Coordinador del Grupo de Reprogramacién e Coordinador del Grupo de
pir 1a prog M 9 Trimestral de Titulacion y cumplimiento de. P 9 dela 6n de la A informe de nueva fecha |  Titulacion y Saneamiento | Nombre de la comisién y fecha Bajo
que defina el MVCT comisiones programado Tiulacién y Saneamiento Predial
Py Saneamiento Predial capacitaciones capaciacion alos interesados Predial
Revisa plan de Profesional técnico y . . . ‘Coordinador del Grupo de
Cumplir con el plan de M rabajo vs lo Cada capacitacion | juridico asignadoala | Mo™Me ¢€ Comision o acta | Que se cumpla con el |, g ompie con el plan de trabajo | AMUSIar tlempos del plan de Profesional téenico y juridico | Informe de Comision o | agign y Saneamiento | Nombre de la comision y fecha Bajo
trabajo de la comision i nion plan de trabajo rabajo en la capacitacion asignado ala comision acta de reunion
ejecutado comision Predial
Revisar que la
Estudio Prefminar informacion basica disponible para Diligenciado " o | En el diligenciamiento | 1OESIorel ISR © Formato diigenciado Todos los campos Campos sin dilgenciar Revisary completar los campos | Profesional técnico o juridico | =80 PO, | profesional técnico o juridico | L sai0
determinar la competencia por parte del completamente P \ del formato L ’f 9 diligenciados P 9 faltantes designado al estudio preliminar ‘g designado al estudio preliminar P A
WCT parm aiclantar ol i, seala adecuada estudio preliminar sus campos
para diligenciar el
formato
Revisar que el
estudio de viabilidad
Documento en el que se consigna el ‘ig’r‘v‘\ﬁ;::‘e“f‘z“:f
i resultado del estudio técnico de acuerdo Diligenciado En el diigenciamiento | Profesional técnico Todos los campos Revisar y completar los campos . Estudio de viabilidad .
Estudio de viabilidad tecrica | "o et e compltaments M daman el oo denignad Formato diligenciado iigenciados Campos sin diligenciar pltaet Profesional técnico designado \écnica ajustado | Profesionaltéenico designado | Numero de expediente Medio
cormespondan. establecido para el
procedimiento e
instructivo en
cuestion
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PRODUCTO / SERVICIO DESCRIPCION DEL PRODUCTO P

REQUISITOS DEL
RODUCTO/SERVICIO

TIPO CLIM

Limplicito,
M:Ministerio)

como

RI
CUANDO

IDENTIFICACION DEL

ESPONSABLE DE

EVIDENCIA

CRITERIOS DE
ACEPTACION

POSIBLE PRODUCTO NO
CCONFORME

AACCIONES PARA EL
TRATAMIENTO DEL
PRODUCTO NO CONFORME

RESPONSABLE DEL
TRATAMIENTO.

EVIDENCIA
RESULTANTE DEL
TRATAMIENTO DE LA

NO
CONFORME

RESPONSABLE DEL
SEGUIMIENTO AL
TRATAMIENTO

MECANISMO DE
IDENTIFICACION Y
TRAZABILIDAD

IMPACTO EN EL PROCESO

Documento en el que se consigna el
resultado del estudio juridico de acuerdo
al procedimiento e instructivo que

correspondan,

Estudio de viabilidad juridica

Diligenciado
completamente

ML

Revisar que el

estudio de viabilidad

juridica se diligencie:

completamente en | .

|

establecido para el

procedimiento e
instructivo en

cuestion

n el diligenciamiento
del formato

Profesional juridico

Formato diligenciado

Todos los campos
diigenciados

Campos sin diligenciar

Revisar y completar los campos
faltantes

Profesional juridico designado

Estudio de viabilidad
juridica ajustado

Profesional juridico designado

Numero de expediente

Medio

Acto administrativo mediante el cual se

cede atitulo gratuito un bien fiscal de los

extintos Instituto de Crédito Territorial —
ICTe

Instituto Nacional de Vivienda de Interés
Social y Reforma Urbana — INURBE, en
virtud de lo

Resolucion por la cual se cede
atitulo gratuito un bien fiscal y

de Resolucion de terminacion
de la actuacion administrativa

dispuesto en el articulo 2° de la Ley
1001 de 2005 y de las Secciones
21221y21222del
Decreto 1077 de 2015, 0 se termina la
actuacion administrativa cuando la
norma lo establece.

Diligenciado
completamente

Revisar que el acto
administrativo se
diligencie segun los
requisitos legales,
con datos correctos
y completos, y en el
formato establecido
ara el

procedimiento

En la proyeccién del

acto administrativo

Profesional juridico
designado

VoBo del profesional juri

ico
en el acto administrativo

diligenciado completay

Acto administrativo

correctamente

Resolucin con datos errados ylo

incompletos

Corregir los datos errados ylo
complementar los incompletos

Profesional juridico designado

VoBo del profesional
juridico en el acto
administrativo

Profesional juridico designado

Numero de expediente

Medio

Resoluci6n de transferencia de
dominio a titulo oneroso de
bienes de los extintos ICT-
INURBE ocupados por
Instituciones Religiosas e
Iglesias

Acto administrativo mediante el cual se
e

najena un bien inmueble de los extintos
Instituto de Crédito Territorial - ICT &
Instituto Nacional de
Vivienda de Interés Social y Reforma
Urbana - INURBE, en virlud de lo
dispuesto en el articulo 4>
delaLey 1001 de 2005

Diligenciado segin o
establecido en el
procedimiento
correspondiente

ML

Revisar que el acto
administrativo se
diligencie segin los
requisitos legales,
con datos correctos
¥ completos segin
la documentacion
disponible

En la proyeccién del
acto administrativo

Profesional juridic
designado

VoBo del profesional juridico

en el acto administrativo

Acto administrativo
diligenciado completa y|
correctamente

Resolucién con datos errados ylo
incompletos

Corregir los datos errados ylo
complementar los incompletos

Profesional juridico designado

VoBo del profesional
juridico en el acto
administrativo

Profesional juridico designado

Numero de expediente

Medio

Resoluci6n por la cual se ceden
atitulo gratuito zonas de uso
piiblico, Resolucion por la cual
se individualizan y alinderan
unas zonas de uso publico y
Resolucion por la cual se
termina una actuacién
administrativa

virtud de lo dispuesto en el primer inciso

articulo 2.1.2.2.4.2 del Decreto 1077 de

Acto administrativo mediante el cual se
ceden atitulo gratuito los bienes
inmuebles de propiedad de los extintos
Instituto de Crédito
Terrtorial ~ ICT e Instituto Nacional de
Vivienda de Interés Social y Reforma
Urbana — INURBE, en

y paragrafo 1° del articulo 6° de la Ley
1 de 2005 y el

2015,

Diligenciado segin o
establecido en el
procedimiento
correspondiente

Revisar que el acto
administrativo se

diligencie segin los
requisitos legales,
con datos correctos
¥ completos, y en el
formato establecido

procedimiento

En la proyeccion
acto administrativo

Profesional
designado

VoBo del profesional juri
en el acto administrativo

0| giligenciado completa y

Acto administrativo

correctamente

Resolucin con datos errados ylo
incompletos

Corregir los datos errados ylo
complementar los incompletos

Profesional juridico designado

VoBo del profesional
juridico en el acto
administrativo

Profesional juridico designado

Numero de expediente

Medio

Resolucién por la cual se

cancela una hipoteca en mayor
extension

virtud de lo dispuesto en el articulo 7° de

Acto administrativo mediante el cual se
cancelan los gravimenes que
actualmente estén constituidos a favor
del Instituto de Crédito
Territorial - ICT o Instituto Nacional de
Vivienda de Interés Social y Reforma
Urbana - INURBE, en

la Ley 1001 de 2005 y el articulo
2.1.2.2.4.3 del
Decreto 1077 de 2015.

Diligenciado segtin lo
establecido en el
procedimiento
correspondiente

Revisar que el acto
administrativo se
diligencie segin los
requisitos legales,
con datos correctos
y completos, yen el
formato establecido

procedimiento

En la proyeccién del
acto administrativo

Profesional juridico
designado

VoBo del profesional juridico
en el acto administrativo

Acto administrativo
diligenciado completa y
correctamente

Resolucién con datos errados ylo
incompletos

Corregir los datos errados ylo
complementar los incompletos

Profesional juridico designado

VoBo del profesional
juridico en el acto
administrativo

Profesional ju

Numero de expediente

Medio

Resoluci6n por la cual se
transfiere la propiedad de un
inmueble adjudicado por el
Instituto de Crédito Territorial o
Resolucién de terminacion de
actuacion administrativa

Acto administrativo mediante el cual se
transfiere el dominio de un viene
inmueble de propiedad del Insituto de
Crédito Territorial - ICT e Instituto
Nacional de Vivienda de Interés Social y
Reforma Urbana -INURBE, en virtud de

o

dispuesto en el articulo 10° del Decreto

554 de 2003 0 se termina la actuacion
administrativa cuando proceda.

Diligenciado segiin lo
establecido en el
procedimiento
correspondiente

Revisar que el acto
administrativo se

y completos, y en el
formato establecido

procedimiento

En la proyec
acto administrativo

designado

VoBo del profesional juridico
en el acto administrativo

Acto administrativo
tay

correctamente

Resolucién con datos errados ylo
incompletos

Corregir los datos errados ylo
complementar los incompletos

Profesional juridico designado

VoBo del profesional
juridico en el acto
administrativo

Profesional juridico designado

Numero de expediente

Medio

Autorizacion de Levantamiento
del Patrimonio de Familia

Oficio mediante el cual el MVCT autoriza
el levantamiento del patrimonio de
familia, para que el interesado pueda
adelantar el respectivo tramite ante la
autoridad competente.

Diligenciado segun lo

corespondiente

ML

Revisar que el
documento se
diligencie de
acuerdo con los
aspectos definidos
en el procedimiento
y con datos
correctos y

disponible

Profesional j
designado

VoBo del profesional juri
el oficio

Oficio diligenciado
com
correctamente

Oficio este incompleto y/o con datos
errados

Corregir los datos errados y/o
complementar los incompletos

Profesional juridico designado

VoBo del profesional
juridico en el oficio

Profesional juridico designado

Numero de expediente

Medio

Resoluciones y

Oficios de autorizacion de

levantamiento de Patrimonio de
Familia

Actos administrativo de cesion,

transferencia o cancelacion y oficios de

autorizacion de levantamiento del
patrimonio de familia

Diligenciados de acuerdo
con lo establecido en
cada procedimiento

Revision del 80%
de los documentos
proyectados

Antes de la firma del
Coordinador del Grupo
de Titulacion y
Saneamiento Predial

Profesional juridico
designado de control

VoBo en el documento
revisado a satisfaccion

Documento

diligenciado completa y

correctamente y con el

del

profesional juridico que
lo proyecto

El documento presenta
inconsistencias segun o establecido
en el procedimiento y la
documentacién que soporta la
actuacion

Devolver al profesional que
proyects el documento para que
sea corregido

Profesional juridico designado

VoBo en el documento
revisado a satisfaccion

Profesional juridico designado
rol

Numero de expediente

Medio
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TIPO CLIM EVIDENCIA
(C:Cliente. RESPONSABLE DE ACCIONES PARA EL RESULTANTE DEL MECANISMO DE
PRODUCTO / SERVICIO DESCRIPCION DEL PRODUCTO | | B2QUISTOS DEL LiLegal, como CUANDO IDENTIFICACION DEL EVIDENCIA ek oS g oM TRATAMIENTO DEL RESPONSABLE DEL TRATAMIENTODELA | RESPONSABLE DEL IDENTIFICACION Y IMPACTO EN EL PROCESO
Limplicito, PRODUCTO NO CONFORME TRATAMIENTO NO T AmENTO TRAZABILIDAD
M:Ministerio) CONFORME
Cumplimiento de los
Expedientes con actuaciones | Documentos que soportan la actuacion Documentacion Revision del 5% de requisios establecidos | - No se cumplen los requisitos Devover al expediente al
i de sive dol enciada de acuerdo al ML los expedientes Mes vencido Profesional designado Informe mensual nlanomayen el | nomativos o del procedimiento de rofesionsl coneepondient Profesional correspondiente Informe mensual Profesional designado Numero de expediente Bajo
il lcabie i coan estado del avance del tramitados durante o procedimiento de acuerdo al estado de avance del | "u," e e mmﬁ’m imionto P o P A
P P tramite el mes anterior acuerdo al estado de tramite <o P P
avance del tramite
CONTROL DE CAMBIOS
VERSION QUE CCAMBIO REALIZADO
FECHA MODIFICA

Unificacion de requisitos de calidad de i en titulacion y de predios de los extintos ICT|

30/11/2017 10 INURBE.
Ajuste del documento frente a los requisitos establecidos en la norma NTC ISO 9001:2015
Se fusa en cumplmienta & esabiecdo n & Pan de Megramenl del PToceso de T{LRGen y Sancamiento Predal e f aceon
implementar del item No. 5: “Revisar y actualizar la del e Predios de los extintos ICT-
INGRBE".Los cambios realzados son: Se aciualza e mino i concepto 6o y concepto 16Chco por. Esudlo de viabidad téenica
y estudio de viabilidad juridica; respectivamente. Se actualiza el requisito y el tipo para resolucion de cesion a fitulo gratuito. Se

2010312019 20 complementa el producto de resolucion administrativa de cancelacion de gravamenes por: Resolucion por la cual se cancela un

gravamen y/o una imitacion al derecho de domi

inio y Resolucion por la cual se cancela una hipoteca en mayor e

xtension. Para cadal

resolucin e especica en e campo correspondiente a productolseniio, o epgrafe de cada una de as resoluciones. En el poducts

predial, se actualiza el muestreo a 5%.
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