PROCEDIMIENTO: ACOMPANAMIENTO |Versién: 2.0
EN LA FORMULACION, REFORMULACION,
, ACTUALIZACION Y SEGUIMIENTO DE
M|NV|V|ENDA PROYECTOS DE INVERSION Fecha: 24/08/2018

PROCESO: ) PLANEACION
ESTRATEGICA Y GESTION DE RECURSOS

FINANCIEROS Cédigo: PEF-P-09

1. OBJETIVO:

Realizar el acompafiamiento y/o asesoria al sector Vivienda, Ciudad 'y Territorio en la
formulacion, reformulacion y actualizacion de proyectos de inversion, asi como el
seguimiento de los mismos, conforme a Ilos lineamientos establecidos por el
Departamento Nacional de Planeacién (DNP) y las normas que rijan la materia.

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia con el requerimiento de las entidades o dependencias para la
formulacion, reformulacion y actualizacion de un’proyecto de inversion, continda con el
acompafiamiento y/o asesoria por parte de la®Oficina Asesora de Planeacién, asi como
con el registro del tramite (formulacién o actualizacién) en el SUIFP - Sistema Unificado
de Inversidon y Finanzas Publicas - SUIFP y. su. respectiva aprobacion por parte del
Departamento Nacional de Planeacion' - DNP.y finaliza con el seguimiento de los
proyectos en el Sistema de Seguimiento a Proyectos de Inversion — SPI.

3. RESPONSABLES:

e Los gerentes de proyectos de. inversion del Ministerio de Vivienda, Ciudad y
Territorio — MVCT, del Fondo Nacional de Vivienda - Fonvivienda y de la Comision
de Regulacion de Agua.Potable:y'Saneamiento Basico - CRA.

e Oficina Asesora de Planeacién del MVCT y de la CRA.

4. DEFINICIONES:

e Banco de Programas y Proyectos de Inversion Nacional, BPIN: Es un
instrumento. para la planeacion que registra los programas y proyectos de inversion
publica viables, \previamente evaluados social, técnica, ambiental y econédmicamente,
susceptibles de ser financiados con recursos del Presupuesto General de la Nacién.

e Cadena de valor: Es la relaciéon secuencial y légica entre insumos, actividades,
productos y resultados en la que se afade valor a lo largo del proceso de
transformacion total.

e Evaluacion previa: Comprende la verificacion del cumplimiento de los requisitos
para la formulacion de los proyectos de inversion; la viabilizacion y el control posterior
a la viabilidad de los Proyectos. Para el desarrollo de esta evaluacion el proyecto pasa
por los siguientes controles: Control de Formulacién Técnico, Entidad Jlefe de
Planeacién, Control de Viabilidad Técnico, Cabeza de Sector Jefe de Planeacién, Control
Posterior de Viabilidad Técnico y Control Posterior de Viabilidad Subdirector.
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e Ficha EBI: Es la ficha de Estadisticas Basicas de Inversiéon que resume las
caracteristicas centrales de un proyecto o programa. En ella se debe plasmar la
informacién de la alternativa seleccionada en la evaluacién del proyecto o programa.
Esta ficha deber ser diligenciada por las entidades para cada uno de los proyectos o
programas que requiera financiamiento del Presupuesto General de la Nacién - PGN.

e Formulacion: Este proceso esta a cargo del formulador e implica la identificacion
del titulo de gasto que atiende el proyecto de conformidad con lo establecido en los
articulos 346 de la Constitucion Politica y 38 del Estatuto Organico del Presupuesto, asi
como la estructuracién general del proyecto, incluidas entre otras la definicion de las
actividades y de las estrategias que los soportan, los indicadores, la articulacion con
los planes institucionales y sectoriales, y con el Plan Nacional de-Desarrollo, la
identificacion de la poblacion beneficiaria de la totalidad de sus fuentes de financiacion,
la regionalizaciéon de la inversién y de las variables que sean.necesarias para la
evaluacion previa que soporta la decision de realizar el proyecto.

e Integracion y articulacion del SUIFP: El Sistema Unificado de Inversion y
Finanzas Publicas integra la informacion del Banco de( Programas'y Proyectos de
Inversion Nacional - BPIN, al que hacen referencia el articulo 27 de la Ley 152 de 1994
y el articulo 9° del Estatuto Orgdnico del Presupuesto, y del Sistema de Informacién de
Seguimiento a los Proyectos de Inversion Publica < SPI creado por el Decreto 3286 de
2004, y se articulard al Sistema Unificado deInversién Publica la informacion del
Sistema Nacional de Seguimiento a la Gestidn.y Evaluacion de los Resultados, del
Sistema de Seguimiento a Documentos 'CONPES del Departamento Nacional de
Planeacion, del Sistema Integrado de Informacién Financiera - SIIF.

e Metodologia General Ajustada - MGA: La MGA es una herramienta informatica
de acceso via internet (MGA WEB) que ayuda de forma esquematica y modular en los
procesos de identificacién, preparacion, evaluacidén y programacién de los Proyectos de
Inversion publica. La Metodologia'General Ajustada - MGA, tiene como fin principal el
registrar y presentar la formulacion y estructuraciéon de los proyectos de inversién
publica para gestion ante losientes nacionales y territoriales.

e Oportunidad: Se refiere al cumplimiento de las fechas establecidas por el
Departamento Nacional de Planeacidon - DNP para el ajuste de proyectos en el SUIFP y
el reporte de ejecucion delos mismos en el SPI.

e Pertinencia: La. formulacion, reformulacién y actualizacion de proyectos de
inversion, asi como el reporte de avance fisico y financiero de los mismos, deben
cumplir.con los lineamientos establecidos por el Departamento Nacional de Planeacidn,
asi como con las normas que regulan la materia.

e Proyecto recurrente: Proyecto que ha recibido recursos del Presupuesto General
de la Nacién en vigencias anteriores.

e Sistema de Seguimiento a Proyectos de Inversion - SPI. Plataforma mediante
la cual el responsable del seguimiento registra los avances de los proyectos de
inversion.

e Sistema Unificado de Inversion y Finanzas Publicas - SUIFP: Herramienta
mediante la cual se coordinan los procesos y operaciones que deben surtir las
entidades para la formulacién, evaluacion previa, registro, programacion, ejecucién,
seguimiento y evaluacion posterior de los proyectos de inversion, con el propdsito de
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contar con la informacidén necesaria para la adopcidon de decisiones y presentacion de
informes asociados a la inversidn publica.

e Presupuesto de Gastos de Inversion: Son aquellas erogaciones susceptibles de
causar créditos o de ser de algin modo econdmicamente productivas, o que tengan
cuerpo de bienes de utilizacion perdurable, llamados también de capital por oposicién a
los de funcionamiento, que se hayan destinado por lo comln a extinguirse con su
empleo. Asi mismo, aquellos destinados a crear infraestructura social. La caracteristica
fundamental consiste en que su asignacién permita acrecentar la capacidad de
produccion y productividad en el campo de la estructura fisica econdmica y social.

e Presupuesto General de la Nacion - PGN: Es una herramienta de. planificacion
que permite orientar los recursos hacia los diferentes planes o programas, en
cumplimiento del Plan Nacional de Desarrollo. El presupuesto define la proyeccién de
ingresos y gastos del Gobierno Nacional que le permiten alcanzar sus objetivos dentro
de cada vigencia. En este sentido, estd compuesto por un presupuesto de.rentas, que
refleja los ingresos previstos para financiar el gasto, un_presupuesto de gastos de
funcionamiento, inversidon y servicio de la deuda y unas disposiciones.generales, donde
se definen algunas normas tendientes a la correcta ejecucion del presupuesto.

5. POLITICAS DE OPERACION:

e La estructura general de los proyectos devinversion debe estar articulada con los
planes institucionales y sectoriales, asi'como.con el Plan Nacional de Desarrollo. Asi
mismo, debera cumplir con los requisitos metodoldgicos establecidos por el DNP.

e Para las actualizaciones de proyectos, “las justificaciones presentadas por los
gerentes de los mismos deberan. contener un analisis de coherencia técnica y
presupuestal que permita establecer si el proyecto ajustado cumple con los
objetivos y las metas propuestas, si demanda ajuste en el tiempo y/o requerimiento
futuro de recursos, para proceder a la reprogramacion fisica y financiera del
proyecto, asi como a la‘reprogramacion de las metas anuales, entre otros aspectos.

e El Grupo de Seguimiento a Proyectos de Inversion de la Oficina Asesora de
Planeacion, es el encargado de crear los usuarios y asignar los roles para el ingreso
al Sistema Unificado de Inversion y Finanzas Publicas - SUIFP y al Sistema de
Seguimiento ‘a Proyectos de Inversion - SPI, acorde con las designaciones
solicitadas por los gerentes de los proyectos de inversion.

Para acceder a los sistemas, el usuario debe ingresar en las siguientes direcciones,
segun corresponda: Metodologia General Ajustada - MGA
https://mgaweb.dnp.gov.co/, Sistema Unificado de Inversidon y Finanzas Publicas -
SUIFP https://suifp.dnp.gov.co/, Sistema de Seguimiento a Proyectos de Inversion -
SPI https://spi.dnp.gov.co/, para lo cual la entidad o dependencia solicitante,
informard quienes asumiran los siguientes roles y responsabilidades: Gerente de
Proyecto, responsable de seguimiento, rol de formulador (SUIFP) y rol de
formulador oficial, indicando los siguientes datos: Nombres y apellidos, documento
de identificacion, cargo, correo electrénico institucional, direccion, ciudad, teléfono y
extension.

Ante la ausencia por retiro de la entidad del gerente del proyecto, se debera
informar previamente con el fin el realizar las modificaciones necesarias.
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e La solicitud de recursos para proyectos de inversion a ser financiados con el
Presupuesto General de la Nacién se hace Unicamente a través de los proyectos
formulados en la metodologia vigente definida por el Departamento Nacional de
Planeacion - DNP. Las actualizaciones con o sin tramite presupuestal de los proyectos
se registran en el sistema que el Departamento Nacional de Planeacién - DNP
determine!, asi como el seguimiento a la ejecucién de los proyectos de inversionZ.

e En el Sistema Unificado de Inversién y Finanzas Publicas - SUIFP se deben registrar
los ajustes y actualizaciones de los proyectos de inversion con o sin tramite
presupuestal. Para realizar una actualizacion de proyecto con tramite presupuestal,
primero debe crearse un turno para el tramite por el Rol de Presupuesto —-PPTO-
(Excepto para el tramite de Distribucion) y luego el Rol del Formulador.crearad la
solicitud del proyecto en el médulo BPIN asociando el turno del tramite. Para realizar
una actualizacion de proyecto sin tramite presupuestal el Formulador crea. la solicitud
de actualizacion de ficha sin tramites presupuestales e inicia la actualizacion de la
informacién concerniente al proyecto de inversion.

e La Oficina Asesora de Planeacion- Grupo de seguimiento a proyectos de inversién-
informara a la Subdireccién de Finanzas y Presupuesto al iniciar la vigencia fiscal, la
desagregacion de las apropiaciones por actividad de.cada.uno de los proyectos de
inversion tal como se encuentre registrado en?el.Sistema Unificado de Inversién y
Finanzas Publicas - SUIFP. Lo anterior, con el fin de mantener correspondencia entre
los valores registrados por los formuladores de. |los proyectos en el Sistema Unificado
de Inversién y Finanzas Publicas - SUIFP-y aprobados por el Departamento Nacional de
Planeacion - DNP y la informacion presupuestal de la Subdireccion de Finanzas y
Presupuesto. Igualmente, informara de todas aquellas modificaciones y autorizaciones
que afecten las apropiaciones de las actividades durante la ejecucién del proyecto, con
el fin de mantener actualizados las apropiaciones vigentes.

e Le corresponde al Departamento Nacional de Planeacién la administracién funcional
y técnica del sistema de informacién de seguimiento a los proyectos de inversion
publica, para lo cual utilizael Sistema de Seguimiento a Proyectos de Inversién Publica
- SPI creado por el Decreto 3286 de 2004, y que se integra al Sistema Unificado de
Inversion y FinanzaswPublicas - SUIFP. Esta informacion permite reflejar los avances
fisicos, financieros, cronoldgicos y regionales, y conocer el estado del proyecto frente a
los objetivos definidos. El seguimiento a los proyectos de inversion se basa en los
indicadores 'y .metas de gestion y de producto, en el cronograma y en la
regionalizacion, de conformidad con la informacién contenida en el Banco de
Programas y Proyectos de Inversion Nacional - BPIN, para la formulacion del proyecto,
asi’ como.. en /la informacién de ejecucidon presupuestal registrada en el Sistema
Integrado de Informacion Financiera - SIIF.

e Sera responsabilidad de la dependencia (gerente del proyecto y el responsable del
seguimiento) reportar mensualmente la informacion en el aplicativo Sistema de
Seguimiento a Proyectos Inversion- SPI, garantizando los criterios de pertinencia y
oportunidad, de tal manera que permita soportar evidencias consistentes a dicho
cumplimiento.

1 Actualmente el sistema se llama SUIFP
2 Actualmente el sistema se llama SPI
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e Antes de iniciar la formulacion de un proyecto de inversién, se revisa en conjunto
con el Grupo de Gestion de Recursos y Presupuesto el cupo disponible dentro del
marco de gasto de mediano plazo.

e El Ministerio realizara el acompafamiento en la formulacidn, actualizacion vy
seguimiento de los proyectos de inversién de la Comision de Regulacién de Agua
Potable y Saneamiento Basico - CRA. Sin embargo, los roles de formulador, control de
formulacion y jefe de planeacién estan en cabeza de la CRA.

e Previo al seguimiento a proyectos de inversidon en Sistema de Seguimiento a
Proyectos de Inversion - SPI por parte de la Oficina Asesora de Planeacién, el
Profesional designado y el Responsable del seguimiento de la Dependencia solicitante
debe:

1. Consultar fechas de cierre mensual en el cronograma del Sistema:de Seguimiento
a Proyectos de Inversion - SPI

2. Registrar la informacidon de avance del mes correspondiente a‘los mddulos de
informacién basica, presupuesto, productos, actividades y gestion en el sistema

e Los ROLES Y RESPONSABILIDADES dentro de los sistemas.son:

o Gerente de proyecto: Es el responsable de liderar la planeacion, ejecucion y
seguimiento eficiente del proyecto de inversion.

o Responsable de seguimiento: Persona designada por la gerente del proyecto,
encargada de registrar mensualmente la informacién de avance del proyecto en
el Sistema de Seguimiento a'Proyectos de Inversion.

o Rol de Formulador: Este.rol tiene como funcion la de registrar y actualizar la
informacién concerniente al proyecto de inversion bajo su responsabilidad. Este
rol se ha disefiado \expresamente para el RESPONSABLE o GERENTE DEL
PROYECTO, debidova.que es quién conoce especificamente las variables de
formulacion y ejecucion del proyecto.

o Rol de formulador oficial: Es un usuario encargado de registrar Ia
formulacion.. del proyecto en la MGA WEB, generalmente se asigna a las
oficinas o secretaria de planeacidon o quien haga sus veces. El formulador oficial
puede presentar un proyecto a una entidad o asi mismo. Es el rol bajo el cual se
pueden transferir los proyectos formulados en la MGA WEB al Banco Unico.

o Rol de Control de Formulacion Técnico: Revisa el proyecto conforme a su
competencia, pertinencia y confiabilidad técnica, financiera, econdémica y
metodoldgica, respecto de la misién, objetivos, lineamientos y planes
establecidos por parte de la entidad ejecutora. Al frente de este rol se
encontrard la OFICINA DE PLANEACION DE LA ENTIDAD, puesto que ésta es
quien tiene el conocimiento técnico de los objetivos, lineamientos y planes que
desarrollan la mision institucional de la entidad. Aspectos clave que revisa el
control de formulaciéon: La competencia de la entidad ejecutora para llevar a
cabo el proyecto de inversién. La pertinencia del proyecto y su grado de
asociaciéon a la mision y al Plan de Accién de la entidad ejecutora. Los
estandares técnicos y metodoldgicos bajo los cuales fue formulado el proyecto
de inversion.
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Rol de Entidad Jefe de Planeacidén: Revisa la informacion registrada por su
técnico de control de Formulacién, de acuerdo a los aspectos que deben
revisarse enfocado a las politicas de la entidad. Si desea puede dejar la misma
informacién del técnico o modificarla si lo requiere. Realiza el envio al siguiente
rol.

Rol de Control de Viabilidad Técnico: Revisa el proyecto conforme a su
competencia, pertinencia y confiabilidad técnica, financiera, econdémica y
metodoldgica, respecto de los objetivos, lineamientos y estandares establecidos
en la politica sectorial respectiva. Al frente de este rol se encuentra la*OFICINA
DE PLANEACION DE LA ENTIDAD LIDER SECTORIAL. Aspectos clave que revisa
el control de viabilidad: Determina si los proyectos se enmarcan dentro de los
lineamientos y estandares técnicos delimitados dentro de su politica sectorial.
La generaciéon de valor agregado de proyecto de inversidn paratel desarrollo del
sector. La viabilidad, consistencia, integralidad y .confiabilidad- técnica y
financiera de los proyectos de inversion.

Rol de Cabeza Sector Jefe de Planeacion: Revisa la informacién registrada
por su técnico de control de Viabilidad, de acuerdo a.los aspectos que deben
revisarse enfocado a las politicas del sector. Si<desea puede dejar la misma
informacién del técnico o modificarla si lo'requiere. Realiza el envio al siguiente
rol.

Rol de Control Posterior de Viabilidad Técnico: este control corresponde a
una mirada transversal que se le “hace al proyecto, por parte de las
DIRECCIONES TECNICAS DEL "DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION -
DNP. Una vez se ha dado control posterior, el proyecto podra ser registrado,
devuelto o archivado en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion
Nacional. Aspectos clave. que “revisa el control posterior de viabilidad:
Consistencia técnica "del proyecto. Articulacion del proyecto con politicas
transversales. Aseguramiento de la existencia de los elementos necesarios para
llevar a cabo el seguimiento al proyecto.

Rol de Control Posterior de Viabilidad Subdirector: Revisa la informacion
registrada. por _su-técnico de control de Viabilidad técnico, de acuerdo a los
aspectos que deben revisarse enfocado a la parte técnica del proyecto. Si desea
puede. dejar la.misma informacidon del técnico o modificarla si lo requiere. Este
rol es.el Unico que puede realizar el Registro del Proyecto o Archivarlo.
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6. CONTENIDO:

El procedimiento inicia con el requerimiento de las entidades o dependencias para la
formulacion, reformulacion y actualizaciéon de un proyecto de inversidon, continGia con el
acompafamiento y/o asesoria por parte de la Oficina Asesora de Planeacién, asi como
con el registro del tramite (formulacion o actualizaciéon) en el SUIFP - Sistema Unificado
de Inversién y Finanzas Publicas - SUIFP y su respectiva aprobacién por parte del
Departamento Nacional de Planeacion - DNP vy finaliza con el seguimiento de los
proyectos en el Sistema de Seguimiento a Proyectos de Inversion — SPI.

entidad solicitante

N° DESCRIPCION RESPONSABLE /| EVIDENCIA OBSERVACIONES
DEPENDENCIA
ACOMPANAMIENTO EN LA FORMULACION O,REFORMULACIéN DE PROYECTOS DE
INVERSION
Recibe solicitud de Jefe Oficina Law solicitud de formulacién o
N Asesora de g
acompanamiento de la - reformulacion de un nuevo
. ._ | Planeacion o] . .
entidad o dependencia ) Correo proyecto podra surgir por
. Coordinador  del . -
1. | solicitante para la Grupo de electronico.o | recomendaciones o]
formulacion o] PO memorando |requerimientos del
- Seguimiento a .
reformulacion del Departamento Nacional de
proyecto de inversion Proyectps de Planeacion - DNP
Inversion OAP
La Oficina Asesora de
Planeacion realiza el
acompafamiento y asesoria a la
dependencia o] entidad
Profesional solicitante para la formulacién o
Realiza mesas de trabajo | Especializado . reformulacion y registro del
. \ Lista de .
2. | con la entidad o |designado de la Asistencia proyecto en las metodologias
dependencia solicitante Oficina. Asesora vigentes del DNP. Se realizaran
de Planeacion las mesas de trabajo que sean
necesarias para verificar el
avance y/o cumplimiento de
requisitos de la formulacion del
proyecto.
La dependencia o entidad debe
entregar un documento técnico
Profesional (y sus respectivos soportes en
. Documento |caso de requerirlo) que
Formula o reformula el|designado de Ia - ’
3. . soporte del |contenga la informacion del
proyecto Dependencia o
proyecto proyecto de acuerdo con los

lineamientos dados por el DNP e
informados por la OAP en las
mesas de trabajo.
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N° DESCRIPCION RESPONSABLE / | EVIDENCIA OBSERVACIONES

DEPENDENCIA

Verifica el avance y/o

cumplimiento de

requisitos para la

formulacion o

reformulacion del Se verifica el cumplimiento

proyecto Profesional técnico de la metodologia
Especializado . General Ajustada - MGA de

. Lista de .

4. |4. a. El proyecto se|designado de la asistencia manera conjunta con los
ajusta a la metodologia | Oficina  Asesora profesionales responsables del
vigente. Pasa a actividad | de Planeacion Departamento Nacional de
6. Planeacion.

4. b. El proyecto no se
ajusta a la metodologia.
Pasa a la actividad 5.
En. ‘caso . de requerirlo el
. Profesional solicitanté realizara mesas de
Se informa a la s ) - -
. o Especializado trabajo adicionales con el fin de
dependencia solicitante . Correo . P
5. . L designado de la - hacer los ajustes metodoldgicos
los ajustes metodoldgicos o electrénico
- Oficina  Asesora recomendados por el
a realizar. L7 .
de Planeacion Departamento Nacional de
Planeacion - DNP.
Correo
Envia el documento . electronico |Presenta el documento técnico
L o Profesional , )
técnico (version final) del - de envio final al Gerente del proyecto
) ! designado de la : .
6 | proyecto de inversion a . (Cargo directivo) para su
- Dependencia o] -, . ,
la Oficina Asesora de - - Documento |aprobacion, firma y envio a la
- entidad solicitante P - .,
Planeacion. técnico Oficina Asesora de Planeacion
firmado
Registra datos del | Profesional EL fzrg:ﬁ:or Ozllgl\ila w;grgsaMch
proyecto en MGA-WEB vy.|designado de la| Registro de v
) - . . iy WEB vy registra los datos
los transfiere al Sistema | Dependencia informacion .

7 i . - requeridos del proyecto, con el

Unificado de Inversion.y |solicitante (Rol en N .
. - acompafamiento del Profesional
Finanzas Publicas -| Formulador MGA-WEB 5 .
- Especializado de la Oficina
SUIFP Oficial) L
Asesora de Planeacion.
Namero de
? " solicitud y
Crea, ajusta y envia la . .
> 1 ... | Profesional flujo en el ‘o
solicitud sin tramite - : Carga documento técnico de
designado de Ia Sistema - o
8 presupuestal en el Dependencia Unificado de soporte en el Sistema Unificado
Sistema Unificado de - = de Inversién y Finanzas Publicas
- - solicitante (Rol| Inversiony
Inversion y Finanzas - - SUIFP.
. Formulador) Finanzas
Publicas - SUIFP -
Publicas -
SUIFP
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N° DESCRIPCION RESPONSABLE / | EVIDENCIA OBSERVACIONES
DEPENDENCIA
Revisa el proyecto en el
Sistema Unificado de Revisa el proyecto conforme a
Inversion Publica - Proyecto su competencia, pertinencia y
SUIFP Profesional cargado y |confiabilidad técnica,
Especializado flujo de la | financiera, econdmica y
9. a. El proyecto requiere | designado de la| solicitud en el | metodoldgica, respecto de la
9 ajustes. Devuelve | Oficina  Asesora Sistema mision, objetivos,
proyecto al formulador y|de Planeacion (rol| Unificado de |lineamientos y planes
pasa a la actividad 8. Control de| Inversiony |establecidos por. parte de la
Formulacién Finanzas entidad ejecutora y diligencia
9. b. El proyecto no|Técnico) Pldblicas - | cuestionario de validacion del
requiere ajustes. Pasa a SUIFP Sistema_Unificado de Inversion
rol Entidad Jefe de y Finanzas:Publicas - SUIFP.
Planeacion.
Entidad Jefe Planeacion:
Revisa la informacion registrada
por ‘su..técnico de control de
Formulacién, de acuerdo a los
aspectos que deben revisarse
enfocado a las politicas de la
entidad.
Si desea puede dejar la misma
informacién  del técnico o
modificarla si lo requiere y
Revisa el provecto en el diligencia cuestionario de
. proye validacién del SUIFP.
Sistema Unificado de
Inversion y  Finanzas ——
Piblicas - SUIFP Jefe de. Oficina Control = de  Viabilidad
i Técnico: Revisa el proyecto
Asesora de| Flujo de la :
-, ; L conforme a su competencia,
10. a. El  proyecto | Planeacion (roles: | solicitud en el . . A
. . . ; pertinencia y confiabilidad
requiere ajustes. | Entidad Jefe Sistema P ) . P
D | ) e técnica, financiera, economica y
10 evuelve proyector. al | Planeacion, Un|f|cadp de metodolégica, respecto de los
formulador y pasa a .la|Control de| Inversiony e " A
. . . _— - objetivos, lineamientos y
actividad 8. Viabilidad Tecnico Finanzas . .
- estandares establecidos en la
Y Cabeza de Publicas - olitica sectorial respectiva
10. b. El proyecto 'no |sector Jefe de SUIFP g‘l' . ti pec dy
requiere’ ajustes,  envia | Planeacién) rigencla cuestionario €
! validacion del SUIFP.
proyecto al
Departamento  Nacional

de'Planeacion.

Cabeza de sector Jefe de

Planeacion: Revisa la
informacién registrada por el
control de Viabilidad, de
acuerdo a los aspectos que

deben revisarse enfocado a las
politicas del sector.
Si desea puede dejar la misma

informacién  del técnico o
modificarla si lo requiere vy
diligencia cuestionario de

validacion del SUIFP.
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PEF-P-09 Acompafiamiento en la formulacion, reformulacion, actualizacion y
seguimiento de proyectos de inversion

N° DESCRIPCION RESPONSABLE / | EVIDENCIA OBSERVACIONES
DEPENDENCIA
Revisa el proyecto en el
Sistema Unificado de
Inversion y  Finanzas Flujo de la
Publicas - SUIFP solicitud en el
11. a. El proyecto | Departamento Sistema
11 | requiere ajustes. | Nacional de | Unificado de
Devuelve proyecto y pasa | Planeacion - DNP Inversion
a la actividad 8. Publica -
11. b. ElI proyecto no SUIFP
requiere ajustes. Pasa a
la actividad 12
Estado del
proyfacto €N 1 En el 'sistema Unificado de
el Sistema iy . A
Departamento o Inversion y Finanzas Publicas -
Aprueba proyecto de - Unificado de
12 | g Nacional de = SUIFP el ‘proyecto queda en
inversion e Inversion y “ :
Planeacion - DNP - estado Registrado -
Finanzas : ”
S Actualizado
Publicas=
SUIFP
FIN
ACTUALIZACION DE PROYECTOS DE INVERSION
Jefe Oficina
Asesora de
Planeacion o)
Recibe solicitud de | Coordinador " de La solicitud podra iniciarse por
acompafamiento de la|Grupo de C ajustes a decreto o]
. - > orreo . N
1 entidad o dependencia | Seguimiento 3| alectrénico o aplazamiento de la apropiacion
" | solicitante para la | Proyectos de presupuestal, en cuyo caso la
o ) memorando . ; -
actualizacion del proyecto | Inversion o] solicitud sera realizada por la
de inversion profesional Oficina Asesora de Planeacidn.
designado de la
Oficina  Asesora
de Planeacidén
Revisa y ndefine si la
solicitud de actualizacion
del proyecto requiere de
tramite presupuestal
Profesional
3. a. . SI requiere | Especializado
2" | tramite presupuestal, | designado de la
pasa a las actividades 3 y | Oficina  Asesora

4.

3. b. NO requiere tramite
presupuestal, Pasa a la
actividad 4.

de Planeacion
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PEF-P-09 Acompafiamiento en la formulacion, reformulacion, actualizacion y
seguimiento de proyectos de inversion

N° DESCRIPCION RESPONSABLE / | EVIDENCIA OBSERVACIONES
DEPENDENCIA
Turno creado | Solicita turno de tramite a
Profesional en el Sistema | Coordinador  del  Grupo de
Solicita turno para iniciar Especializado Unificado de | Presupuesto y se informa el tipo
3 | tramite pres pestal designado de la| Inversiéony |de tramite. El proyecto debe
presupu Oficina  Asesora Finanzas estar actualizado en el Sistema
de Planeacion Publicas - |de Seguimiento a Proyectos
SUIFP de Inversién - SPI.
El area solicitante debe
Elabora o] ajusta Profesional Correo diligenciar el Formato
documento soporte de la designado de la electréonico |“Actualizaciéon de Ficha EBI” y
4 | actualizacién y lo envia a De gndencia con remitirlo a la Oficina Asesora de
la Oficina Asesora de solli:z:itante documento |Planeacién, el documento final
Planeacion Word es aprobado. por-el Gerente del
proyecto (CargoDirectivo)
Revisa el documento ; |
soporte de la Rewsa_ P documento de
actualizacién del proyecto actualizacion del proyecto
Profesional conforme a la competencia,
S pertinencia y confiabilidad
5. a. El documento no |Especializado técnica. financiera. econdmica
5 |requiere ajustes. Pasa a|designado de la ! .. !
L g y metodoldgica, respecto de
actividad 7. Oficina  Asesora e
de Planeacion la mision, objetivos,
lineamientos y planes
fé uiz.re aE'Iustgg?cuprgse:tg establecidos por parte de la
ac(gividad 6J ) entidad ejecutora.
Informa a la dependencia E;ofcsig?za:do Correo
6 solicitante los ajustes a dezi nado de la electrénico
realizar y pasa a Ofici?'\a Asesora | €ON ajustes a
actividad 4. - realizar
de Planeacion
El formulador crea la solicitud
de actualizacién de ficha con o
Fluio de la sin  tramites presupuestales
soIicthud en el segln corresponda y actualiza
Actualiza informacién.en Profesional Sisterna informacién del proyecto,
- o designado de la e posteriormente realiza
el Sistema: Unificado de . Unificado de S . .
7 Inversién Finanzas Dependencia Inversion validacion, incluye motivo de
Plblicas - SU);FP solicitante (Rol Finanzasy actualizacion y sube
Formulador) PUblicas - documento(s) de actualizacion.
SUIFP Lo anterior, con el
acompafamiento del profesional
especializado de la Oficina
Asesora de Planeacion.
Flujo de la
. solicitud en el
Profesional Sistema
Envia proyecto a rol|designado de la Unificado de
8 |Control de Formulacion | Dependencia Inversion
Técnico solicitante (Rol : Y
Finanzas
Formulador) -
Publicas -
SUIFP
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PEF-P-09 Acompafiamiento en la formulacion, reformulacion, actualizacion y
seguimiento de proyectos de inversion

N° DESCRIPCION RESPONSABLE / | EVIDENCIA OBSERVACIONES
DEPENDENCIA
Revisa el proyecto
registrado en el Sistema .
Unificado de Inversiones Revisa el proygcto cor_mform_e a
Finanzas Publicas - su competencia, pertinencia vy
éUIFP Profesional Flujo de la | confiabilidad técnica,
Especializado solicitud en el | financiera, econdmica y
9. a. El provecto requiere designado de la Sistema metodoldgica, respecto de la
o proy q Oficina Asesora | Unificado de | misidn, objetivos,
9 | ajustes. Devuelve iy = . ’
de Planeacion (rol| Inversiony |[lineamientos y planes
proyecto y pasa a la - ,
actividad 7 Control de Finanzas establecidos por parte de la
' Formulacién Publicas - |entidad ejecutora y diligencia
9. b. El oprovecto no Técnico) SUIFP cuestionario.de validacion en el
ré uiére a'uztez Pasa a Sistema=Unificado 'de Inversion
roﬁ i 4 y Finanzas Publicas - SUIFP.
Planeacion.
Entidad _.Jefe Planeacion:
Revisa la informacion registrada
por su técnico de control de
Formulacién, de acuerdo a los
aspectos que deben revisarse
enfocado a las politicas de la
entidad.
Si desea puede dejar la misma
informacién  del técnico o
modificarla si lo requiere vy
Revisa el proyecto diligencia cuestionario de
registrado en el Sistema validacion del SUIFP.
Unificado de Inversién y -
Finanzas Publicas - SUIFP |Jefe. de Oficina Cc’mtl_-ol. de IV|ab|I|dad
Asesora de| Flujo de la Técnico: Revisa e proyec_to
10. a. El  proyecto | Planeacion (roles: | solicitud en el Czrr]tfﬁ,]r:;iiaa su Ccog:‘%it;ﬂgfc’l
requiere ajustes. [ Entidad Jefe Sistema pertl ) Y -
. e técnica, financiera, econémica y
Devuelve proyecto .al|Planeacion, Unificado de .

10 = metodoldgica, respecto de los
formulador y pasa a la| Control de| Inversiony obietivos lineamientos
actividad 7. Viabilidad Técnico Finanzas )€ ! leci ly

y Cabeza de| Publicas - estlfal_'ldares esi_:albeados en la
10. b. <El 'proyecto no|sector Jefe de SUIFP zﬁiIt(';aciasecmrfuesrt?sr?aeﬁgva dz
requiere. ajustes.. Envia|Planeacidn) gencr
proyecto al validacion del SUIFP.
Departamento.  Nacional

de Planeacion.

Cabeza de sector Jefe de

Planeacion: Revisa la
informacién registrada por el
control de Viabilidad, de
acuerdo a los aspectos que

deben revisarse enfocado a las
politicas del sector.
Si desea puede dejar la misma

informacién  del técnico o
modificarla si lo requiere vy
diligencia cuestionario de

validacion del SUIFP.
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PEF-P-09 Acompafiamiento en la formulacion, reformulacion, actualizacion y
seguimiento de proyectos de inversion

N° DESCRIPCION RESPONSABLE / | EVIDENCIA OBSERVACIONES
DEPENDENCIA
Revisa el proyecto en el
Sistema Unificado de
Inversiones vy Finanzas Fluio de la
PUblicas - SUIFP -
solicitud en el
Sistema
11. _a El prpyecto Unificado de
11 | requiere ajustes. | DNP 1 .
nversion y
Devuelve proyecto y pasa Fi
'~ inanzas
a la actividad 9. -
Publicas -
11. b. El proyecto no SUIFP
requiere ajustes. Pasa a
la actividad 14
Estado del
proygcto €N lEn ‘el Sistema Unificado de
el Sistema iy - A
Aprueba proyecto  de Unificado de Inversiony Finanzas Publicas -
12 |. g DNP = SUIFP el proyecto queda en
inversion Inversiony “ .
- estado Registrado -
Finanzas f "
P Actualizado
Pdblicas -
SUIFP
FIN
SEGUIMIENTO A PROYECTOS DE INVERSION EN SPI
Verifica que los
_responsa_tgles de la Sistema de
informacion de . S , . _
o Profesional Seguimiento | Dias antes del cierre se remitira
seguimiento de los iali | |
royectos de inversion Esp_eC|a izado aProyect_qs correo a los responsables de
1 |P designado de la| de Inversidn |seguimiento que no tengan
reporten dentro de las o o . .
: Oficina Asesora -SPI/ diligenciado la totalidad de los
fechas establecidas en el iy .
- - 9 de Planeacion Correo modulos
Sistema de Seguimiento L
N electroénico
a Proyectos de Inversion
- SPI
Revisa el diligenciamiento de la
informacién reportada
mensualmente por los
I ! responsables de seguimiento en
. . ‘s nformacion . o
Revisa la . informacion - el sistema de seguimiento del
L . actualizada
reportada en el aplicativo | Profesional en el Sistema DNP.
del Sistema de | Especializado de Serd responsabilidad de Ia
2" | Seguimiento a Proyectos |designado de la dependencia reportar

de Inversién - SPI con
sus respectivas
evidencias

Oficina Asesora
de Planeacion

Seguimiento

a Proyectos

de Inversion
- SPI

mensualmente la informacién en
el aplicativo SPI, garantizando
los criterios de pertinencia y
oportunidad, de tal manera que
permita soportar evidencias
consistentes a dicho
cumplimiento.
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PEF-P-09 Acompafiamiento en la formulacion, reformulacion, actualizacion y
seguimiento de proyectos de inversion

N° DESCRIPCION RESPONSABLE / | EVIDENCIA OBSERVACIONES
DEPENDENCIA
El informe es revisado vy
aprobado por el Jefe de la
. Oficina Asesora de Planeacion
. . Profesional - .
Realiza informe de . previa revision por parte del
. Especializado -
seguimiento al avance y ) Informe Coordinador del Grupo.
3 ; . g designado de la .
envia al jefe de la Oficina g Trimestral
! Oficina  Asesora . .
Asesora de Planeacion iy Trimestralmente se presentara
de Planeacion .
un informe de.avance de la
gestion en el Comité.de Gestidn
y Desempenorinstitucional
Envia informe a las|Jefe Oficina Correo Trimestralrite h WA Informe
. P a las dependencias para su
4 | dependencias Asesora de| electronico . 9
-, . retroalimentacion 'y toma de
responsables Planeacién con informe . -
acciones pertinentes
Jefe Oficina
Asesora de
Planeacion o
- Coordinador de . .
Solicita resumen En el mes de diciembre solicita
. - . ._ | Grupo de Correo
5 |ejecutivo de la vigencia . P a los responsables el resumen
- L/ Seguimiento a |« electrdnico . . - ~
de ejecucién ejecutivo de fin de afio
Proyectos de
Inversion Oficina
Asesora de
Planeacion
. . . Jefe Oficina
Revisa resumen ejecutivo
Asesora de
. Planeacién o] El resumen ejecutivo debe
6. a. El resumen requiere . - .
: Coordinador._ de contener los lineamientos
ajustes. Pasa a |la Informe - ;
. Grupo de . . establecidos por la guia para la
6 |actividad 7. M ejecutivo - ,
Seguimiento a : elaboracion de resumenes
revisado . .
Proyectos de ejecutivos del Departamento
6. b. El resumen 'no , - - -
- . Inversion Oficina Nacional de Planeacion - DNP
requiere ajustes. Pasa .a
s Asesora de
la actividad 8. .,
Planeacion
Profesional
Solicita ajustes al | Especializado
. Correo
7 |documento y se devuelve | designado de la electrénico
a laractividad 6 Oficina  Asesora
de Planeacién
Resumen
ejecutivo
Carga resumen ejecutivo actualizado
en._el aplicativo del|Responsable en el Sistema
8 |Sistema de Seguimiento | designado del de
a Proyectos de Inversion | proyecto Seguimiento
- SPI a Proyectos
de Inversidn
- SPI
FIN
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PEF-P-09 Acompafiamiento en la formulacion, reformulacion, actualizacion y
seguimiento de proyectos de inversion

7. CONTROL DE CAMBIOS:

VERSION DEL

VERSION

FECHA Q?jgcﬁgﬂ\::}g;\ ACTUAL DEL MOTIVO DE LA MODIFICACION
DOCUMENTO

24/08/2018 1.0 2.0 Se actualiza el procedimiento

conforme al Formato Plantilla
Procedimiento vigente. Se revisa la
totalidad del contenido frente a la
dindmica actual del procedimiento.

8. FLUJOGRAMAS:
No aplica

9. ELABORO, REVISO Y APROBO:

Elabord: Reviso: Aprobd:
Paola Andrea Bermudez| Yulany Andrea Moya Lopez|Analorena Habib Caiizales
Cortes
Cargo: Profesional | Cargo: Coordinadora Grupo | Cargo: Jefe Oficina Asesora
Especializado OAP de Seguimiento a | de Planeacién
Proyectos de. Inversion
OAP
Firma: Firma: Firma:
Fecha:24/08/2018 Fecha: 24/08/2018 Fecha:24/08/2018
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