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1. OBJETIVO:

2. ALCANCE:

3. DEFINICIONES:

4. ABREVIATURAS:

5. POLÍTICAS DE OPERACIÓN:

6. CONTENIDO:

	N.
	DESCRIPCIÓN
	RESPONSABLE / DEPENDENCIA
	EVIDENCIA
	OBSERVACIONES

	Enuncie el número de cada actividad a desarrollar.
	Describa la actividad a desarrollar de manera puntual. Cualquier aclaración realizarla en la columna de observaciones.
	Mencione el cargo del responsable y la dependencia a la que pertenece.
	Mencione las evidencias que soportan la ejecución de la actividad.
	Mencione los comentarios o aclaraciones que complementan el desarrollo de la actividad.




7. CONTROL DE CAMBIOS:

	FECHA
	VERSIÓN DEL DOCUMENTO QUE MODIFICA
	VERSIÓN ACTUAL DEL DOCUMENTO
	MOTIVO DE LA MODIFICACIÓN

	
	
	
	



8. ELABORÓ, REVISÓ Y APROBÓ:

	Elaboró: 
	Revisó: 
	Aprobó: 

	Cargo: 
	Cargo: 
	Cargo: 

	Firma: 
	Firma: 
	Firma: 

	Fecha: 
	Fecha: 
	Fecha: 
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